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INSTRUCAO NORMATIVA SCV N° 004/2025
SISTEMA DE CONVENIOS - SCV - VERSAO 001/2025
Secretaria Municipal de Plangjamento

Dispbe sobre os procedimentos a serem
adotados nas celebracdes de parcerias
com as organizacdes da sociedade civil
sob o regime da Lei Federal n°
13.019/2014.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuicoes previstas no art. 91, incisos IV e VI, da Lei
Organica do Municipio, seguido pelo Secretario Municipal de Planejamento e
pelo Controlador Publico Interno, conforme art. 99, incisos | e Il Lei Organica do
Municipio, resolve:

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Instrucao Normativa tem por finalidade disciplinar e padronizar
os procedimentos a serem adotados nas celebracdoes de parcerias com as
Organizacdes da Sociedade Civil - OSCs sob o regime da Lei Federal n°.
13.019/2014, que dispoe sobre o Marco Regulatorio das OrganizacOes da
Sociedade Civil - MROSC.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrucao Normativa abrange todas as parcerias a serem celebradas
pelos orgaos do Poder Executivo municipal com base no MROSC.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrucao Normativa, serao adotados os conceitos
utilizados pelo MROSC e em especial os elencados em seu art. 2°, podendo as
duvidas quanto a interpretacao de termos e definicbes serem dirimidas pela
Procuradoria-Geral do Municipio ou pela Controladoria-Geral do Municipio.
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CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° O embasamento legal desta Instrucao Normativa sao:
| - Constituicao Federal;

Il - Lei Federal n°. 4.320/1964;

Il - Lei Complementar Federal n°. 101/2000 - LRF;

IV - Lei Federal n°. 13.019/2014 €;

V - Decreto Municipal n°. 4.152/2022.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Sao responsabilidades da Secretaria Municipal de Plangjamento, como
unidade responsavel pela Instrucado Normativa, promover a sua divulgacao e
implementacao, buscando manté-la atualizada com a colaboracao das unidades
executoras e da Controladoria-Geral do Municipio.

Art. 6° Sao responsabilidades das Unidades Administrativas, como executoras da
Instrucao Normativa, cumpri-la fielmente e colaborar com o processo de
atualizacao, alertando sobre alteragcoes que se fizerem necessarias nas rotinas de
trabalho, objetivando a sua otimizacao, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia
operacional.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Secao |
Da fase Preliminar

Art. 7° A fase preliminar antecede a fase de celebracao da parceria e consistira
nas seguintes etapas:
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| - Verificagao da Necessidade: Inicialmente devera ser analisada pela Secretaria
a necessidade de celebracao de parceria com OSC, que ocorrera nas seguintes
situacoes:

a) Quando diante da necessidade de ofertar ou ampliar a oferta de servicos a
populacao, a cooperacao técnica e/ou financeira com OSC se demonstrar mais
vantajosa para a Administragcao;

b) Quando, pela natureza e/ou questdes de ordem técnica, o objeto nao puder
ser executado diretamente pela Administracao e celebracao de parceria com
OSC se demostrar mais viavel;

c) Para cumprimento de emendas parlamentares, de deputados estaduais ou de
vereadores, cujo objeto nao possa ser executado diretamente pela Administracao
ou quando a emenda indicar de forma expressa a OSC que recebera o recurso;

d) Quando diante de requerimento formulado por OSC a Administragcao entender
oportuno e conveniente fomentar a execucao do objeto.

Il - Verificar a Necessidade de Chamamento Publico: A Secretaria devera verificar
se as hipoteses de dispensa ou de inexigibilidade de chamamento publico,
previstas nos artigos 30 e 31 respectivamente do MROSC, estao presentes, onde
que:

a) Estando diante de uma das hipoteses de dispensa ou de inexigibilidade, sera
dada continuidade para a proxima etapa, prevista no inicio Il deste artigo.

b) Nao estando presente uma das hipoteses de dispensa ou de inexigibilidade,
devera ser adotado os procedimentos para realizacao de Chamamento Publico,
conforme art. 4° e seguintes do Decreto Municipal n°® 4.152/2022, onde que, uma
vez homologado o resultado, a celebracao da parceria com a OSC melhor
classificada seguira os procedimentos do art. 9° desta Instrucao Normativa.

Il - Definicdo do Instrumento da Parceria: a Secretara devera definir qual
instrumento sera utilizado para a celebragao da parceria, sendo:

a) Termo de Colaboracao: devera ser adotado para oferta de servigos prestados a
populacao em decorréncia de programas, plano de governo ou por outras
imposicoes legais que dé o carater permanente e habitual do servico ou para
realizacao de eventos inseridos no calendario de eventos, que fazem parte da
cultura do municipio;

Av. Evandi Américo Comarela, 385, Esplanada, Venda Nova do Imigrante/ES — CEP: 29375-000
Telefone: (28) 3546-1188

Documento digital, verifique em:https://vendanova.essencial bpms.com.br/governo-digital .html#!/portal/
| dentificador: 5470b590e667d0369cf00dddd046576a6



£ Prefeitura Municipal de
J 1%\ VENDANOVA

g;%' o DO IMIGRANTE
i e Estado do Espirito Santo

b) Termo de Fomento: devera ser adotado quando se tratar de objeto que a
Secretaria possui interesse em sua execucao visando fomentar o desporto,
cultura, saude, cidadania e outras acoes e eventos de carater nao habitual;

c) Acordo de Cooperagao: quando a parceria nao envolver transferéncia de
recursos financeiros.

Paragrafo unico. Uma vez definido que a parceria sera celebrada mediante
Acordo de Cooperacao, a Secretaria devera seguir os procedimentos previstos no
art. 15 e seguintes do Decreto Municipal n° 4.152/2022.

IV - Verificar Dotagdo: A Secretaria devera verificar a existéncia de dotacao
orcamentaria antes de iniciar o processo de celebracao da parceria, quando nao
se tratar de cumprimento de emenda impositiva.

Art. 8° Finalizada a fase preliminar, a celebracao da parceria mediante Termo de
Colaboracao ou Termo de Fomento devera seguir os procedimentos previstos no
art. 9° desta instrugcao Normativa.

Secao
Da Celebracao da Parceria Mediante Termo de Colaboracao/Fomento

Art. 9° Na celebracao de parceria mediante Termo de Colaboragao ou de Termo
de Fomento, a Secretaria devera seguir as seguintes fases:

| - Gerar Processo: Abertura de processo no sistema de tramitacao eletronica de
documentos (GED), sendo recomendavel um processo para cada parceria, com a
criacao do Protocolo onde tramitara a celebracao da parceria;

[l - Oficializar a OSC: A Secretaria devera oficializar a OSC informando sobre a
celebracao da parceria, contendo as seguintes informagoes:

a) O objeto e o periodo para sua execugao;
b) O valor a ser repassado;
¢) Informacdes sobre a emenda parlamentar, se for o caso;

d) A relacao de documentos necessarios para a celebracao, conforme inciso |l
deste artigo e,
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e) O prazo de 20 dias uteis para a OSC manifestar o interesse na celebracao e o
envio dos documentos, podendo esse prazo ser prorrogado por igual periodo
mediante requerimento justificado da OSC.

Il - Juntar Documentos da OSC: A Secretaria devera instruir o protocolo com os
seguintes documentos a serem apresentado pela OSC:

a) Resposta da OSC ao oficio enviado pela Secretaria;

¢) Plano de Trabalho com os elementos minimos do art. 22 do MROSC, podendo
ser utilizado o modelo do Anexo | desta Instrugcao Normativa;

d) Estatuto social registrado e alteragcdes com os elementos minimos do art. 33
do MROSC (art. 34, Il do MROSCQ);

e) Relacao nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com endereco, numero
do RG e orgao expedidor e do numero do CPF (art. 34, VI do MROSC), conforme
modelo no Anexo Il desta Instrucao Normativa;

f) Copia da ata de eleicao do quadro dirigente atual (art. 34, inciso V do MROSC);

g) Cartao CNPJ, devendo a OSC possuir no minimo 01 ano de operagao, admitida
a reducao desse prazo, por decisao do Secretario, na hipotese de nenhuma OSC
possuir esse tempo (art. 33, inciso V, "a" do MROSC);

h) CNDs: Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista, FGTS e de Faléncia e
Concordata (art. 34, inciso Il do MROSC);

i) Comprovante de endereco (art. 34, inciso VIl do MROSC);

J) Declaracao da OSC de que possui experiéncia prévia na realizagao, com
efetividade, do objeto da parceria ou de natureza semelhante, podendo ser
utilizado o modelo do Anexo Ill desta Instrucao Normativa (art. 33, inciso V, "b" do
MROSC);

k) Declaracao da OSC de que possui Instalacdes, condicdoes materiais e
capacidade técnica e operacional para o desenvolvimento das atividades ou
projetos previstos na parceria € o cumprimento das metas estabelecidas,
podendo ser utilizado o modelo do Anexo |V desta Instrucao Normativa (art. 33,
inciso V, 'c");

D Declaracao do contador da OSC de que a mesma possui escrituracao de
acordo com os principios fundamentais de contabilidade e com as Normas
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Brasileiras de Contabilidade, podendo ser utilizado o modelo do Anexo V desta
Instrucao Normativa (art. 33, IV do MROSC).

m) Declaracao da OSC de que nao incorre em nenhuma das situagcoes
impeditivas previstas no art. 39 do MROSC, conforme modelo do Anexo VI desta
Instrugao Normativa;

IV - Verificagdo dos Documentos e Auséncia de Impedimentos: A Secretaria
devera verificar a adequacao dos documentos apresentados e se a OSC nao
incorre em um dos impedimentos do art. 39 do MROSC, devendo comunicar a
OSC para adocao das medidas necessarias, onde que, estando a documentacao
em conformidade e nao havendo impedimentos, sera dado prosseguimento ao
processo de celebracao;

V - Parecer da Contabilidade: Encaminhar o processo a Geréncia de
Contabilidade para verificacao da dotacao orcamentaria para execucao da
parceria (inciso Il do art. 35 do MROSC);

VI - Aprovagao do Plano de Trabalho pelo Secretario Municipal (Inciso IV do art.
35 do MROSC);

VIl - Justificar a Inexigibilidade ou Dispensa: A Secretaria devera anexar a
justificativa de inexigibilidade ou de dispensa de Chamamento Publico assinada
pelo Secretario Municipal ou Prefeito (§1° do art. 32 do MRPSC);

VI - Publicar Justificativa: Apos assinatura da Justificativa de
Inexigibilidade/Dispensa devera ser providenciada a publicacao do seu extrato
ou integra no site da Prefeitura, na area especifica das parcerias, devendo o
protocolo ser encaminhado a Controladoria-Geral para cadastro da parceria no
site da Prefeitura (art. 10 do MROSC);

IX - Verificar Necessidade de Lei Especifica Autorizativa: Quando se tratar de
repasse cujo elemento de despesa seja subvencao social, devera ser
encaminhada a Camara Municipal projeto de lei solicitando autorizacao para o
repasse, conforme exigéncia contida no inciso Il do art. 31 do MROSC e art. 26 da
LRF;

X - Demonstracao da Compatibilidade: Demonstracao pelo Secretario de que os
objetivos e finalidades institucionais e a capacidade técnica e operacional da OSC
foram avaliados e sao compativeis com o objeto (inciso Il do art. 35);

Xl - Designacao da Comissao e do Gestor: Devera ser designada a Comissao de
Monitoramento e Avaliacao e o Gestor da parceria, conforme art. 27 e 28,
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respectivamente, do Decreto 4152/2022, podendo ser utilizada a mesma
Portaria para ambas designacoes (art. 8°, inciso VI e Xl; art. 35, inciso V, "g" e "h" do
MROSC);

Xl - Emitir Parecer Técnico: Devera ser emitido parecer técnico sobre os pontos
previstos nas alineas do inciso V do art. 35 do MROSC, devendo ser assinado por
orgao, comissao ou servidor que em virtude da relacao de suas atribuicdes com o
objeto da parceria, poca opinar sobre sua celebracao, nao podendo fazer parte
da comissao de avaliacao e monitoramento, nem ser gestor ou ser o Secretario
da Pasta (§1° e 2° do art. 17 do Decreto 4.152/2022);

Xl - Parecer Juridico; Encaminhar o processo para a Procuradoria para emitir
Parecer Juridico acerca da possibilidade de celebracao da parceria (inciso VI do
art. 35 do MROSC);

XIV - Assinatura do Termo de Colaboracdao ou de Fomento, Devera ser
confeccionando pela Secretaria o Termo de Fomento ou Termo de Colaboracao,
podendo ser utilizado o modelo do Anexo Xl desta Instrucao Normativa;

XV - Publicagcao do Extrato: Confeccionar o extrato do Termo de Colaboracao ou
de Fomento, conforme modelo do Anexo VIl desta Instrucao Normativa,
enviando-o0 ao setor de licitacao (licitacao@vendanova.es.gov.br) para publicacao
no Diario Oficial dos Municipios - D.O.M (art. 38 do MROSC);

XVI - Anexar o Comprovante de Publicagao: Devera ser anexado ao protocolo da
parceria a pagina do diario com a publicacao do extrato da parceria;

XVII - Preencher o Extrato da Situagao da Parceria: A Secretaria devera preencher
o extrato da situacao da parceria, com os dados da parceria e da prestacao de
contas, conforme modelo do Anexo VIl desta Instrucao Normativa;

XVIII - Abertura de Conta Bancaria Pela OSC: A Secretaria devera enviar a OSC o
requerimento de abertura de conta-corrente isenta de tarifa do banco
BANESTES, conforme Anexo X desta Instrugcao Normativa (art. 51 do MROSC);

XIX - Indicagcao da Conta Bancaria: A OSC devera informar a Secretaria os dados
da conta-corrente aberta conforme inciso XVIII deste artigo, que devera ser
anexado no protocolo;

XX - Inserir Informagdes no Site: Envio do protocolo a Controladoria-Geral para
atualizagao do cadastro da parceria no site (art. 10 do MROSC);
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XXI - Emissao de Empenho: Envio do protocolo a Contabilidade para emissao do
empenho da despesa (art. 58 ao 61 da Lei 4.320/1964),

XXIl - Envio a Tesouraria: Recebido o protocolo da Contabilidade, a Secretaria
enviara a Tesouraria para cadastro da conta bancaria e pagamento;

XXIll - Finalizar o protocolo: A secretaria finalizara o protocolo e aguardara a
execucao da parceria.

Secao llI
Das Alteracdes Nas Parcerias

Art. 10. Antes do encerramento da vigéncia da parceria a alteracao do
instrumento da parceria (termo ou acordo) ou do Plano de Trabalho podera
ocorrer apos solicitacao fundamentada da OSC, dependendo de aprovagao pelo
Secretario, ou por iniciativa do Secretario, com anuéncia da OSC, desde que nao
haja alteracao de seu objeto.

Art. 11 A alteragao sera formalizada mediante termo aditivo ou certidao de
apostilamento e devera seguir o disposto no art. 24 do Decreto Municipal
4.152/2022 e seguir 0s seguintes procedimentos:

| - Reabrir Protocolo: A Secretaria devera reabrir o protocolo da parceria, caso
finalizado, e anexar o requerimento de aditivo feito pela OSC ou a resposta ao
oficio da Secretaria quando esta solicitou a alteracao;

Il - Decisao do Secretario: O pedido de alteracao feito pela OSC devera ser
analisado pelo secretario, dentro de 10 dias uteis, sendo que:

a) Deferido o pedido, o processo prosseguira para a confeccao do termo aditivo
ou certidao de apostilamento;

b) Indeferido o pedido, sera a decisao informada a OSC e em seguida finalizado o
protocolo.

[l - Elaboracao do Termo Aditivo: A Secretaria devera confeccionar o termo
aditivo ou certidao de apostilamento, conforme inciso | ou Il do art. 24 do Decreto
415272022, podendo solicitar assessoria da Procuradoria-Geral;
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IV - Parecer Juridico: A Secretaria devera enviar o protocolo a Procuradoria-Geral
para emissao de parecer juridico, sendo dispensavel nas seguintes situagoes:

a) Tratar apenas de prorrogacao de prazo, sem alteracao do valor global, e desde
que Nao exceda a cinco anos;

b) tratar das situacdes de alteracao por certidao apostilamento.

V - Publicagao do Extrato: Confeccionar o extrato do termo aditivo ou certidao de
apostilamento, conforme modelo do Anexo X desta Instrucao Normativa,
enviando-o0 ao setor de licitagao (licitacao@vendanova.es.gov.br) para publicacao
no Diario Oficial dos Municipios - D.O.M em atée 48 horas (art. 38 do MROSC);

VI - Anexar o Comprovante de Publicagao: Devera ser anexado ao protocolo da
parceria a pagina do diario com a publicacao do extrato;

VIl - Atualizar o Extrato da Situagcao da Parceria: A Secretaria devera atualizar o
extrato da situacao da parceria, presente no protocolo da celebracao da parceria,
com os dados do termo aditivo ou certidao de apostilamento.

VIII - Atualizar as Informagdes no Site: Envio do protocolo a Controladoria-Geral
para atualizacao do cadastro da parceria no site (art. 10 do MROSC);

IX - Envio a Contabilidade: Se houver alteracao no valor do repasse;

X - Finalizar o protocolo: A secretaria finalizara o protocolo e aguardara a
execucao da parceria.

Secao IV
Da Prestacao de Contas

Art. 12. A prestacao de contas da execugao de Termo de Colaboracao, Termo de
Fomento e, quando for o caso, de Acordo de Cooperacao, observara as
disposicoes contidas no art. 33 ao 37 do Decreto 4.152/2022 e os procedimentos
desta Instrucao Normativa.

§ 1° O prazo para prestacao de contas sera definido no instrumento da parceria,
nao podendo ultrapassar o prazo de 90 (noventa) dias apos o término da parceria,
observado o disposto nos paragrafos 1° e 2° do art. 67 e no art. 69 do MROSC.

§ 2° Quando a duragao da parceria exceder 1 ano ou nao coincidir com o inicio e
término do exercicio fiscal, a OSC prestara contas parcial ao término de cada
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exercicio, podendo ser apresentada apenas a prestacao de contas final se a
vigéncia da parceria for até 31 de janeiro.

§ 3° A Secretaria devera realizar o controle dos prazos de prestacao de contas,
devendo notificar a OSC que esteja em atraso com sua obrigacao.

Art. 13. A Prestacao de Contas seguira as seguintes etapas:

| - Criagao de Protocolo: Apresentada a prestacao de contas ou notificada a OSC
para apresenta-la, caso esteja em atraso, a Secretaria devera criar protocolo
dentro do processo da parceria para tramita-la.

Il - Emissao do Parecer Técnico: A prestagao de contas devera ser encaminhada
ao Gestor da parceria para que, dentro do prazo de 60 dias uteis, emita o Parecer
Técnico, devendo se atentar para as disposicoes contidas no art. 33 e 34 do
Decreto 4.152/2022, onde que:

a) Verificando que a documentagao apresentada esta em conformidade e possui
elementos suficientes para emissao do Parecer Teécnico, sera este emitido,
devendo concluir pela aprovagao, aprovacao com ressalvas ou rejeicao da
prestacao de contas, conforme art. 69, § 5° do MROSC;

b) Verificando inconformidades e omissdes, o Gestor notificara a OSC para que
dentro de um prazo de 20 dias uteis faca o envio de documentos e informacoes
necessarias, podendo esse prazo ser prorrogado pro igual periodo mediante
pedido justificado pela OSC, onde que ao final, sera emitido o Parecer Técnico,
conforme alinea a) deste inciso.

[l - Submissao a Comissao: O Parecer Tecnico devera ser submetido a Comissao
e Monitoramento e Avaliagcao para homologacao pelos seus membros, a qual
podera discordar do resultado conclusivo do Gestor.

IV - Parecer Conclusivo: O Secretario da pasta que formalizou a parceria com a
OSC ou o Prefeito, na auséncia de Secretario, devera emitir o Parecer Conclusivo
sobre a prestacao de contas, levando em consideracdo o Parecer Teécnico
emitido pelo gestor e homologado pela Comissao de Monitoramento e Avaliagcao,
concluido pela sua regularidade, regularidade com ressalvas ou irregulares,
conforme art. 72 do MROSC. onde que:
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a) Avaliada como regular ou regular com ressalvas, sera a decisao informada a
OSC e seguira o procedimento do inciso V deste artigo.

b) Avaliada como Irregular, devera ser adotado os procedimentos do art. 14 desta
Instrucao Normativa.

V - Atualizar as Informagdes no Site; Envio do protocolo a Controladoria-Geral
para atualizacao do cadastro da parceria no site (art. 10 do MROSC),

IX - Envio a Contabilidade: Enviar a contabilidade para os registros no sistema de
contabilidade;

X - Finalizar o protocolo: A secretaria finalizara o protocolo.

Secao V
Da Prestacdo de Contas Irregular

Art. 14. Quando a prestacao de contas for avaliada como irregular, devera ser
notificada a OSC para que apresente recurso dentro do prazo de 15 dias uteis,
improrrogavel, ao Secretario Municipal, o qual devera julga-lo dentro de 15 dias
uteis a partir do seu recebimento, onde que:

a) Decidindo pelo seu provimento, seguira para o procedimento do art. 15 desta
Instrugao Normativa;

b) Decidindo pelo hao provimento ou provimento parcial, devera ser adotadas as
providéncias do art. 16 desta Instrugao Normativa.

Art. 15. Quando provido o recurso apresentado, a Secretaria devera comunicar a
OSC a decisao e em seguida:

| - Atualizar as Informagdes no Site: Envio do protocolo a Controladoria-Geral
para atualizacao do cadastro da parceria no site (art. 10 do MROSC),

Il - Envio a Contabilidade: Enviar a contabilidade para os registros no sistema de
contabilidade;

Il - Finalizar o protocolo: A secretaria finalizara o protocolo.

Art. 16. Quando for o caso de nao provimento ou provimento parcial do recurso, o
Secretario devera adotas as seguintes medidas:
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a) No caso de provimento parcial, se a parte ndao provida tratar-se de
impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal que nao resulte em
dano ao erario, o Secretario podera mudar sua avaliacao da prestacao de contas
como regular com ressalvas, seguindo o procedimento do art. 13, inciso IV, "a"
desta Instrucao Normativa;

b) No caso nao provimento ou provimento parcial, ndo sendo o caso da alinea "a"
deste artigo e desde que nao tenha havido dolo ou fraude e nao seja o caso de
restituicao integral dos recursos, o Secretario notificara a OSC para se manifestar
sobre a possibilidade de realizar acdbes compensatorias, conforme previsao no §
2° do art. 72 do MROSC e seguir os procedimentos do art. 17 desta Instrucao
Normativa;

c) No caso nao provimento ou provimento parcial que nao seja aplicavel o
disposto nas alineas "a" e 'b" deste artigo, o Secretario devera adotar medidas
para a reparacao do dano, se houver, e abertura de processo punitivo para
aplicacao das sancoes, conforme disposicoes do art. 73 do MROSC.

Art. 17. Quando notificada para se manifestar o interesse em realizar acoes
compensatorias, a OSC tera o prazo de 10 dias uteis para responder, onde que:

a) Ficando silente ou manifestando em nao ter interesse, o Secretario adotara as
medidas previstas na alinea "c" do artigo 16 desta Instrugao Normativa;

b) Manifestacao o interesse, o Secretario dara um prazo de 20 dias uteis para que
a OSC apresente novo plano de trabalho, conforme § 22 do art. 72 do MROSC,
onde que uma vez apresentado e aprovado, sera executado pela OSC, a qual tera
30 dias uteis, apos o término, para enviar relatério de execucao ao Secretario,
que avaliando pela regularidade, seguira o procedimento do art. 15 desta
Instrucao Normativa e, caso entenda pela irregularidade, devera seguir 0s
procedimentos na alinea “c" do artigo 16 desta Instrucao Normativa.

Secao VI

Da s Disposicdes Finais
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Art. 18. As duvidas relacionadas a aplicacao desta Instrucao Normativa poderao
esclarecidas pela Controladoria-Geral do Municipio e/ou pela Procuradoria-Geral
do Municipio.

Art. 19. Os modelos constantes dos Anexos dessa Instrucao Normativa poderao
ser solicitados em formato de texto editavel atraves do e-mail
controladoria@vendanova.es.gov.br.

Art. 20 Esta Instrucao Normativa entrara em vigor na data de sua publicacao,
conforme, 92 da Lei Organica do Municipio.

Venda Nova do Imigrantes, 25 de marco de 2025.

[Assinado Com Certificado Digitall
DALTON PERIM
Prefeito

[Assinado Com Certificado Digitall
ERIVELTO ULIANA
Secretario M de Planejamento

[Assinado Com Certificado Digitall
JULIANO MASIOLI
Controlador Publico Interno
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ANEXO |

PLANO DE TRABALHO

Art. 22 da Lei 13.019/2014 — MROSC

1 ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL - OSC

RAZAO SOCIAL CNPJ
DATA CRIAGAO TELEFONE 1 TELEFONE 2 E-MAIL
LOGRADOURO N° BAIRRO

CIDADE UF CEP

2 REALIDADE OBJETO DA PARCERIA

Descricéo da realidade que sera objeto da parceria, demonstrado o nexo entre essa realidade e as
atividades ou projetos e metas a serem atingidas, conforme art. 22, inciso | da Lei 13.019/2014.

yA2 3 NEXO ENTRE O OBJETO E AS ATIVIDADES OU PROJETOS E METAS A SEREM
ATINGIDAS
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3 ATIVIDADES OU PROJETOS E METAS

Descricdo de metas a serem atingidas e de atividades ou projetos a serem executados, conforme
art. 22, inciso Il da Lei 13.019/2014.

ATIVIDADE OU PROJETO META

y
2
3
4
5

4 FORMA DE EXECUGAO E CUMPRIMENTOS DE METAS

Forma de execucgdo das atividades ou dos projetos e de cumprimento das metas a eles atreladas,
conforme art. 22, inciso Il da Lei 13.019/2014.

ATIVIDADE OU

FORMA DE EXECUGAO FORMA DE CUMPRIMENTO DAS
PROJETO METAS

5 CRITERIOS PARA AFERIGAO DO CUMPRIMENTO DAS METAS

Definicdo dos parametros a serem utilizados para a afericdo do cumprimento das metas, conforme
art. 22, inciso IV da Lei 13.019/2014.

ATIVIDADE OU
PROJETO
1

|

CRITERIOS PARA AFERIR O CUMPRIMENTO DAS METAS DEFINIDAS

2
3
4
5

6 RECEITAS E DESPESAS

Previsédo de receitas e de despesas a serem realizadas na execugao das atividades ou dos projetos
abrangidos pela parceria, conforme art. 22, inciso |I-A da Lei 13.019/2014

m RECEITAS

Repasse da Prefeitura M. de Venda Nova do Imigrante/ES. R$
Contrapartida da OSC R$
Total| R$

m DESPESAS
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01 R$
02 R$
03 R$
04 R$
05 R$
06 R$

Total R$

7 INICIO E TERMINO DA EXECUGAO DO PLANO DE TRABALHO

A execucao do Plano de Trabalho tera inicio e término definido no instrumento da parceria,
sendo sugerido datas proximas as informadas a seguir

Data de Inicio Data de Término
00/00/2025 00/00/2025
Janeiro/2025 R$ Julho/2025 RS
Fevereiro/2025 R$ Agosto/2025 R$
Margo/2025 R$ Setembro/2025 R$
Abril/2025 R$ Outubro/2025 R$
Maio/2025 R$ Novembro/2025 R$
Junho/2025 R$ Dezembro/2025 R$

9 DATA E ASSINATURA

Na qualidade de representante legal da OSC, declaro que todos os documentos e
declaragdes exigidas pela Lei Federal n° 13.019/2014 e pelo Decreto Municipal n°
4.152/2022, estdo em anexo a este Plano de Trabalho.

Venda Nova do Imigrante, ES de de 2025

Nome Dirigente da OSC
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ANEXO I

RELACAO NOMINAL ATUALIZADA DOS DIRIGENTES

Para fins de cumprimento do disposto no art. 34, inciso VI da Lei Federal n°.
13.019/2014 - MROSC, segue relacao nominal atualizada dos dirigentes da

Endereco___________________ ___ o _____,
Telefone

[repetir para todos os dirigentes]

Venda Nova do Imigrante, ES, ____ de__________ de 2025

Dirigente OSC
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ANEXO IlI

DECLARAGAO DE EXPERIENCIA

______________________________ (Razao Social), inscrita no CNPJ sob o n’
________________________________ por intermeédio de seu representante legal o(a)

Sr@) portador(@) da Carteira de
ldentidade - RG n°_ o e do CPF
n®_ o ____, DECLARA para os devidos fins e sob as penas da

lei, que Possui experiéncia prévia na realizacao, com efetividade, do objeto da
parceria ou de natureza semelhante, cumprindo a exigéncia contida no art. 33,
inciso V, "b" da Lei Federal n®13.019/2014.

Venda Nova do Imigrante, ES

Dirigente da OSC
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ANEXO IV

DECLARAGCAO DE INSTALACOES

(Razao Social), inscrita no CNPJ sob o n’
por intermeédio de seu representante legal o(a)
______________________________________ portador(a) do CPF
___________________________ DECLARA para os devidos fins e sob penas da lei,
que dispde de estrutura fisica e de pessoal, com capacidade administrativa,
tecnica e gerencial para a execucao do Plano de Trabalho proposto, assumindo
inteira responsabilidade pelo cumprimento de todas as metas, acompanhamento
e prestacao de contas, bem como, em atender o art. 33, inciso V, alinea "c" da Lei
Federal n°13.019/2014.

de de 2025.

Venda Nova do Imigrante, ES

Dirigente da OSC
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ANEXO V

DECLARACAO DO CONTADOR

responsavel pela contabilidade da OSC____________________________ e
DECLARO para os devidos fins e sob as penas da lei, que a mesma possui sua
escrituracao contabil de acordo com os principios fundamentais de contabilidade
e com as Normas Brasileiras de Contabilidade, conforme exigido pelo Art. 33,

inciso IV da Lei 13.019/2024 - MROSC.

Venda Nova do Imigrante - ES, _____ de _______________ de 2025.

Nome do Contador
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ANEXO VI
DECLARACAO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS

EU, Dirigente pela
OSC__ DECLARO para os devidos fins e
sob as penas da lei, que a mesma nao incorre em nenhum dos impedimentos
previstos no art. 39 da Lei Federal n° 13.019/2014 - MROSC, estando, desta

forma, apta a celebracao da parceria.

Venda Nova do Imigrante, ES, _____ de _______________ de 2025.

Dirigente da OSC
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ANEXO Vi

EXTRATO DO TERMO DE COLABORACAO/FOMENTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE
EXTRATO DE TERMO DE [COLABORACAO/FOMENTOI] ______ /2025
ESPECIE: Termo de [Colaboracdo/Fomentol n°. ______ /2025. PROCESSO GED n°.

_____ /2025. BASE LEGAL: Termo de Fomento celebrado sem chamamento
publico com base no Art. 31, inciso Il, da Lei n° 13.019/2014 e Decreto Municipal

N°. 4152/2022. OSC PROPONENTE._________________, inscrita no CNPJ n°.
______________________ oBJETO ______ . VALOR:
R __ . Gestora da Parceria: ___________________ Matricula
n°.________ PERIODO: ________ a DATA DE ASSINATURA:

Nome do Secretario Municipal

Obs.

e A base legal deve ser verificada, sendo a citada acima apenas a titulo de
exemplo.

e O Extrato deve ser enviado para publicacao em formato de texto, sem
assinaturas.
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ANEXO VIII

EXTRATO DA SITUACAO DA PARCERIA

Prefeitura Municipal de

venpA Nova Do IMGRANTE| EXTRATO DA PARCERIA

Estado do Espirito Santo

@t‘%v—j@

T o g o

O Presente extrato tem como objetivo concentrar em um uUnico documento as informagdes obrigatérias que a Administragao
Publica devera manter sobre a parceria celebrada em seu sitio oficial na internet, de forma a cumprir o que determina o art. 10 e
paragrafo Unico do art. 11 da Lei Federal n°. 13.019/2014.

DADOS DA PARCERIA

Instrumento: Termo de Colaboragdo/Fomento n° Processo: Protocolo:

Secretaria: Secretaria Municipal de

OSC: CNPJ:

Valor do Repasse: R$ Vigéncia:

Gestor da parceria: Data da Assinatura:
Objeto:

ADITIVOS/APOSTILAMENTOS
Numero/Ano Descricdo Resumida

PRESTAGAO DE CONTAS - PRAZOS E SITUAGAO
Prazo (dias): | Data Prevista: | Prazo Para Analise: Em até 150 dias

Situacdo: [ ] Aguardando Prazo [ 1Em Analise [ 1N&o Apresentada [ ] Analisada

Data Apresentacao: Prorrogacao (dias): Processo N°:

Data do Parecer: Secretario Municipal: Bruna Zandonade Feitoza

Resultado Conclusivo: [ ] Regular [ ] Regular com Ressalva [ ]Irregular

Art. 72 da Lei Federal n°. 13.019/2014 - As prestagdes de contas serdo avaliadas: | - regulares, quando expressarem, de forma
clara e objetiva, o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho; Il - regulares com ressalva, quando
evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal que nao resulte em danos ao erario; Il - irregulares,
quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias: a) omissdo no dever de prestar contas; b) descumprimento
injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho; c) danos ao erario decorrente de ato de gestao ilegitimo
ou antiecondmico; d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

OBSERVAGOES

Sem observacoes.

Extrato Atualizado Em:
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ANEXO IX

SOLICITACAO DE ABERTURA DE CONTA

Prefeitura Municipal de
VENDA NOVA DO IMIGRANTE

TERMO PARA ABERTURA DE CONTA PARA REPASSE DE RECURSOS MUNICIPAIS

Ao
BANESTES S.A. Banco do Estado do Espirito Santo,

Prezado(a) Gerente,

Encaminhamos o(s) representante(s) do [ Nome da OSC 1, inscrito sob o CNPJ Ne.
__________________ a Agéncia do BANESTES, para a realizacao de abertura de conta
corrente especifica para repasse de recursos referente a(ao) Pareceria mediante Termo
de Colaboracdo/Fomento n° _____ [ __, processo n°._______ /2025, conforme
previamente acordado com o(a) Secretaria Municipal ________ e regulamentado pela(s)
Lei Fedral n°. 13.019/2014 e Decreto Municipal 4.152/2022.

INFORMAGOES IMPORTANTES:

- A referida conta-corrente e destinada exclusivamente ao repasse dos recursos em
questao e a sua movimentacao € de inteira responsabilidade do beneficiario.

+ A conta-corrente deve ser isenta de tarifas e possuir aplicacao e resgate automaticos
em fundo de investimento, conforme regulamentacao vigente, mediante autorizacao e
assinatura(s) do(s) representante(s) da conta, em termos especificos para adesao.

- A conta deve possuir habilitacdo para movimentacao pelos canais eletrénicos,
inclusive Internet Banking, Banestes Celular e ao servico Banestes SMS,

- Para abertura da conta, deve ser apresentada a documentacao necessaria (originais
e copias), conforme a natureza juridical do beneficiario, bem como do(s) seu(s)
responsavel(eis) legal(is).

Atenciosamente,

Venda Nova do Imigrante/ES, ____ de ______ de 2025

REPRESENTANTES DO(A) SECRETARIA MUNICIPAL DE
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ANEXO X
EXTRATO DO TERMO ADITIVO

EXTRATO DE TERMO ADITIVO _______ /2025

Extrato do [ 1° ] Termo Aditivo do Termo de [Colaboragdo /Fomento n°.
_______ /2025]. PROCESSO n°. _______/2025, celebrado entre a Prefeitura
Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES, através da Secretaria Municipal de
______________________ e a OSC [nomel, inscrita no CNPJ sob
N ____ tendo como OBJETO [a alteragao no valor global do
repasse, modificando o Iltem 3.1 do Termo de Colaboragaol, sendo o presente
Termo Aditivo publicado também no site da Prefeitura Municipal de Venda Nova

do Imigrante. Gestor da Parceria: . VIGENCIA DA PARCERIA:

Nome
Secretaria Municipalde ________

Obs.: O Extrato deve ser enviado para publicacao em formato de texto, sem assinaturas.
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ANEXO Xl

TERMO DE COLABORAGAO/FOMENTO N°.______ /2025

TERMO DE COLABORAGAO/FOMENTO
QUE ENTRE S| CELEBRAM O MUNICIPIO DE
VENDA NOVA DO IMIGRANTE/ES, POR
MEIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE

_____________ E A ______NOME DA
OSsC_____. CONFORME PREVISTO NA LEI
13.019/2014 E DECRETO MUNICIPAL

4152/2022.

O MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE, inscrito no CNPJ sob n°
31.723.497/0001-08, com sede na Av. Evandi Américo Comarela, 385, Esplanada, Venda
Nova do Imigrante/ES, CEP: 29375-000, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL DE
______________ inscrita no CNPJ sobn® _____________________, neste ato representado
pelo Secretario Municipal _____________________________, doravante denominada
ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL e a NOME DA OSC______________, inscrita no
CNPJ sob n° ______________________, com sede a ____endere¢o_____________,
doravante denominada ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL, representado pelo
______ no do dirigente______, CPF_______________, residente ____endereco------,
resolvem celebrar o presente Termo de Colaboragao/Fomento, regendo-se pelo
disposto na Lei n° 13.019/2014 e Decreto Municipal n°® 4.152/2022 consoante 0 processo
administrativo n® /2025, mediante as clausulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA
Do Objeto

11 - O presente termo de [colaboragao/fomentol tem por objeto a cooperagao técnica
e financeira para a execucao do [descrever o objeto da parcerial.

12 - E vedada a execugao de atividades que tenham por objeto, envolvam ou incluam,
direta ou indiretamente:
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| - delegacao das fungdes de regulacao, de fiscalizacao, do exercicio do poder de policia
ou de outras atividades exclusivas do Municipio;

I - prestacao de servicos ou de atividades cujo destinatario seja o aparelho
administrativo do Municipio.

CLAUSULA SEGUNDA
Das Obrigagoes

2.1 - S3o obrigacdes da Administracao Publica:

a) fornecer manuais especificos de prestacao de contas as organizacdes da sociedade
civil por ocasiao da celebracao das parcerias, informando, previamente e publicando em
meios oficiais de comunicacao, as referidas organizagdes eventuais alteracdes no seu
conteudo;

b) emitir relatorio técnico de monitoramento e avaliagao da parceria e o submeter a
comissao de monitoramento e avaliacdo designada, que o homologara,
independentemente da obrigatoriedade de apresentacao da prestacao de contas devida
pela organizacao da sociedade civil;

¢) liberar os recursos por meio de transferéncia eletronica e em obediéncia ao
cronograma de desembolso, que guardara consonancia com as metas, fases ou etapas
de execucao do objeto da parceria;

d) promover o monitoramento e a avaliacao do cumprimento do objeto da parceria;

€) na hipotese de o gestor da parceria deixar de ser agente publico ou ser lotado em
outro orgao ou entidade, o administrador publico devera designar novo gestor,
assumindo, enquanto isso nao ocorrer, todas as obrigagoes do gestor, com as
respectivas responsabilidades;

f) viabilizar o acompanhamento pela internet dos processos de liberagao de recursos;

g) manter, em seu sitio oficial na internet, a relagao das parcerias celebradas e dos
respectivos planos de trabalho, até cento e oitenta dias apos o respectivo encerramento;

h) divulgar pela internet os meios de representacao sobre a aplicacao irregular dos
recursos envolvidos na parceria;

i) instaurar tomada de contas antes do término da parceria, ante a constatacao de
evidéncias de irregularidades na execucao do objeto da parceria.
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Il - S&o obrigacdes da OSC:
a) manter escrituragao contabil regular;
b) prestar contas dos recursos recebidos por meio deste insrumento;

c) divulgar na internet e em locais visiveis de suas sedes sociais e dos estabelecimentos
em que exerca suas acdes todas as parcerias celebradas com o poder publico,
contendo, no minimo, as informagdes requeridas no paragrafo unico do art. 11 da Lei n®
13.019/2014;

d) manter e movimentar os recursos na conta bancaria especifica, observado o disposto
no art. 51 da Lei n°® 13.019/2014;

e) dar livre acesso dos servidores dos orgaos ou das entidades publicas repassadoras
dos recursos, do controle interno e do Tribunal de Contas correspondentes aos
processos, aos documentos, as informacdes referentes aos instrumentos de
transferéncias regulamentados pela Lei n° 13.019, de 2014, bem como aos locais de
execucao do objeto;

f) responder exclusivamente pelo gerenciamento administrativo e financeiro dos
recursos recebidos, inclusive no que diz respeito as despesas de custeio, de
investimento e de pessoal;

Q) responder exclusivamente pelo pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais relacionados a execucao do objeto previsto neste instrumento, nao
implicando responsabilidade solidaria ou subsidiaria da administracao publica a
inadimpléncia da organizacao da sociedade civil em relacao ao referido pagamento, os
onus incidentes sobre o objeto da parceria ou os danos decorrentes de restricao a sua
execucao;

h) disponibilizar ao cidadao, na sua pagina na internet ou, na falta desta, em sua sede,
consulta ao extrato deste instrumento, contendo, pelo menos, o objeto, a finalidade e o
detalhamento da aplicacao dos recursos.

CLAUSULA TERCEIRA

Dos Recursos Financeiros
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3.1 - O montante total de recursos a serem empregados na execucao do objeto € de
[descrever o valor a ser repassado e a forma do repasse, isto €, em uma unica parcela ou
parcelado, indicando o cronograma de desembolsol

3.2 - A Administragao Publica Municipal transferira, para execucao da presente parceria,
recursos da dotacao orgamentaria:

CLAUSULA QUARTA
Da Vigéncia

41 - O presente instrumento vigera a partir de 01/01/2025 até 31/12/2025, conforme
prazo previsto no anexo Plano de Trabalho e Declaracdo da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social para a consecucao de seu objeto.

42 - Sempre que necessario, mediante proposta da ORGANIZACAO DA SOCIEDADE
CIVIL devidamente justificada e formulada, no minimo, 30 (trinta) dias antes do seu
termino, e apds o cumprimento das demais exigéncias legais e regulamentares, serao
admitidas prorrogacoes do prazo de vigéncia do presente instrumento.

43 - Caso haja atraso na liberacdo dos recursos financeiros, a ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL promovera a prorrogagao do prazo de vigéncia do presente termo,
independentemente de proposta da ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL, limitado o
prazo de prorrogacao ao exato periodo do atraso verificado.

44 - Toda e qualquer prorrogacao, inclusive a referida no item anterior, devera ser
formalizada por termo aditivo, a ser celebrado pelos participes antes do término da
vigéncia da parceria ou da ultima dilacao de prazo, sendo expressamente vedada a
celebracao de termo aditivo com atribuicao de vigéncia ou efeitos financeiros retroativos.

CLAUSULA QUINTA
Da Transferéncia e Aplicagao Dos Recursos

51 - A ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL transferird os recursos em favor da
ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL, conforme o cronograma de desembolso contido
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no Plano de Trabalho aprovado, mediante transferéncia eletronica sujeita a identificacao
do beneficiario final e a obrigatoriedade de depdsito em sua conta bancaria especifica
vinculada a este instrumento.

5.2 - E obrigatoria a aplicagdo dos recursos enquanto nao utilizados, em caderneta de
poupanca de instituicao financeira oficial, se a previsao do seu uso for igual ou superior a
um més; ou em fundo de aplicacao financeira de curto prazo, ou operacao de mercado
aberto lastreada em titulo da divida publica federal, quando sua utilizacao estiver
prevista para prazos menores.

5.3 - Os rendimentos das aplicacdes financeiras serao, obrigatoriamente, aplicados no
objeto da parceria ou da transferéncia, estando sujeitos as mesmas condicdes de
prestacao de contas exigidos para os recursos transferidos.

5.4 - As parcelas dos recursos transferidos no ambito da parceria nao serao liberadas e
ficarao retidas nos seguintes casos:

| - quando houver evidéncias de irregularidade na aplicacao de parcela anteriormente
recebida;

I - quando constatado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos ou o
inadimplemento da organizacao da sociedade civii em relacdo a obrigacoes
estabelecidas neste instrumento;

[l - quando a organizacao da sociedade civil deixar de adotar sem justificativa suficiente
as medidas saneadoras apontadas pela administracao publica ou pelos orgaos de
controle interno ou externo.

45 - Por ocasiao da conclusao, denuncia, rescisao ou extincao da parceria, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagcoes
financeiras realizadas, serao devolvidos a administracao publica no prazo improrrogavel
de 30 (trinta) dias, sob pena de imediata instauracao de tomada de contas especial do
responsavel, providenciada pela autoridade competente da administracao publica.

CLAUSULA SEXTA
Da Execugao Das Despesas

6.1 - O presente instrumento devera ser executado fielmente pelos participes, de acordo
com as clausulas pactuadas e as normas de regéncia, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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6.2 - Fica expressamente vedada a utilizacao dos recursos transferidos, sob pena de
nulidade do ato e responsabilidade do agente ou representante da ORGANIZACAO DA
SOCIEDADE CIVIL, para:

| - realizacao de despesas a titulo de taxa de administracao, de geréncia ou similar;

II - finalidade diversa da estabelecida neste instrumento, ainda que em carater de
emergéncia;

Il - realizacao de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia;

IV - realizacdo de despesas com taxas bancarias, com multas, juros ou correcao
monetaria, inclusive, referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos;

V - realizacao de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo
ou de orientacao social, das quais nao constem nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos;

VI - repasses como contribuicdes, auxilios ou subvencdes as instituicoes privadas com
fins lucrativos;

VIl - pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos vinculados a
parceria, salvo nas hipoteses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes
orcamentarias.

CLAUSULA SETIMA
Do Monitoramento, Acompanhamento e Fiscalizacao

7.1 - O relatorio técnico a que se refere o art. 59 da Lei n.° 13.019/2014, sem prejuizo de
outros elementos, devera conter:

| - descricao sumaria das atividades e metas estabelecidas;

Il - andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do
beneficio social obtido em razao da execucao do objeto até o periodo, com base nos
indicadores estabelecidos e aprovados no plano de trabalho;

Il - valores efetivamente transferidos pela administracao publica;

IV - analise dos documentos comprobatérios das despesas apresentados pela
organizagao da sociedade civil na prestacao de contas, quando nao for comprovado o
alcance das metas e resultados estabelecidos no Plano de Trabalho;
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V - analise de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e externo, no
ambito da fiscalizagao preventiva, bem como de suas conclusdes e das medidas que
tomaram em decorréncia dessas auditorias.

7.2 - Na hipotese de inexecucgao por culpa exclusiva da organizacao da sociedade civil, a
administracao publica podera, exclusivamente para assegurar o atendimento de servigos
essenciais a populacao, por ato proprio e independentemente de autorizacao judicial, a
fim de realizar ou manter a execucao das metas ou atividades pactuadas:

| - retomar os bens publicos em poder da organizacdo da sociedade civil parceira,
qualquer que tenha sido a modalidade ou titulo que concedeu direitos de uso de tais
bens;

Il - assumir a responsabilidade pela execucao do restante do objeto previsto no plano de
trabalho, no caso de paralisacao, de modo a evitar sua descontinuidade, devendo ser
considerado na prestacao de contas o que foi executado pela organizagao da sociedade
civil até o momento em que a administragao assumiu essas responsabilidades.

CLAUSULA OITAVA
Da Prestacao De Contas

8.1 - A prestacao de contas final devera ser apresentada no prazo de até 30 (trinta) dias a
partir do término da vigéncia da parceria ou no final de cada exercicio, se a duragao da
parceria exceder um ano, salvo se a vigéncia for até dia 31 de janeiro, onde que sera
apresentada apenas a prestacao de contas final. [0 prazo pode ser de ate 90 dias,
conforme art. 69 do MROSC]

8.2 - A prestacao de contas parcial, quando necessariaria, devera ser apresentada dentro
de prazo de 30 (trinta) dias.

8.3 - A prestacao de contas apresentada pela organizacao da sociedade civil, devera
conter elementos que permitam ao gestor da parceria avaliar o andamento ou concluir
que o seu objeto foi executado conforme pactuado, com a descricao pormenorizada das
atividades realizadas e a comprovacao do alcance das metas e dos resultados
esperados, até o periodo de que trata a prestacao de contas, a exemplo, dentre outros,
das seguintes informagodes, documentos e relatorios:

| - extrato da conta bancaria especifica (conta-corrente e aplicacao quando for o caso);
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Il - notas e comprovantes fiscais, inclusive recibos, com data do documento, valor, dados
da organizacao da sociedade civil e numero do instrumento da parceria;

[l - material comprobatério do cumprimento do objeto em fotos, videos ou outros
suportes;

IV - relacao de bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o caso; e
V - lista de presenca do pessoal treinado ou capacitado, quando for o caso.

§ 1° Serao glosados valores relacionados a metas e resultados descumpridos sem
justificativa suficiente.

§ 2° A organizacao da sociedade civil prestara contas trimestralmente da boa e regular
aplicacao dos recursos recebidos.

V - relatorio de execucao do objeto, elaborado pela organizacao da sociedade civil,
contendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do objeto e o
comparativo de metas propostas com os resultados alcancados;

VI - relatorio de execucao financeira, com a descricao das despesas e receitas
efetivamente realizadas e sua vinculagdo com a execucao do objeto, na hipotese de
descumprimento de metas e resultados estabelecidos no plano de trabalho.

VIl - comprovante do recolhimento do saldo da conta bancaria especifica, quando for o
caso.

84 - A Administracao publica municipal considerara ainda em sua analise os seguintes
relatorios elaborados internamente, quando houver:

| - relatorio da visita técnica in loco realizada durante a execucao da parceria;

Il - relatério técnico de monitoramento e avaliagao, elaborado pelo gestor da parceria e
homologado pela comissao de monitoramento e avaliagdo designada, sobre a
conformidade do cumprimento do objeto e os resultados alcancados durante a
execucao do objeto da parceria.

8.5 - Os pareceres tecnicos do gestor acerca da prestacao de contas, de que trata o art.
67 da Lei n°® 13.019, de 2014, deverao conter analise de eficacia e de efetividade das
acdes quanto:

| - os resultados ja alcangados e seus beneficios;
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Il - os impactos econdmicos ou sociais;

[l - o grau de satisfacao do publico-alvo, quando for o caso, ou em parceria superior a 12
meses;

IV - a possibilidade de sustentabilidade das acdes apods a conclusao do objeto pactuado.

8.6 - A manifestacao conclusiva sobre a prestacao de contas pela administragcao publica
observara o0s prazos previstos na Lei n° 13019, de 2014, devendo concluir,
alternativamente, pela:

| - aprovacao da prestacao de contas;
Il - aprovacao da prestacao de contas com ressalvas; ou

Il - rejeicao da prestacao de contas e determinacao de imediata instauracao de tomada
de contas especial.

8.7 - Constatada irregularidade ou omissao na prestacao de contas, sera concedido
prazo para a organizacao da sociedade civil sanar a irregularidade ou cumprir a
obrigacao.

§ 1° O prazo referido no caput € limitado a 45 (quarenta e cinco) dias por notificagao,
prorrogavel, no maximo, por igual periodo, dentro do prazo que a administragao publica
possui para analisar e decidir sobre a prestacao de contas e comprovacao de resultados.

§ 2° Transcorrido o prazo para saneamento da irregularidade ou da omissao, nao
havendo o saneamento, a autoridade administrativa competente, sob pena de
responsabilidade solidaria, deve adotar as providéncias para apuracao dos fatos,
identificacao dos responsaveis, quantificacao do dano e obtencao do ressarcimento, nos
termos da legislacao vigente.

8.8 - A administracao publica apreciara a prestacao final de contas apresentada, no
prazo de até 150 (cento e cinquenta) dias, contado da data de seu recebimento ou do
cumprimento de diligéncia por ela determinada, prorrogavel justificadamente por igual
periodo.

Paragrafo unico. O transcurso do prazo definido nos termos do caput sem que as contas
tenham sido apreciadas:

| - ndo significa impossibilidade de apreciagcao em data posterior ou vedacao a que se
adotem medidas saneadoras, punitivas ou destinadas a ressarcir danos que possam ter
sido causados aos cofres publicos;
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Il - nos casos em que nao for constatado dolo da organizacao da sociedade civil ou de
seus prepostos, sem prejuizo da atualizacao monetaria, impede a incidéncia de juros de
mora sobre débitos eventualmente apurados, no periodo entre o final do prazo referido
neste paragrafo e a data em que foi ultimada a apreciacao pela administracao publica.

8.9 — As prestacoes de contas serao avaliadas:

| - regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, o cumprimento dos
objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho;

Il - regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta
de natureza formal que nao resulte em dano ao erario;

Il - irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:
a) omissao no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no plano de
trabalho;

¢) dano ao erario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antieconémico;
d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

8.10 - O administrador publico responde pela decisao sobre a aprovacao da prestacao
de contas ou por omissao em relacdo a analise de seu conteudo, levando em
consideracao, no primeiro caso, 0s pareceres téecnico, financeiro e juridico, sendo
permitida delegacao a autoridades diretamente subordinadas, vedada a subdelegacao.

8.11 - Quando a prestacao de contas for avaliada como irregular, apos exaurida a fase
recursal, se mantida a decisao, a organizacao da sociedade civil podera solicitar
autorizagao para que O ressarcimento ao erario seja promovido por meio de acoes
compensatorias de interesse publico, mediante a apresentacao de novo plano de
trabalho, conforme o objeto descrito neste instrumento e a area de atuacao da
organizagao, cuja mensuracao econdémica sera feita a partir do plano de trabalho original,
desde que nao tenha havido dolo ou fraude e nao seja o caso de restituicao integral dos
recursos.

8.12 - Durante o prazo de 10 (dez) anos, contado do dia util subsequente ao da prestacao
de contas, a organizagao da sociedade civil deve manter em seu arquivo os documentos
originais que compdem a prestacao de contas.
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CLAUSULA NONA

Das Alteragcoes

9.1 - A presente parceria podera ser alterada a qualquer tempo, mediante assinatura de
termo aditivo, devendo a solicitagao ser encaminhada com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias em relagao a data de termino de sua vigéncia.

9.2 - Nao ¢ permitida a celebracao de aditamento deste instrumento com alteracao da
natureza do objeto.

9.3 - As alteracdes, com excecao das que tenham por finalidade meramente prorrogar o
prazo de vigéncia, desde que nao exceda a 5 (cinco anos, deverao ser previamente
submetidas a Procuradoria-Geral do municipio, orgao ao qual deverao os autos ser
encaminhados em prazo habil para analise e parecer.

9.4 - E obrigatorio o aditamento do presente instrumento, quando se fizer necessaria a
efetivacao de alteracdes que tenham por objetivo a mudanga de valor, das metas, do
prazo de vigéncia ou a utilizacao de recursos remanescentes do saldo da parceria.

CLAUSULA DECIMA
Das Responsabilizagdes E Das Sangdes

10.1 - Pela execucao da parceria em desacordo com o plano de trabalho e com as
normas da Lei n® 13.019, de 2014, e da legislacao especifica, a administracao publica
podera, garantida a prévia defesa, aplicar a organizacao da sociedade civil parceira as
seguintes sancgoes:

| - adverténcia;

Il -suspensao temporaria da participacao em chamamento publico e impedimento de
celebrar parceria ou contrato com orgaos e entidades da esfera de governo da
administracao publica sancionadora, por prazo nao superior a dois anos;

lll - declaracao de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar
parceria ou contrato com orgaos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a organizacao da sociedade civil ressarcir a administracao publica pelos
prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso Il.

Paragrafo unico. As sangdes estabelecidas nos incisos Il e lll sao de competéncia
exclusiva do Chefe do Executivo Municipal, facultada a defesa do interessado no
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respectivo processo, no prazo de dez dias da abertura de vista, podendo a reabilitacao

ser requerida apos dois anos de aplicacao da penalidade.

10.2 - Prescreve em cinco anos, contados a partir da data da apresentacao da prestacao
de contas, a aplicacao de penalidade decorrente de infracao relacionada a execugao da
parceria.

10.3 - A prescricao sera interrompida com a edicao de ato administrativo voltado a
apuracao da infragao.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
Da Denuncia e Da Rescisao

111 - O presente termo podera ser;

| - denunciado a qualquer tempo, ficando os participes responsaveis somente pelas
obrigacdes e auferindo as vantagens do tempo em que participaram voluntariamente da
avenca, respeitado o prazo minimo de 60 (sessenta) dias de antecedéncia para a

publicidade dessa intencao;

I - rescindido, independente de prévia notificacado ou interpelacao judicial ou
extrajudicial, nas seguintes hipoteses:

a) utilizacao dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

b) inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas;

C) constatacao, a qualquer tempo, de falsidade ou incorrecao em qualquer documento
apresentado; e

d) verificacao da ocorréncia de qualquer circunstancia que enseje a instauracao de
Tomada de Contas Especial.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

Da Publicidade

12.1 - A eficacia do presente termo ou dos aditamentos que impliquem em alteracao ou
ampliacao da execucao do objeto descrito neste instrumento, fica condicionada a
publicacao do respectivo extrato nos meios de comunicacdes oficiais, a qual devera ser
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providenciada pela administracao publica municipal no prazo de até 48 (quarenta e oito)
horas a contar da respectiva assinatura, conforme art. 38 da lei 13.019/2014 e §5°, art. 24
do Decreto Municipal 4.152/2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA

Das Condigdes Gerais

13.1 - Acordam os participes, ainda, em estabelecer as seguintes condigoes:

| - as comunicacdes relativas a este termo serao remetidas por correspondéncia ou e-
mail e serdao consideradas regularmente efetuadas quando comprovado o recebimento;

Il - as mensagens e documentos, resultantes da transmissao via e-mail, nao poderao se
constituir em pecgas de processo, € 0s respectivos originais deverao ser encaminhados
no prazo de cinco dias; e

Il - as reunides entre os representantes credenciados pelos participes, bem como
quaisquer ocorréncias que possam ter implicacdes neste termo, serao aceitas somente
se registradas em ata ou relatorios circunstanciados.

CLAUSULA DECIMA QUARTA

Do Foro

14.1 - Sera competente para dirimir as controvérsias decorrentes deste termo, que nao
possam ser resolvidas pela via administrativa, o foro da Comarca de Venda Nova do
Imigrante/ES, com renuncia expressa a outros, por mais privilegiados que forem.

142 - E, por assim estarem plenamente de acordo, os participes obrigam-se ao total e
irrenunciavel cumprimento dos termos do presente instrumento, o qual lido e achado
conforme, foi lavrado em 02 (duas) vias de igual teor e forma, que vao assinadas pelos
participes, para que produza seus juridicos e legais efeitos, em Juizo ou fora dele.

Venda Nova do Imigrante/ES, 22 de Setembro de 2025.
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Nome
Dirigente da OSC

Secretario Municipal
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