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CURRÍCULO 

INFORMAÇÕES PESSOAIS 

Nome: HELEN DOLORES DELPUPO MOYSES
Cargo: Secretária Municipal de Administração

ESCOLARIDADE/FORMAÇÃO ACADÊMICA

GRADUAÇÃO EM ADMINISTRAÇÃO
Conclusão: 1987
Instituição: Faculdade de Ciências Contábeis e Administração de Cachoeiro de Itapemirim

PÓS GRADUAÇÃO EM GESTÃO PÚBLICA MUNICIPAL 
Instituição: Instituto Federal de Ed. Ciência e Tecnologia do Espírito Santo – IFES Colatina
Curso: Pós graduação – Conclusão: 2011 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

MUNICÍPIO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE – ES 
Cargo: ESCRITURÁRIA – Efetiva (04/02/1991)
Descrição: Executar tarefas administrativas, envolvendo a interpretação e observância de
Lei, regulamentos, portarias e normas gerais. 

Cargo:  GERENTE  DE  ADMINISTRAÇÃO  –  PREFEITURA  DE  VENDA  NOVA  DO
IMIGRANTE – Decreto Nº 1.525/2009
Descrição: organizar e controlar as ações da Secretaria e outros atos administrativos. 

Cargo:  CONTROLADORA PÚBLICA INTERNO  – PREFEITURA DE VENDA NOVA DO
IMIGRANTE – Decreto Nº 1.891/2012
Descrição:  organizar  todos  os  métodos  e  medidas  adotados  pela  administração  para
salvaguardar os ativos, desenvolver a eficiência nas operações, avaliar o cumprimento
dos programas, objetivos, metas e orçamentos e das políticas administrativas prescritas,
verificar a exatidão e a fidelidade das informações e assegurar o cumprimento da lei.

Cargo: GERENTE ADMINISTRATIVA – PREFEITURA DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE
– Decreto Nº 3.245/2019
Descrição: organizar e controlar as ações da Secretaria e outros atos administrativos. 


