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PORTARIA N° 001/2025, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2025

O Secretario Municipal de Educacgao no uso das
atribuicoes legais que o cargo |lhe confere, torna
publico o processo de escolha de servidores
efetivos estaveis do Magistério Publico Municipal
para exercerem o cargo de Coordenador(a)
Escolar para o triénio 2025 a 2027.

A Secretaria Municipal de Educagao de Venda Nova do Imigrante - ES através das decisdes
proferidas pela Comissdo Organizadora desta Portaria, nomeada pela Portaria n° 3062/2025,
vem regulamentar o processo de escolha para o cargo de Coordenador(a) Escolar em
observancia ao que reza a Constituicdo Federal e a Lei Municipal n® 1.647/2024, e de acordo
com as normas estabelecidas nesta Portaria.

RESOLVE

Art. 1° Abrir inscricdo para os professores e pedagogos efetivos estaveis do quadro do
magistério publico municipal, interessados em se candidatarem ao cargo de Coordenador
Escolar para as Escolas Municipais.

Paragrafo Unico. A coordenacdo de todas as etapas desta Portaria é de responsabilidade da
Comissao Organizadora do processo de escolha, instituida pela Portaria n.° 3062/2025.

Art. 2° O processo de selecao de que trata esta Portaria destina-se a escolha de profissionais
efetivos do magistério publico municipal de Venda Nova do Imigrante para o exercicio do
cargo de Coordenador(a) Escolar, cujas atribuicbes estdo descritas conforme legislagédo
vigente e demais diretrizes e normas utilizadas pela rede municipal de ensino.

Art. 3° O interessado devera realizar sua inscrigao, no periodo de 13/02/2025 a 17/02/2025,
através do Governo Digital
https://vendanova.essencialbpms.com.br/governo-digital.html#!/portal ou no Protocolo Geral,
localizado no térreo da Prefeitura.

Art. 4° A inscrigdo do candidato devera conter o arquivo PDF dos seguintes documentos
originais ou autenticados:

| - Documento de Identificagcdo com foto (frente e verso);

Il - Termo de posse e/ou termo de Localizagdo e Compromisso ou Carteira de trabalho, para
comprovagéo da data de admissao por concurso publico na rede de ensino de Venda Nova do
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Imigrante.

Paragrafo Unico. A ndo observancia dos requisitos previstos neste artigo acarretara no

indeferimento da inscricao.

Art. 5° Nao serdo aceitas inscricoes fora do prazo ou de forma diversa ao estipulado nesta
Portaria.

Art. 6° O candidato ao cargo de Coordenador(a) Escolar podera se inscrever em até duas
escolas ou em até dois turnos na mesma escola, nesta Portaria.

§1° O candidato devera indicar na ficha de inscrigdo, disponivel no Anexo I, para qual (is)
escola(s) / turno(s) deseja se inscrever.

§2° A nao observancia dos requisitos previstos neste artigo, acarretara no indeferimento da
inscrigao.

§3° O preenchimento de mais que duas (02) inscrigdes resultara na anulagao da(s) primeira(s)

inscrigdes(s) realizada(s), sem prévio aviso ao interessado.

Art. 7° A divulgacdo dos resultados das inscricbes para o cargo de coordenador(a) escolar
sera realizada no dia 18/02/2025, no site oficial da Prefeitura através do endereco
https://vendanova.es.gov.br/.

Art. 8° O candidato que se sentir prejudicado ou discordar da divulgagdo do resultado da
inscricdo podera interpor recurso no prazo de 2 (dois) dias uteis.

Art. 9° Sera admitido ao candidato apenas 01 (um) recurso por inscrigao.

Art. 10 Os dias para recurso serdo 19/02/2025 e 20/02/2025, através do Governo Digital
https://vendanova.essencialbpms.com.br/governo-digital.html#!/portal ou no Protocolo Geral,

localizado no térreo da Prefeitura.

Art. 11 Serao indeferidos os recursos:

| — Cujo teor desrespeite a Comissao Organizadora desta Portaria;

Il — Que estejam em desacordo com as especificagdes contidas nesta Portaria;

[l — Cuja fundamentag&o n&o corresponda ao tépico recorrido;
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IV — Intempestivos, sem fundamentagao ou com fundamentagao inconsistente;
V — Encaminhados por e-mail, via correspondéncias pelos correios, redes sociais ou outra
forma nao prevista nesta Portaria;

VI — Quando se tratar de inscricdes de outrem.

Art. 12 Apds a publicagdo do resultado dos inscritos, sera organizado um momento para os
candidatos se apresentarem aos membros do Conselho de Escola, conforme previsto no
cronograma, Anexo lll, desta Portaria.

Art. 13 O Conselho de Escola tera a fungdo de acompanhar o processo de apresentacido dos
candidatos inscritos ao cargo de Coordenador Escolar, bem como redigir a ata conforme
modelo, Anexo Il, desta Portaria.

§1° Os candidatos interessados ao cargo de Coordenador(a) Escolar deverao apresentar ao
Conselho de Escola sua formag¢ao académica e trajetoria na Educacgao.

§2° Os candidatos ao cargo de Coordenador(a) Escolar terdo um tempo de até 5 (cinco)
minutos para sua apresentacédo, podendo utilizar recursos tecnoldgicos, como: data show,
notebook, caixa de som entre outros.

Art. 14 O Conselho de Escola entregara a ata preenchida aos representantes da Comissao
Organizadora desta Portaria, com os nomes dos candidatos que se apresentaram e outras
informacdes requeridas.

Art. 15 Apos a etapa de apresentagdes dos candidatos, o Chefe do Poder Executivo e o
Secretario Municipal de Educacéao apreciarao as inscrigdes deferidas.

Paragrafo Unico. O Chefe do Poder Executivo nomeara o servidor que assumira o cargo de
Coordenador(a) Escolar.

Art. 16 O(A) Coordenador(a) Escolar serd& nomeado para o cargo, dentre os servidores
efetivos na ativa, do quadro do Magistério Publico Municipal, exercendo mandato de 03 (trés)
anos, podendo ser reconduzidos por igual periodo, desde que passem por novo processo de
escolha.

Art. 17 O cargo de Coordenador Escolar sera estabelecido conforme a legislagdo municipal
vigente, respeitando as normas e diretrizes especificas para o cargo, bem como as
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necessidades de cada unidade escolar.

Art. 18 No periodo de vigéncia desta Portaria, ap6s nomeacdo, em hipoétese alguma,
podera solicitar alteracdo de turno e/ou horario e/ou local de trabalho.

Art. 19 Todas as etapas/agdes do processo de escolha que trata esta Portaria estado
referenciadas no cronograma, Anexao lIl.

Art. 20 Os casos omissos nesta Portaria serdo apreciados e decididos pela Comissao
Organizadora nomeada pela Portaria n° 3062/2025.

Art. 21 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo e revogam-se as disposigcdes
em contrario.

Venda Nova do Imigrante - ES, 07 de fevereiro de 2025.
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PROCESSO SELETIVO DE SERVIDORES EFETIVOS DO MAGISTERIO
PUBLICO MUNICIPAL PARA O CARGO DE COORDENADOR(A) ESCOLAR

ANEXO |

FORMULARIO DE INSCRIGAO

Eu, ,
telefone(s) e-mail ,

venho, pelo presente, requerer minha inscricdo no Processo de escolha para o cargo de

Coordenador(a) Escolar:

Escola:

Turno: () Matutino () Vespertino () Alternado

Assinatura do candidato

PORTARIA N° 001/2025, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2025
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PROCESSO SELETIVO DE SERVIDORES EFETIVOS DO MAGISTERIO
PUBLICO MUNICIPAL PARA O CARGO DE COORDENADOR(A) ESCOLAR

ANEXO Il
ATA - CONSELHO DE ESCOLA

Aos dias do més de de 2025, aconteceu na
a apresentacao

dos(as) candidatos(as) interessados(as) ao Cargo de Coordenador(a) Escolar. Estiveram
presentes os(as) seguintes conselheiros(as) e membros da Comissdo Organizadora

desta Portaria:

Candidatos(as) presentes: (inserir nome completo)

Candidatos(as) que n&o estiveram presentes: (inserir nome completo)

Eu, , encerro a presente ata, que vai
por mim assinada e pelos demais presentes.

PORTARIA N° 001/2025, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2025
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PROCESSO SELETIVO DE SERVIDORES EFETIVOS DO MAGISTERIO
PUBLICO MUNICIPAL PARA O CARGO DE COORDENADOR(A) ESCOLAR

ANEXO Il

AGOES/ETAPAS

DATA

LOCAL

DIVULGAGAO DA RELAGAO DE
VAGAS POR ESCOLA

13 de fevereiro de
2025

Site da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante

hitps://vendanova.es.gov.br/

PERIODO DE INSCRIGOES

13 a 17 de fevereiro
de 2025

hnps /[/[vendanova.essencia bpms com b[fgm(ﬁ[ﬂﬂ'd.glia himl#!

rtal ou no Protocolo Geral,
Prefeitura.

localizado no térreo da

DIVULGAGAO DO RESULTADO

18 de fevereiro

Site da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante

DAS INSCRIGCOES de 2025 \ttps://vendanova.es.gov.br/
19 e 20 de https://vendanova.essencialbpms.com.br/governo-digital. html#!
RECURSO fevereiro de [portal ou no Protocolo Geral, localizado no térreo da
2025 Prefeitura.

DIVULGAGAO DO LOCAL,
DATA E HORARIO DAS

21 de fevereiro

Site da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante

APRESENTAGOES de 2025 https://vendanova.es.qov.br/
PERIDO DE APRESENTAGAO Site da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante
DOS SERVIDORES INSCRITOS 24 a 28 de

PARA O CONSELHO DE
ESCOLA

fevereiro de 2025

https://vendanova.es.qgov.br/

DIVULGAGAO DO RESULTADO
FINAL APOS APRECIAGCAO
PELO CHEFE DO
EXECUTIVO E DO
SECRETARIO MUNICIPAL
DE EDUCAGAO

14 de margo
de 2025

Site da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante

https://vendanova.es.gov.br/

NOMEAGAO DO
SERVIDOR QUE ASSUMIRA A
FUNGAO DE
COORDENADOR(A)
ESCOLAR

17 de margo de 2025



https://vendanova.es.gov.br/
https://vendanova.essencialbpms.com.br/governo-digital.html#!/portal
https://vendanova.essencialbpms.com.br/governo-digital.html#!/portal
https://vendanova.es.gov.br/
https://vendanova.essencialbpms.com.br/governo-digital.html#!/portal
https://vendanova.essencialbpms.com.br/governo-digital.html#!/portal
https://vendanova.es.gov.br/
https://vendanova.es.gov.br/
https://vendanova.es.gov.br/

		2025-02-07T12:52:38-0300
	TIAGO ALTOE:11421667754




