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INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE TURISMO - STU N2 001/2016

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA CESSAO E USO DO CENTRO DE EVENTOS PADRE CLETO
CALIMAN

Versao: 01
Aprovacao em: 04 de abril de 2016.
Ato de aprovagdo: Decreto Normativo n22.559/2016.

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Lazer

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 A presente Instrucdo Normativa tem por finalidade definir as atividades, disciplinar o
funcionamento e a administracdo do Centro de Eventos Padre Cleto Caliman, localizado a Av.
Pedro Minete, 850 - Bairro Sdo Rafael, neste Municipio.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 22 Os procedimentos constantes nesta normativa abrangem todos os setores
administrativos da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante, em especial a Secretaria
Municipal de Turismo, Esporte e Lazer, e todos os usudrios do Centro de Eventos Padre Cleto
Caliman.

CAPITULO 1Il
DA BASE LEGAL
Art. 32 O fundamento juridico baseia- se em:
I — Lei Organica Municipal;
Il - Lei 1.060/2013;

Il - Lei 1.065/2013.



CAPITULO IV

DOS CONCEITOS
Art. 42 Para os fins desta Instrucdo Normativa conceituam-se:

I — Instrucdo Normativa: documento que estabelece os procedimentos a serem adotados
objetivando a padronizacao na execugdo das atividades e rotinas de trabalho;

Il — Sistema de Controle Interno: Conjunto de procedimentos de controle inseridos nos
diversos sistemas administrativos, executados ao longo da estrutura organizacional sob a
coordenacdo, orientacdo técnica e supervisdo da unidade responsavel pela coordenacgdo do
controle interno;

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 52 Compete a Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Lazer do Municipio, como
unidade responsavel por esta Instrucdo Normativa, estabelecer as seguintes acdes:

| - Gerir o funcionamento, e com apoio da Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos,
zelar pela conservacdo e manutencdo do Centro de Eventos, bem como obras de reforma e
ampliacdo em todo o imodvel;

Il - Elaborar o calendario de uso do Centro de Eventos;

lll - Aprovar os pedidos de uso, requeridos por instrumento proprio;

IV - Fomentar eventos que visem a divulgac¢do de atividades culturais, sociais e econ6micas do
Municipio;

V - Promover estudos, cadastramento e estatisticas, objetivando a realizagdo de eventos e
acOes voltadas a movimentagao turistica;

VI - Incentivar, apoiar e contribuir com o incremento de atividades a serem desenvolvidas no
Centro de Eventos.

Art. 62 Das responsabilidades da Controladoria Interna:

| - Prestar apoio técnico na fase de elaboragdo das Instrucdes Normativas e em suas
atualizagOes, em especial no que tange a identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;
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Il - Por meio de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteracdo na Instru¢cao Normativa para
aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagdo de novas Instru¢des Normativas;

lll - Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental e/ou em
base de dados, de forma que contenha sempre a versao de cada Instrucdao Normativa.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 72 S3o condi¢des da cessdo de uso, e o interessado/cessionario devera responsabilizar-se
por:

I - Custear e dispor de materiais de higiene e limpeza durante o evento que estiver
promovendo;

Il - Reparar ou reembolsar, pecuniariamente, qualquer dano causado a edificacdo e suas
instalacGes, ocorridos durante o evento;

Ill - Pela seguranca do publico;

IV - Desocupar totalmente o local em até 24 horas apds o evento, devidamente limpo sem
decoracdo que lhe for aplicada, exceto se em acordo com o evento subsequente e autoriza¢do
da secretario de turismo;

V - Zelar pela conservagao do imdvel, ndo permitindo atos de vandalismo durante o evento.

Art. 82 O valor do prego publico para cessao de uso do Centro de Eventos, em conformidade
com as categorias de eventos, fica assim distribuido:

Categoria A: Feiras e exposi¢bes de produtos, inventos e tecnologia, leilGes, bingos, exposi¢cdes
de animais; convengdes, seminarios, congressos, conferéncias, concursos e outros. Valor de
400 UFM'’s por dia de uso do Centro de Eventos.

Categoria B: Eventos de pequeno porte, assim considerados aqueles com publico de até 1000
(mil) pessoas, com cobranca de ingressos, tais como: festivais ou shows musicais, espetaculos
artisticos e similares. Valor 600 UFM'’s por dia de uso do Centro de Eventos.

Categoria C: Eventos de médio porte, assim considerados aqueles com publico entre 1000 (mil)
e 4000 (quatro mil) pessoas, com cobranga de ingressos, tais como: festivais ou shows
musicais, espetdculos artisticos e similares. Valor 1.500 UFM’s por dia de uso do Centro de
Eventos.
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Categoria D: Eventos de grande porte, assim considerados aqueles acima de 4000 (quatro mil)
pessoas, com cobranga de ingressos, tais como: festivais ou shows musicais, espetaculos
artisticos e similares. Valor 2.500 UFM’s por dia de uso do Centro de Eventos.

I - Além do valor publico especificado no caput deste artigo, sera cobrado cumulativamente o
valor de 5% da arrecadacdo total com a cobranga de venda de ingressos.

Il - A cessdao de uso no caso de eventos sem fins lucrativos, de cunho cultural, esportivo,
educacional e religioso, podera ser passivel da isencdo do pagamento do valor do preco
publico e do valor de 5% da venda de ingressos, apds requerimento escrito da entidade ou
pessoa interessada e deferido pela Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Lazer.

lll - O pedido para a ocupacdo por termo de cessdo de uso serd efetuado mediante
requerimento, com no minimo 30 dias, através do Protocolo Geral e encaminhado a Secretaria
Municipal de Turismo, Esporte e Lazer, para sua andlise e autorizacdo ou ndo;

IV - O valor do precgo publico correspondente devera ser recolhido por boleto bancdrio até 20
dias antes do evento e ndo sera devolvido, dando ao cessionario o direito de alterar a data do
evento, para data futura em que o Centro de Eventos estiver com sua agenda desocupada.

V - Em caso de Decreto Municipal declarando Estado de Emergéncia ou Calamidade Publica o
poder municipal podera utilizar o referido local sem previa requisi¢cdao ao cessionario.

VI - Ocorrendo a situacdo exposta no inciso quinto, o contratante ficara desobrigado ao
pagamento do preco estipulado a titulo de aluguel, ou a devolugdgo mesmo, bem como o poder
municipal ndo podera ser responsabilizado pelos prejuizos decorrentes da ndo realizacdo do
evento anteriormente programado.

VII - O interessado devera apresentar até 10 dias antes do evento os alvaras e autorizagdes
exigidas pela prefeitura municipal, entre eles: Comprovante de pagamento do ECAD e
liberagdo da Policia Militar, sob pena de cancelamento da cessdo de uso, independente de
notificagao.

VIII - Sera obrigatdrio respeitar a cobranga de meia-entrada, como determina a Lei Estadual n°
4.955/1994.

IX - Sera obrigatorio respeitar o que determina a Portaria Judicial Municipal n° 0003/2008,
referente a idade minima e horario de funcionamento, ou outra que vier a substitui-la.

X - Em qualquer material de divulgagao, que for citar o local, serd obrigatdrio usar o nome de
“Centro de Eventos Padre Cleto Caliman”.

Xl - Serd obrigatdrio respeitar o que determina a Lei Municipal n° 557, que trata da intensidade
de som e ruidos no entorno do Centro de Eventos, bem como o limite maximo de decibéis
dentro do Centro de Eventos ndo podera ser superior a 75dB.

XIl - E expressamente proibida a entrada, venda ou distribui¢io de bebidas em vasilhame de
vidro, exceto durante a realizagdo das Festas tradicionais e caracteristicas do municipio, desde
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que servido em local reservado, fechado destinado para tal fim ou com sistema de retorno
pré-estabelecido de responsabilidade do consumidor.

Xlll - Serd cobrado o valor de 1.800 UFM’s, como forma de multa, para cada item nao
cumprido da presente Instrugdo Normativa e Lei 1.060/2013.

Art. 9° O produto da arrecadac¢do do preco publico é de 5% dos valores apurados com a venda
de ingressos de que trata esta Lei, sera destinado para conta especifica da Prefeitura Municipal
e os recursos serdo utilizados para manutencao, conservacao, promoc¢dao e melhorias do
Centro de Eventos, e fomento da arte e cultura no municipio.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa ndo exime a observancia das demais
leis, normas e resolugdes competentes, que deverdo ser respeitadas.

Art. 11 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a
Unidade Responsavel.

Art. 12 Esta Instrucdao Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Venda Nova do Imigrante — ES, 04 de abril de 2016.

DALTON PERIM HELEN DOLORES DELPUPO MOYSES
Prefeito Municipal Controladora Publica Interna



