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CARGOS, VAGAS, JORNADA DE TRABALHO E VENCIMENTOS

G

instituto brasileiro de
administragdo municipal

Vagas, em relacéo JORNADA DE
TOTAL TRABALHO
3 REQUISITOS . DE ao total de cada VENCIMENTO-
CODIGO CARGO (ESCOLARIDADE/ FORMAGAO) VAGAS | cargo, reservadas (HORAS BASE R$
aos deficientes. SEMANAIS)
NIVEL SUPERIOR
Curso de Nivel Superior Completo em Administracdo e registro no
001 | ADMINISTRADOR Conselho Regional de Administracdo — CRA. 01 i 40n R$2.027,00
Curso de Nivel Superior Completo em Bacharelado de Direito e
002 | ADVOGADO inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB. o1 i 3on R$2.027,00
Curso de Nivel Superior Completo em Ciéncias Contabeis e registro no
003 | CONTADOR Conselho Regional de Contabilidade — CRC. 01 i 40n R$2.027,00
004 | JORNALISTA Cursp d(j Nivel Supenor Completo em Comumcagao Social com 02 ) 30h RS 1.810,00
Habilitacdo em Jornalismo ou Nivel Superior em Jornalismo.
NIVEL MEDIO
AGENTE . o
005 LEGISLATIVO Nivel Médio Completo. 13 02 40h R$ 1.194,41
Nivel Médio Completo acrescido de Curso de Instalacdo e Manutencao
de Equipamentos de Informatica (microcomputadores, impressoras e
TECNICO EM periféricos em geral) e Curso de Instalacdo e Utilizacdo de Softwares
006 < PN o L PP - R$ 1.194,41
INFORMATICA ou Curso de Técnico em Informatica ministrado por instituicdo de 0z 40h $
formacéo profissional na area especifica, com duragdo minima de 240
horas/aula.
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CARGOS, VAGAS, JORNADA DE TRABALHO E VENCIMENTOS
TOTAL Vagas, em relacéo J‘?IEEQEI:A\HI%E
CODIGO CARGO REQUISITOS B DE ao total de cada VENCIMENTO-
(ESCOLARIDADE/ FORMACAO) VAGAS | cargo, re_s_ervadas (HORAS BASE R$
aos deficientes. SEMANAIS)
NIVEL MEDIO
OPERADOR DE . .- . - .
007 AUDIOVISUAL Nivel Médio Completo, acrescido de curso especifico na area. 01 - 40h R$ 1.013,60
NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO
GUARDA .
008 PATRIMONIAL Nivel Fundamental Completo. 05 01 40h R$ 868,80
Nivel Fundamental Completo, acrescido de Carteira de Habilitagdo de
Motorista Profissional, Categoria C ou superior. Experiéncia minima de 2 (dois)
009 MOTORISTA anos no exercicio comprovado nas atividades descritas por meio de registro 03 - 40h R$ 905,00
em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou ato de investidura em cargo
ou emprego publico.
NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO
AGENTE DE L . o . a chn
010 SERVICOS ?gr(:]s I(ler:;:lals do Ensino Fundamental, 5° ano completo ou antiga 42 série 07 o1 40h R$ 796,40
AUXILIARES pleta.
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DESCRIGCAO SINTETICA DOS CARGOS

CARGO

DESCRIGCAO SINTETICA

Nivel Superior

Administrador

Sob a Coordenacao e supervisdo do Diretor Administrativo e Financeiro do
Legislativo, conceber e executar analises organizacionais e propor medidas
objetivando a otimizacdo do desempenho administrativo da Camara de
Vereadores.

Advogado

Sob a coordenagédo e supervisdo do Procurador Juridico do Legislativo,
executar atividades de consultoria e assessoramento juridico a Céamara
Municipal, inclusive auxiliando aquele e os assessores juridicos das
bancadas no desempenho de suas atribuicbes

Contador

Executar atividades relacionadas a movimentacéo de recursos financeiros,
efetuando o registro dos atos e fatos contébeis, elaborando demonstragdes
contébeis e orgamentos da Camara Municipal.

Jornalista

Sob superviséo e coordenagdo do Assessor de Comunicacgdo, planejar e
executar as atividades de jornalismo, coletando informagdes e divulgando
mensagens escritas, faladas ou televisadas, para orientar e/ou esclarecer os
Municipes sobre diversos atos e fatos de interesse publico, em especial
aqueles relacionados com o papel institucional da Camara de Vereadores.

Nivel Médio

Agente Legislativo

Executar, atividades de apoio aos trabalhos legislativos, bem como aos
servigos administrativos e financeiros da Camara Municipal.

Técnico em Informéatica

Sob a coordenacao e supervisdo do Encarregado do Setor de Tecnologia da
Informacdo, orientar e executar atividades na area de informética da
Camara.

Operador de Audiovisual

Operar os aparelhos e equipamentos de audio, video e multimidia para
possibilitar a transmissdo e gravacdo das sessdes plenarias da Camara
Municipal de Vitéria da Conquista, bem como a projecdo e imagens e sons
nas mais variadas midias.

Nivel Fundamental Completo

Guarda Patrimonial

Controlar e fiscalizar entrada e saida de pessoas e veiculos nas
dependéncias e arredores da Camara, bem como atender a Vereadores em
Plenério.

Motorista

Dirigir veiculos automotores para transporte de passageiros, bem como
conserva-los em perfeitas condi¢cdes de aparéncia e funcionamento.

Nivel Fundamental Incompleto

Agente de Servigos
Auxiliares

Executar, sob supervisdo, servicos de copa, limpeza e arrumagdo, bem
como realizar servicos administrativos simples, operar maquinas
duplicadoras e central telefénica, efetuar pequenos mandados externos.




