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REGULAMENTO PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Estabelece normas e procedimentos para elaboragao, depdsito e apresentacgao de
Trabalhos de Conclusdo de Curso de Graduagdo do Centro Universitario
Presidente Tancredo de Almeida Neves.

A Pré-reitoria de Pesquisa e de Extensao e a Pré-reitoria de Ensino e Assuntos Académicos do Centro
Universitario Presidente Tancredo de Almeida Neves — UNIPTAN, no uso de suas atribui¢Ges regimentais e
estatutdrias, estabelecem as normas e procedimentos para elaboracdo, depdsito e apresentacdo de
Trabalhos de Conclusao de Curso de Graduac¢do do UNIPTAN.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é atividade obrigatdria para os Cursos de Graduacdo do
UNIPTAN.

Art. 22 - O TCC de Graduacdo tem como objetivos:
| - Desenvolver a capacidade de aplicacdo, de forma integrada, dos conceitos e teorias adquiridos
durante o curso de graduagdo, por meio da elaboracdo e execugdo de um projeto de pesquisa;
Il - Estimular o aprofundamento tematico, a pesquisa bibliografica especializada, a interpretacao
critica e a producado cientifica;
Il - Desenvolver a capacidade de planejamento, a disciplina, o espirito critico e reflexivo para resolver
problemas dentro das diversas areas de formagao;
IV - Estimular a inovagao tecnoldgica e o espirito empreendedor, por meio da execuc¢do de projetos
que levem ao desenvolvimento de produtos, os quais possam ser patenteados e/ou comercializados;
V - Estimular a formacdo continuada.

Art. 32 - As atividades relacionadas ao TCC, que incluem a elaboragdo do projeto de TCC e a elaboracgdo e
apresentacdo do TCC, serdo desenvolvidas por meio de disciplinas curriculares especificas dos Cursos de
Graduagdo do UNIPTAN.

Art. 42 - As atividades relacionadas ao TCC serdo desenvolvidas individualmente ou em dupla, podendo ser
multidisciplinares, de acordo com normas especificas de cada curso, previstas em seus respectivos Projetos
Pedagdgicos de Curso.

Art. 52 - O aluno desenvolvera as atividades relacionadas ao TCC sob o acompanhamento dos professores
das respectivas disciplinas, que estabelecerdo os prazos para a entrega das partes e a distribuicao de pontos
para as atividades.



Art. 62 - Para aprovacgao nas disciplinas relacionadas ao TCC, o aluno devera obter nota final igual ou superior
a 70 (setenta) dos 100 (cem) pontos distribuidos no semestre letivo, e comparecer a, no minimo, 75%
(setenta e cinco por cento) das aulas.

§ Unico - Nao haverd exame especial para as disciplinas relacionadas ao TCC, devendo o aluno
reprovado refazer a(s) disciplina(s) em outra oportunidade.

Art. 72 - A conclusdo do Curso de Graduacgdo e a expedicdo do respectivo diploma estardo condicionadas a
aprovacdo do aluno nas disciplinas relacionadas ao TCC, entre as demais exigéncias previstas no Regimento
Interno.

Art. 82 - A participacgdo do aluno em atividades de pesquisa, extensdo e/ou académicas ndo o exime do curso
de disciplinas ou da realizacdo de atividades relacionadas ao TCC.

Art. 92 - Exigéncias adicionais para aprovacao do aluno nas disciplinas relacionadas ao TCC, além das
apresentadas no presente Regulamento, poderdo ser estabelecidas no correspondente Projeto Pedagégico
de Curso.

§ Unico - Serd estimulada a participacdo de outros alunos nas bancas de defesa de TCC, na qualidade

de ouvintes, que fardo jus a declaracdo, para fins de cOmputo de sua participacdo como Atividade
Complementar, de acordo com a carga hordria estabelecida no Projeto Pedagdgico de Curso.

CAPITULO II
DO PROJETO DE TCC

Art. 102 - O projeto de TCC sera elaborado no decorrer do semestre letivo, em disciplina especifica, de acordo
com a matriz curricular do Curso de Graduagao.

Art. 11 - O projeto devera ser elaborado considerando aspectos relativos ao tema e ao tipo de pesquisa a ser
desenvolvido.

§ 12 - O TCC devera caracterizar pesquisa cientifica e/ou tecnoldgica aplicada.
§ 22 - O tema do TCC deverd estar inserido em area correlata ao Curso de Graduagao.
§ 32 - O projeto deverd ser inédito, em qualquer circunstancia. Pesquisas ja concluidas ou em

andamento pelo aluno podem servir de suporte para o projeto de TCC, desde que sob outra
abordagem e/ou metodologia diferenciada.



§ 49 - A mudanca do tema do projeto serd permitida a qualquer momento, desde que ocorra com a
anuéncia do professor responsavel pela disciplina.

Art. 12 - O projeto deve conter, no minimo, a seguinte estrutura:
I. Tema;
IIl. Introducgao;
I1l. Problema;
IV. Justificativa;
V. Objetivos geral e especificos;
VI. Marco tedrico / Revisdo bibliografica;
VII. Material e métodos / Procedimentos metodoldgicos;
VIII. Cronograma;
IX. Referéncias.

Art. 13 - Ao final do semestre letivo, o aluno devera fazer a entrega, ao professor da disciplina, da versao
final e completa do projeto de TCC, sendo esta condicdo indispensavel para a aprovagao na disciplina.

CAPITULO 1lI
DA ELABORACAO E ENTREGA DO TCC

Art. 14 - O TCC sera elaborado no decorrer do semestre letivo, em disciplina especifica, de acordo com a
matriz curricular do Curso de Graduacao.

Art. 15 - O TCC serd elaborado no formato de artigo cientifico, contendo de 12 a 20 péginas (incluindo as
referéncias) e estruturado de acordo com as normas da ABNT, Vancouver ou outra especifica da area, de
acordo com o Projeto Pedagdgico de Curso.

§ 12 - E vedada a convalidac3o de TCC realizado em outro Curso de Graduac3o ou Pés-graduagdo.

§ 22 - Serd sumariamente reprovado o TCC entregue em versdo que caracterize plagio de outro
trabalho concluido ou em andamento, do UNIPTAN ou de qualquer outra Instituicdo, em qualquer
nivel de ensino.

Art. 16 - Ao final do semestre letivo, o aluno devera fazer a entrega da versao final e completa do TCC, que
devera ser encaminhada, em arquivo digital, nos formatos Word e PDF, por meio de e-mail ou outro a critério
do professor da disciplina.

Art. 17 - A entrega da versao final do TCC é condic¢do indispensdvel para a aprovagao na disciplina e devera
ser feita dentro do prazo estabelecido pelo professor da mesma.



§ Unico - O professor da disciplina sera responsavel pela verificacdo de eventuais plagios nos
trabalhos entregues.

Art. 18 - A elaboracgdo do TCC sera avaliada, pelo professor responsavel, em 60 (sessenta) dos 100 (cem)
pontos distribuidos na disciplina, incluida nesta pontuacdo a entrega da versao final definitiva do TCC
acatando as consideragdes e sugestdes da banca examinadora.

CAPITULO IV
DA APRESENTAGAO DO TCC

Art. 19 - O TCC devera ser apresentado, em sessdo publica, individualmente ou em dupla, a banca
examinadora composta por 2 (dois) ou 3 (trés) professores, internos e/ou externos ao Curso, convidados pela
Coordenacdo de Curso.

§ 12- Para apresentagdes em dupla, devera ser realizado sorteio da ordem de apresentagao, no inicio
da banca.

§ 22 - A auséncia do aluno para apresentacdo do TCC, sem motivo justificado, implicarg,
automaticamente, a sua reprovacado na disciplina.

Art. 20 - Para a apresentacao, o(s) aluno(s) devera(do) utilizar equipamento audiovisual, providenciando,
para tanto, a reserva prévia do equipamento junto ao setor competente do UNIPTAN.

Art. 21 - As datas, horarios e locais das sessGes de apresenta¢do serao definidos e divulgados pela
Coordenagado de Curso, podendo ocorrer na estrutura oferecida pelo Congresso de Pesquisa e Extensao ou
da Mostra Cientifica do UNIPTAN.

Art. 22 - A estrutura e a duracdo das sessOes de apresentacdo serdo estabelecidas pelas respectivas
Coordenagdes de Curso.

Art. 23 - A apresentagdo do TCC sera avaliada, pelos membros da banca examinadora, em 40 (quarenta) dos
100 (cem) pontos da disciplina, distribuidos entre os seguintes critérios:
I. Avaliagdo do trabalho escrito: relevancia do tema, aspectos gerais de reda¢do (apresentagdo
técnica do texto, clareza e objetividade da linguagem), formulagdo adequada do problema, clareza
do objetivo, apresentacdo e discussdo dos resultados, confiabilidade dos dados e fundamentos
apresentados, argumentacdo, qualidade da bibliografia utilizada e conclusao;
1. Avaliacdo da apresentacdo oral: dominio, clareza e segurancga em relacdo ao conteudo do trabalho
escrito, recursos didaticos utilizados na apresentagao, respostas adequadas as questdes formuladas,
dominio em relagdo a organizagdo e sequéncia das informagdes mais importantes (tema, problema,
objetivos, procedimentos metodoldgicos, resultados e conclusdo).



§ Unico - Critérios adicionais poderdo ser estabelecidos nos Projetos Pedagdgicos de Curso.

Art. 24 - A nota final da apresentacdo serd computada a partir da média das notas individuais dos
examinadores, registradas em formulario préprio elaborado pela Coordenacdo de Curso.

Art. 25 - O formulario de avaliagdo contera campo para as recomendacdes de alteracdo, adequacio e/ou
revisdo do trabalho pelo aluno e campo para assinatura dos examinadores.

Art. 26 - O formulario de avaliacdo do TCC, devidamente preenchido e assinado pelos examinadores, devera
ser entregue ao professor da disciplina pela Coordenacdo de Curso, no prazo de até 2 (dois) dias letivos apds
a realizacao da apresentacao.

CAPITULO V
DA VERSAO DEFINITIVA PARA DEPOSITO

Art. 27 - Apds a defesa do TCC, o aluno tera o prazo maximo de 5 (cinco) dias letivos para envio, ao professor
dadisciplina, do Termo de Responsabilidade para Entrega de Trabalho de Conclusao de Curso, disponibilizado
na Biblioteca do UNIPTAN, juntamente com a versdao modificada do trabalho, contendo as alteracgdes,
adequacdes e/ou revisdes sugeridas pela banca.

§ Unico — O aluno sera responsavel pelo devido preenchimento do Termo de Responsabilidade para
Entrega de Trabalho de Conclusdo de Curso antes do envio do mesmo ao professor.

Art. 28 - O professor da disciplina realizara a avalia¢do final do trabalho para fechamento e langamento da
respectiva nota, devolvendo, ao aluno, o Termo de Responsabilidade para Entrega de Trabalho de Conclusao
de Curso devidamente assinado, caso tenham sido atendidas as altera¢des, adequacdes e/ou revisdes
sugeridas pela banca.

Art. 29 - A versdo definitiva do TCC, juntamente com o Termo de Responsabilidade para Entrega de Trabalho
de Conclusdo de Curso assinado pelo professor, devera ser entregue pelo aluno, pessoalmente, na Biblioteca
do UNIPTAN, em arquivo digital, em formato PDF, até o 52 (quinto) dia letivo do semestre subsequente ao
da defesa perante a banca examinadora.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 — Os casos omissos no presente Regulamento serdo resolvidos pela Pré-reitoria de Pesquisa e
Extensdo, Pré-reitoria de Ensino e Assuntos Académicos e Coordenagdes de Curso de Graduagdo.

Art. 3 - Este Regulamento entra em vigor a partir da sua assinatura e publica¢do, revogando-se as disposi¢Ges
anteriores.



S3do Jodo del-Rei, 03 de fevereiro de 2020.
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