
INSTRUÇÕES PARA ELABORAÇÃO DE TRABALHO DE PESQUISA
(RESUMO EXPANDIDO OU ARTIGO)

Apresentamos a seguir instruções para a elaboração de trabalho de pesquisa a ser submetido para apresentação no Congresso de Pesquisa e Extensão do UNIPTAN.
Para o presente documento, estabelecem-se duas modalidades de trabalho de pesquisa, de acordo com os procedimentos técnicos utilizados na sua construção. O artigo científico de que trata o presente documento pode ser original ou de revisão. O artigo original consiste numa publicação que apresenta temas ou abordagens originais a partir de relatos de experiência, pesquisa de campo, estudos de caso etc. O artigo de revisão consiste em uma publicação que resume, analisa e discute informações já publicadas.
Para orientar os autores, montamos um modelo de trabalho científico formatado e estruturado de acordo com as normas da ABNT e contendo instruções sobre o conteúdo de cada seção do trabalho. As normas e instruções se aplicam a resumo expandido e a artigo, sendo alterado somente o número total de páginas de cada um deles: resumo expandido deve ter de 4 a 6 páginas, enquanto artigo deve conter de 12 a 20 páginas. Os textos que se encontram em vermelho no modelo devem ser substituídos ou retirados da versão final do trabalho, que deve ser submetida com a fonte na cor preta.

No modelo são apresentados alguns exemplos de Figuras, Tabelas, citações e referências, segundo as normas da ABNT. Para maiores esclarecimentos quanto a estas normas, favor consultar: NBR 6022/2018, NBR 6023/2018, NBR 6024/2012, NBR 10520/2002. 
ORIENTAÇÕES QUANTO À ESTRUTURA DO TRABALHO
O trabalho deve conter de 4 a 6 páginas para resumo expandido e de 12 a 20 páginas para artigo científico (incluindo Referências) e seguir, no mínimo, a seguinte estrutura:

· Título, e subtítulo (se houver);

· Nome(s) do(s) autor(es);

· Resumo (dispensável para resumo expandido);
· Palavras-chave;

· Introdução;

· Desenvolvimento (esta seção pode ser subdivida; ver instruções no texto);
· Conclusão;
· Referências.
ORIENTAÇÕES QUANTO À FORMATAÇÃO GERAL DO TRABALHO
· Tamanho da Folha: A4;
· Margens: superior e esquerda: 3 centímetros; inferior e direita: 2 centímetros;
· Fonte: Times new roman, tamanho variável de acordo com a seção;
· Título e subtítulo (se houver): Espaçamento simples, centralizado, negrito, fonte tamanho 12, todas em maiúsculas. Título e subtítulo devem ser separados por dois pontos (:);
· Resumo e palavras-chave: Espaçamento simples, fonte tamanho 10, alinhamento justificado, sem recuo na primeira linha. 

· Introdução, desenvolvimento e conclusão: Espaçamento 1,5, tamanho 12, alinhamento justificado, recuo na primeira linha de 1,25. Palavras estrangeiras utilizadas ao longo do texto devem estar grafadas em itálico.
· Referências: Espaçamento simples, fonte tamanho 12, alinhamento alinhada à esquerda, sem recuo. As referências devem ser separadas entre si por um espaço simples.

· Citações diretas longas e notas de rodapé: Espaçamento simples, fonte tamanho 10, alinhamento justificado, sem recuo. 
· Citações devem ser indicadas no texto pelo sistema de chamada autor-data, nas quais devem constar: sobrenome do autor e data. As citações diretas curtas (transcrição) curtas devem vir inseridas no texto, entre aspas e com a mesma formatação do restante do texto. Citações diretas longas, com mais de três linhas, devem constituir um parágrafo independente, todo o texto deve estar recuado a 4 cm da margem esquerda.
· Título e legenda de gráficos, figuras, quadros e tabelas: Espaçamento simples, fonte tamanho 10, alinhamento centralizado, sem recuo. O título deve ser posicionado acima do item, enquanto legenda, notas explicativas e outras informações necessárias à compreensão (se houver) devem ser posicionados abaixo do item.
· Título das seções: devem ser apresentados da seguinte forma:

a) Seção primária: Fonte tamanho 12, todas letras em maiúscula e em negrito, numerado com algarismos arábicos e com alinhamento justificado. Deve ser separado por um espaço antes e depois do texto.

b) Seção secundária: Fonte tamanho 12, primeira letra da palavra em maiúscula, negrito, numerado com algarismos arábicos com alinhamento justificado. Deve ser separado por um espaço antes e depois do texto.
c) Seção terciária: Fonte tamanho 12, primeira letra da palavra em maiúscula e sem negrito, numerado com algarismos arábicos com alinhamento justificado. Deve ser separado por um espaço antes e depois do texto.
Exemplo:
2 MATERIAL E MÉTODOS

2.1 Caracterização da amostra e do estudo
2.1.1 Seleção da amostra
TÍTULO DO TRABALHO CIENTÍFICO: SUBTÍTULO (se houver)
(FONTE TIMES 12, TODAS EM MAIÚSCULAS, NEGRITO, CENTRALIZADO, ESPAÇAMENTO SIMPLES, NÃO USAR PONTO FINAL, deve ser claro e conciso, não ultrapassando 2 linhas)
Nome do autor1
Nome do autor2
Nome do autor3
(Máximo 6 autores)
O nome de cada autor deve vir acompanhado de número associado a um breve currículo contendo: área de formação (maior titulação), informação complementar que o qualifique na área de conhecimento do trabalho; vínculo institucional, curso de graduação, se é discente ou docente. Especificar se é orientador/colaborador; bolsista de agência de fomento ou voluntário de programa de pesquisa, extensão ou outro relacionado ao trabalho apresentado; Se bolsista, informar o nome da agência de fomento. Deve ser informado também APENAS um e-mail para contato (preferencialmente do autor coordenador do trabalho). Exemplo:
1 Discente do Curso de Ciências Contábeis do Centro Universitário Presidente Tancredo de Almeida Neves – UNIPTAN. Voluntário do Programa Institucional de Voluntariado de Iniciação Científica do UNIPTAN – PIVIC/UNIPTAN.
2 Mestre em Finanças (FGV). Docente do Curso de Ciências Contábeis do UNIPTAN. Colaborador do Programa PIVIC/UNIPTAN.

3 Doutor em Economia (UFV). Docente do Curso de Administração do UNIPTAN. Orientador do Programa PIVIC/UNIPTAN. Bolsista da Fundação Nacional de Desenvolvimento de Ensino Superior Particular – FUNADESP.
E-mail para contato: exemplo@uniptan.edu.br
RESUMO - O resumo deve conter de 100 a 250 palavras, abordando os pontos relevantes do trabalho, incluindo: objetivos, procedimentos metodológicos, desenvolvimento e conclusão. Deve ser redigido em parágrafo único, com os verbos em tempo passado e não deve conter figuras, tabelas, citações ou referências. Formatação: espaçamento simples, fonte Times 10, alinhamento justificado, sem recuo. Item dispensável para resumo expandido.
Palavras-chave: Devem ser listadas de 3 a 6 palavras-chave, em ordem decrescente de importância, separadas entre si e finalizadas por ponto final. Formatação: espaçamento simples, fonte Times 10, alinhamento justificado, sem recuo. Exemplo: Palavra-chave 1. Palavra-chave 2. Palavra-chave 3.

1 INTRODUÇÃO

Na introdução devem ser apresentados, na forma de texto formal, os seguintes elementos: a) especificação do assunto, objeto de estudo; b) delimitação do tema (sobre qual ponto de vista o assunto será abordado), fundamentados em literatura consistente e atualizada; c) justificativa quanto à relevância (científica, tecnológica etc.) da realização da pesquisa; e) demais elementos necessários à compreensão do tema.
Ao final da introdução deve ser apresentado, de forma clara e direta, os objetivos da pesquisa.
Ao longo do trabalho, informações retiradas de outras fontes devem ser devidamente citadas. De forma sucinta, são apresentados no Quadro 1 exemplos de citação segundo normas da ABNT. Para maiores informações sobre citação, consultar NBR 10520/2002. 

Quadro 1 - Exemplos de citação segundo normas da ABNT, NBR 10520/2002.

[image: image1.emf]Autoria  C itação  no fi nal da frase  Citaçaõ  inserida na   frase  

A penas  1   autor  (OL IVEIRA, 2015)  Oliveira (2015)  

2   autores  (MORETO ; SILVA, 20 11)  Moreto e Silva (2011)  

3   autores  (AMORIM; GUIMARÃES; CARVALHO,  2005)  Amorim, Guimarães e  Carvalho  (2005)  

4 ou  mais   autores  (ANDRADE  et al ., 20 10 )  Andrade   et al .   (20 1 0 )  

Vária s obras  ( ANDRADE  e t al ., 2010; OLIVEIRA, 2015;  PEREIRA , 2015)  Andrade  et al .   ( 2010 ) ;  Oliveira   ( 2015 ) ;  Pereira   ( 2015 )  

 


Fonte: O autor.

2 DESENVOLVIMENTO (ATENÇÃO À ORIENTAÇÃO ABAIXO)
O desenvolvimento é a parte principal do trabalho científico. Ele deve conter a exposição ordenada e pormenorizada do assunto tratado. Todas as informações descritas nesta seção devem ser escritas com o verbo no tempo passado, pois descreve o que foi executado na pesquisa.

Esta seção pode ser organizada em uma única parte intitulada 2 DESENVOLVIMENTO ou pode ser dividida em seções e/ou subseções que variam em função da abordagem do tema e do método. 

No presente modelo será apresentada a estrutura de trabalho científico contendo a seção 2 DESENVOLVIMENTO dividida em seções que incluem: 2 FUNDAMENTAÇÃO TEÓRICA, 3 MATERIAL E MÉTODOS (OU PROCEDIMENTOS METODOLÓGICOS) e 4 RESULTADOS. Estes títulos podem ser substituídos por outros que sejam mais representativos e adequados à abordagem e ao método de pesquisa utilizados.

2 FUNDAMENTAÇÃO TEÓRICA
Seção não obrigatória para pesquisas que não sejam de revisão de literatura. 

A fundamentação teórica consiste em apresentar ao leitor conceitos centrais da pesquisa e embasar os aspectos teóricos na literatura existente sobre o assunto em artigos, livros, periódicos etc. devidamente citados.
As citações devem seguir as mesmas normas dos demais trabalhos científicos. As citações indiretas e as diretas curtas devem ser inseridas no texto, com estas últimas inseridas entre aspas. As citações diretas longas (com mais de três linhas) devem constituir um parágrafo independente, recuado a 4,0 cm da margem esquerda, em letras corpo 10, com espaço simples entre linhas, sem deslocamento na primeira linha. 
3 MATERIAL E MÉTODOS (OU PROCEDIMENTOS METODOLÓGICOS)
Em Material e métodos (ou Procedimentos metodológicos) deve ser descrito, de forma minuciosa e detalhada, tudo o que foi realizado na pesquisa. Deve possuir nível de detalhamento que permita a reprodução de todas as etapas da pesquisa por outra pessoa, a partir da leitura das informações contidas nesta seção. Todas as informações desta seção devem ser escritas com o verbo no tempo passado, pois descreve o que foi executado na pesquisa.

Devem ser descritos: a) Sujeito ou objeto de estudo, caracterização e critérios de seleção da população ou da amostra (critérios de inclusão e de exclusão); b) Estudos realizados a campo devem conter a localização exata e caracterização do local onde a pesquisa foi realizada; c) Tipo de pesquisa realizada; d) Delineamento da pesquisa (etapas, tratamentos utilizados, estratégias utilizadas na composição dos tratamentos, tamanho da amostra, número de repetições); e) Procedimentos específicos que foram utilizados na pesquisa (preferencialmente em ordem cronológica), manejo utilizado, controle das condições experimentais, técnicas de coleta de dados (se aplicação de questionário, entrevistas, análise de prontuários, pesquisa bibliográfica etc.), análise dos dados ou dos materiais coletados e variáveis analisadas, detalhando equipamentos e materiais utilizados em cada um desses procedimentos; f) Análise dos dados, relacionado os testes estatísticos que foram utilizados na análise dos dados, indicando os valores de referência de significância de cada teste.
Para pesquisas que envolveram coleta de dados em seres humanos e/ou animais, devem ser descritos os aspectos éticos ou de consentimento da pesquisa quanto à aprovação por Comitê de Ética em Pesquisa, informando o número do protocolo de aprovação (se for o caso).

Para trabalho de pesquisa bibliográfica ou documental, nesta seção devem ser apresentadas informações referentes aos critérios de busca e seleção das obras, incluindo critérios de inclusão e exclusão. Devem ser informados também descritores e palavras-chave usadas na busca pelas obras, local de pesquisa (se plataforma digital, arquivo et) e demais informações que permita a reprodução da pesquisa por outra pessoa.
4 RESULTADOS
Nesta seção devem ser apresentados e interpretados os resultados encontrados na pesquisa. Deve-se utilizar o verbo no tempo passado e na forma impessoal. Para pesquisa documental ou bibliográfica, esta seção e o título podem ser substituídos, de forma a se adequar ao conteúdo de desenvolvimento do trabalho.

Os resultados da pesquisa podem ser apresentados na forma de gráficos, quadros e/ou tabelas, acompanhado de texto informativo e explicativo, que ligue as informações neles apresentadas com o assunto em pauta.  

O texto deve ser objetivo, apontando a significância e a relevância dos dados apresentados e conter, além da interpretação dos dados, comparação dos resultados com aqueles estabelecidos na literatura ou de pesquisas anteriores. 

O texto pode trazer também análise crítica e argumentação para resultados diferentes dos estabelecidos na literatura ou daqueles de pesquisas anteriores.

Figuras, quadros e tabelas devem ser funcionais, usados para apresentação mais rápida e clara das informações em relação à mesma informação escrita. Eles devem ser autoexplicativos: o título e a legenda devem conter todos os elementos necessários para a interpretação das informações pelo leitor.
Figuras, Quadros e Tabelas devem ser inseridos ao longo do texto, com alinhamento centralizado. A numeração destes deverá seguir a ordem sequencial, conforme aparecimento no texto (figuras, quadros e tabelas têm numeração sequencial independente). O título destes itens deve ser posicionado acima dos mesmos, enquanto legenda, notas explicativas e outras informações necessárias à compreensão (se houver) devem ser posicionados abaixo do item. Para figuras, quadros e tabelas obtidos de fontes externas é obrigatório referenciar a fonte diretamente na parte inferior do item. 
Nas Figuras 1 e 2 são apresentados exemplos de figura e tabela segundo as normas da ABNT. Observe que as informações contidas no título e legenda contêm informações que permitem o entendimento da figura e da tabela apresentadas.
Figura 1 - Exemplo de figura, segundo as normas da ABNT.

[image: image2.png]Figura 2 - Apresentagéo esquematica do protocolo de indugéo da hepatocarcinogénese.
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HR - hepatdcito resistente; HP - hepatectomia parcial. CO - grupo que recebeu dieta controle e foi
submetido a HP; Café - grupo que recebeu dieta suplementada com café e foi submetido & HP; CO
CA - grupo que recebeu dieta controle e foi submetido a0 modelo HR; Café CA - grupo que recebeu
dieta suplementada com café e foi submetido ao modelo HR. Fonte: A autora, 2007.




Fonte: OLIVEIRA, 2007.

Figura 2 - Exemplo de figura, segundo as normas da ABNT.

[image: image3.png]Tabela 4 - Peso corporal, ganho de peso corporal pés-hepatectomia, peso do figado e regeneragdo

hepética
Grupos cOo Café COCA Café CA
N° de animais 10 10 9 8

Peso corporal
no sacrificio

Ganho de peso
corporal pés-
hepatectomia’

Peso do figado
na data da HP

Peso do figado
regenerado

Regeneragao
hepética (%)

426,64 + 10,20°

126,86 + 6,732

11,56 + 0,382

12,50 + 0,60?

108,59 + 4,96

412,98 + 14,53

136,77 + 11,192

10,93 £ 0,38°

13,29 £ 0,412

122,33 £ 3,76°

403,56 + 12,312

127,60 + 12,592

10,70 £ 0,412

13,36 + 1,312

126,39 + 12,40%

402,13 £ 12,272

141,56 + 10,742

10,64 + 0,362

12,49 £ 0,482

117,59 + 3,082

1 Ganho de peso corporal da data da hepatectomia até a data do sacrificio. Valores expressos como
média + Desvio Padrdo da Média. CO - grupo que recebeu dieta controle e foi submetido a HP; Café -
grupo que recebeu dieta suplementada com café e foi submetido a HP; CO CA - grupo que recebeu
dieta controle e foi submetido ao modelo HR; Café CA - grupo que recebeu dieta suplementada com
café e foi submetido ao modelo HR. Letras sobrescritas distintas na mesma linha indicam diferenca
estatisticamente significativa pelo teste de Duncan. Fonte: A autora, 2007.




Fonte: OLIVEIRA, 2007.
5 CONCLUSÃO (OU CONSIDERAÇÕES FINAIS)
Nesta seção devem ser apresentadas as possíveis respostas para o problema de pesquisa, objetivos e/ou hipóteses propostas na introdução.  Deve conter, de forma sintética, as principais conclusões da pesquisa, de acordo com os objetivos propostos e com a abrangência dos resultados apresentados. 

A conclusão é o fechamento do estudo e pode trazer ainda recomendações e sugestões que abrem perspectivas para novas pesquisas.

REFERÊNCIAS

Referências é a relação, em ordem alfabética por sobrenome do autor, de obras EFETIVAMENTE CITADAS ao longo do trabalho, incluindo: livros, folhetos, manuais, guias, anais, catálogos, enciclopédias, dicionários, trabalhos acadêmicos, periódicos, artigos de revistas, CD-ROM, mapas e bases de dados, sites etc. ATENÇÃO: Não devem constar nas referências obras consultadas e não citadas no trabalho.
A seguir, são apresentados exemplos de referências segundo a ABNT. Para maiores esclarecimentos quanto a referências, favor consultar NBR 6023/2018.
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