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PREZADO ESTUDANTE DO UNIPTAN!

Vocé agora é estudante do Centro Universitario Presidente Tancredo de Almeida
Neves — UNIPTAN, e queremos dizer que estamos muito felizes por tervocé como nosso
aluno.

O conhecimento o faz livre; por isso, comemore sua vitéria em ser um
graduando! Aqui no UNIPTAN, estamos prontos para compartilhar sua fase de
formacao, preranando-o para enfrentar os mais complexos desafios profissionais e
atuar com sabedoria na transformacdo da sociedade.

Em 2023, estamos comemorando 23 anos de exceléncia nessa tarefa,e os
resultados atestam que estamos no rumo certo ao priorizar uma formacao profisional
de cunho humanista, voltada ao desenvolvimento integral de nossos alunos. Isso nao
signifiva que nao possamos nos aprimorar. Em nossa gestdao, temos trabalhado para
avancgar em nossa infraestrutura, para atualizar nossa metodologia de ensino e ampliar
as oportunidades para 0s nossos alunos.

O UNIPTAN tem como finalidade oferecer ao estudante um curso
diferenciado, preocupado em estimular a capacidade criativa, o desenvolvimento
cientifico e o pensamento reflexivo, formando, assim, profissionais capazes de
compreender a sociedade contemporanea em suas multiplas dimensdes.

Cabe ainda ressaltar que o UNIPTAN possui o compromisso de fomentar em
todos os seus discentes uma postura profissional funfamentada na ética e na
compreensao do homem como um ser em constante interagao com o meioambiente,
tendo em vista a sua complexidade biopsicossocial.

Preparamos para vocé este Guia Académico com o objetivo de nortearsuas
acbes e sua vida académica, facilitando sua comunicagdo com a Instituicdo e,
principalmente, orientando-o quanto a questdes de ordem institucional. Assim, vocé
conhecera melhor toda a estrutura do UNIPTAN, os servigos e os profissionaos com os
quais podera contar ao longo de sua formacao académica.

Leia este Guia atentamente e guarde-o durante todo o seu curso, poisnele
vocé encontrara informagcdes muito importantes para o seu dia a dia na Instituicao. A
leitura atenta deste Manual resolverd grande parte de suas duvidas em sua trajetdria
académica no Centro Universitario Presidente Tancredo de Almeida Neves—UNIPTAN.
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1.1 UM POUCO DE HISTORIA

O UNIPTAN foi criado em 2000 com o objetivo de ampliar a oferta de uma formacaosuperior
de qualidade em S3o Jodo del-Rei e todas as cidades de seu entorno e, desde entdo, vem
continuamente buscando a melhoria dos cursos que oferece, seja em termosdeinfraestrutura,
seja em termos académicos.

A seguir, apresentaremos a vocé a estrutura da Instituigdo, assim como os atuais
representantes de cada cargo. Saiba que todos os profissionais, cada um em sua esfera de
competéncia, desenvolve um trabalho sério para garantir a excelénciaacadémica da Instituicdo
e estd disponivel para atendé-lo no que for necessario.

1.2 MISSAO

Desenvolver e disseminar competéncias através do ensino, pesquisa e extensao, formando
profissionais capazes de transformar o Brasil a partir de suas regides.

1.3 VISAO

Estar entre as melhores Instituicdes de Ensino Superior do Brasil, gerando valor para os
alunos, colaboradores, mantenedores e para a sociedade.

1.4 REITORIA

Reitora: Prof2. Dr2. Maria Tereza Gomes de Almeida Lima

Pré-reitora de Graduagao: Prof2. Msc. Kelly Aparecida Torres

Pro-reitora Administrativa-financeira: Prof. Msc. Claudio Eduardo de Souza

Pro-reitor de Pos-graduagao, Pesquisa, Extensao, Inovagao e Internacionalizagao: Prof. Dr.
Heberth Paulo de Souza

1.5 COORDENACOES DOS ORGAOS ACADEMICOS E SUPLEMENTARES

Coordenagao de Pesquisa: Dr2. Eliane Moreto Silva Oliveira
Coordenagao de Extensdo: Prof2. Msc. Ana Claudia Silva Lima
Secretdria Académica: Rosinéia de Jesus Ferreira Costa

Nucleo de Apoio ao Discente: Marcia Assungao Viegas
Ouvidoria: Profa. Msc. Carla Agostini

Biblioteca: LudmillaVieira Silva
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1.6 COORDENACOES DE CURSOS

Administragdao: Profa. Msc. Mayara Haddad Borges
Biomedicina: Profa.Dra. Jamillle Mirele de Oliveira Cardoso
Ciéncias Contabeis: Profa. Msc. Mayara Haddad Borges
Direito: Prof. Msc. Jorge Heleno Costa
Educagdo Fisica:  Profa. Dra. Jasiara Carla de Oliveira Coelho
Enfermagem: Prof2. Msc. Ana Karla Silva
Engenharia Civil: Profa. Msc. Tamarade Carvalho Freitas
Fisioterapia: Profa. Dra.lJasiara Carlade Oliveira Coelho
Medicina: Prof. Dr. Luiz Eduardo Canton Santos

Prof. Msc. Carlos André Dilascio Detomi
Nutri¢do: Prof. Dr. Douglas Roberto Guimaraes Silva
Odontologia: Prof. Msc. Michel Calil Abrao Neto
Psicologia: Prof2. Msc. Elaine Cristina Azevedo
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Cursos - Estrutura e 2
Organizacao

v Nome do Curso: Administragdo
Titulagdao: Bacharel em Administragao
A E-mail: administracao@uniptan.edu.br

O Curso de Administracao tem o intuito de cobrir a darea de conhecimento da Ciéncia da
Administragao e preparar o futuro administrador para o exercicio da profissao, possibilitando
ao aluno o desenvolvimento da sua capacidade analitica e critica, incentivando-o a
criatividade, no sentido de recriar o seu espaco na sociedade locale nacional, em funcdo da
situacdo estratégica préopria de seu campo de atuacdo. O mercado de trabalho do
administrador é bastante amplo, podendo ele atuar nas areas publica e privada. Na area
publica, ele é capaz de atuar em fung¢des de direcaoe coordenacao de diferentes niveis da
burocracia estatal e de organiza¢des publicas. Na area privada, é ele o profissinal capaz de
dirigir a organizacdo, na sua dimensao estratégica e operacional

2.1 ADMINISTRACAO

Coordenadora do Curso: Profa. Msc. Mayara Haddad Borges

2.2 BIOMEDICINA

Nome do Curso: Biomedicina
Titulacdo: Bacharel em Biomedicina
E-mail: biomedicina@uniptan.edu.br

A Biomedicina é uma ciéncia da area da saude com ampla area de atuagdo, possuindo, hoje,
conforme disposto pelo Conselho Federal de Biomedicina, 32 habilitacdes. A formacgao surgiu
no Brasil em 1966, sendo sancionada pela Lei 6684/79 e Decreto 88.394/83, que dispbe sobre
a regulamentagdo do exercicio da profissao de Biomédico. O profissional biomédico, com
formacao generalista, humanista, critica e reflexiva, pode atuar em todos os niveis de atencao
a saude, sendo capacitado ao exercicio de atividades referentes as analises clinicas, citologia
oncética, analises hematoldgicas, analises moleculares, producdo e analise de bioderivados,
analises bromatoldgicas, analises ambientais, bioengenharia e analise por imagem. O
profissional ainda pode atuar nas areas de acupuntura, auditoria, farmacologia, reproducao
humana e biome- dicina estética. O biomédico esteta promove o bem-estar fisico e estético
dos pacientes e realiza procedimentos preventivos do envelhecimento fisioldgico do
organismo.

Coordenadora do Curso: Profa. Dra. Jamillle Mirele de Oliveira Cardoso
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2.3 CIENCIAS CONTABEIS

Nome do Curso: Ciéncias Contabeis
Titulacao: Bacharel em Ciéncias Contabeis
E-mail: cienciascontabeis@uniptan.edu.br

O Curso de Ciéncias Contabeis tem um projeto pedagdgico inovador e fundamentado em
referenciais e pressupostos contemporaneos, a partir de um ensino de qualidade,
comprometido com a cidadania, justica social, crescimento e desenvolvimento econémico. O
Curso caracteriza-se por uma orientacdo de permanente estimulo a imaginacdo e a
criatividade dos alunos, procurando exercitar seu raciocinio analitico e inspirar sua capacidade
no ambito das organizacdes. Nesse sentido, contribui para a concretizacdo da visao e missao
do UNIPTAN, bem como com a melhoria dos controles e registros das organizacoes publicas e
privadas, formando profissionais como: Contador, Auditor, Analista-Financeiro, Perito
Contabil, Controller, Gerente de Planejamento Financeiro e Custos, e outros.

Coordenador do Curso: Profa. Msc. Mayara Haddad Borges

2.4 DIREITO

Nome do Curso: Direito
Titulacao: Bacharel em Direito
E-mail: direito@uniptan.edu.br

O Curso de Direito do UNIPTAN foi elaborado a partir das peculiaridades da regido de Sao
Jodo del-Rei, a saber: o mercado de trabalho, as mudancas socioecon6micase tecnologicas e
a nova legislacao que disciplina a formacado de recursos humanos para a area juridica. Com
esses pressupostos, foi elaborada a proposta do Cursovisando a formacao de homens
publicos voltados para a solugao dos problemas, de cidadaos, de profissionais conscientes de
seus deveres e direitos, com amplos e solidos conhecimentos praticos, técnico-juridicos e
sociopoliticos. O egresso do Curso de Direito é capaz de participar, com responsabilidade e
competéncia, do processo deintegracao e desenvolvimento socioecondmico da regido de Sao
Jodo del-Rei e em ambito maisamplo.

Coordenador do Curso: Prof. Msc. Jorge Heleno Costa
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2.5 EDUCACAO FiSICA

Nome do Curso: Educacdo Fisica
Titulacao: Bacharel em Educacao Fisica

E-mail: educacaofisica@uniptan.edu.br

O bacharel de Educacao Fisica planeja, ensina, orienta, coordena e avalia a pratica de atividades
fisicas, esportivas e recreativas nas perspectivas da promocao e protecdo da salude, da
qualidade de vida, da educagdo e da reeducagao motora, do rendimento fisico-esportivo, do
lazer e da gestdo de empreendimentos relacionados a essa atividade profissiona. A
formacao cientifica, humanistica e técnico-pedagdgica, sendo o profissional capaz de
socializar as pessoas na cultura do movimento humano, cosncientizd-las e motiva-las a
adotar um estilo de vida fisicamente ativo e saudavel.

Coordenadorado Curso: Prof. Dra. Jasiara Carla de Oliveira Coelho

2.6 ENFERMAGEM
—— ‘ Nome do Curso: Enfermagem

Titulacao: Bacharel em Enfermagem
E-mail: enfermagem@uniptan.edu.br

O curso de Enfermagem do UNIIPTAN considera como justificativa relevante, para a
formulagao de um curriculo inovador na area de Saude, o processo acelerado de
modernizacao cientifica e tecnoldgica que tem gerado novas formas de contsrucdao do
conhecimento e de relagdao com o mundo do trabalho e com profundas repercussdespoliticas,
econdmicas e sociais nas organizacao sociais. Esse processo de modernizacao tem produzido
inovacdes cientificas e tecndlogicas: novos protocolos, estratégicas e procedimentos utilizados na
atencdo em saude; a diversidade de abordagens de investigacao; a globalizagcao da producao,
difusdao e aplicacdo do conhecimento; a pluralidade cultural, etc. Essa realidade demanda
mudancas profundas nas instituicdes formadoras no modo como concebem e
operacionalizam o processo de ensino-aprendizagem do futuri profissional da Saude.

Coordenadora do Curso: Prof2. Msc. Ana Karla Silva
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2.7 ENGENHARIA CIVIL

Nome do Curso: ENGENHARIA CIVIL
Titulacdo: Bacharel em Engenharia Civil
) E-mail: engenhariacivil@uniptan.edu.br

O Engenheiro Civil é o profissional habilitado para atuar em empresas de contrugao civil; em obras
de infraestrutura de barragens, de transporte e de saneamento; obras ambientais e hidraulicas.
Além disso, o profissional da engenharia civil atua em todas as etapas da concepgao,
planejamento, projeto, construcao, operacao e manutencao de edificagdes e infraestruturas. O
curso de Engenharia Civil, oferecido pelo UNIPTAN, possibilita que o profissional seja absorvido,
imediantamente apds sua formagao, pelo mercado de trabalho, visto que o curriculo oferecido ao
granduando é dinamico e flexivel. Dindmico, quanto ao acompanhamento das modernas
demandas, em termos de constantes mudancas de posturas, teorias e procedimentos. Flexivel,
pois oferece unidades curriculares especificas e interdisciplinares para p atendimento de
necessidades pontuais dentro da construcao civil.

Coordenadorado Curso: Prof2. Msc. Tamarade Carvalho Freitas

2.8 FISIOTERAPIA

Nome do Curso: FISIOTERAPIA

Titulacdo: Bacharel em Fisioterapia

E-mail: fisioterapia@uniptan.edu.br

»

A Fisioterapia é uma ciéncia da area da saude que se propde a estudar, prevenir e tratar os
disturbios cinético-funcionais intercorrentes em 6rgaos e sistemas do corpo humano, gerados
através de alteracOes genéticas, traumas ou doencas adquiridas ao longo da vida. Como atividade
de salde, a Fisioterapia teve a sua regulamentacdo sancionada através do Decreto-Lei 938/69, Lei
6.316/75, Resolucdes do COFITO, Decreto 9.640/84 e Lei 8.856/94.
As areas de atuacdo profissional para o bacharel em Fisioterpaia compreendem o ambito clinico,
a saude coletiva, a educacao, o esporte, a atencdao a saude do trabalhador e a insdustria de
equipamentos de uso fisioterapéutico, nos diferentes niveis de aten¢do. Dessa forma, a formagao
do profissional fisioterapeuta pressupde uma formacao generalista, humanista, critica e reflexiva,
com uma capacidade de atuar em todos os niveis de aten¢do a saude, com base no rigos cientifico
e interlectual.

Coordenadorado Curso: Profa. Dra.Jasiara Carlade Oliveira Coelho
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2.9 MEDICINA

Titulacdo: Bacharel em Medicina
Email: medicina@uniptan.edu.br

h

¢ Nome do Curso: MEDICINA
%
'\

O curso de Medicina, no formato proposto pelo UNIPTAN, busca a formagao do profissional
médico generalista, humanista, critico e reflexivo, com capacidade para atuar no processo de
saude-doenca em seus diferentes niveis de atenc¢do, pautado em principios éticos. O curso é
baseado na perspectiva da integralidade da assisténcia, com senso de responsabilidade social e
compromisso com a cidadania, para a promoc¢ao da saude integral do ser humano. Visa-se um
profissional integrado a equipe multidisciplinar de cuidados a saude, com énfase nas
peculiaridades e necessidades especificas das regides em que o UNIPTAN esta inserido. Essa
orientacdo se entrega as diretrizes do curso de graduagdao em Medicina e as proposi¢cdes do
Programa Nacional de Reorientagdo da Formagao Profissional em Saude, no tocante ao conteldo
éorico, aos cenarios de praticas e as orientacOes pedagogicas. Guarda também a necessaria
consonancia como sistema de avaliacdo e a dinamica curricular prépria da Instituicao.

Coordenadores do Curso: Prof. Dr. Luiz Eduardo Canton Santos e
Prof. Msc. Carlos André Dilascio Detomi

2.10 NUTRICAO

e

Nome do Curso: NUTRICAO
Titulacdo: Bacharel em Nutricao
E-mail: nutricao@uniptan.edu.br

O curso de Nutrigdo tem como objetivo a formagao de um profissional generalista, humanista,
critico e reflexivo, capacitado a atuar na promocdo, recuperacao e manutengao da saude
individual e coletiva, pautado em principios éticos, com reflexao sobre a realidade econémica,
politica, social e cultural. O mercado de trabalho para para o Nutricionista é abrangente e
envolve diferentes dreas de atuacao em que a alimentacdo e a nutricdo se apresentem
fundamentais para a prevencao e tratamento de doencas e para a melhoria da qualidade de vida
deindividuos e populagdes.

As principais areas de atuacao do Nutricionista sdo a clinica, esportiva, marketing nutricional,
pesquisa e industria de alimentos e entre as principais atividades do profissional formado
em Nutricdo destacam-se: a) Elaboracdo de diagndstico nutricional de individuos e
populacdes; b) Prescricao de dietas e suplementos nutricionais em consultérios, hospitais
clinicas etc; c) Controle de qualidade na vida; d) Pesquisa, desenvolvimento e avaliacdo de
produtos para uso na alimentacaohumana.

Coordenadora do Curso: Prof. Dr. Douglas Roberto Guimaraes Silva
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2.11 ODONTOLOGIA
&

§ Nome do Curso: ODONTOLOGIA
’ Titulacao: Bacharel em Odontologia
f E-mail: odontologia@uniptan.edu.br

O curso de Odontologia do UNIPTAN tem o seu inicio no ano de 2016. Sdo oferecidas 80 vagas
por semestre, sendo 40 no periodo da manha e 40 no periodo da noite. Com duracdo de 5
anos, o curso é dividido em 10 periodos. A proposta da matriz curricular da Odontologia
propde a formacdo de um profissional da area da saude capaz de compreender seu paciente
como um ser biopsicossocial, em que a percepcao de uma sociedade ativa estd diretamente
relacionada a saude bucal, bioldgica e mental. Para que isso seja possivel, lancamos mao de
metodologias ativas e integradas, fazendo com que nossos alunos possam relacionar as
diferentes areas da Odontologia e da saude em geral durante sua formag¢do académica. Em
nossa estrutura fisica, contamos com salas de aula equipadas com lousas digitais (e-boards)
e salas estruturadas no modelo interativo de aprendizagem, além de professores altamente
capacitados para estimular nossos alunos em busca da exceléncia. A Odontologia do
UNIPTAN se empenha para formar cirurgides-dentistas que apresentem um conhecimento
técnico-cientifico atualizado e de alto nivel, sempre fiéis ao preceito da honestidade e
comprometidos com a sociedade de forma humanizada.

Coordenador do Curso: Prof. Msc. Michel Calil Abrdo Neto

2.12 PSICOLOGIA

Nome do Curso: PSICOLOGIA
Titulacao: Bacharel em Psicologia E-
mail: psicologia@uniptan.edu.br

O psicdlogo contemporaneo nao se encontra exclusivamente na clinica, sendo assim, é
necessaria uma formacdo generalista que atenda as necessidades sociais e de saude mental da
populacdo. Neste sentido, o Curso de Psicologia do UNIPTAN foi concebido com o objetivo de
levar novos profissionais de psicologia habilitados a trabalhar nas mais diversas areas: clinica,
escolar, organizacional, institucional, social, juridica, do esporte, entre outras.

Coordenadorado Curso: Prof2. Msc. Elaine Cristina Azevedo
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3.1 MATRICULA

E fundamental que vocé FIQUE ATENTO AS DATAS DETERMINADAS PARA
REALIZACAO DA MATRICULA. E ela que garante seu vinculocom o curso
para o qual foi aprovado.

Caso seja maior de idade ou tenha sido emancipado, vocé mesmo sera o
responsavel por efetuar sua matricula. Caso contrario, seranecessaria a
presenca de um responsavel para realizar sua matricula.

Todos os procedimentos relativos a matricula sao realizados na
SECRETARIA ACADEMICA.

3.2 REMATRICULA

ANTES DO INiCIO DE CADA PERIODO LETIVO, conforme datas
estipuladas no Calendario Académico, o aluno devera fazer sua
RENOVACAO DE MATRICULA NAS DISCIPLINAS QUE IRA CURSAR NO
PERIODO QUE SE INICIARA . Tenha muita atengdo neste momento,
pois ndo é permitido ao aluno alterar, incluir ou excluir disciplinas
apods a renovacao de matricula.

Na rematricula online, o préprio aluno ira
acessar o portal educacional dentro do prazo

ONLINE estipulado para fazer a rematricula. Apds a
emissao, assinatura eletronica do contrato
educacional, pagamento do boleto e assinatura
eletronica do contrato educacional, a matriculasera
confirmada automaticamente.
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*Alunos Regulares - deverdo escolher as disciplinas, de acordo com o periodo a ser cursado. Fardo a impressdodoboleto,
com prazo para pagamento. Lembre-se de que o ndo pagamento no prazo implicara automaticamente a ndo
efetivacdodamatricula.

*Alunos Irregulares - deverdo selecionar as disciplinas com a orientacdo do Coordenador do Curso de acordocom os
horarios das aulas (ndo podera haver choque de horério), observando o numero de créditos e disponibilidade de
vagas. Fardo a impressdo do boleto, com prazo de pagamento. Lembre-se de que o ndo pagamento no prazo implicara
automaticamente a ndo efetivagdo da matricula.

O aluno que faz aproveitamento de disciplinas

NA devera comparecer pessoalmente na

SECRETRARIA ACADEMICA para estudar as

FACULDADE possibilidades de rematricula dentro do semestre
vigente.

A ndo renovagao da matricula nos prazos estabelecidos configura desisténcia do
curso e, consequentemente, pode implicar perda davaga.

3.3 TRANCAMENTO DA MATRICULA

O Trancamento da Matricula é um recurso para estudantes que desejam

interromper seu curso, APOS A CONCLUSAO DE UM PERIODO, sem perder
ovinculo com a Instituicdo. Além disso, o aluno deve indicar, no requerimento

de solicitacdao do trancamento, o prazo que mantera o curso trancado. Esse
prazo nao podera ultrapassar 2 anos, com renovacao a cada 6 meses. Para o
curso de Medicina, o prazo nao podera ultrapassar 6 meses. Caso o aluno
nao retorne apos esse periodo, perdera a sua vaga.

ATENCAO! O trancamento de matricula deverd ser requerido conforme
calendario académico, apds a matricula em uma disciplina. E necessario que o
estudante esteja em dia com as obrigac¢des financeira e com a Biblioteca até o
més do requerimento do trancamento e efetue o pagamendo da taxa.

Ao reabrir a matricula, o estudante fica sujeito as adaptacbes decorrentes de

possiveis mudangas no curriculo pleno do curso a que estiver vinculado,
segundoavaliacdo do Coordenadorde Curso, obedecendo as datas previstas
no calendario.
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3.4 CANCELAMENTO DE MATRICULA - Desvinculacdo ou desligamento

A desvinculagao ou desligamento é o ato de excluir o discente
matriculado, que perde o direito a vaga de seu curso. Isso acontecenas
situacdes em que o aluno: nao faz sua renovacao de matriculanos prazos
estabelecidos no calendario académico; ndao renovaseu trancamento de
matricula ou requer o destrancamento fora dos prazos determinados;
sofre penalidade disciplinar; cola grau; requer, por interesse proprio, a
desvinculagdo ou desligamento; étransferido; é desligado por abandono
ou evasao; ultrapassou oprazo para integralizagao do curso.

A matricula do estudante podera também ser cancelada pelo Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensao a qualquer momento nosseguintes casos:
comprovacao médica de condi¢cdes inadequadas de saude mental,
comprovagao de matricula realizada por meio dedocumentos falsos ou por
comprovada ma fé.

O aluno pode solicitar o cancelamento a qualquer momento. Paracancelar
sua matricula, o estudante devera estar em dia com asobrigacdes
financeiras, com a biblioteca e efetivar o pagamento da multa contratual. Um
novo vinculo com o UNIPTAN podera ocorrerpor participagao em processo
seletivo.

3.5 TRANSFERENCIA

TRANSFERENCIA ENTRE CURSOS DA PROPRIA INSTITUICAO

E admitida a transferéncia de um curso para outro da Instituicdo, desde que hajavagas e
que esteja em conformidade com as normas baixadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa
e Extensao.
A transferéncia interna é permitida ao estudante matriculado no UNIPTAN somente uma vez
durante o curso e devera ser feita no inicio do semestre, condicionada a:

a) existéncia de vaga no curso pretendido;

b) possibilidade de integralizar o curriculo pleno do curso no prazo maximo

estabelecido pela legislagao vigente;

C) estar em dia com o pagamento das mensalidades na data do requerimento;

d) ter concluido pelo menos 01 (um) semestre ou ano letivo, dependendo doregime

do cursodeorigem.
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TRANSFERENCIA DO UNIPTAN PARA OUTRAS INSTITUIGOES DE ENSINO

O discente ou seu responsavel pode requerer a transferéncia para outra
instituicdo de ensino. A solicitacdao de transferéncia ndao exime o estudante da
responsabilidade pelo pagamento das mensalidades vencidas até o diaem que
formalizar a solicitacdo de transferéncia.

TRANSFERENCIAS DE OUTRAS INSTITUICOES PARA O UNIPTAN

O UNIPTAN aceita transferéncia de alunos provenientes de outras
instituicdes de ensino, nos periodos de matricula, mediante processo seletivo
ou estudo de caso. Essas transferéncias podem ocorrer desdeque o aluno
provenha dos mesmos cursos mantidos por instituicdesde ensino superior
nacionais, autorizados ou reconhecidos.

Para fazer as necessarias adaptacdes curriculares nesses casos, osalunos
podem entrar com o pedido de ESTUDO DE CASO, por meio do
FORMULARIO ESPECIFICO e nos PERIODOS INDICADOS NO
CALENDARIO ACADEMICO. Serdo analisadas as possibilidades de
aproveitamento de créditos de disciplinas ja cursadas nas instituicdes de
origem.

3.6 FREQUENCIA

Para ser aprovado em uma disciplina, o aluno precisa ter FREQUENCIA MINIMADE 75%, a qual é
apurada pelo professor responsavel pela disciplina.

ATENCAO: cada aula de 45 minutos equivale a uma falta. Se vocé tem, porexemplo, uma

disciplina de Lingua Portuguesa, apenas as segundas-feiras, de 19h as 20h30min, vocé pode
faltar no maximo 5 dias, o que equivalerd a 10 faltas (25%dadisciplina).
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3.7 ABONO DE FALTAS/ATIVIDADES DOMICILIARES

O abono de faltas apenas acontece nos casos amparados pela legislacdo: reservistas
convocados (Decreto-lei 715/1969 e Decreto 85.587/1980) e alunos com representacdo na
CONAES(Lei10.861/2004).

A legislacdo preveé algumas situacdes em que as faltas podem ser preenchidas por atividades
domiciliares, as quais serao definidas pelos coordenadores de curso e professores: gestantes
em licenca (Lei 6.202/1975) e alguns casos de afastamento médico (Lei 1.044/1969). Nesses
casos, o aluno deve apresentar LAUDO/ATESTADO.

SITUACOES/ABONO DE FALTA

Estudante FETBEMEGE Militar da reserva
do estudante convocado para

Reservistas
gestante em atividades . X
servico ativo

- i o
(maximo de 90 PEIEE LT esportivas de :
(Decreto n

: 715/69) . . .
dias carater oficial (Lei
) n°9.615/98) 85.587/80)

PRAZO PARA ENTREGA DO LAUDO

MEDICO DOCUMENTOS

Até 3 (trés) dias Uteis apds o término Documentacdo comprobatoria

da licenca de saude. Devera ser feito do 6rgao competente dentro do

na Secretaria Académica. prazo do afastamento previsto no
documento em questao.

ATENCAO!!!

No periodo de afastamento, o estudante em regime domiciliar so tera as faltas justificadas se
cumprir as tarefas no prazo estipulado.

Nao serdo aceitos atestados médicos apresentados fora dos prazos acima estabelecidos.
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3.8 SOLICITACAO DE HISTORICOS E OUTROS DOCUMENTOS

A solicitagdo de documentos a Secretaria de Registros e Controle Académicos deveraser feita
conforme as determinacdes do setor. Os prazos e valores para expedicao de cada tipo de
documento sao determinados pela Secretaria.

- Declaragdo: 2 dias uteis

- Historico Escolar de concluinte: 30 dias uteis

- Planos de ensino: 5 dias uteis

3.9 PRAZO MAXIMO PARA A CONCLUSAO DO CURSO

A integralizagdo do curso é o cumprimento ou a conclusdao de todas as exigéncias
curriculares. De regra, o prazo maximo para integralizagao equivale a duragao regular do curso
acrescida de 100% desse tempo (por exemplo: um curso com a duracao de 04anos ou 08
semestres pode ser concluido, no maximo, em 08 anos ou 16 semestres. O prazo minimo para a
conclusdo é aduracdo regular do curso.

O nao cumprimento de todas as exigéncias curriculares dentro do prazo maximopara a
integralizacao do curso acarreta o DESLIGAMENTO da matricula do estudante, sem prejuizo da
aplicacao das normas administrativo-financeiras do UNIPTAN. Nesse caso, o retorno ao curso
somente é possivel com a participacdo em um novo processoseletivo.
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m 4 Normas e Regulamentos

4.1 HORARIO PADRAO DE AULAS

Manha: 7h30min as 10h45min (Direito e Odontologia) — 7h30min as 12h (Medicina)
Tarde: 13h30min as 18h
Noite: 19h as 22h20min

4.2 DEVERES E DIREITOS DOS ALUNOS

DEVERES

l.  Contribuir para o bom nome do UNIPTAN;

Il. Desempenhar, a contento, todas as atividades académicas em que for exigida sua
participacao;

lll. Comparecer as solenidades e festividades civicas e sociais promovidas pelo
UNIPTAN;

IV. Abster-se de atos que perturbem a ordem, ofendam os bons costumes ou
importem em desacato as leis, as normas do UNIPTAN e da Entidade Mantenedora, as
autoridades académicas, aos funciondrios docentes e técnico-administrativos,bem como
aos discentes na funcdo de conselheiros e integrantes das Diretorias dos drgdos de
representacao estudantil;

V. Frequentar com assiduidade as aulas e demais atividades académicas presenciais, trazendo
o material necessario ao bom aproveitamento das aulas;

VI. Abster-se de colaborar em faltas coletivas;

VIl.  Cumprir com pontualidade e assiduidade o horario de aulas;

VIIl.  Comunicar a Secretaria o seu afastamento temporario por motivo de doenca e
outros;

IX. Zelar pela limpeza e conservacdo das dependéncias, material, mobilidrio e
equipamentos,indenizando o UNIPTAN pelos prejuizos que causar por vandalismo;

X. Observar os principios de higiene pessoal;

Xl. Abster-se, nas dependéncias do UNIPTAN, do uso de cigarros ou similares, nocaso de
discente menor de idade, e do consumo de bebidas alcodlicas, no caso dediscente de
qualqueridade;

XIl.  Tratar com respeito os funcionarios docentes e técnico-administrativos e seus colegas
discentes;

Xll. Portar-se condignamente nas dependéncias e proximidades do prédio do
UNIPTAN, bem como em excursdes promovidas pela Instituicao;

XIV.  Cumprir com as obrigacGes pecuniarias apresentadas pelo UNIPTAN;

XV.  Cumprir as tarefas determinadas pelos docentes;
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XVl.  Observar a proibicdo da pratica de qualquer atividade ilicita, ilegal ou ndo

autorizada pelo Reitor, nas dependéncias e adjacéncias do prédio do UNIPTAN,

sujeitando-se o discente infrator a sancao de exclusdo do curso;

XVIl.  Observar a proibicdo de promover, sem autorizacdo do Reitor, sorteios, coletas ou outras
modalidades de campanha, usando para tais fins o nome do UNIPTAN;

XVIIl. Manter absoluto respeito pelavida humana;

XIX.  Manter total respeito aos caddveres, no todo ou em parte, em que se pratica dissecagdo

ou outro ato inerente ao aprendizado (estudantes de Enfermagem eMedicina);

XX.  Exercersuas atividades com respeito as pessoas, as instituicGes e as normasvigentes.

E VEDADO AOS ESTUDANTES DE MEDICINA

Prestar assisténcia médica, salvo em casos de iminente perigo a vida;

Assinar receitas ou fazer prescricdes sem a supervisao de um médico;

Acumpliciar-se, de qualquer forma, com os que exercem ilegalmente a Medicina;

Fazer experimentos em pessoas doentes ou sadias sem que seja supervisionado por um
médico responavel, e, no caso de pesquisa cientifica, sem que obedegca as normas
internacionais e aos principios éticos;

Fornecer atestados médicos.

DIREITOS

|.  Recorrer as autoridades académicas e ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo,
quando sejulgar prejudicado em seus direitos;

Il. Sertratado com humanidade e respeito portodos os funcionarios do UNIPTAN;

lll. Merecer assisténcia educacional de acordo com sua necessidade e com as
possibilidades do UNIPTAN;

IV. Solicitar revisdo de provas ao Coordenador de Curso, conforme a disciplina deseu
interesse, no prazo de até 72 horas Uteis, contadas da divulgacao dos resultados,mediante
requerimento protocolado na Secretaria de Registros e Controle Académicos;

V. Usufruir de todos os beneficios de carater educativo, recreativo, social e religioso
proporcionados pelo UNIPTAN;

VI. Conhecer o Regimento do UNIPTAN, ao qual compete oferecer o curso no qualestd
matriculado, e todas as normas baixadas pelos Orgdos Colegiados e pelo Reitor;

VIIl. Conhecer as razdes das san¢des que lhe forem impostas e recorrer delas juntoao
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao;

VIl.  Inscrever-se como representante nos Orgdos Colegiados do UNIPTAN, nas vagas
queforemdestinadasaosdiscentes, observando-seodispostonoRegimento;

IX. Organizar-se do melhor modo, com o objetivo de promover a integra¢do e a defesa
de seusinteresses.

X. Realizar e participar de trabalho de pesquisa, desde que sob a orientacdo de um docente
responsavel pelo trabalho;
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XIl. Figurar como coautor de trabalhos cientificos, desde que efetivamente tenha
participado de sua elaboragao e que esteja em conformidade com as normas exigidas para

publicacao.

4.3 BIBLIOTECA

INSCRICAO DOS
USUARIOS

EMPRESTIMO

DEVOLUCAO

RENOVACAO DE
LIVROS

OBRAS PERDIDAS
OU DANIFICADAS

RESERVA DE
LIVRO

PROIBICOES

- A inscricao de alunos sera efetuadaautomaticamente,
apos a validacao da matriculano Centro Universitario.

- E realizado através de senha de uso pessoal e
IS EEER

- Poderdao ser retirados no maximo 4 livros por vez, com
prazo de 7 dias Uteis

- O atraso na devolucado sujeitara o pagamento de multa;

- Quando o usuario estiver em atraso na devolugao, estara
impossibilitado de realizar novos empréstimos;

- Serd observado se a obra se encontra em perfeito estado
de conservagao.

- Multa de RS 1,50 ao dia por livro. Se o livro estiver
reservado, a multa é de RS 2,00 ao dia.

- A renovacdao do empréstimo podera ser feita de modo
presencial, pelo Portal Educacional ou por telefone, no
limite de 10 vezes, desde que nao haja pedido de reserva e
desde que o usudrio ndo esteja em débito.

O exemplar devera ser reposto pelo usuario responsavel da
seguinte forma:

- Reposicao da obra que foi perdida ou danificada

ou;

- A quantia atualizada do valor da obra perdida ou

- Reposigao de outra obra indicada pela Bibliotecaria

O aluno pode fazer a reserva de livro através do Portal
Educacional ou presencialmente. Quando o livro reservado
estiver disponivel, o aluno é avisado por e-mail e terd até
24 horas para realizar o empréstimo

- Desrespeitar os funcionarios, desacatando suas
instrucoes;

- Fumar ou alimentar-se no recinto da Biblioteca;

- Conversar em tom alto;
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FUNCIONAMENTO/
CONTATO

BASE DE DADOS
EBSCO

MINHA BIBLIOTECA

ESCANINHOS

- Danificar obras de qualquer maneira;
- Utilizar telefone celular em som elevado;
- Entrar com mochilas, bolsas e pastas.

De segunda-feira a sexta-feira: 8h as 21h45min (De
acordo com o calendario interno)

Aos sabados, das 8h as 12h, quando houver aula de pds-
graduacao. TELEFONE: (32) 3198-0981 (Geral) - Opgao 03
E-MAIL: biblioteca@uniptan.edu.br

O UNIPTAN conta com uma base de revistas e artigos
eletronicos, disponiveis para leitura e download, em
todas as areas do conhecimento humano. Trata-se das
bases EBSCO host (uma das mais completas e renomadas
no meio universitario) e a UP TO DATE, uma plataforma
baseada em evidéncias médicas que se dedica a atender
as necessidades em rapida evolucao dos prossionais de
Saude. Toda comunidade tem acesso a essa base de
dados, tanto no UNIPTAN como em suas residéncias.
Como se trata de uma base privativa, o acesso é realizado
através do Portal Educacional com login e senha pessoais.

Trata-se de uma biblioteca de livros didaticos on-line, a qual
todos os alunos tém acesso, através do Portal Educacional
e Canvas, com milhares de titulos a disposicao para leitura
e impressao.

- A renovacdo do empréstimo podera ser feita de modo
presencial, pelo Portal Educacional ou por telefone, no
limite de 10 vezes, desde que nao haja pedido de reserva e
desde que o usuario nao esteja em débito.
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4.4 LABORATORIOS

LABORATORIO
DE INFORMATICA

LABORATORIO
DE ANATOMIA
SINTETICO

LABORATORIO
MULTIDISCIPLINAR
DE ENG. CIVIL

LABORATORIO
DE ANATOMIA
ORGANICO

LABORATORIO DE

FISIOLOGIA

LABORATORIOS
DE SIMULAGAO
REALISTICA

LABORATORIO
MULTIDISCIPLINAR
[EN

LABORATORIO DE
BIOQUIMICA

LABORATORIO
DE CONCRETO

LABORATORIO DE
HABILIDADES
CLINICAS

LABORATORIO
DE TECNICAS
CIRURGICAS

LABORATORIO DE CINESIOTERAPIA, RECURSOS TERAPEUTICOS MANUAIS,
METODOS E TECNICAS DE AVALIAGAO E ELETROTERMOFOTOTERAPIA

LABORATORIO DE TECNICA DIETETICA ETECNOLOGIA DOS ALIMENTOS

HORARIO DE FUNCIONAMENTO DOS LABORATORIOS

7h30min as 22h

REGRAS DE UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS

PROIBIDO

TODOS 0OS LABORATORIOS:

+ fumar, comer ou beber nos laboratdrios;

+ uso de bermudas e saias curtas;

o utilizar o celular para falar ou tirar fotos;

+ conversas paralelas que nao estejam relacionadas ao conteudo da aula.
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INFORMATICA:

+ Visitar sites que do estejam relacionados a fins académicos;

» Modificar as configuracOes padrado dos computadores;

+ Instalar, sob qualquer justificativa, programas, protetores de tela, jogos, plugin, entre outros recursos.

LABORATORIOS DA SAUDE:

+» entrada e permanéncia do estudante sem jaleco;

» usodesapatos abertos;

+ cabelos compridos soltos;

¢ transito na sala de preparacao;

+ retirada de qualquer equipamento, material e substancias do laboratorio;
+ trocadepecasdas mesasde estudo e/ou salasde laboratdrio.

OBRIGATORIO

LABORATORIOS DA SAUDE:
v respeito as pecas anatomicas e, principalmente, aos cadaveres;
+ uso obrigatério de calcados adequados (fechados);
+ guarda de objetos pessoais em local apropriado;
+» usoapenasde livros e materiais para anotagdes nas mesas de estudos;
¢ assinaturado Livro de Registro de empréstimo de pecas.

RECOMENDACOES

+ cada académico é responsavel pelas pegas que estiver utilizando;

» a permanéncia do estudante nos laboratdrios esta condicionada a presenca do professor ou
dotécnicoresponsavel;

+ ¢ permitido o estudo fora do horario das aulas praticas, desde que seja feito o agendamento
com o técnico responsavel e respeitando as disponibilidadesde horarios;

+ deverd ser notificado, a quem de direito, qualquer dano decorrente do manuseioou do uso
indevido e irresponsavel de material disponivel noslaboratdrios. Cabe ao responsavel pelo
dano o ressarcimento do material em questao.
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5 Componente

Curricular

5.1 DISCIPLINAS

E o conjunto de estudos e atividades correspondentes ao desdobramento de umamatéria
sobaformade programaaser desenvolvido num periodo letivo.

5.2 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Conclusao de Curso, também conhecido como TCC, é um tipo de tranalho
académico utilizado para a avaliacado final dos granduandos. O trabalho final do curso é
um componente curricular obrigatdrio a ser realizado sob a supervisdo docente e de acordo
com as Diretrizes Curriculares Nacionais e os Projetos Pedagdgicosdos Cursos.

5.3 ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

O Estdagio Curricular Supervisionado “in loco” é um ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacao parao trabalho produtivo dos
estudantes (Lei n2? 11.788/2008). O estagio nos cursos de graduagdo é um componente
curricular obrigatério para a obtencao do grau dorespectivo curso, conforme Projeto
Pedagdgico. Os coordenadores dos cursos ouos supervisores de estagio sao responsaveis
pela avaliacdo e validagdo das horas doestagio para que elas sejam incorporadas nos historicos
escolares dos estudantes.

O estudante devera cumprir integralmente a carga hordria de estagio prevista na matriz
curricular de seu curso. Podem incluir-se nessa carga horaria as horas destinadasao planejamento,
a orientacdo paralela e a avaliacdo das atividades de estagio. Os estagios curriculares
obrigatdrios devem seguir o regulamento préprio de cada curso.

PROCEDIMENTOS

Apoés receber essas orientacées, o
O aluno recebera as orientacdes aluno devera procurar o NUCLEO DE
para realizacdo do Estagio através APOIO AO DISCENTE para se certificar
da Coordenacéo de Curso e do de quais instituicdes sdao conveniadas
professor supervisor de estagio, com o UNIPTAN para a elaboracao e
conforme consta no Projeto assinatura do Tempo de Compromisso
Pedagogico do Curso. entre a instituicdo concedente e o

UNIPTAN.
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Nao serdo elaborados documentos retroativos, ou seja, o estudante deve entrar emcontato
com o Setor antes de iniciar de fato o estagio.

Para comprovacao do estagio, o estudante devera apresentar, ao final do estégio, um
Relatdrio de Atividades, conforme orientacdao do seu professor supervisor.

5.4 ATIVIDADES COMPLEMENTARES

+ Exigéncia legal: Resolugdo CNE/CP n? 2, de 19 de fevereiro de 2002.

+ Podem ser realizadas em forma de pesquisa, extensdao, seminarios, simpdsios,
congressos, conferéncias, cursos, palestras, atividades culturais, monitorias e iniciacao
cientifica ofertadas pelo UNIPTAN ou outras instituicdes.

» Podem ser cumpridas pelo estudante de acordo com os seus interesses; entretanto, é
importante sempre buscar orientagdes junto a Coordenacao de Curso para saberoque
realmente pode ser computado como atividade complementar.

+ E de responsabilidade do aluno o arquivamento e organiza¢io dos certificados e
comprovacdes das horas cumpridas conforme regulamento proprio de cada curso.

+ Serdovalidadas pelo professor supervisor de estagio e/ou Coordenagdo de Curso.

+ Fazem parte dos componentes curriculares obrigatdrios.

O ESTUDANTE DEVE FICAR ATENTO QUANTO A CARGA HORARIA QUE DEVERA SER CUMPRIDA E OPRAZO PARA
VALIDAGCAO DELA JUNTO A COORDENAGAO DE CURSO.

5.5 ENADE - Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE) é uma avaliacdo do
desempenho dos estudantes dos cursos de graduagdo realizada pelo Ministério da
Educacdao com a finalidade de aferir o apreendizado em relagao aos conteudo
programaticos previstos nas Diretrizes Curriculares Nacionais de seus respectivos cursos,
suas habilidades e competéncias.

O ENADE é aplicado aos alunos concluintes dos cursos de graduagdao com uma peri-diocidade
maxima trienal, de acordo com o calendario divulgado pelo Institutudo Na- cional de Estudos e
Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP).

E acompanhado de instrumento de levantamento do perfil dos estudantes (com o
questionario socioecondmico) e é considerado um componente curricular obrigatério dos
cursos, devendo constar no histdrico escolar de todos os estudantes a participagaoou dispensa
da prova (Lei n? 10.861/2004 e Portaria Normativa do MEC n2 40/2007, re- publicada em
29/12/2010). A identificacdo e a inscricdo dos estudantes dos cursos con-vocados para o ENADE
sao de responsabilidade da IES.
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Avaliacao e

Notas

6.1 CRITERIOS DE AVALIACAO DAS DISCIPLINAS PRESENCIAIS

1 OO OntOS CURSO DE REGIME SEMESTRAL:
2 ETAPAS DE 50 PONTOS EM CADA

em cada disciplina BIMESTRE

Apos a aplicacao das atividades O aluno que perder uma avaliacao tera que
avaliativas, os professores tém um fazer REQUERIMENTO DE SEGUNDA CHAMA-
prazo de sete dias para entregar aos DA na Secretaria Académica e pagar a TAXA
alunos essas atividades corrigidas. correspondente no Setor Financeiro. O prazo
Ap0s receber a avaliacao, caso para entrar com o requerjmento, acompa-
discorde da correcao, o aluno tem nhando de ATESTADO MEDICO OU TRABA-
0 prazo maximo de trés dias letivos LHO, ¢ de 03 DIAS UTEIS apés o término do
para solicitar a revisao junto a atestado. As provas de segunda chamada, ou
Secretaria de Registros e Controle substitutivas, ocorrerao de acordo com a da-
Académicos. ta determinada no calendario académico.

ATENCAO!
Os requerimentos para revisao de notas s6 podem ser feitos noprazo
de 6 meses apds o fechamento do semestre letivo.
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APROVACAO

Minimo de 75% de Minimo de 70% dos
frequéncia pontos do semestre/ano

Semestre Letivo
(100 pts)

30 pontos 30 pontos
(Provas) (Provas)

20 pontos 20 pontos
(Atividades (Atividades
Gerais) Semestre Letivo (100 pts) Gerais)

Alunos com nota entre 40 e 69 pontos poderao fazer uma prova de exameespecial, de 100
pontos, com o contetido de todo o semestre letivo.
Apds a realizagao desse Exame Especial, a Nota Final sera:

Nota final = (nota exame especial + nota total do semestre) / 2

Média para aprovacao nessa modalidade: 60 pontos.
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6.2 CRITERIOS DE AVALIACAO DAS DISCIPLINAS ONLINE

As disciplinas 100% on-line sao realizadas integralmente pelo Canvas e a distribuicdaode pontos

esta apresentada a seguir:

N1

Compreende 2 modulos
(1 e 2) de contelido
contendo 5 aulas cada
um deles.

\ Vi

Compreende 2 modulos
(3 e 4) de contelido
contendo 5 aulas cada
um deles.

10 pontos de atividades de autocorrecao no AVA
distribuidos em 10 atividades valendo 1 ponto cada.

15 pontos de foruns de discussao em 2 Foruns valendo 7,5
pontos cada.

15 pontos de atividade dissertativa a ser desenvolvida pelo
autor, postado no AVA e corrigida pelo professor tutor.

10 pontos de atividades de autocorrecao no AVA
distribuidos em 10 atividades valendo 1 ponto cada.

15 pontos de foruns de discussao em 2 Foruns valendo 7,5
pontos cada.

5 pontos de 1 atividade de autocorrecao, com 10 questdes,
revisional para a avaliacao final, com 1 tentativa

(Simulado para a Avaliacao Final).

30 pontos de avaliacao, com 20 questoes, sem consulta a
ser realizada no AVA, porém a realizacdo sera nas
dependéncias da instituicdo e com conteldo de todo o
curso.

40

Pontos

60

Pontos

OBS.: O prazo de corre¢do das atividades das disciplinas on-line é diferente das disciplina
presenciais e pode ser encontrado na propria disciplina, no Canvas.

6.3 CRITERIOS DE AVALIACAO DAS DISCIPLINAS HiBRIDAS _

As disciplinas hibridas tém parte das atividades realizadas no Canvas e parte atribuida pelo
professor da disciplina, conforme apresentado a seguir:

N1

Compreende 2 modulos
(1 e 2) de conteudo
contendo 5 aulas cada
um deles.

5 pontos (10%) de atividades de autocorrecao no AVA
distribuidos em 2 atividades valendo 2,5 pontos cada.

15 pontos (30%) de atividades a ser elaborada € aplicada
pelo professor. O meio e o método ele é quem definira.

30 pontos (60%) de provas a serem elaboradas, aplicadas,
corrigidas e com notas lancadas no RM pelo professor.
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5 pontos (10%) de atividades de autocorrecao no AVA

distribuidos em 2 atividades valendo 2,5 pontos cada.

5 pontos (10%) de atividades (3 a escolha do professor 50
dentre as disponiveis no material do Canvas) que o aluno

desenvolvera no decorrer do semestre. A correcdo sera
feita pelo professor presencialmente.

Pontos

Compreende 2 modulos (100%)

(3 e 4) de conteldo 10 pontos (20%) de atividades a ser elaborada é aplicada
contendo 5 aulas cada pelo professor. O meio e o método ele é quem definira.

um deles.

30 pontos (60%) de provas a serem elaboradas, aplicadas,
corrigidas e com notas lancadas no RM pelo professor.

6.4  AVALIACAO INTERDISCIPLINAR

+ Trata-se de uma prova composta por questdes objetivas e discursivas que tém oobjetivo de
avaliar oganho de conhecimentos dos estudantes.

+ A nota obtida nessa avaliacao sera computada para todas as disciplinas dosemestre
ou ano, na etapa que esta sendo cursada pelo aluno.

+ E obrigatdria a participacdo de todos os discentes.

+ Nao ha segunda chamada para a avaliagdo interdisciplinar.

+ A data para realizagdo da prova é mencionada no calenddrio académico, sendo realizada no
turno e no horario de aula normal de cada curso, com tolerancia de 15 minutos para o inicio
da prova.O aluno podera sair da sala apos 1h de prova.

+ Ocadernodeprovapoderaserlevado apds 1h30doinicio da prova.

6.5 TESTE DE PROGRESSO

O Teste de Progresso é realizado pelos alunos dos cursos Direito, Medicina e Odontologia. O
teste tem por finalidade avaliar o desempenho cognitivo dos estudantes durante o curso e o
proprio curso, permitindo uma analise da relacdo entre conteldo e estrutura curricular da
graduacao e o desenvolvimento dos estudantes. Ao estudante, da a oportunidade de verificar
a evolucao de seu desempenho cognitivo nas diversas areas do curso, servindo como avalia¢ado
formativa e identificando problemas potenciais. Desta forma, possibilita implementar acoes
para a melhoria continua do estudante e do curso. A data para realizagdo do teste é
mencionada no calendario académico. O hordrio e tempo para realizacao do teste sao
divulgados pela Coordenagao de cada curso.
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7 Colacdo de Grau Normas e

Orientacoes

Para que possa COLAR GRAU e, assim, obter o titulo referente a conclusao de seu curso,vocé
devera ter cumprido TODAS AS ATIVIDADES PREVISTAS NA MATRIZ CURRICULAR:
DISCIPLINAS, ATIVIDADES COMPLEMENTARES, TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
(TCC) e ESTAGIOS. Além disso, conforme determinacdes do Ministério da Educagdo, o aluno
convocado deve ter participado do ENADE, o Exame Nacional de Desempenho de
Estudantes, que é considerado um item curricular.

A pratica de angariar fundos de formatura e contratar empresas gerenciadoras, saldes,
teatros ou qualquer outro local é de inteira responsabilidade dos estudantes, através das
comissdes de formatura.

A colacdo de grau oficial acontece internamente em data estipulada pela Pro-reitoria de
de Graduagdo. Caso o aluno precise antecipar a data da colagdo, ele devera fazer a
solicitagcdo na secretaria e efetuar o pagamento da taxa de cola¢do de gabinete.

8 Orgaos e Servicos de Apoio

aos Alunos

8.1 NUCLEO DE APOIO AO DISCENTE

O Nucleo de Apoio ao Discente (NAD) é o setor do UNIPTAN responsavel por informar e
auxiliar os discentes em questdes relativas a ESTAGIO, TCC, MONITORIAS e outros
programas de apoio académico, como os CURSOS DE NIVELAMENTO oferecidos pela
Instituicdo. Importante: é também no NAD que vocé pode ter mais informacdes sobreo
SEGURO ESTUDANTIL oferecido pela Instituicao.

Acesse o site e obtenha informacdes detalhadas, que podem ajuda-lo, sobre os
servicos oferecidos pelo NAD
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8.2 NUCLEO DE ATENDIMENTO PSICOPEDAGOGICO (NAP)

O Nducleo de Atendimento Psicopedagdgico (NAP) é um setor de acdo multidisciplinar, cuja
finalidade é o atendimento e orientacdo dos académicos, no que tange a superacao de dificuldades
no processo de aprendizagem, no campo do relacionamento interpes- soal e disturbios
comportamentais e emocionais que afetem o desempenho académico.

O atendimento psicopedagdgico sera prestado por um psicopedagogo, psicélogo ou pedagogo,
com a finalidade de possibilitar ao discente refletir sobre sua condigdao sociale emocional,
compreendendo a dindmica do processo de ensino e aprendizagem,especialmente seu
papel como protagonista desse processo.

A participacao nos servicos oferecidos pelo NAP é exclusiva para alunos conforme os
seguintes critérios:

l Estar devidamente matriculado em curso da instituicao;
Il. Apresentar encaminhamento da coordenagdo de curso ou da Pro-reitoria de Gradua-¢édo

relatando a necessidade e a prioridade do atendimento, ou por solicitacao direta do académico,
mediante justificativa oral ou escrita (nap@uniptan.edu.br).

0 NAP & responsavel por:

Bificuldades Dificubd wdes mos

s esiedos relscioramierics
25 B 5L Desempanho ek Inteipreisnain
abaixo do n #

3 v
ssperade de adaptacio

8.3 NUCLEO DE ACESSIBILIDADE E INCLUSAO (NACI)

O Nucleo de Acessibilidade e Inclusao (NACI) é um nucleo cuja finalidade é oferecer condicdes
necessarias para o pleno acesso, participacao e aprendizagem das pessoascom deficiéncia. O
NACI busca oferecer iniciativas para promoc¢do da acessibilidade, liberdade de expressao e de
opinido, acesso a informagdo e educagao. O NACI conta comuma equipe multidisciplinar e
desenvolve agbes em parceria com o NAP. Envie um email para o NACI
(naci@uniptan.edu.br) e nos ajude a manter a Instituicdoacessivel a todos!

Aarnpaahiar ooalendimento i distenlas oo nectcdidades edpedialy
sddeficientes fisiops, mentals ato )

Srampanhar o alendimento a ditcertak com sender pancal bu iolal

deampernhae o abendimento o discenbac cam TOAH

0 MACH & respaongdvel por!

Acampanhar aatendimento a discentes com Transtorno do Espectro
Aastizka

Acompanhar o atendimento aos Sluras oom o disiexiz
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8.4 NUCLEO DE EMPREGABILIDADE (NEMP)

O Nucleo de Empregabilidade do UNIPTAN (NEMP) é um setor focado no mercado de
trabalho, cuja finalidade principal esta centrada no preparo dos académicos do UNIPTAN (alunos

e egressos), no momento do enfrentamento das buscas por colocacdes ou novas
oportunidades de emprego.
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8.5 NUCLEO DE APOIO CONTABIL E FISCAL (NAF)

O Nucleo de Apoio Contabil e Fiscal (NAF) é um projeto desenvolvido pela Receita Federal, em
parceria com instituicoes de ensino. O objetivo do NAF é oferecer servigos conta-beis e fiscais
gratuitos para pessoas fisicas e juridicas de menor poder aquisitivo.

8.6 NUCLEO DE INTERNACIONALIZACAO (NINTER)

O Nucleo de Internacionalizacdo do UNIPTAN (Ninter) é responsavel por planejar e executar
acoes e programas relacionados com a pratica da internacionalizacdo, no ambito
institucional, por meio de acordos de cooperacao e parcerias internacionais, proporcionando

acdes de ensino, pesquisa e extensdo para docentes, estudantes de graduacdo e pods
graduacao.
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8.7 NUCLEO DE EMPREENDEDORISMO E INOVACAO (NEUNI)

O Nucleo de Empreendedorismo e Inovacao (NEUNI) tem como finalidade estimular epromover
a cultura empreendedora tanto na comunidade académica como na socieda-de, e assim,
desenvolver o espirito empreendedor neste cenario a fim de que possamfazer frente as
necessidades impostas e demandadas pelo meio, bem como estimular a criatividade para a
concep¢do de produtos, processos, servicos e acbes inovadoras em beneficio do
desenvolvimento econdmico, social eambiental e fomentar o surgimentode empreendimentos
inovadores.

Formentar o Empresndedonsme o inovacio dentro da [£S

O NEUNI & responséavel por: Contribule par a criagdo do ecossistema de inovagdo na regio

Apolar alumos e professares no planejaments, exscugio,
producdc & criagdo de seus empreendimenios

Orgaos e Servicos

Ouvidoria e CPA

9.1 OUVIDORIA

A Ouvidoria é um canal de comunicacdo que visa a obter e oportunizar CRITICAS, SUGESTOES,
RECLAMACOES e OPINIOES sobre a Instituicio, por meio de mensagens eletrdnicas (e-mail:
ouvidoria@uniptan.edu.br), telefone, caixas de opinides e atendimento pessoal. Cada
comunicacdao recebida pelo Ouvidor é analisada, encaminhada e discutida com a
administracdao superior, no sentido de SANAR OS PROBLEMAS apontados, AVALIAR AS
SUGESTOES recebidas ou VALORIZAR OS ASPECTOS POSITIVOS indicados.

A Ouvidoria atende os membros da comunidade do UNIPTAN (alunos, professores e
funcionarios), estimulando a manutencdo e continuo aperfeicoamento da Instituicdo. Além de
encaminhar aos respectivos setores as reclamagdes, a Ouvidoria auxilia na resolucao e
prevencdo de conflitos com carater mediador e estratégico. E um importante agente para a
melhoria e organizac¢do dos processos de trabalho da Instituicdo. Além disso, caracteriza-se como
um setor que busca favorecer o didlogo, promover a comunicacao entre as instanciasda
Faculdade, sendo um instrumento de democracia participativa e transparente. Os principios
norteadores de seu atendimento sao o respeito, a ética, a solidariedade e o sigilo.
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9.2 COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGAO (CPA)

A Comissdao Propria de Avaliacao (CPA) é responsavel pela coordenacao da autoavaliagao
institucional das instituicdes de ensino superior. Foi criada pelo Sistema Nacional de Avaliagado do
Ensino Superior (SINAES), através da Lei Federal N2 10.861/2004, que definiu sua instituicdo em
todas as IES do pais. A autoavaliagao institucional, como previsto pela mencionada Lei, é um
processo permanente de andlise e reflexao sobre toda as dimensdes da instituicdao, como ensino,
pesquisa, politicas de pessoal, infraestrutura, organizacao e gestao, entre outras. Ha espaco para
participacdo de toda a comunidade em diferentes situa¢des de coleta de dados para

A Comissao Prépria de Avaliacdo do UNIPTAN é constituida por 8 membros dos segmentos de
docentes, técnicos-administrativos, discentes e representantes da sociedade civil. Seu objetivo
principal é elaborar e acompanhar o processo de AVALIACAO INSTITUCIONAL em relacdo aos
seguintes aspectos: docentes, discentes, coordenacgdes, direcao, infraestrutura, condigdes de
trabalho e qualidade dos servigos prestados pelos diversos setores da Instituicao. SUA

PARTICIPACAO E AVALIACAO SINCERA SAO FUNDAMENTAIS para que consigamos garantir a
qualidade de nosso trabalho!
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Pesquisa e Extensao 1 O

10.1 COORDENACAO DE PESQUISA

A Coordenagao de Pesquisa é responsavel pelo acompanhamento e assessoramento de atividades
de pesquisa desenvolvidas no UNIPTAN na forma de PROJETOS DE PESQUISA E GRUPOS DE
ESTUDO.

Conta, atualmente, com a parceria das seguintes agéncias de fomento nacionais:

FUNADESP (bolsas de pesquisa para professores), FAPEMIG (bolsas de pesquisa pesquisa nas
seguintes modalidades: PIBIC - iniciacdo cientifica para alunos de gradua- ¢do - BIC JUNIOR -
iniciacdo cientifica para alunos dos ensinos fundamental e médio de escolas publicas) e SANTANDER
(bolsas de extensdo em interface com a pesquisa) Para a concessao dessas bolsas, anualmente a
Coordenacao de Pesquisa publica editais voltados para a selecdo de projetos de pesquisa e de
bolsistas de iniciacao cientifica.

E também a Coordenacdo de Pesquisa que assessora docentes e discentes quanto a publicacdo de
trabalhos cientificos e participagdo em eventos. Atualmente, o UNIPTAN conta com duas
publicacdes cientifica: REVISTA SABERERES INTERDISCIPLINARES, EDUCACAO E SAUDE:
Fundamentos e desafios.

10.1.1 INICIACAO CIENTIFICA

A iniciacdo cientifica € uma modalidade de intoducdo as atividades de pesquisa e invetsigacao
cientificas, e podera ser realizada por alunos que apresentem rendimentos académicos de
destaque. Para Concorrer a vaga de iniciacao cientifica, que pode ser remunerada ou voluntaria, o
aluno participara de processo seletivo divulgadp pela Coordenacaio de Pesquisa.

A iniciacdo cientifica objetiva proporcionar a participacao dos discentes em atividades de pesquisa

sob a orientagdo de um docente, iniciando, assim, o estudante no dominio do método cientifico.

10.2 COORDENACAO DE EXTENSAO

A Coordenacdo de Extensdo é o setor do UNIPTAN que desenvolve e apoia projetos focados na
transformacao da sociedade, rumo a justica social e a pratica da democracia. Sua fun¢do é UNIR A
INSTITUICAO E A SOCIEDADE, com o intuito de superar as desigualdades sociais e alcancar o
desenvolvimento econdmico, cultural e cientifico. Assim, tendo como base as ideias de que a sala
de aula se estende para fora

das paredes da Instituicdo e de que o aluno, orientado pelo professor, vai aprender mais e se formar
com maior competéncia quando aplicar seus conhecimentos a comunidade, a Coordenagao de
Extensdo propde e acompanha projetos de CURSOS, TREINAMENTOS, PRESTACAO DE SERVICOS,
PALESTRAS, PUBLICACOES e EVENTOS CULTURAIS E ARTISTICOS.
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10.2.1 PROGRAMA DE VOLUNTARIADO UNIPTAN

O Programa de Voluntariado Universitario do Uniptan (PVU) é uma iniciativa do Centro
Universitario Tancredo de Almeida Neves (UNIPTAN) por meio da Coordenagao de Pesquisa
e Extensdo, em parceria com o Nucleo de Empregabilidade (NEMP), seu principal objetivo
¢ oferecer aos alunos e colaboradores, experiéncias que vao para além dos conhecimentos
tedricos dos laboratdrios e salas de aula.

Através de insercOes, atividades, formacao e agdes sociais o PVU busca ser uma ponte entre
o mundo universitario e a sociedade, buscando assim a aplicagdo dos conhecimentos
académicos na vida das pessoas, principalmente aquelas marginalizadas e em situacao
de vulnerabilidade.

10.2.2 NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

O Nucleo de Pratica Juridica € um drgao vinculado ao Curso de Direito do UNIPTAN. Criado
em 2005, desde entdo presta SERVICOS A COMUNIDADE através de atendimento realizado
pelos alunos concluintes do curso de Direito da instituicao. Sob a orientacao de professores
advogados, esses alunos atuam em trés principais frentes: JUIZADO DE CONCILIACAO,
ESCRITORIO MODELO ESTAGIOS externos.

Os principais tipos de atendimento prestado sdo relativos a matriménio, unido estavel,
pensdo alimenticia, guarda, adogao e processos penais.

10.2.3 VERTENTES CONSULTORIA JUNIOR

O UNIPTAN conta com uma EMPRESA JUNIOR , que tem como objetivo preparar os alunos
para atuarem no mercado de trabalho em suas areas de formacao. Ela se chama Vertentes
Consultoria Junior, e é constituida por docentes e discentes dos cursos de Administracao e
Ciéncias Contabeis. A Vertentes atende as demandas das empresas da regiao, prestando-
Ilhes SERVICOS DE APOIO CONTABIL, ADMINISTRATIVO E TECNOLOGICO .
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11.1 DIRETORIO CENTRAL DOS ESTUDANTES (DCE)

O corpo discente tem direito a voz e voto no CONSEPE e nos Colegiados de Curso. A escolha do
aluno é feita pelo Coordenador do Curso, considerando seu envolvimento, desempenho e
disponibilidade.

Outro direito dos estudantes do UNIPTAN ¢é a livre organizacao de seu MOVIMENTO ESTUDANTIL,
o qual é representado na Instituicao pelo Diretdrio Central dos Estudantes (DCE).

A participacao do estudante em atividades de drgdos de representagdo estudantil ndo abona nem
justifica auséncia em atividades escolares.

E vedado aos Diretdrios Académicos (DAs) — 6rgdos de representacdo estudantil dentro de cada
curso — promover, no ambito da Instituicdao, acdes, manifestagdes ou propaganda de carater
politico-partidario e quaisquer atos identificados como de preconceito ou discriminacao
legalmente vedada ou socialmente repudiada.

A suspensao da condicdo de estudante regular, pela conclusao do curso, por ndo renovacao da
matricula ou por trancamento, implica a cessacdo automatica da sua representatividade, cabendo
ao Diretorio a indicacdo de um representante substituto.

Normas e Procedimentos 1 2

Financeiros

NORMAS E PROCEDIMENTOS FINANCEIROS

Setor responsavel pelo relacionamento direto com os discentes, atua juntamente com a secretaria
académica, atendendo demandas relacionadas a contratos educacionais, boletos, taxas diversas,
bolsas e convénios. O setor auxilia na contratacdo do Financiamento Estudantil (FIES) e Programa
Universidade para Todos (PROUNI) que, em conformidade com as regras especificas de cada
parceria, executa as atividades necessarias para atender os candidatos desses programas do
Governo Federal.

INFORMACOES IMPORTANTES DO SETOR FINANCEIRO:

1. A porcentagem de juros e multa cobrados pelo atraso no pagamento do boleto é de 2% de
multa e 1% de juros a.m.

2. O reajuste da mensalidade ocorre anualmente.

3. O Financiamento Estudantil — FIES pode ser adquirido em qualquer momento do semestre
letivo.

4, 0 boleto, apds o vencimento, pode ser atualizado pelo site www.itau.com.br/
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5. servicos/boleto/atualizar em até 59 dias ap6s o vencimento (podendo o boleto ser pago em
agéncias bancarias e casas lotéricas). O aluno pode ainda pagar o boleto vencido direto no
caixa do banco ITAU.

6. 5. O depdsito identificado deverd ser feito apenas direto no caixa do Banco Itau.

7. A data de vencimento das parcelas é todo dia 13 de cada més, conforme informado no
contrato educacional.

8. Todos os boletos deverdo ser retirados pelo portal académico do aluno. Caso 0 aluno néo
possua acesso ao portal académico, devera entrar em contato com a secretaria para que
isso seja providenciado. A perda, extravio ou o nao recebimento do boleto de pagamento
ndao eximem o aluno de suas obrigacdes financeiras

9. 0 aluno sé podera efetivar sua matricula apds estar em dia com suas obrigagdes financeiras.

10. Conforme consta no contrato educacional, no artigo 389 do Cddigo Civil e no artigo 43 e §
22 do Cddigo de Defesa do Consumidor, o atraso no pagamento pode ocasionar a inser¢ao
do nome devedor em 6rgdos de protecdo ao crédito, como o SPC e/ou o SERASA.

11. 0 ndo pagamento do boleto de matricula implica na ndo efetivacdo da mesma.

12. Acordos e negociag¢Oes sdo realizados por meio do portal académico ou central do aluno,
assim como as solicitacdes de alteracdes de data de vencimento do boleto.

13. A emissdo de 22 via e a atualizacdo de boletos sdo realizadas diretamente no site do Banco
ITAU, no link disponivel no item 4.

14. Convénios: AMG, Assoc. Com. Ind. de Barroso, ASCOBOM, BOZEL, Conecta, GRANHA LIGAS,
MARLUVAS, POLICIA CIVIL, POLICIA MILITAR, SAAE, Santa Casa de Misericordia de SIDR,
SINDMETAL, SINPRO, UFSJ, Saint-Goibain do Brasil, Exército, CopyRei, Férum, Justica
Federal de Primeiro Grau.

(Convénios ndo englobam o curso de Medicina).
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O Financiamento Estudantil — FIES — é um programa do Governo Federal que visa a financiar as
mensalidade dos estudantes de graduacdo que estiverem matriculados em IES particulares. O
pagamento se da apds a conclusao do curso. O contrato é firmado junto a Caixa Econdmica
Federal.

Para maiores informacdes, acesse o site https://sisfiesportal.mec.gov.br ou ligue 0800 61 61 61.

NOVO
IES

Criado pelo Governo Federal em 2004 e institucionalizado pela Lei n2 11.096, em 13 de janeiro de
2005, o ProUni é destinado aos estudantes que cursaram o ensino médio completo em escola
publica ou que cursaram o ensino médio em instituicdo privada com bolsa integral comprovada.
Para concorrer a uma bolsa, o estudante deve participar do Exame Nacional do Ensino Médio
(ENEM), na edigdo imediatamente anterior ao processo seletivo do ProUni, e obter a nota minima
nesse exame, estabelecida pelo MEC. Deve, também, ter renda familiar de até 1 salario minimo e
meio por pessoa. As datas para inscrever-se no PROUNI sdo definidas pelo MEC

Para maiores informacdes, acesse o site http://siteprouni.mec.gov.br.

FroUni

PROGRAMA UNIVERSIDADE PARA TODOS
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A maior parte dos procedimentos aqui relacignados conta com datas esEJecificas para sua
realizacdao. Para ndo perder nenhum prazo, E FUNDAMENTAL QUE VOCE ACOMPANHE O
CALENDARIO ACADEMICO (disponivel no site) e suas determinagoes.

ATENCAO: A comunicacdo entre discente e UNIPTAN é feita através de e-mail. O aluno deverd
manter seu e-mail sempre atualizado.

14.1 CANTINA

O UNIPTAN conta, em suas dependéncias, com servicos terceirizados de cantina.

Este Guia Académico foi atualizado em janeiro de 2023 com base nas
normas vigentes no UNIPTAN, pela Pro-reitora de Graduacao
Prof®. Msc. Kelly Aparecida Torres e o Pro-reitor de Pos-Graduacao,
Pesquisa, Extensao, Inovacao e Internacionalizacao
Prof. Dr. Heberth Paulo de Souza.
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Avenida Jose Caetano de Carvalho, N° 2199 - Jardim Central
Sao Jodo Del Rei - MG 0800-5911306
centraldoaluno@uniptan.edu.br

@uniptan.afya @ uniptan uniptan.afya



