Istruzioni Registrazione Contratto Unico Dashboard

Firme Digitali, SPID, PEC

Dopo essere entrati nel portale cliccare su Firme Digitali, PEC web o Rilascio SPID:
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Si aprira la seguente schermata, cliccare su Avanti

@ Contratto Adesione Servizi TSP

TSP Dashboard

Attraverso procedure web guidate, consente, in piena autonomia, di

creare ed evadere delle richieste di attivazione

archiviare la documentazione sottoscritta dal proprio cliente e relativi alleg&|

effettuare le attivita successive al rilascio (es: rinnovo)

controllare linsieme delle richieste effettuate

1 tempi dl attivazione dipendono dalla modalita di sottoscrizione delle richieste di attivazione e dQno indicati nel flusso stesso

Caratteristiche dei Servi

Rilascio PEC

Condizioni Generali
Permette di attivare la casella di Posta Elettronica Certificata dei clienti che lo richiedono.

Costi del servizio »

Per informazioni: Tel, 0284892710 - e-mail infc

Rilascio SPID (Identita’ Digitale)

Condizioni Generali

Permette di richiedere, In qualita di incaricato alla registrazione ed alla raccolta datl (RAO). le identita SPID

SPID & facronimo per Sistema Pubblico d'ldentita Digitale e rappresenta la risposta normativa allesigenza sempre pili sentita per lerogazione
dei servizi online al cittadino e imprese. i tratta di un nuovo tipo di utenza che permette di accedere a tutti i servizi online della Pubblica
Amministrazione e delle aziende private aderenti al sistema, mediante un'unica Identita Digitale (username, password e OTP)

Le caratteristiche chiave di questo nuovo sistema di login sono: Semplicita, Sicurezza e Velocita.

ATTENZIONE: per poter diventare RAO & obbligatorio:

© la sottoscrizione del mandato con Firma Digitale (p7m)
© la partecipazione al corso di Formazione a Distanza e il superamento di un test o la partecipazione ai corsi di formazione in aula

Costi del servizio w»

Per informazioni: tel. 0284892710 / e-mal
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Selezionare le caselle e cliccare su avanti

Attivazione serviziy§

@ 1/4 Consenso trattamento dati

La procedura guidata di attivazione del servizio prevede i seguen

© Compilazione dei dati richiesti
o Stampa e firma del contr
o Clicca su Avanti per proseguire

ATTENZIONE: Sarann ma digitale, & necessario avere a disposizione il
dispositivo di Fi

or

or ai dell'art.1

| Committente, acquisite le informazioni fornitemi dal Titolare del servizio
in qualita di interessato al trattamento:

¥ (il consenso al trattamento dei dati personali necessari ad ottenere lattivazione del rapporto oggetto del presente accordo (conferimento oubligatorio ai fini

. avuta adeguata informativa ai sensi del Reg. UE 2016/679, presente anche al link

dell instaurazione del rapporto);
¥ (lail consenso (scelta facoltativa) al trattam
pre ientazione delle iniziative di

to di dati personali che lo riguardano a fini di vendita diretta di prodotti o serviz, a fini di marketing. promuzione delle attivita e

v
e seguenti articoli: Art. 2 (Condizioni di fornitura dei servizi); art. 3 (Modalita di distribuzione del servizio Feq): art. 4 (Modalita di distribuzione del servizio Spid); art. 5 (Modalita

di distribuzione del servizio pec 'sicurezza postale') art. 6 (Obblighi dello studio): art. 7 (Diritti e ulteriori obblighi): art. 8 (Registration Authority operator (applicabile ai soli servizi

Feq e Spid)); art. 9 (Qualita del servizio, responsabilita e garanzie): art. 10 (Durata); art. 11 (Condizioni economiche); art. 13 (Clausola risolutiva espressa); art. 14 (Cessione del

contratts rt.16 (Obbligo di riservatezza): art. 17 (Foro competente); art. 19 (Disposizioni finali).

Cindietro || avanti > |

Inserire tutti i dati richiesti

Attivazione servizio Contratto di servizio TSP

@ 2/4 Dati per la fattura che riceverai dal fornitore

| tuoi dati di fatturazione

Codice fiscale | e—

02298700010

Nel seguente campo NON indicare i titoli di studio (es. Avvocato,Aw.,Dottore
Commercialista, Dott.,Ing..ecc) ma la DENOMINAZIO| EGISTRATA in AGENZIA DELLE ENTRATE:

Ragione sociale fatturazione ‘ |

Partita Iva

Definizione applicabilita’ IVA
Il seguente campo i riferisce AL TUO REGIME IVA owero ll'IVA che i tuoi fornitori devono applicare
per emettere le fatture verso di te:

Applicabilita’ IVA Aliquota Ordinaria

Recapiti per FATTURA ELETTRONICA
Scegli SOLO UNO tra i canali proposti:

1 Codice Destinatario B2B

N
B)

PEC

=

3 Cassetto Fiscale

Dati per la CLASSIFICAZION

Attivita" PR Privato
Attivita' specifica @

Attenzione: in recapiti per FATTURA ELETTRONICA é necessario selezionare solo una delle 3 voci
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Inserire tutti i dati mancanti e cliccare su avanti

Indirizzo
Stato w ITALIA
COMUNE (digta il nome & scegiilo col mouse dalrelence) CAP Prov. Cod.
MILANO ‘ m ‘ 20142 cap ‘77“»“ F205
Indirizzo VIA V‘ ‘_
Frazione
Recapiti
Telefono _\
Fax ‘
E-mail ‘ | @‘ gmail.com
PEC \ q

Legale rappresentante

Codice fiscale Legale rappresentante

I
Cognome Legale rappresentante ]
|

Nome Legale rappresentante

Avanti > |

Si aprira la seguente schermata, cliccare su Conferma

(@ Sceglila modalita’ con cui verranno sottoscritti i documenti

Per I'attivazione del servizio occorre allegare all'interno del portale i documenti richiesti. Scegliere un2delle modalita’ di invio e cliccare su Avanti.

@® Upload con firma digitale (p7m) (Autoattivante)

# Ritorna indietro per modificare i dati inseriti

Si aprira la seguente schermata, cliccare sulle frecce per scaricare i contratti da firmare digitalmente

e cliccare su Avanti

(@ Scarica i documenti - modalita’ invio: Upload con firma digitale (p7m)

Nr.  Tipo documento Descrizione download

1 Contratto servizi TSP Richiesta adesione Servizi TSP \ ¢

Clausole vessatorie - Rithwesta di attivazione se:

2 Clausole Vessatorie - Cc

Listino Allegato/Listino TSP ALA

L
&

PRSPl #’ Correggere i dati A cambiare modalita’ di invio

Se non hal | documenti firmati da caricare ora ‘ esd |erientra dopo. Avanti >
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Si aprira la seguente schermata, cliccare sulle frecce per caricare | contratti firmati digitalmente e poi

cliccare su conferma

(@ Carica i documenti - modalita' invio: Upload con firma digitale (p7m)

Scarico x
Nr. Tipo documento Descrizione carica : Elimina
verifica
-
——
1 Contratto servizi TSP TSP) Richiesta adesione Servizi TSP (Firmato) I ¢ m
B0 e
ifun
Clausole Vessatorie - Contratto servizi TSP (TSV) Clausole vessatorie - Richiesta di attivazione servizi TSP (Firmato)

ESUCETE # Correggere i dati A cambiare modalita’ di invio

Se non hai i documenti firmati da caricare ora | esci | e rientra dopo. | <indietro || v Conferma

L'operazione e conclusa, cliccare su fine

@ Ultime istruzioni

La richiesta di attivazione & stata completata con successo.

Clicca su fine per procedere.

Per stampare i documenti clicca qui #

La procedura é conclusa.
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