
ATRIBUIÇÕES DO CARGO

1. OPERADOR DE MÁQUINAS PESADAS

• Operar motoniveladoras, carregadeiras, rolo compactador, pá mecânica, patrol e outros, 
para execução de serviços de escavação, terraplanagem, nivelamento de solo, 
pavimentação, conservação de vias, carregamento e descarregamento de material, entre 
outros;

• Conduzir e manobrar a máquina, acionando o motor e manipulando os comandos de mar-
cha e direção, para posicioná-la conforme as necessidades do serviço;

• Operar mecanismos de tração e movimentação dos implementos da máquina, acionando 
pedais e alavancas de comando, para escavar, carregar, mover e levantar ou descarregar 
terra, areia, cascalho, pedras e materiais análogos;

• Zelar pela boa qualidade do serviço, controlando o andamento das operações e efetuando 
os ajustes necessários, a fim de garantir sua correta execução;

• Pôr em prática as medidas de segurança recomendadas para a operação e estacionamento 
da máquina, a fim de evitar possíveis acidentes;

• Efetuar pequenos reparos de urgência, utilizando as ferramentas apropriadas, para assegu-
rar o bom funcionamento do equipamento;

• Acompanhar os serviços de manutenção preventiva e corretiva da máquina e seus 
implementos e, após executados, efetuar os testes necessários;

• Anotar, segundo normas estabelecidas, dados e informações sobre os trabalhos realizados,  
consumo de combustível, conservação e outras ocorrências, para controle da chefia;

• Executar outras atribuições afins.

2. MOTORISTA 

• Dirigir caminhões, verificando diariamente as condições de funcionamento do veículo, an-
tes de sua utilização: pneus, água do radiador, bateria, nível de óleo, sinaleiros, freios, em-
breagem, nível de combustível, entre outros, para o transporte de cargas

• Dirigir ônibus para transporte de alunos da rede municipal de ensino, verificando diaria-
mente as condições de funcionamento do veículo, antes de sua utilização: pneus, água do  
radiador, bateria, nível do óleo, sinaleiros, freios, embreagem, nível de combustível en-
tre outros;

• Dirigir automóveis, caminhonetes e demais veículos de transporte de passageiros;
• Zelar pelo bom andamento da viagem, adotando as medidas cabíveis para prevenção ou 

solução de qualquer anormalidade, para garantir a segurança dos passageiros, transeuntes 
e outros veículos;

• Verificar se a documentação do veículo a ser utilizado está completa, bem como devolvê-la 
à chefia imediata quando do término da viagem;

• Orientar o carregamento e descarregamento de cargas, a fim de manter o equilíbrio do 
veículo e evitar danos aos materiais transportados;

• Observar os limites de carga preestabelecidos, quanto ao peso, altura, comprimento e lar-
gura;

• Fazer pequenos reparos de urgência;
• Manter o veículo limpo, interna e externamente e em condições de uso, levando-o à ma-

nutenção sempre que necessário;
• Observar os períodos de revisão e manutenção preventiva do caminhão;
• Anotar em formulário próprio, a quilometragem rodada, viagens realizadas, cargas trans-

portadas, itinerários percorridos e outras ocorrências;
• Recolher ao local  apropriado o caminhão ou ônibus,  após a realização do serviço, dei-

xando-o corretamente estacionado e fechado;
• Executar outras atribuições afins;
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3. ELETRICISTA

• Instalar fiação elétrica, calhas, lâmpadas incandescentes e fluorescentes, bem como mon-
tar quadros de distribuição,  caixas de fusível,  tomadas e interruptores,  de acordo com 
plantas, esquemas, especificações técnicas e instruções recebidas;

• Preparar as tubulações elétricas para passar a fiação, bem como instalar os quadros de dis-
tribuição com suas respectivas proteções;

• Preparar as instalações elétricas da rede de iluminação

• pública;
• Testar a instalação elétrica, fazendo-a funcionar repetidas
• vezes para comprovar a exatidão do trabalho executado;

• Substituir fiação, reatores, lâmpadas ou fotocélulas, para manter em perfeito funciona-
mento todo o serviço de iluminação pública;

• Instalar e ligar as luminárias das praças públicas à rede elétrica
• da concessionária local;

• Testar circuitos de instalações elétricas, utilizando aparelhos
• de precisão, para detectar as partes defeituosas;

• Reparar ou substituir unidades danificadas, utilizando ferramentas manuais, soldas e mate-
riais isolantes para manter as instalações elétricas em condições de funcionamento;

• Executar serviços de limpeza e reparo em geradores e
• motores;

• Ler desenhos e esquemas de circuitos elétricos;
• Substituir  fusíveis,  relés,  bobinas,  lâmpadas  e  demais
• equipamentos elétricos;

• Preparar os locais onde se realizam eventos da Prefeitura para recebimento de energia elé-
trica, trazendo a fiação até o palco para possibilitar a sonorização e colocando bocais e dis-
juntores em todas as barracas e estandes ali localizados;

• Prestar assistência durante a realização dos eventos organizados pela Prefeitura, para solu-
cionar imediatamente os problemas surgidos em decorrência das instalações elétricas;

• Instalar semáforos, utilizando material adequado;
• Substituir lâmpadas, placas eletrônicas, focos, cabos e colunas dos semáforos a fim de 

mantê-los em perfeito funcionamento;
• Programar   controladores   semafóricos,   inserindo
• equipamentos e dados, segundo orientação recebida;

• Instalar placas de sinalização fixando-as aos postes de energia
• elétrica municipal;

• Requisitar o material necessário à execução dos trabalhos;
• Orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execução dos trabalhos típicos do em -

prego, inclusive quanto a precauções e medidas de segurança;
• Zelar pela conservação e guarda dos materiais, ferramentas e
• equipamentos que utiliza;

• Manter limpo e arrumado o local de trabalho;

• Executar outras atribuições afins.
4. MECÂNICO

• Inspecionar veículos em geral, diretamente ou utilizando aparelhos específicos, a fim de 
detectar as causas da anormalidade de funcionamento;
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• desmontar, limpar, reparar, ajustar e montar carburadores, peças de transmissão, diferen-
cial e outras que requeiram exame, seguindo técnicas apropriadas e utilizando ferramental 
necessário;

• revisar motores e peças diversas, utilizando ferramentas manuais, instrumentos de medi-
ção e controle, e outros equipamentos necessários, para aferir-lhes as condições de funcio-
namento;

• regular, reparar e, quando necessário, substituir peças dos sistemas de freio, ignição, ali-
mentação de combustível, transmissão, direção, suspensão e outras, utilizando ferramen-
tas e instrumentos apropriados, para recondicionar o equipamento e assegurar seu funcio-
namento regular;

• montar motores e demais componentes do equipamento, guiando-se por esquemas, dese-
nhos e especificações pertinentes, para possibilitar sua utilização;

• fazer reparos simples no sistema elétrico de veículos;
• b) quanto aos serviços de mecânica de máquinas pesadas:
• inspecionar máquinas pesadas em geral, diretamente ou utilizando aparelhos específicos, a 

fim de detectar as causas da anormalidade de funcionamento;
• desmontar, limpar, reparar, ajustar e montar carburadores, peças de transmissão, diferen-

cial e outras que requeiram exame, seguindo técnicas apropriadas e utilizando ferramental 
necessário;

• revisar  motores  e  peças  diversas,  utilizando  ferramentas  manuais,  instrumentos  de 
medição e controle, e outros equipamentos necessários, para aferir-lhes as condições de 
funcionamento;

• regular, reparar e, quando necessário, substituir peças dos sistemas de freio, ignição, ali-
mentação de combustível, transmissão, direção, suspensão e outras, utilizando ferramen-
tas e instrumentos apropriados, para recondicionar o equipamento e assegurar seu funcio-
namento regular;

• montar motores e demais componentes do equipamento, guiando-se por esquemas, dese-
nhos e especificações pertinentes, para possibilitar sua utilização;

• fazer reparos simples no sistema elétrico de máquinas pesadas;
• c) quanto aos serviços de chapeação e pintura:
• reparar as partes deformadas da carroceria, como paralamas, tampos e guarda-malas, de-

samassando-as, utilizando martelos, esticadores, alavancas e macacos, para devolver às 
peças a sua forma original;

• retirar da carroceria as partes deformadas, como frentes, radiadores, portas e outras pe-
ças, utilizando ferramentas manuais, para consertá-las ou substituí-las por outras perfeitas;

• lixar ou limar as partes recompostas,  utilizando ferramentas manuais,  lixas e máquinas 
apropriadas, para uniformizar e alisar essas partes;

• aplicar material anticorrosivo, utilizando pincéis e trinchas, para proteger a chapa;
• reparar fechaduras, dobradiças, batentes, trincos e fechos, para mantê-los em bom estado;
• substituir canaletas, frisos, para-choques e outros elementos, retirando as peças danifica-

das e instalando outras, para manter a carroceria em bom estado;
• impar as superfícies da peça a ser pintada ou retirar a pintura velha, utilizando solventes, 

raspadeiras e jatos de ar, para deixá-las em condições de iniciar o trabalho de pintura;
• preparar as superfícies a serem pintadas, emassando-as, lixando-as e recortando as emen-

das, a fim de corrigir os defeitos e facilitar o espargimento e aderência da tinta;
• proteger as partes que não devem ser pintadas, recobrindo- as com papel adesivo, para 

evitar que sejam atingidas pelo jato de tinta;
• preparar tintas para aplicação, efetuando misturas e adicionando pigmentos, óleos, subs-

tâncias diluentes e secantes;
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