Prefeitura Municipal de

Secretaria Municipal @ VENDA NOVA
de Administra¢ao : > DO IMIGRANTE

Estado do Espirito Santo

ATRIBUICOES DO CARGO
1. OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

* Operar motoniveladoras, carregadeiras, rolo compactador, pad mecanica, patrol e outros,
para execucdo de servicos de escavacdo, terraplanagem, nivelamento de solo,
pavimentacdo, conservacgao de vias, carregamento e descarregamento de material, entre
outros;

* Conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor e manipulando os comandos de mar-
cha e direcdo, para posiciona-la conforme as necessidades do servico;

* Operar mecanismos de tracdo e movimentag¢dao dos implementos da maquina, acionando
pedais e alavancas de comando, para escavar, carregar, mover e levantar ou descarregar
terra, areia, cascalho, pedras e materiais analogos;

* Zelar pela boa qualidade do servi¢o, controlando o andamento das operagdes e efetuando
0s ajustes necessarios, a fim de garantir sua correta execugao;

* Po6r em pratica as medidas de seguranca recomendadas para a operagdo e estacionamento
da mdquina, a fim de evitar possiveis acidentes;

* Efetuar pequenos reparos de urgéncia, utilizando as ferramentas apropriadas, para assegu-
rar o bom funcionamento do equipamento;

* Acompanhar os servicos de manutencao preventiva e corretiva da maquina e seus
implementos e, apds executados, efetuar os testes necessarios;

* Anotar, segundo normas estabelecidas, dados e informag&es sobre os trabalhos realizados,
consumo de combustivel, conservagdo e outras ocorréncias, para controle da chefia;
* Executar outras atribuigdes afins.

2. MOTORISTA

* Dirigir caminhdes, verificando diariamente as condi¢des de funcionamento do veiculo, an-
tes de sua utilizagdo: pneus, dgua do radiador, bateria, nivel de éleo, sinaleiros, freios, em-
breagem, nivel de combustivel, entre outros, para o transporte de cargas

* Dirigir 6nibus para transporte de alunos da rede municipal de ensino, verificando diaria-
mente as condi¢Ges de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizagdo: pneus, dgua do
radiador, bateria, nivel do éleo, sinaleiros, freios, embreagem, nivel de combustivel en-
tre outros;

¢ Dirigir automoveis, caminhonetes e demais veiculos de transporte de passageiros;

e Zelar pelo bom andamento da viagem, adotando as medidas cabiveis para preveng¢do ou
solucdo de qualquer anormalidade, para garantir a seguranca dos passageiros, transeuntes
e outros veiculos;

* Verificar se a documentagdo do veiculo a ser utilizado estd completa, bem como devolvé-la
a chefia imediata quando do término da viagem;

* Orientar o carregamento e descarregamento de cargas, a fim de manter o equilibrio do
veiculo e evitar danos aos materiais transportados;

* Observar os limites de carga preestabelecidos, quanto ao peso, altura, comprimento e lar-
gura;

* Fazer pequenos reparos de urgéncia;

* Manter o veiculo limpo, interna e externamente e em condi¢bes de uso, levando-o a ma-
nutengdo sempre que necessario;

* Observar os periodos de revisdao e manutenc¢do preventiva do caminhao;

* Anotar em formulario préprio, a quilometragem rodada, viagens realizadas, cargas trans-
portadas, itinerarios percorridos e outras ocorréncias;

* Recolher ao local apropriado o caminhdo ou 6nibus, apds a realizacdo do servico, dei-
xando-o corretamente estacionado e fechado;

* Executar outras atribui¢des afins;
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3. ELETRICISTA

* Instalar fiagdo elétrica, calhas, lampadas incandescentes e fluorescentes, bem como mon-
tar quadros de distribuicdo, caixas de fusivel, tomadas e interruptores, de acordo com
plantas, esquemas, especificagdes técnicas e instrugbes recebidas;

* Preparar as tubulagdes elétricas para passar a fiagdo, bem como instalar os quadros de dis-
tribuicdo com suas respectivas protecgdes;

* Preparar as instalagdes elétricas da rede de iluminagdo

* publica;
* Testar a instalagdo elétrica, fazendo-a funcionar repetidas
* vezes para comprovar a exatiddo do trabalho executado;

* Substituir fiagdo, reatores, lampadas ou fotocélulas, para manter em perfeito funciona-
mento todo o servico de iluminagdo publica;

* Instalar e ligar as luminarias das pracas publicas a rede elétrica

* da concessionaria local;

* Testar circuitos de instalagdes elétricas, utilizando aparelhos
* de precisdo, para detectar as partes defeituosas;

* Reparar ou substituir unidades danificadas, utilizando ferramentas manuais, soldas e mate-
riais isolantes para manter as instala¢des elétricas em condi¢des de funcionamento;

* Executar servicos de limpeza e reparo em geradores e

* motores;

* Ler desenhos e esquemas de circuitos elétricos;
* Substituir fusiveis, relés, bobinas, lampadas e demais
* equipamentos elétricos;

* Preparar os locais onde se realizam eventos da Prefeitura para recebimento de energia elé-
trica, trazendo a fiagdo até o palco para possibilitar a sonorizagdo e colocando bocais e dis-
juntores em todas as barracas e estandes ali localizados;

* Prestar assisténcia durante a realizacdo dos eventos organizados pela Prefeitura, para solu-
cionar imediatamente os problemas surgidos em decorréncia das instalagGes elétricas;

* Instalar semaforos, utilizando material adequado;

* Substituir lampadas, placas eletronicas, focos, cabos e colunas dos semaforos a fim de
manté-los em perfeito funcionamento;

* Programar controladores semaféricos, inserindo

* equipamentos e dados, segundo orientagdo recebida;

* Instalar placas de sinalizagdo fixando-as aos postes de energia
* elétrica municipal;

* Requisitar o material necessario a execugao dos trabalhos;

* Orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execug¢do dos trabalhos tipicos do em-
prego, inclusive quanto a precaugées e medidas de seguranca;

e Zelar pela conservacgdo e guarda dos materiais, ferramentas e

* equipamentos que utiliza;

* Manter limpo e arrumado o local de trabalho;

* Executar outras atribuicdes afins.
4. MECANICO

* Inspecionar veiculos em geral, diretamente ou utilizando aparelhos especificos, a fim de
detectar as causas da anormalidade de funcionamento;
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* desmontar, limpar, reparar, ajustar e montar carburadores, pegas de transmissao, diferen-
cial e outras que requeiram exame, seguindo técnicas apropriadas e utilizando ferramental
necessario;

* revisar motores e pegas diversas, utilizando ferramentas manuais, instrumentos de medi-
¢do e controle, e outros equipamentos necessarios, para aferir-lhes as condi¢des de funcio-
namento;

* regular, reparar e, quando necessario, substituir pegas dos sistemas de freio, ignicao, ali-
mentagdo de combustivel, transmissdo, dire¢do, suspensdo e outras, utilizando ferramen-
tas e instrumentos apropriados, para recondicionar o equipamento e assegurar seu funcio-
namento regular;

* montar motores e demais componentes do equipamento, guiando-se por esquemas, dese-
nhos e especificacBes pertinentes, para possibilitar sua utilizagdo;

* fazer reparos simples no sistema elétrico de veiculos;

* b) quanto aos servigcos de mecanica de maquinas pesadas:

* inspecionar maquinas pesadas em geral, diretamente ou utilizando aparelhos especificos, a
fim de detectar as causas da anormalidade de funcionamento;

* desmontar, limpar, reparar, ajustar e montar carburadores, pecas de transmissao, diferen-
cial e outras que requeiram exame, seguindo técnicas apropriadas e utilizando ferramental
necessario;

* revisar motores e pecas diversas, utilizando ferramentas manuais, instrumentos de
medicdo e controle, e outros equipamentos necessarios, para aferir-lhes as condi¢des de
funcionamento;

* regular, reparar e, quando necessario, substituir pecas dos sistemas de freio, ignicdo, ali-
mentagao de combustivel, transmissao, dire¢do, suspensdo e outras, utilizando ferramen-
tas e instrumentos apropriados, para recondicionar o equipamento e assegurar seu funcio-
namento regular;

* montar motores e demais componentes do equipamento, guiando-se por esquemas, dese-
nhos e especificages pertinentes, para possibilitar sua utilizagao;

* fazer reparos simples no sistema elétrico de maquinas pesadas;

* ¢) quanto aos servicos de chapeacdo e pintura:

* reparar as partes deformadas da carroceria, como paralamas, tampos e guarda-malas, de-
samassando-as, utilizando martelos, esticadores, alavancas e macacos, para devolver as
pecas a sua forma original;

* retirar da carroceria as partes deformadas, como frentes, radiadores, portas e outras pe-
¢as, utilizando ferramentas manuais, para conserta-las ou substitui-las por outras perfeitas;

* lixar ou limar as partes recompostas, utilizando ferramentas manuais, lixas e maquinas
apropriadas, para uniformizar e alisar essas partes;

* aplicar material anticorrosivo, utilizando pincéis e trinchas, para proteger a chapa;

* reparar fechaduras, dobradicas, batentes, trincos e fechos, para manté-los em bom estado;

* substituir canaletas, frisos, para-choques e outros elementos, retirando as pegas danifica-
das e instalando outras, para manter a carroceria em bom estado;

* impar as superficies da pega a ser pintada ou retirar a pintura velha, utilizando solventes,
raspadeiras e jatos de ar, para deixa-las em condig¢des de iniciar o trabalho de pintura;

* preparar as superficies a serem pintadas, emassando-as, lixando-as e recortando as emen-
das, a fim de corrigir os defeitos e facilitar o espargimento e aderéncia da tinta;

* proteger as partes que nao devem ser pintadas, recobrindo- as com papel adesivo, para
evitar que sejam atingidas pelo jato de tinta;

* preparar tintas para aplicagdo, efetuando misturas e adicionando pigmentos, 6leos, subs-
tancias diluentes e secantes;
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