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EDITAL

EDITAL DE PREGAQ ELETRONICO N°. 000047/2022
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS ID N.° 193345
PREAMBULO

0O MUNICIPIO DE VENDA MOVA DO IMIGRANTE - ES, por intermédio da Pregoeira Oficial @ Equipe de Apoio,
devidamente constituidos pela portaria n® 1.595 de 02/08/2021, torna publico para conhecimento de todos os
interessados que no dia e hora abaixo indicados serd realizada licitacdo na modalidade PREGAQ, na forma
ELETRONICA, do tipp MENOR PRECO, no site www. portaldecompraspublicas.com.br, para atender as
necessidades da Municipalidade. objetivando a CONTRATACAQ DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
TECNOLOGIA DA INFORMACAQ PARA A EXECUCAD DOS SERVICOS DE IMPLANTACAD, TREINAMENTO E
LICENCA DE USO DE SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO DE TEMPORALIDADE E CLASSIFICACAQ DE
DOCUMENTODS, ORGANIZACAD DO ARQUIVO, COMPILACAO E DIGITALIZACAD, mediante as condigfes
estabelecidas neste Edital e anexos, que dele passam a fazer parte integrante, para todos os efeitos, conforme
Processo Administrativo n® 4370/2022.

Sera utilizado o modo de disputa "ABERTO", em gue os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
com prorrogagdes.

O procedimento licitatdrio gue dele resultar obedecera, integralmente, o gue rege Lei Federal n® 8666/93 e suas
alteragdes, Lei n® 10.520/02, Lei Complementar n® 123/06, Lei complementar 147/2014, Decreto Federal
7.892/2013 e Decreto Municipal 3.450/2020 demais normas pertinentes ao procedimento licitatério, independente
de transcrigdo.

Serdo observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos:

A) INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: DIA 25/07/2022 AS 08:00 HORAS.

B) LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: DIA 09/08/2022 AS 08:30 HORAS.
C) ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: DIA 09/08/2022 AS 09:00 HORAS

(s horarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sessdo piblica obsemvario o horario de Brasilia, Distrito
Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema eletrdnico e na doecumentacdo relativa ao
certame.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Edital encontra-se disponivel na internet, nos  sites  www.vendanova.es.gov.br
www_portaldecompraspublicas.com.br, ou, ainda, podera ser obtida a copia na sala da Comiss8o Fermanente de
Licitagdes localizada na Avenida Evandi Americo Comarela, n® 385, Bairro Esplanada, em dias dteis, no horario
das 08h as 15 h, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdio com vista
franqueada aos interessados.

1.2. Compete a cada licitante fazer um minucioso exame do Edital, e das condigdes nele estabelecidas, ficando
responsaveis pelo acompanhamento, mediante o acesso aos sitios www.vendanova.es.gov.br ou
www.portaldecompraspublicas.com._br, bem como as publicagées oficiais (Dianio Oficial do Municipio, do Estado e
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ou quaisquer outras ocorréncias que porventura possam ou ndo implicar em mudancas nos prazos de
apresentagdo da proposta e da abertura da sessdo publica.

13. O Pregdo Eletrinico sera realizado em sessdo publica no  enderego  eletrénico
www_portaldecompraspublicas.com.br, mediante condigdes de sequranca, criptografia e autenticagio em todas as
suas fases.

1.4. Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira e Equipe de Apoio, mediante a insergdo e monitoramento de
dados gerados ou transferidos para o aplicativo portal de compraspublicas, constante da pagina eletrinica
www.portaldecompraspublicas.com.br <http:/fwww_portaldecompraspublicas.com.br>;

1.5. Ndo havendo expediente ou ocorrendo gualquer fato superveniente gue impeca a realizagdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia dtil subseguente, no mesmo horario
e local anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo da Pregoeira em contrario.

1.6. Problemas na operacdo do sistema deverdo ser comunicados pelos licitantes, imediatamente ao provedor,
portal de compras publicas;

1.7. Para efeito deste Edital, "Microempresa, Empresa de Peqgueno Porte e equiparadas” serdo identificadas
simplesmente como "ME e EFF's".

1.8. Para fins de adeguagdo ao sistema portal de compras publicas, utiliza-se a nomenclatura "lote” para
relacionar os produtos a serem licitados.

1.9 O walor estimado ou o wvalor maximo aceitavel para a contratacdo, possuira carater sigiloso e sera

disponibilizado exclusiva e permanentemente aos drgdos de controle externo e interno, de acordo com o art. 15
do Decreto Federal n® 10.024/2019.

1.10. Para fins do disposto no subitem anterior, o valor estimado ou o valor maximo aceitavel para a contratacio
serd tormado piblico apenas e imediatamente apos o encerramento do envio de lances, sem prejuizo da
divulgacao do detalhamento dos guantitativos e das demais informacdes necessarias a elaboracio das propostas.
2. DO OBJETO

21 A presente licitacdo tem por objeto a escolha da proposta mais vantajosa para CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM TECNOLOGIA DA INFORMACAD PARA A EXECUCAD DOS SERVICOS DE
IMPLANTACAC, TREINAMENTO E LICENCA DE USO DE SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO DE
TEMPORALIDADE E CLASSIFICACAC DE DOCUMENTOS, ORGAMIZACAD DO ARQUIVO, COMPILACAC E
DIGITALIZACAD, conforme quantitativo e especificagdes constantes do Termo de Referéncia - Anexo | deste
Edital.

3. DA DOTACAD ORCAMENTARIA

003001.041200012.009 - MANUTENCAO DAS ATIV. DA SEC. MUN. DE ADMINISTRACAD

33504000000 - SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD E COMUNICACAD

10010000000 - RECURSOS PROPRIOS

4. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGCAO AQ EDITAL
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4.1. Os pedidos de esclarecimentos referente ao processo licitatdrio deverdo ser enviados a Pregoeira, até 3 (trés)
dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via
internet, no endereco licitacao@vendanova.es.gov.br. A solicitacdo devera conter o nome do interessado,
endereco da empresa.

4.2 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serfo divulgadas exclusivamente mediante divulgacio na
internet, através dos sites www.portaldecompraspublicas.com.br <http://www.portaldecompraspublicas.com.br= e
www vendanova.es_gov.br, e vinculardo os participantes e a administragdo.

4 3. A pregoeira respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 {dois) dias lteis, contado da data de
recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragc8o do Termo de
Referéncia e dos anexos, efou pela Assessoria Juridica quando se tratar de matéria afeta as normas legais,
podendo ser estendido com justificativa.

4.4 Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica deste Pregdo, qualguer pessoa,
fisica ou |juridica, podera impugnar o ato convocatdrio deste pregdo, devendo a peticdo ser enwiada,
preferencialmente, para o endereco eletrénico vendanova.es.gov.br, ou entregue pessoalmente na sala da
Comissdo Permanente de Licitagdes, no endereco constante no preambulo deste edital, das 12h as 18h, dingida
a Pregoeira.

4 5 A peticdo de impugnac8o devera conter a assinatura do interessado ou seu representante, a indicacdo do
numero do Pregdo, endereco completo, telefone e e-mail, a formulacdo do pedido contendo a exposicdo dos fatos
e seus fundamentos. Mo mesmo momento devera ser juntado documento gue comprove a aptiddo do signatario
para a representacdo da pessoa juridica ou fisica.

4 51 Se protocolizados na Comissfo Permanente de Licitagdo, os documentos necessarios 8 comprovacdo da
aptiddo do signatario para a representacdo da pessoa juridica ou fisica, poderdo ser apresentados em original, por
qualguer processo de copia autenticada pelo cartorio competente, certificagdo digital, por servidor da CPL, ou
publicacdo em drgdo da imprensa oficial, nos termos do art. 32, caput, c/c art. 38, inciso IV, ambos da Lei n®
8.666/93. Caso enviados por e-mail, a Pregoeira podera solicitar a apresentacdo dos originais, nos termos
indicados, guando entender necessario.

4 6. A impugnacgdo ndo possuira efeito suspensivo e cabera a Pregoeira, auxiliado pelo setor técnico responsavel
pela contratacdo efou pela Assessona Juridica, decidir sobre a impugnacdo no prazo de dois dias (teis, contado
da data de recebimento da impugnacdo, podendo ser estendido com justificativa.

46.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo & medida excepcional e devera ser motivada pela
pregoeira, nos autos do processo de licitagdo, assim como sera langada no sistema a informacdo de que o
mesmao encontra-se "Suspenso”.

462 A decisfo da Pregoeira sera enviada ao impugnante por e-mail, e sera divulgada nos sites
www vendanova.es.gov.br e www_portaldecompraspublicas.com.br, para conhecimento de todos os interessados.

4.7 Decaira do direito de impugnar o Edital o interessado gue nfo o fizer dentro do prazo legal estipulado no item
3.4, assim como ndo serdo conhecidas as impugnacdes entregues fora do local previsto no predmbulo deste
Edital; enderecadas por outras formas ou outros enderecos eletrdnicos, e caso nfo tenha sido acusado
recebimento pela Comissdo Permanente de Licitacdo. e que, por isso, sejam intempestivas, subscritas por
representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo proponente.

4.8. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente Edital, implicara a plena
aceitacdo, por parte dos interessados, das condigdes nele estabelecidas.
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4.9. Acolhida a impugnagdo contra o edital, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame,
restabelecendo o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a
formulacdo das propostas. conforme art. 21, §4° da Lei n® 8.666/1993, resguardado o tratamento isondmico aos
licitantes.

4 91 Modificagdes no edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de publicagdo utilizado para divulgagdo do
texto original.

4 10. Caso a impugnacgdo seja indeferida, o certame devera prossequir, conforme legislagio vigente.

4 11. As respostas as impugnagdes e os esclarecimentos prestados pela Pregoeira serdo entranhados nos autos
do processo licitatdrio e estarfo disponiveis para consulta por gualguer interessado.

5 DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAD

51. - Somente poderdo participar deste PREGAD, as licitantes que atenderem a todas as exigéncias contidas
neste Edital e seus anexos, além das disposigies legais, inclusive guanto a documentagcdo constante deste
instrumento & seus Anexos, e que estejam previamente credenciadas no sistema portal de compras publicas,
independente de transcricdo e gue desenvolvam as atividades conforme objeto desta licitagdo e gue ndo estejam
sob faléncia, concurso de credores, dissolugdo, liquidacdo, e que ndo estejam reunidas em consdrcio e ndo
sejam controladas, coligadas ou subsidiarias entre si.

5.2 N&o podera participar da presente licitagdo o empresario ou sociedade empresaria:

a) Que esteja cumprindo penalidade de suspensdo temporana de participagdo em licitagdo & impedimento de
contratar com a Administragcdo Publica prevista no inciso lll do art. 87 da Lei Federal n®. 8.666/93 ou no art. 7° da
Lei Federal n®.10.520/2002, desde gue, nestes lltimos dois casos, a abrangéncia da sancdo definida pelo drgdo

sancionador abargue a esfera deste municipio;

b) declarado(a) inidéneo(a) para licitar ou contratar com a Administragdo Publica (nos termos do art. 87, [V, da Lei
n® 8.666/1993), enguanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua
reabilitacdo, nos termos da lei;

c) que se encontre em processo de faléncia, concordata, fusdo, cisdo, ou incorporagdo, sob dissolugdo ou
liquidagdo;

d) que incidir nas vedagdes previstas no art. 9° da Lei n® 5.666/1993;

* Entende-se por "participacdo indireta”, a que alude o Art. 9% da Lei n® 8.666/1993, a participacdo no certame de
empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo legal figure como sdcia, pouco importando
0 seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo a atuacdo no processo licitatorio.

e) que esteja constituida sob a forma de consdrcio, quaisquer que sejJam suas formas de constituicdo, no caso de
sociedade empresaria;

flproibido(a) de contratar com o Poder Plblico, em razdo do disposto no art. 72, § 8°, V, da Lei n® 9.605/98;
g) Proibido(a) de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n® 8.429%/92;

h) composta de deputados, senadores e vereadores que sejam proprietarios, controladores ou diretores, conforme
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art. 54, 1l, "a", cfc art. 29, [X, ambos da Constituicdo Federal/1988.
i) Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;
J) cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste Pregao;

53 A observancia das wvedagdes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante gue, pelo
descumprimento, fica sujeito as sancdes cabivels.

54 A participacdo no Pregdo Eletrdnico dar-se-a por meio de digitacdo de chave de identificacdo e senha pessoal
e intransferivel do representante credenciado pelo portal de compras publicas (provedor do sistema).

5.5 Cabera a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrinico até sua efetiva homologagao, ficando
responsavel pelo dnus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de gquaisguer atos ou mensagens
emitidas pelo Pregoeira ou pelo sistema ou de sua desconexio.

5.6 - O periodo de vigéncia do instrumento contratual sera de 12 (doze) meses, contados da data desua
assinatura, podendo este ser rescindido ou ter seu prazo prorregado na forma do artige 37 inciso IV da
Lei N.° 8.666/93 e alteragoes posteriores.

6. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA "PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS"

6.1. Para ter acesso ao sistema eletrénico constante no site www portaldecompraspublicas.com.br, os
interessados na licitagdo deverdo dispor de chave de identificagcdo e senha pessoal, obtidas junto ao portal de
compras publicas, onde também deverdo informar-se a respeito do funcionamento e regulamento, como também
receber instrucdes detalhadas para sua correta utilizacao.

6.2, O uso da senha de acesso pelo licitante & de sua inteira e exclusiva responsabilidade, incluindo gualguer
transacdo por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao
municipio de Yenda Mova do imigrante gualquer responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido
da senha, ainda que por terceiros, devendo o licitante comunicar formalmente ao provedor do sistema gualguer
iregularidade guanto ao uso da senha.

6.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema eletrnico implica a responsabilidade juridica do licitante ou
de seu representante legal pelos atos praticados e a presuncdo da capacidade técnica para realizagdo das
transacdes inerentes ao pregdo eletrinico.

6.4. O Municipio de Venda MNova do Imigrante ndo possui autonomia para intervir no credenciamento dos
fornecedores para obtencdo da chave e senha de acesso, haja vista ser esse procedimento de exclusiva
responsabilidade Portal de compras publicas, provedor do sistema eletrdnico.

6.5, Qualguer informacgdo acerca do credenciamento podera  ser  obtida  atraves  do  site
www_portaldecompraspublicas.com.br, conforme instrugdes nele contidas, efou as dividas deverdo ser sanadas
com o suporte técnico do portal de compras publicas;

6.6. As transacdes eletrdnicas — tais como preenchimento de declaracdes, oferta de lances, negociacdo de
precos, envio de mensagens a pregoeira pelo sistema, envio de proposta de precos, de documentos de
habilitacdo ou de guaisquer outros — serdo assumidas como firmes e verdadeiras;
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7. DO REGISTRO DA PROPOSTA

7.1, O licitante, AD INSERIR. O VALOR DE SUA PROPOSTA, PARA FINS DE DISPUTA, preenchera no campo
propric do sistema eletrdnico o PRECO GLOBAL DO LOTE, expresso em reais, incluindo todos os custos
necessarios 4 execucdo do objeto, tais como impostos encargos trabalhistas, previdenciarios e comerciais,
emolumentos, taxas, seguros, insumos e guaisquer outras despesas gue incidam ou wenham a incidir sobre o
custo direto ou indireto do objeto.

7.1.1. Quaisquer tributos, custos ou despesas, de qualquer natureza, omitidos da proposta ou incorretamente
cotados serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos, a esse ou a
qualguer titulo, devendo o objeto ser entregue ao Municipio sem dnus adicional.

7.2. Qualguer elemento, simbolo ou expressio que possibilite a identificacdo da licitante em sua proposta
informada inicialmente no sistema importara automaticamente em sua desclassificacdo, sem prejuizo das
sancdes legais e as previstas neste Edital.

7.3. Os valores deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com ate 2 (duas) casas decimais;

7.4. No campo destinado a descricdo do objeto, ndo havendo informacdo adicional, em atendimento a exigéncia
do Sistema, basta que a empresa declare no citado campo que a proposta esta de acordo com o Edital;

7.5. 0 licitante podera apresentar proposta referente ao(s) lote(s) que forlem) de seu interesse, devendo esta(s) e
os lances referirem-se a integralidade de seu objeto, ndo se admitindo propostas para fornecimento parcial do
objeto do lote.

7.6. Os licitantes, sob risco de responderem por superfaturamento, tém a obrigacdo de oferecer precos que
reflitam os paradigmas de mercado, ainda que os valores fixados pela Administracdo no orcamento-base do
certame se situem além daguele patamar (Acorddo TCU n® 183/2019 Plenario).

7.7. A licitante podera retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sesséo pablica.

7.7.1. Mio serd admitida a desisténcia da proposta/lance, apés o INICIO ou o ENCERRAMENTO da fase de
lances.

7.7.2. O disposto no subitem anterior nfio impede gue a pregoeira exclua lances manifestamente inexequiveis,
gue possam comprometer a competitividade do certame.

7.7.3. EXCEPCIONALMENTE, apds o ENCERRAMENTO da fase de lances, podera ser acatado o pedido de
desisténcia da proposta, em razdo de motivo justo devidamente comprovado pelo licitante, decorrente de fato
superveniente | e aceito pela Pregoeira.

7.7.4. M&o restando comprovado o atendimento aos requisitos fixados no subitem anterior, a licitante desistente
ficara sujeita a aplicac8o das sancdes previstas neste edital. ja que tal pratica se consubstancia em ato ilegal,
previsto no rol do art. 7°, da Lei n® 10.520/2002.

7.7.5. Com base no teor do Acorddo TCU n® 754/2015 - Plenario, na hipotese de ocorréncia de desisténcia
injustificada de proposta/lance, a Pregoeira autuara processo administrativo para apenacdo da(s) licitante(s)
convocada(s), ja gue tal pratica se consubstancia em ato ilegal, previsto no rol do art. 7%, da Lei n® 10.520/2002.
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7.8. O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento e aceitacdo de todas as regras do
certame, assumindo o proponente o compromisso de cumprir o objeto do contrato em guantidades e gualidades
adequadas a perfeita execucado contratual, promovendo, quando necessario, sua substituicdo.

7.9. O sigilo das propostas é garantido pelo Portal de compras publicas e somente apds a data e horario previsto
para a abertura, as propostas tornam-se publicamente conhecidas, portanto, & recomendavel gue os licitantes
apresentem suas propostas com antecedéncia, ndo deixando para cadastra-las no dltimo dia.

7.10. O licitante sera responsavel por todas as transagdes gue forem efetuadas em seu nome no Pregdo
Eletrénico, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e seus lances.

7.11. A licitante declarara no sistema, antes de registrar sua proposta, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias deste Edital, sujeitando-se as sancdes
legais na hipotese de declaraco falsa.

712, O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificacdo como Microempresa (ME), Empresa de
FPegueno Fore (EPP), conforme art. 3* da Lei Complementar n® 123/2006, e que ndo esteja sujeito a quaisquer
dos impedimentos do paragrafo 4° do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, devera declarar, em campo
praprio, no sistema eletrénico, sua condicdo de ME ou EFF.

7121, A mera declaracdo como ME ou EPP ou a efetiva utilizacdo dos beneficios concedidos pela LC n®
123/2006 por licitante gque ndo se enquadra na definicdo legal reservada a essas categorias, configura fraude ao
certame, sujeitando a empresa a aplicacdo de penalidade de impedimento de licitar e contratar com a
Administragdo Publica pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das
demais cominagdes legais.

8. DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

8.1 Apds a divulgacdo do edital no sitio eletrdnico, AS LICITANTES DEVERAQ ENCAMINHAR,
EXCLUSIWAMENTE POR MEIO DO SISTEMA, CONCOMITAMNTEMENTE COM OS5 DOCUMENTOS DE
HABILITACAQ EXIGIDOS NO EDITAL, PROPOSTA COM A DESCRICAOQ DO OBJETO OFERTADO E O PRECO,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, guando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento das propostas e dos documentos de habilitagao.

8.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio
de chave de acesso e senha.

8.3. Nesta etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo licitante, ndo havera ordem
de classificagdo das propostas, o que ocorrera somente apds os procedimentos de negociacdo e julgamento da
proposta.

8.4. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagdo da pregoeira e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

8.5. As Microempresas e Empresas de Pegueno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de habilitacdo,
ainda gue haja alguma restrigdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1% da LC n. 123, de
2006.

8.6. A PROPOSTA A SER ANEXADA AQ SISTEMA, JUNTAMENTE A DOCUMENTACAQ HABILITATORIA,
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devera conter as informacdes indicadas abaixo:

a) ldentificagdo social, numero do CHPFJ, assinatura do representante da proponente, referéncia a esta licitacao,
nimero de telefone, endereco completo e indicagio de endereco eletrénico (e-mail), ser assinada pelo licitante ou
seu representante legal;

b) Indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento;

c) Descrigdo detalhada do objeto licitado, com indicagdo da quantidade de unidades para o lote, da marca, de
acordo com as especificagfes contidas no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital;

d) Indicacdo unica de preco para o lote, com exibicdo do valor unitario e total com até duas casas decimais em
algarismos e do valor total da proposta em algarismos e por extenso, em moeda corrente nacional, podendo as
licitantes elaborar suas propostas com base no modelo do Anexo Il deste Edital;

d.1) havendo discrepincia entre os precos unitarios e totais da proposta ajustada, prevalecera o valor total
arrematado e, havendo discorddncia entre o valor total da proposta em algarismo e o total por extenso, prevalecera
0 que equivale ao valor arrematado.

d.2) na falta de indicagdo dos valores por extenso, as propostas serdo aceitas desde que ndo comprometa o
entendimento claro do valor cotado.

e} Prazo de validade da proposta ndo inferior a 90 (noventa) dias, contados do envio da proposta de precos pelo
anexo do Sistema licitacdes-e (na fase de aceitabilidade de propostas, apds a fase de lances).

e.1) Caso seja informado prazo em desacordo com o minimo estipulado, sera facultada ao Pregoeira a realizagdo
de diligéncias, e, ndo sendo ajustado o prazo pelo licitante, a proposta sera desclassificada.

e.2) Decorridos 90 (noventa) dias da data do recebimento das propostas, sem convocacdo para a contratacdo, os
licitantes ficam liberados dos compromissos assumidos.

e.3) Se, por motivo de forga maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade das propostas,
ou seja, 90 (noventa) dias, podera ser solicitada a prorrogacdo de sua validade a todos os licitantes classificados,
caso persista o interesse deste Municipio.

ed) A prorrogacdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos da alinea anterior, dependera do
consentimento dos licitantes quanto a respectiva proposta.

8.7. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o fornecedor registrado.

8.6. O CNPJ indicado nos documentos da proposta comercial e da habilitacdo devera ser do mesmo
estabelecimento da empresa que efetivamente vai fornecer o objeto da presente licitagdo.

8.9. A proposta ndo podera impor condiges ou opgdes, sob pena de desclassificacdo.

8.10. Os documentos remetidos por meio do sistema licitagies-e poderdo ser solicitados em original ou por copia
autenticada a gualquer momento, em prazo a ser estabelecido pela Pregoeira.

8.10.1. Os originais ou copias autenticadas dos documentos, caso solicitados, deverdo ser entregues na
Comissdo Permanente de Licitagdo no endereco: Avenida Evandi Americo Comarela, n® 385, Bairro Esplanada,
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Venda Mova do Imigrante/ ES, CEP 29.375.000.
9 DA ABERTURA DA SESSAD PUBLICA

91. Mo dia e horario indicados no préambulo deste Edital, a pregoeira abrirda a sessdo publica do Pregéo
Eletrdnico no sitio www_portaldecompraspublicas.com._br,mediante utilizagdo da chave de acesso e da senha.

9.2. A comunicagdo entre a pregoeira e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens, em
campo prdprio do sistema eletrénico portal de compras publicas.

9.3 A pregoeira suspendera a sessdo publica do Pregdo Eletrdnico quando constatar que a avaliacdo da
conformidade das propostas, de que trata o art. 28 do Decreto n.® 10.024/2019, ndo tenha tempo habil e suficiente
para a abertura da etapa de disputa através da oferta de lances.

94. Ao suspender a sessdo plblica, a pregoeira informara as licitantes, via mensagem instantanea do sistema
ichat), a data e o horério previstos para a reabertura da sessio e o inicio da oferta de lances.

10. DA CLASSIFICACAQ DAS PROPOSTAS ANTES DA FASE DE LANCES

10.1. A Pregoeira verficara a conformidade das propostas com os reguisitos estabelecidos neste Edital. Caso
constate omissdes ou irregularidades Insanaveis, promovera a desclassificacdo da proposta, de forma
fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

10.2. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pela Pregoeira, sendo gue somente
estas participardo da fase de lances.

10.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitiva em sentido contrario, levado a
efeito na fase de aceitagio.

10.4. Serdo desclassificadas as propostas gue:

a) ndo atenda as exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos ou em diligéncia;
b) ndo se refira a integralidade do objeto;

c) apresente vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

d) apresentar irregularidade, omissdo ou defeito que dificulte o seu julgamento;

g) Que contiverem pregos condicionados a prazos, vantagens de gqualguer natureza ou quaisgquer outras
limitagdes ndo previstas neste Edital,

f) identifiqgue o licitante;

g) apresentar precos simbolicos, imsanos ou de valor zero, incompativels com os precos de mercado acrescidos
dos respectivos encargos, exceto guando se referirem a materiais e instalag@ies de propriedade do licitante, para
0s guais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracio; ou superestimados ou, ainda, manifestamente
inexequiveis, assim considerados nos termos do disposto no art. 44, § 3° e art. 48, |l, §8 17 e 2% da Lei n®
8.666/93;

g.1) sera considerada irrisoria a proposta gue ndo apresente valor minimo necessario para cobrr os custos da
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g.2) se a Pregoeira entender que ha indicios de inexequibilidade do preco, fixara prazo para gue o licitante
demonstre a exequibilidade de seu preco por meio de planilha de custos, contratagcfies em andamento com
precos semelhantes, além de outros documentos e justificativas julgados pertinentes;

g.3) se a Pregoeira julgar que ndo houve comprovacdo da exequibilidade do preco, a proposta sera
desclassificada.

10.5. Mo julgamento das propostas, em favor da ampliagdo da disputa e obtencdo da proposta mais vantajosa, a
Pregoeira podera sanar, eventuais auséncias de informacdes, erros ou falhas, gue ndo alterem a substancia das
propostas, dividas acerca da exequibilidade da proposta, bem como documentos e sua validade juridica,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificaco.

10.6. Apds a abertura das propostas, ndo cabera desisténcia dessas e os precos propostos serdo de exclusiva
responsabilidade dos licitantes, ndo lhes assistindo direito de pleitear qualquer alteracdo, sob a alegacdo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto, salvo por motivo justo e comprovado decorrente de fato superveniente e aceito
pela Pregoeira.

11. DA SESSAOQ DE DISPUTA DE LANCES - MODO DE DISPUTA "ABERTO"

11.1. A sessdo do pregdo sera realizada na sala de disputa, via sistema eletrénico, onde poderdo ser realizadas
disputas de forma simultanea de mais de um lote, proporcionando agilidade ao processo, devendo o licitante,
nesse caso, efetuar lances simultaneos para os lotes em disputa em gue houver enviado proposta.

11.1 A etapa de lances da sesséo publica tera duragao de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema guando houver lance ofertado nos dltimos dois minutos do periodo de duracdo da
sessdo publica.

11.2 _ A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre gue houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

11.3 . Nado havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo plblica encerrar-se-a
automaticamente.

11.4. Alegacdes posteriores ndo serdo aceitas, caso o licitante ndo efetue lances para os diversos lotes licitados
simultaneamente.

11.5. Classificadas as propostas, a pregoeira dara inicio a fase competitiva, momento em que as licitantes
poderdo encaminhar lances pelo VALOR GLOBAL DO LOTE exclusivamente por meio do sistema eletrdnico e
serdo imediatamente informadas do horario e valor consignado no registro de cada lance.

11.6. Considerando que, para fins do Sistema Eletrénico, as propostas registradas tornar-se-3o0 os primeiros
lances das licitantes, caso seja identificada alguma desconformidade com o instrumento convocatdrio, a
Pregoeira analisara, caso a caso, a fim de verificar a ocorréncia de erros e, caso existam, se sdo de natureza
sanavel.

11.7. Ma hipotese do ero ser sanavel durante a fase de lances, a Pregoeira cientificara, via chat, todas as
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ndo possibilita a identificacdo do licitante, de forma que todas as participantes ndo se deixem influenciar pelo erro
e possam registrar seus lances levando em conta, unicamente, sua condigdo comercial.

11.8. Durante a fase de lances, ndo serfo aceitos contatos telefdnicos, ou via e-mail, com a Pregoeira e com a
equipe de apoio, inclusive para pedidos de exclusdo de lances dados eguivocadamente, sob pena de aplicacio
das penalidades cabiveis, ja que tal ato configura a identificacdo do licitante durante a sessdo plblica, o que é
proibido pelas normas.

11.9. MNa formulacédo de lances, deverdo ser observados os seguintes aspectos:

a) As licitantes poderfo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas neste Edital;

b) A licitante somente podera oferecer valor inferior ao dltimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema,
observado o intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

c) Ndo serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro;

d) Os lances ofertados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracao;

11.10. Durante a sessdo plblica deste certame, as licitantes serdo informadas em tempo real do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do detentor durante esta fase.

11.11. Durante a fase de lances, a pregoeira podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel. A licitante podera reinserr o lance excluido caso ndo concorde com a exclusio
realizada.

11.12. Mo caso de desconexdo da pregoeira, no decorrer da etapa competitiva, o sistema eletrdnico podera
permanecer acessivel as licitantes para recepcio dos lances, retornando a pregoeira, quando possivel. a atuar no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

11.13. Quando a desconexdo da pregoeira persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do pregio
SErd suspensa e reiniciar-se-a somente apas comunicacdo expressa aos participantes.

11.14. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, a aplicacdo dos critérios de desempate serdo agueles
previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, seguido da aplicacdo do
critério estabelecido no § 2° do art. 3° da Lei n® 6.666, de 1993, se ndo houver licitante que atenda a primeira
hipotese.

11.14.1. Ma hipdtese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrdnico dentre as
propostas empatadas.

11.15. Permanecera valida a proposta comercial encaminhada pelo sistema na hipotese de o licitante nio
encaminhar lances, sendo considerada para a classificacdo final.

11.16. Caso as licitantes classificados nfio apresentem lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de
menor preco e o valor estimado para a contratacdo, hipdtese em que a Pregoeira podera negociar diretamente
com o proponente visando obter melhor oferta, observado todas as exigéncias estabelecidas no Edital.
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11.17. Sera adotado 0 MODO DE DISPUTA "ABERTO" para o envio de lances neste pregdo eletrénico, em que os
licitantes apresentardo lances plblicos e sucessivos, com prorrogacdes assim definido no inciso |, do Art. 31, do
Decreto n.® 10.024/2019.

11. 17.1. A etapa de lances na sessdo plblica durara 10 (dez) minutos, e apds isso, sera prorogada
automaticamente pelo sistema eletrénico gquando houver lance ofertado nos dltimos 2 (dois) minutos do periodo de
duracdo da sessdo plblica.

11.17.2. A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances, mencionada no subtopico anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre gue houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive
guando se tratar de lances intermediarios.

11.17.3. Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma acima estabelecida, a sessdo publica sera encerrada
automaticamente.

11.17 4. Encerrada a sessdo publica sem prorrogagdo automatica pelo sistema, a pregoeira podera, assessorado
pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecugdo do melhor preco para
a Administracdo Publica, conforme disposto no paragrafo lnico, do Art. 7°, do Decreto 10.024/2019, mediante
Justificativa.

11.17.5. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo 3 proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser de R$ 20,00 { vinte Reais).;

11.17.6. O intervalo minimo de diferenca de tempo entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios guanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 5 (cinco) segundos.

12. DO DIREITO DE PREFERENCIA DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENOQ PORTE

12.1. Encerrada a etapa de lances, caso o menor preco ofertado pertencer a uma empresa que ndo seja
enguadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Peguenoc Fore (EFP) ou eguiparada, sera aberta
automaticamente a opcdo para a Pregoeira aplicar o direito de preferéncia estabelecido na Lei Complementar n®
123/2006.

12.2. Nos termos do item acima, havendo proposta registrada por Microempresa (ME) ou empresa de Pequeno
Porte (EFPP) ou equiparada, igual ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor oferta, estara configurado o
empate ficto/virtual, conforme previsto no art. 44, §2° da Lei Complementar n® 123/2006, sendo convocada a ME
ou EPP melhor classificada para registrar proposta com valor inferior ao dltimo valor arrematado.

12.3. O novo valor proposto pela ME ou EPP ou equiparada devera ser apresentado no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos apds convocacdo da Pregoeira, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia.

124 Havendo o exercicio de preferéncia pela ME ou EPP ou equiparada, a Pregoeira passara a etapa de
negociacdo, observando-se os demais procedimentos subsequentes estabelecidos para cada etapa deste
certame.

12.5. Caso a ME, EPP ou equiparada ndo exerca o direito de preferéncia ou ndo atenda as exigéncias do edital, o
sistema, de forma automatica, convocara a ME ou EPP ou equiparada remanescente, cuja proposta se enquadre
no limite de 5% (cinco por cento), obedecida a ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.
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até 5% (cinco por cento) superior & proposta de menor preco ofertada por empresa ndo enquadrada como tal, tera
preferéncia na apresentacdo de novo lance aguela que registrou primeiro sua proposta, por ordem de data/hora,
conforme o histdrico eletrénico de propostas registradas no portal de compras pulblicas, e assim sucessivamente.

12.7. Ma hipotese de nenhuma ME, EPP ou equiparada exercer o direito de preferéncia ou ndo atender as
exigéncias do edital, a empresa ndo enguadrada como tal gue apresentou o menor pregco permanece na posigio
de melhor classificada, iniciando-se a fase de negociagdo.

13. DA NEGOCIACAD DA PROPOSTA

13.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sess8o pdblica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletrnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes das previstas neste Edital.

13.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema e poderd ser acompanhada pelas demais licitantes.

13.3.. Caso o lance vencedor esteja dentro do limite do valor estimado pela Administragdo, & ndo havendo o
atendimento & convocacgdo de negociacdo, a Pregoeira decidira sobre sua aceitagdo.

13.3.1. Caso o lance vencedor esteja acima do valor estimado pela Administracdo, e ndo havendo o atendimento a
convocacdo, a Pregoeira podera optar por nova convocacdo para o envio da proposta, ou podera rejeita-la em
acordo com a area técnica, sendo convocada a praxima colocada para a negociacdo.

13.4. Também nas hipdteses em gue a Pregoeira ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera negociar
com o licitante para que seja obtido preco melhor.

13.5. Havendo necessidade, a Pregoeira suspendera a sessdo, informando no "chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

13.6. Apds a negociacdo do preco, a Pregoeira iniciara a fase de aceitacio e julgamento da proposta.
14. DO ENVIO DA PROPOSTA AJUSTADA

14.1. Encerrada a etapa de negociacio, a licitante arrematante devera enviar, apas solicitagdo formal da Pregoeira
pelo sistema, sua proposta de precos formalizada e ajustada ao seu dltimo lance ou ao valor negociado,
preferencialmente em arguivo dnico no formato POF ou ZIP.

14.1.1. O prazo maximo para envio da proposta ajustada e formalizada sera 2 (duas) horas, podendo referido
prazo ser prorrogado, desde que solicitado pelo licitante devidamente justificado e aceito pela Pregoeira,
observando-se o tratamento isondmico a todos as licitantes.

14.1.2. O termo inicial da contagem do prazo para envio da proposta ajustada sera o momento em gue o sistema
registrar a primeira ou dnica convocacdo do arguivo.

14.1.3. Durante o prazo maximo para anexar o arquivo, a licitante podera complementar documentos relativos a
proposta de precos e a habilitagdo, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja
apresentados, desde que ndo extrapole o limite de tempo pré-definido, salvo ocorréncia de fato superveniente
devidamente atestado pela pregoeira.
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copias autenticadas, exceto se forem solicitados expressamente pela Pregoeira a qualguer momento durante a
licitagcdo no prazo por ele estabelecido.

14.21. Os onginais ou cdpias autenticadas dos documentos, caso solicitados, deverfo ser entregues na
Comissfo Permanente de Licitagcdo no endereco: Avenida Evandi Americo Comarela, n® 385, Bairro Esplanada,
Yenda Nova do Imigrante/ES, CEF 29.350.000.

14.3. O ndo envio da proposta de precos ou da documentacdo de habilitagdo nos termos deste Edital, ou o envio
apos o prazo estabelecido, implicara a desclassificagdo ou inabilitacdo da licitante neste certame, conforme o
Caso.

14 4. A proposta de precos ajustada a ser enviada apds a solicitacdo formal da Pregoeira devera ser redigida em
lingua portuguesa, sem alternativas, opces, emendas, ressalvas, borrdes, rasuras ou entrelinhas, e dela deverdo
constar:

a) ldentificagdo social, numero do CNPJ, assinatura do representante da proponente, referéncia a esta licitacao,
nimero de telefone, enderegco completo e indicagdo de endereco eletrinico (e-mail), ser assinada pela licitante ou
seu representante legal;

b) Indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento;

c) Descrigdo detalhada do objeto licitado, com indicagdo da quantidade de unidades para cada lote, da marca, de
acordo com as especificagdes contidas no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital;

d) Indicacdo dnica de preco para cada lote, com exibicdo do valor unitario e total com até 2 (duas) casas decimais
em algarismos e do valor total da proposta em algarismos e por extenso, em moeda corrente nacional, conforme o
lance final respectivo ou negociado, podendo as licitantes elaborar suas propostas com base no modelo do Anexo
Il deste Edital;

d.1) havendo discrepincia entre os precos unitarios e totais da proposta ajustada, prevalecera o valor total
arrematado e, havendo discorddncia entre o valor total da proposta em algarismo e o total por extenso, prevalecera
o gue equivale ao valor arrematado.

d.2) na falta de indicagdo dos valores por extenso, as propostas serdo aceitas desde que ndo comprometa o
entendimento claro do valor cotado.

e} Prazo de validade da proposta ndo inferior a 90 (noventa) dias, contados do envio da proposta de precos pelo
anexo do Sistema licitacGes-e (na fase de aceitabilidade de propostas, apds a fase de lances).

e.1) Caso seja informado prazo em desacordo com o minimo estipulado, sera facultada a Pregoeira a realizagdo
de diligéncias, e, ndo sendo ajustado o prazo pelo licitante, a proposta sera desclassificada.

e.2) Decommidos 90 (noventa) dias da data do recebimento das propostas, sem convocacdo para a contratacdo, os
licitantes ficam liberados dos compromissos assumidos.

e.3) Se, por motivo de forga maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade das propostas,
ou seja, 90 (noventa) dias, podera ser solicitada a prorrogacdo de sua validade a todos os licitantes classificados,
caso persista o interesse deste Municipio.

e.4) A prorrogacdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos da alinea anterior, dependera do
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consentimento dos licitantes quanto a respectiva proposta.

14.5. Mo prego final a gue se chegou apds a fase de negociagdo deverdo estar inclusos todos os tributos, fretes e
demais encargos para o efetivo fornecimento do objeto, sem ressalvas.

14.6. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer da
execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

14.7. Todas as especificagfes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

15. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

15.1. Encerrada a etapa de negociagdo e recebido o arquivo contendo a proposta de preco ajustada, a pregoeira
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do prego
em relagdo ao maximo estimado para contratacfio, e verficara a habilitacdo do licitante conforme disposigcdes do
edital.

16.2. Para o julgamento das propostas sera adotado o critério de MENOR. PREGO, representado pelo MENOR
VALOR GLOBAL DO LOTE.

15.3. Serdo desclassificadas as propostas de precos gue:
a) ndo atenda as exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos ou em diligéncia;
b) apresentar preco superior ao estimado pela Administracio.

c) ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia, impossibilitando assim a afericdo
de sua conformidade com o descritivo técnico proposto;

d) ndo se refira a integralidade do objeto;
) apresente vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;
f) apresentar irreqularidade, omissdo ou defeito que dificulte o seu julgamento;

g) contiverem precos condicionados a prazos, vantagens de qualguer natureza ou quaisquer outras limitagdes néo
previstas neste Edital;

h) apresentar precos simbolicos, irmsonos ou de valor zero, incompativels com os precos de mercado acrescidos
dos respectivos encargos, exceto guando se referirem a materiais e instalag@ies de propriedade do licitante, para
0s guais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracio; ou superestimados ou, ainda, manifestamente
inexequiveis, assim considerados nos termos do disposto no art. 44, § 3° e art. 48, |l, §8 17 e 2% da Lei n®
8.666/93;

h.1) sera considerada irmisdria a proposta que ndo apresente valor minimo necessario para cobrir os custos da
contratacdo, tornando-a inexequivel;

h.2) se a Pregoeira entender que ha indicios de inexequibilidade do preco, fixara prazo para que o licitante
demonstre a exequibilidade de seu prego por meio de planilha de custos, contratagdes em andamento com
precos semelhantes, além de outros documentos e justificativas julgados pertinentes;
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h.3) O prazo estabelecido podera ser prorrogado pela Pregoeira por solicitacdo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pela Pregoeira.

h.4) A inobservancia do prazo fixado pela Pregoeira para a entrega das respostas ef ou informacdes solicitadas
em eventual diligéncia ou ainda o envio de informacdes ou documentos considerados insuficientes ou incompletos
ocasionard a recusa da proposta.

h.5) Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3" do artigo 43 da Lei n®
8.666, de 1993, para gque a empresa comprove a exequibilidade da proposta;

h.6) Se a Pregoeira julgar gue ndo houve comprovacdo da exequibllidade do preco, a proposta sera
desclassificada;

15.4_ Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade
das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

15.5. No julgamento das propostas, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacdo.

15.5.1. Menhuma licitante sera desclassificada do certame em razdo de simples erro de preenchimento de sua
proposta.

15.5.2. O saneamento da proposta ndo podera implicar aumento do seu valor global ou alterar caracteristicas
substanciais da proposta e do objeto licitado.

15.6. Se a proposta ndo for aceita ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitagdo, a Pregoeira
convocard pelo chat do sistema licitag@es-e a licitante subsequente e, assim, sucessivamente, na ordem final de
classificagdo dos lances, para negociagio de precos e envio da proposta comercial e documentos de habilitacio,
até a selecdo da licitante cuja proposta e documentos de habilitagdo atendam aos requisitos deste Edital Pregio
Eletrénico.

16.7. As propostas apresentadas poderdo ser submetidas a apreciagdo da area técnica solicitante para
verificacdo do atendimento ao objeto licitado, mediante parecer fundamentado.

15.8. A ndo apresentacdo, pela licitante arrematante, de sua proposta ajustada e formalizada no prazo
estabelecido neste edital acarretara automaticamente sua desclassificagdo do certame e podera caracterizar
desisténcia de proposta, sujeitando-se as sancdes previstas neste Edital.

15.9. Ma hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas
ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema
com, no minimo, vinte e guatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

15.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida
a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

15.11. Encerrada a analise gquanto & aceitagcdo da proposta, a pregoeira verificara a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.
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16. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAQ (0S QUAIS DEVERAD SER ANEXOS AQ SISTEMA
CONCOMITANTEMENTE A PROPOSTA DE PRECOS).

16.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, a Pregoeira verificara o eventual descumprimento das condigSes de participacio,
especialmente guanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacio,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Consulta de ocorréncia de fornecedores penalizados no Municipio de Venda Mova do Imigrante.

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unifio (https://ceridoes-
apf.apps._tcu.gov.br/): TCU - Licitantes iniddneos; CHJ - CHIA - Cadastro Macional de Condenagdes Civeis por Ato
de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade; CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas; e
CMEP - Cadastro Macional de Empresas Punidas.

16.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Puablico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritano.

16.3. Constatada a existéncia de sancdo, a Pregoeira reputara o licitante inabilitado, por falta de condicdo de
participacdo.

15.4_ A habilitag8o das licitantes compreendera ainda a conformidade dos seguintes documentos:
15.4.1. Relativamente 4 HABILITACAO JURIDICA do licitante:
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual; ou

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social do licitante em vigor, demais alteracdes ou a ultima alteracdo
contratual desde que esteja consolidada, devidamente registrade na junta comercial da devida sede,
acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores, observadas as exigéncias do novo Cadigo
Civil e da Lei n ® 11.127, de 28 de junho de 2005, em se tratando de sociedades empresarias, empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI ou cooperativas, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleigdo de seus administradaores; ou

) Inscrigdo do ato constitutive em Cartdrio de Registros de Pessoas Juridicas do local de sua sede, no caso de
sociedade simples, acompanhada de prova de da indicagdo dos seus administradores; ou

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato
de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo orgdo competente, gquando a atividade assim o
exigir.

16.4.1.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

16.4.2. Relativamente a REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA do licitante:

a) Prova de inscrigdo do licitante no Cadastro de Pessoas Juridicas - CHNPJ;
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de certiddo emitida pela Secretaria Municipal competente;

b.1) Como condicdo para assinatura do Contrato, o licitante adjudicatario devera comprovar estar em situagdo
regular perante o fisco deste Municipio, mediante a apresentacio da Prova de Regularnidade para com a Fazenda
Municipal de Venda Mova do Imigrante (Certiddo Megativa de Débitos), sob pena de perda do direito 4 contratagio.

c) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante apresentacao
de certiddo emitida pela Secretaria Estadual competente;

d) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e a seguridade social mediante a apresentacio de Certidio
Megativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa da Unido - Certiddo Conjunta PGFN
e RFB;

e) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Semnvigo - FGTS, mediante apresentacdo de
Certiddo expedida pela Caixa Econdmica Federal, devidamente atualizada;

f) Prova de Inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho mediante a apresentacdo de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, de acordo com o disposto na Lei 12.440/2011.

16.4.21. A Microempresa ou Empresa de Pegueno Porte e equiparada, ja declarada e certificada neste certame
para usufruir dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006, gozara de tratamento diferenciado e favorecido
guanto a regularizagdo dos documentos fiscais e trabalhista.

16.4.2.2. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte e equiparada devera apresentar, obrigatoriamente, toda
a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, sob pena de inabilitacao,
mesmo que esta apresente alguma restrigdo.

16.4.2 3. Havendo alguma restricdo na regularidade fiscal efou trabalhista, sera assegurado a ME ou EPP o prazo
de 5 {cinco) dias dteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em gue o proponente for declarado vencedor
do certame, para reqularizacio da documentacio, pagamento ou parcelamento do débito, e emissio de eventuais
certidées negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, podendo ser prorrogado por igual periodo, a
critério da Administracdo, na forma do art. 43 § 1% da Lei Complementar n®. 123/2006.

16.4 24 A ndo regulanzacgdo da documentacgdo fiscal efou trabalhista, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara na decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas no artigo 7 da Lei n®
10.520/2002, sendo facultado & Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
ou revogar a licitacdo, na forma do art. 43 § 2° da Lei Complementar n®. 123/2006 c/c o art. 4°, inciso XXl da Lei
n® 10.520/2002.

16.4.3. Relativamente & QUALIFICACAD ECONOMICO-FINANCEIRA do licitante:

a) Certiddo MNegativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial e Recuperagdo Extrajudicial (Faléncia e Concordata),
expedida pelo distribuidor da sede do licitante, dentro do prazo de validade previsto na propria certiddo, ou, na
omissdo desta, expedida ha no maximo B0 (sessenta) dias antes, contados da data da abertura deste Pregéo;

b) Caso a licitante apresente Certidao Positiva, podera participar, desde que o juizo em gue tramita o
procedimento da recuperagdo judicial certifigue que a empresa esta apta econdmica e financeiramente a suportar
o cumprimento de um futuro contrato com a Administracdo publica, levando em consideracdo o objeto a ser
contratado, em atendimento ao PARECER/CONSULTA TC 008/2015 - PLENARIO - PROCESS0O -TC-35159/2013
do Tribunal de Contas do Estado do Espinto Santo.
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16.4. 4. Relativamente 4 QUALIFICACAO TECNICA do licitante:

16.4.4 1 A Licitante devera apresentar atestados de capacidade técnica e deverdo conter, no minimo, as
seguintes informacdes: nome das empresas declarantes, a identificagdo do nome e a assinatura do responsavel,
nimero do contrato, o ndmero de telefone para contato, bem como a descrigdo do escopo dos senvigos prestados
pela Licitante, de forma a comprovar as experiéncias nas atividades descritas. Esta descricdo devera conter
dados que permitam o amplo entendimento dos trabalhos realizados para comparacdo com o escopo a ser
licitado e exigido nos respectivos atestados.

16.4 4 2 Documentos em lingua estrangeira deverdo estar acompanhados da tradugdo para a lingua portuguesa.

16.4.3 Admitir-se-a o somatdrio dos quantitativos consignados em atestados que comprovem a simultaneidade de
fornecimento do objeto desde que seja, no mesmo periodo de prestagdo dos senicos.

12.4 4 Deverdo ser apresentados:

a) Comprovacdo de aptiddo da Licitante em prestacdo de Servigos de Implantagcdo, Suporte e Manutencdo do
Software ofertado com as caracteristicas e guantidades do objeto deste Termo de Referéncia através da
apresentagdo de, pelo menos, 01 (um) atestado de desempenho atual ou anterior, fornecido por organizacao
publica ou privada, comprobatdrio da capacidade técnica, devendo ainda constar no documento:

- Endereco eletrénico do Soffware publicado na Web;
- Software seja aderente ao modelo de requisitos do e-ARQ Brasil;

- Fazer mencdo que o Software implantado contemplou os modulos de: Gestdo Arguivistica, em especial,
Processos fisicos, nos mesmos termos do objeto descrito neste Termo de Referéncia.

b) Comprovacdo de aptiddo da Licitante em prestacdo de Senvigos em Gestdo Documental, com as
caracteristicas e guantidades do objeto deste contrato através da apresentacido de, pelo menos, 01 (um) atestado
de desempenho atual ou anterior gque contemple, no minimao:

- Elaboragdo em Instrumento Arguivistico;
- Organizacdo de Documentos;
- Digitalizacgdo e Indexacdo de Documentos.

c) Comprovacdo de aptiddo da Licitante em prestacdo de Servicos de Compilagdo de Atos Mormativos, de
natureza idéntica ou similar ao da presente licitacdo, compativel em caracteristicas e guantidade com o objeto,
devendo o documento conter o nome, endereco e o telefone do atestador, o nimero do contrato e o endereco
eletrdnico da publicagdo dos Atos Normativos Compilados na Web;

16.4.5. Relativamente a DECLARACAD do licitante:

a) Declaracdo expressa, aceitando as condigdes do Edital, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
definidos neste Edital, que inexiste fato impeditivo para licitar, ndo foi declarada inidénea pelo Poder Publico, de
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nenhuma esfera, gue ndo existe a superveniéncia de fato que impeca a sua habilitacdo/participacdo nesta
licitagcdo estando ciente da sua obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, ANEXO I

b) Declaragdo expressa que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
como também menores de dezesseis anos, salvo na condigo de aprendiz, nos termos do inciso ¥xXIll do artigo
7® da Constituicdo Federal, que ndo existe participacdo direta ou indireta de semidor pilblico de entidades ou
drgdos da Administracdo Municipal na prestacdo do objeto do Pregdo Eletrdnico conforme modelo proposto no
Anexo V.

c) Declaracdo de utilizacdo do portal governo digital e assinatura eletrinica de documentos, ANEXO V. ( NAO
DESCLASSIFICATORIO)

16.5. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar em nome do
licitante e, preferencialmente, com nimero do CHNPJ ou CPF e endereco respectivo, observando-se que:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matnz;
b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

b.1) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

b.2) Figuram como excecgdes as certidfies cuja abrangéncia atinge tanto a empresa matriz quanto as filiais {INS5
e PGFN/RFB). 15.6. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

16.7. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmacgao
dagueles exigidos neste Edital e ja apresentados, a licitante sera convocada a encaminha-los, em formato digital,
via sistema, no prazo de 4 (quatro) horas (teis, sob pena de inabilitagdo.

16.8. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacio dos
documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a integridade do documento digital.

16.9. Os documentos exigidos neste edital deverdo ser apresentados com vigéncia plena na data fixada para sua
apresentacio.

16.10. N3o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos documentos
requeridos no presente Edital e seus anexos.

16.11. A licitante gue deixar de apresentar algum dos documentos exigidos para a habilitagdo na presente
licitagdo ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste Edital serd INABILITADA, ndo se admitindo
complementacio posterior.

16.12. Nao sera realizado por esta Comissdo Permanente de Licitagdo autenticagdo de documentacdo baseada
em copia autenticada, devendo para tanto, ser apresentado documento original.

16.13. Caso a licitante seja isenta de algum documento exigido no presente Edital, deve a mesma fazer prova a
isencdo, através de declaragdo ou documento normativo do 6rgdo expedidor do aludido documento.

16.14. A prefeitura Municipal se reserva o direito de proceder buscas e extrair certiddes atraves da internet, por
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apresentados e, inclusive, para suprir data vencida em algum documento, estando sujeita a inabilitacdo a licitante
que apresentar documentos em desacordo com as informagdes obtidas pela Administracdo, além de incorrer nas
sancdes previstas em lei.

16.14.1. A Pregoeira ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos de
informagdes, no momento da verficagdo da habilitagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e nfo sendo
apresentados os documentos alcancados pela vernficagdo, o licitante sera inabilitado. 1515, Para fins de
habilitacdo, a verificacdo pelo drgdo promotor do certame nos sitios oficiais de drgdos e entidades emissores de
certiddes, constitui meio legal de prova.

16.15. Mo julgamento da habilitagdo, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo.

16.16. As documentacdes apresentadas poderdo ser submetidas a apreciacdo da area técnica solicitante para
verificacdo do atendimento ao objeto licitado, mediante parecer fundamentado.

16.17. Caso todos as licitantes sejam inabilitadas efou todas as propostas sejam desclassificadas, a
Administragdo podera fixar as licitantes o prazo de 8 (oito) dias Uteis para a apresentacio de nova documentacgéo
ou de outras propostas escoimadas das causas referidas no §3°, do Art. 48, da Lei 8.666/1993.

16.18. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Pregoeira suspendera a
sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

16.19. Toda a documentacdo exigida devera ser apresentada por uma das seguintes formas:
a) em original;

b) por qualguer processo de copia, autenticada por servidor da Administragcdo devidamente qualificado, ou por
Cartorio competente;

c) publicagcdo em drgdo da Imprensa Oficial.

d) por copia simples guando a confirmagdo do seu teor puder ser feita pela Administragdo junto aos drgdos
plblicos emitentes, via "Internet”.

17. DA COMPROVACAO DA CONDICAD DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

17.1. © licitante enguadrado como Microempresa ou Empresa de Pegueno FPorte que desejar obter os
tratamentos previstos na Lei Complementar n® 123/2006 devera apresentar, junto aos documentos de habilitagdo,
os seguintes documentos:

|. Certiddo expedida no presente exercicio pelo orgdo competente, a saber. Registro de Empresas Mercantis
(Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas Juridicas (Cartdrio), conforme o caso, do local onde a pessoa
juridica tenha sido registrada, atestando que a empresa se enquadra na condigdo de Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte, na forma do artigo 3°. da Lei Complementar 123/2006. Declaracdo deve estar datada do ano
financeiro Vigente.

II. Declaragdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, conforme Anexo VI
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18. DA DECLARACAD DE VENCEDOR

18.1. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital em relagdo a proposta de precos, a licitante
arrematante e devidamente habilitada sera declarada vencedora pela Pregoeira.

13. DOS RECURSOS ADMIMNISTRATIVOS

19.1. Declarado o vencedor, qualguer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata e motivada,
em campo proprio do sistema eletrdnico, manifestar sua intengdo de recorrer.

19.1.1. Para efeito do disposto no subitem anterior, manifestacdo imediata é aquela efetuada via eletrénica -
internet - no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apds a pregoeira comunicar aos participantes, por meio do
sistema eletrdnico, o resultado da classificacdo final; @ manifestacdo motivada é a descricdo sucinta e clara do
fato que motivou o licitante a recorrer,;

19.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto & intencdo de recorrer, no prazo
estabelecido, importara a decadéncia do direito de recurso, ficando a Pregoeira autorizado a adjudicar o objeto da
licitagdo ao licitante vencedor.

19.3. A manifestagdo da intengdo de recurso sem os pressupostos recursais de admissibilidade, assim como a
ndo apresentacdo das razdes recursais importara no cancelamento da manifestagdo no sistema eletrénico.

194 A Pregoeira analisara os motivos externados pelo licitante na intencdo de recurso, limitando-se ao
pronunciamento quanto ao "acolhimento” ou ndo da intencdo, de forma motivada em campo proprio do sistema,
restringindo-se ao exame da existéncia dos pressupostos recursais de admissibilidade (sucumbéncia,
tempestividade, legitimidade, interesse e motivagdo, conforme Acdrddo TCU n® 3392010 - Plenario).

19.5. Acolhida a intengdo de recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias uteis para
apresentar as razdes, sendo os demais licitantes intimados por meio do Diario Oficial da Amunes a apresentar,
caso assim o desejem, contrarrazdes em outros trés dias Uteis, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

19.6. Os memoriais das razdes do recurso e contrarrazdes deverdo ser apresentados anexado via campo do
portal de compras publicas, por escrito, dinigidos a Pregoeira, devendo ser enviados através do endereco
eletrdnico licitacao@vendanova.es.gov.br, ou entregue em uma via original, junto a Comissdo Permanente de
Licitagado localizada na Avenida Evandi Americo Comarela, n 385, Bairro Esplanada, Venda Mova do Imigrante -
CEP:29.375.000;

19.7. Para fins de identificacdo, o licitante devera anexar ao recurso, os documentos de habilitacdo juridica,
endereco da empresa, rubricas em todas as folhas e assinatura do representante legal ou credenciado do
licitante, acompanhados de copia do documento de identificacdo do signatario e comprovante do poder de
representacao legal.

19.8. Mio serdo conhecidas as razdes ou contrarrazdes enderecadas por outras formas ou outros enderecos
eletrénicos, fora do prazo legal, e gue, por isso, sejam intempestivas ou ndo sejam recebidas.

19.9. Recebido o recurso propriamente dito, com as razdes recursais, a Pregoeira adotara as seguintes posturas:

a) conhecer do recurso (juizo positiva de admissibilidade) e, no ménto, acolhé-lo, realizando um juizo de
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retratagdo e, desse modo, reconsiderando sua decisdo e revendo seus prdprios atos:

b) Mao conhecer do recurso (juizo negativo de admissibilidade), em razdo da auséncia de algum requisitos de
admissibilidade recursal;

c) conhecer do recurso (juizo positivo de admissibilidade) e manter a sua decisdo, devendo prestar as devidas
informacdes a autoridade competente para o efetivo julgamento do recurso.

19.10. O acolhimento do recurso implicara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

19.11. A decisdo acerca de recurso interposto sera divulgada por meio de publicacdo no sistema eletrdnico do
Portal de compras publicas, enviado va email, publicado no Diaric da Amunes efou no site
www.vendanova.es.gov.br no link "licitagdes”.

19.12. Os autos do processo permanecerdo com vistas franqueadas aos interessados na Comissdo permanente
de Licitagdo, em dias Uteis nos horarios de 12h as 18h, no endereco constante no predmbulo deste Edital.

19.12.1. Havendo interesse em cdpia do processo, parcial ou total, o interessado devera protocolar pedido junto a
Administragdo, por qualguer meio legitimo, devendo conter a identificagcdo do requerente e a especificacdo da
informacéo requerida. As custas da reproducdo sera executada as expensas do reguerente.

1912 2. O reguerimento que visa o fornecimento de cdpia do processo licitatorio deverd seguir o disposto no
Decreto Municipal n® 2.083/2013;

19.13. O recurso contra a decisdo da Pregoeira tera efeito suspensivo, exceto guando manifestamente protelatdrio
ou quando a Pregoeira puder decidir de plano.

19.14 As razdes e contrarrazdes de recurso, assim como a decis8o emitida pela Pregoeira efou pelos setores
responsaveis e/ou pela autoridade competente serdo disponibilizadas no sistema portal de compras publicas.

20. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAD

201, O objeto deste Pregdo sera adjudicado pela Pregoeira, salvo guando houver recurso, hipdtese em gue a
adjudicacdo cabera a autoridade competente para homologacao.

202 Decidido(s) ofs) recursols) porventura interposto(s), a autoridade competente:

20.21. Caso constate a regularidade dos atos praticados, adjudicara o objeto da licitagdo a licitante vencedora e
homologara o procedimento licitatdrio.

20.2.2. Caso constate irregularidade nos atos praticados, determinara a invalidacdo destes e o saneamento do
procedimento licitatdnio.

20.3. A autoridade competente para a adjudicacdo dos Pregfes que sofreram recurso e a homologagdo de todos
os Pregdes, conforme disposto no art. 11 do Decreto Muncipal n®3.450/2020

21. DA ASSINATURA DO CONTRATO

21.1. Homologado o resultado deste Pregdo, a Administrac8o, convocara os licitantes classificados, para, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar da data do recebimento do documento oficial de convocacao,
assinar o contrato que, depois de cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso de

Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000



B

PREFEITURA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE

Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000

Modalidade/N°: Pregdo Eletrénico N° 000047/2022 Processo: 004370
Abertura: 09/08/2022 09:00 Expedicdo: 22/07/2022

U"-E'};

e

fornecimento nas condigdes estabelecidas no presente documento editalicio.

21.1.1. O prazo para que a licitante classificada comparega apos ser convocada, podera ser prorrogado uma lnica
wez, por igual periodo, quando solicitado pelo licitante vencedor, durante o seu transcurso, desde gue ocorra
motivo justificado e aceito pelo Municipio de Venda Nova do Imigrante.

21.2. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante a Administragdo para a assinatura do Contrato, a
Administracdo poderd encaminha-la para assinatura, mediante correspondéncia com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletrinico, para gque seja assinada e devolvida no prazo maximo de 5 {cinco) dias Uteis, a contar da data
de seu recebimento.

21.3. Caso o licitante ndo assine, tempestivamente, o contrato, decaira do seu direito a contratacio, conforme
preceitua o Art. 4°, Incisos XXl e XX, da Lei n® 10.520/2002.

214 E facultado ao Municipio de Venda Nova do Imigrante, quando o convocado nédo assinar o Contrato no prazo
e condicdes estabelecidas, sem prejuizo de se aplicar as sancdes previstas neste Edital, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigcdes propostas pelo
primeiro classificado.

21.5. Como condigdo para assinatura da Ata de Registro de Precos, o licitante classificado devera manter as
condigdes de habilitacdo exigidas neste Edital;

21.6. O contrato implicara compromisso de fornecimento nas condigies estabelecidas, depois de cumpridos os
requisitos de publicidade;

21.7 Qualificacdes e Competéncias Profissionais da Equipe Técnica

2171 Mo ato da assinatura do contrato, a Licitante devera apresentar a composicdo da equipe técnica, gue
atuara como especialista nas suas respectivas areas de conhecimento nas etapas de Implantacdo do Soffware e
Gestdo Documental.

a) Profissional em Tecnologia da Informacao

a.1) Sera responsavel pela Implantacdo do Soffware e apresentar os seguintes documentos:
- Diploma de conclusdo de curso de graduagdo ou pos-graduacdo na area de Tecnologia da Informacao;

- Gumiculum Vitae gue devera constar nas descrigies das experiéncias, alem das informagdes técnicas exigidas,
outras informagdes necessarias e suficientes para a avaliagdo das experiéncias referenciadas pela
CONTRATANTE. Deverdo ser informados para cada expernéncia:

- |dentificagdo da pessoa juridica para a qual se refere a experiéncia;

- Periodo de vigéncia do contrato.

b) Profissional em Arquivologia
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b.1) Sera responsavel pela Gestdo Documental e devera apresentar os seguintes documentos:
- Diploma de conclusdo de curso de graduagdo em Biblioteconomia, Ciéncia da Informacao ou Arguivologia;

- Curriculum Vitae que devera constar nas descricdes das experiéncias, além das informacdes técnicas exigidas,
outras informagdes necessarias e suficientes para a avaliacdo das experiéncias referenciadas pela
COMNTRATANTE. Deverdo ser informados para cada experiéncia:

- Identificagcdo da pessoa juridica para a qual se refere a experiéncia;

- Periodo de vigéncia do contrato.

c) Profissional em Advogado

c.1) Sera responsavel pela Compilacdo dos Atos Mormativos (Decretos) e devera apresentar os seguintes
documentos:

- Diploma de conclusdo de curso de graduacgdo em Direito.

- Curriculum Vitae que devera constar nas descrigfes das experiéncias, além das informacdes técnicas
exigidas, outras informacdes necessarias e suficientes para a avaliacdo das experiéncias referenciadas
pela CONTRATAMNTE. Deverdo ser informados para cada experiéncia:

- Identificagcdo da pessoa juridica para a qual se refere a experiéncia;

- Periodo de vigéncia do contrato.

22 DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

221. O pagamento sera efetuado mediante o fornecimento de Mota Fiscal, bem como os documentos de
regularidade fiscal exigidos no inciso Xl do art. 4° da Lei 10.520/2002, que depois de conferidos e visados, serdo
encaminhados para processamento e pagamento no prazo de ate 30 (trinta) dias apos a respectiva apresentagdo.

22 2 Mo texto da Mota Fiscal recomenda-se constar, para compor o processo de prestagio de contas, o ndmero
do procedimento da licitagcdo, o objeto, os valores unitario e total, o nimero do processo que deu origem a
aquisicdo e as informacdes referentes a origem dos recursos que financiam esta contratacdo, as quais estardo
disponiveis na nota de empenho.

22 3. A Mota Fiscal devera conter o mesmao CMHPJ e razdo social apresentada na etapa de credenciamento e
acolhidos nos documentos de habilitagdo.

224 Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informacdes
registradas no Pregdo, devera ser comunicada a Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante, mediante
documentacdo prdpria, para apreciacdo da autoridade competente.

22 5 Ocorrendo erros na apresentacio do documento fiscal, ou outra circunstancia impeditiva, 0 mesmo sera
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data de apresentacdo do novo documento, devidamente corrigido.

22 6. A Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante, observados os principios do contraditério e da ampla
defesa, podera deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar & contratada, os valores que a gualguer
titulo lhe forem devidos pela contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes.

22.7. Para a efetivacdo do pagamento, a Contratada devera manter as condicées previstas no edital de licitacdo,
no que concerne a proposta de prego e a habilitagdo.

228 Os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas hipdteses decorrentes e devidamente
comprovadas das situagdes previstas na alinea "d" do inciso |l do art. 65 da Lei n.® 5.666/1993.

229 0 pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta-corrente da Contratada.

2291 O CNPJ ou CPF constante do respectiva processo e o CHMPJ ou CPF da conta bancaria devero ser
coincidentes;

2292 M&o serdo efetuados créditos em contas:
|. de empresas associadas;

II. de matriz para filial; lll. de filial para matriz;

V. de socio; V. de representante;

VI. de procurador, sob qualguer condicao.

2210. O pagamento da despesa so sera efetuado quando ordenado apds sua regular liguidagao, e esta por sua
vez, depois do recebimento definitivo do objeto, estando vedada qualguer antecipacdo de pagamento sem o
cumprimento das condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2211. MNenhum pagamento serd efetuado a Contratada enguanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacdo
financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimplemento contratual.

22 12. Ocorrendo atraso no pagamento e desde gue ndo tenha sido o fornecedor quem lhe deu causa, podera, a
requerimento deste, ser lhe compensada a mora por meio da aplicagdo da seguinte farmula:

EM =1XN X VP, onde: EM = encargos moratdrios;

M = ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga;

| = 0,0001644 (indice de compensagdo financeira por dia de atraso, assim apurado por | = (B/100) f365).
23. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

231, O licitante devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas no Edital, sujeitando-se as sancies
constantes no art. 7 da Lei n® 10.520/2002 e no Decreto Federal n® 10.024/2019 Decreto Municipal n®
3.450/2020;
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de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo do
certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do objeto, fizer declaracdo falsa, comportar-se de
modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio de Venda Mova do
Imigrante e, sera descredenciado no sistema de cadastramento de fornecedores do Municipio pelo prazo de ate 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e no Contrato, e das demais cominagides legais.

23.21. Considera-se retardamento na execugdo do certame qualguer aclo ou omissdo do licitante que
prejudigue o bom andamento do certame, evidencie tentativa de inducdo a erro no julgamento, ou ainda que atrase
a assinatura do contrato.

2322 Considera-se ndo manter a proposta a auséncia de envio da mesma, bem como a recusa do envio de seu
detalhamento, quando exigivel, ou ainda o pedido, pelo licitante, da desclassificagdo de sua proposta, quando
encerrada a etapa competitiva, desde gue ndo esteja fundamentada na demonstragdo de wicio ou falha na sua
elaboracdo, que evidencie a impossibilidade de seu cumprimento.

23.2.3. Considera-se falhar na execucdo do objeto o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacdo
assumidas pelo contratado.

232 4. Considera-se fraudar na execucdo do objeto a pratica de qualguer ato destinado a obtencdo de vantagem
llicita, induzindo ou mantendo em erro a Administragdo Publica.

23.2.5. Considera-se comportar-se de modo inidéneo a pratica de atos ilicitos, dolosos, fraudulentos, direcionados
a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, tais como os descritos nos artigos 90; 92, paragrafo
unico; 93; 94; 95, paragrafo unico; e 97, paragrafo unico da Lei n® 8.666/1993.

23.3. MNos casos de peguenos descumprimentos das normas de licitagdo ou de clausulas contratuais, que néo
gerem prejuizo para a contratante, podera ser aplicada a sancdo de Adverténcia, por meio de comunicacdo formal,
conforme inciso | do art. 87 da lei 8.666/93 c/c art. 50, inciso | do Decreto Municipal n® 3.450/2020;

23.3.1. A aplicagdo de trés adverténcias, seguidas de justificativas ndo aceitas, & causa de rescisdo contratual,
ficando a cargo da Administragdo decidir sobre a oportunidade e conveniéncia de rescindir.

23.4. A multa que sera imposta ao licitante/contratado inadimplente sera aplicada, preferencialmente, observando
0s seguintes percentuais e diretrizes:

a) 5% (cinco por cento) do valor estimado para contratagdo por deixar de entregar alguma documentagdo exigida
para o certame;

b) 10% (dez por cento) do valor estimado para contratacdo por deixar de entregar toda a documentacdo exigida
para o certame;

c) 15% (guinze por cento) do valor estimado para contratagdo por ensejar o retardamento da execugdo de seu
objeto ou ndo mantiverem a proposta;

d) 20% (vinte por cento) do valor estimado para contratacdo quando dentro do prazo de validade de sua proposta
ndo retirar a Autorizacdo de Formecimento, Ordem de Semnvico ou ndo celebrar o contrato; apresentar
documentagdo ou declaracdo falsa; falhar ou fraudar na execucdo do contrato; comportar-se de modo iniddneo ou
cometer fraude fiscal.
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limitada a 10% (dez por cento);
f) Multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato.

23.5. A multa apenas sera executada apds regular processo administrativo, facultada a defesa prévia da licitante
ou contratada, no prazo de 10 (dez) dias dteis, a contar do recebimento da notificacdo.

23.6. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do
vencimento do prazo de entrega do matenal, se dia de expediente normal no drgdo, ou do primeiro dia dtil
seguinte.

23.7. Em despacho fundamentado do(a) of(a) Secretario(a) de Administracdo e desde que haja justificado
interesse publico, podera ser relevada:

| - a aplicagdo da multa por atraso na entrega do material ndo superior a 05 {cinco) dias; e
Il - aplicacdo de multa cujo montante seja inferior ao dos custos de sua imposicdo.

238 A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes restrtivas de direitos
constantes deste Edital.

23.9. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso injustificado na entrega de material, a autorizac3o de fornecimento o
contrato devera ser cancelado ou rescindido, exceto se houver justificado interesse publico em manter a avenca,
hipotese em que serd aplicada multa na forma do subitem 22 4.

23.10. © licitante/contratado serfo notificados para apresentar defesa prévia no prazo de 10 (dez) dias lteis, a
contar do recebimento da notificacio.

2311 A notificacdo devera ocorrer em regra, pelo correio, através de carta registrada com aviso de recebimento
(AR), e wvia e-mail guando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que o licitante/contratado ou seu
representante se encontrar; por edital, publicado no Diario Oficial, quando resultar frustrada as demais formas de
notificagdo.

23.10.1. A notificacdo dos atos sera dispensada quando praticados na presenca do licitante/contratado ou do seu
representante ou quando revelar conhecimento de seu conteddo, manifestado expressamente no procedimento.

23.11. O desatendimento a notificagdo importa o reconhecimento da veracidade dos fatos e a preclusdo do direito
pelo licitante/contratado, implicando na imediata aplicagdo da sangdo prevista em lei e no Edital.

2312, Mo prosseguimento do feito, sera assegurado ao licitante/contratado o direito 8 ampla defesa e o
contraditdrio.

23.13. Assegurado o direito a ampla defesa e ao contraditdrio, € facultado a licitante ou contratada interessada
interpor recurso contra a aplicacdo das sancdes, no prazo de 5 (cinco) uteis, a contar da ciéncia da respectiva
notificagdo, nos termos do paragrafo 4% do artigo 51 do Decreto Municipal n® 3.450/2020;

23.14. Os recursos previstos neste Edital ndo terdo efeito suspensivo.

23.15. Os atos processuais serdo realizados em dias uteis, no horario normal de funcionamento do drgdo, sendo
os prazos contados sempre em dias Gteis.
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23.16. Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.
23.16.1. Os prazos fluirdo a partir do 1° {primeiro) dia util apos o recebimento da notificacdo.

23.16.2. Considerar-se-a prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte, se o vencimento cair em sabado,
domingo ou feriado, ou dia em gue ndo houver expediente no drgdo da administracdo publica responsavel pelo
procedimento ou este for encerrado antes da hora normal.

24 DA REVOGACAQ E/OU ANULACAO DO CERTAME

24.1. Por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado ou por considera-
la inoportuna, a Administracdo podera revogar a licitagdo, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo
de terceiros mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, disponibilizando no sistema para
conhecimento dos interessados, sem que tal ato possa gerar obrigagdo de indenizar, ressalvado o disposto no
paragrafo dnico do art. 59 da Lei n®. 8.666/93.

242 A anulacio do procedimento licitatdrio induz a do instrumento contratual equivalente, ressalvado o disposto
no paragrafo unico do art. 59 da Lei 8666/93.

24 3. No caso de desfazimento do processo licitatono, fica assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

244 As licitantes ndo terfo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatdrio,
ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento
da obrigacdo.

25 DAS DISPOSICOES FINAIS

251 O licitante & responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo, estando sujeito as sancdes legais cabiveis.

252 Todas e quaisquer despesas efou custos incomidos pelos licitantes em razdo da presente licitagdo,
incluindo os gastos relativos a preparagdo da documentacdo, correrdo as suas expensas, sendo de exclusiva
responsabilidade e risco, ficando o Municipio isento de qualquer responsabilidade ou ressarcimento, independente
do resultado da licitagdo.

253, E facultada a Pregoeira ou a autoridade competente, em qualguer fase da licitagdo, a promocdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informacgdo que deveria constar originalmente da proposta comercial.

24.31. Alinobservancia do prazo fixado pela Pregoeira para a entrega das respostas efou informacfes solicitadas
em eventual diligéncia ou ainda o envio de informacdes ou documentos considerados insuficientes ou incompletos
ocasionard a desclassificacdo da proposta.

254 Reserva-se a Pregoeira e/ou membro da equipe de apoio o direito de efetuar diligéncias com a finalidade de
verificagdo da autenticidade e veracidade dos documentos e das informagdes apresentadas nas propostas.

255 (Os proponentes intimados para prestar quaisgquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo
determinado pela Pregoeira, sob pena de desclassificagio.

256. Mo julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que nao
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fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacio
e habilitagdo.

257 A pregoeira ou a autoridade superior poderdo subsidiar suas decisdes em pareceres emitidos por técnicos
ou especialistas no assunto objeto desta licitacdo.

25.8. Poderdo ser convidados a colaborar com a Pregoeira, assessorando-o, quando necessario, profissionais de
reconhecida competéncia técnica, assim como senvidores da Administrac3o Publica Municipal, ndo vinculados,
direta ou indiretamente a gualguer dos licitantes.

259 A pregoeira pode a qualguer tempo negociar o preco com o licitante vencedor a fim de almejar proposta mais
vantajosa para a Administragdo.

25.10. Aos casos omissos aplicar-se-do as demais disposigies constantes na Lei n® 10.520/2002, no Decreto
Federal 10.024/2019 e Decreto Municipal 3.450/2020 e subsidianamente na Lei n® B.6B66/93 com suas
alteracdes, independente da transcrigdo das normas vigentes.

25.11. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexo

s, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sd se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante.

25 12- Fazem parte do presente Pregdo, integrando-o de forma plena, independentemente de transcrigio:

a) ANEXD | - Descrigdo dos Lotes;

b) ANEXO Il - Modelo Proposta de precos

c) ANEXD Il - Modelo de Declaragdo de cumprimento dos requisitos de habilitagéo;
d) ANEXO IV - Declaragdo de atendimento ao inciso XxXIll, art. 7°, da Constit. Federal;

e) ANEXO VW - Declaracdo assinatura digital;

f) ANEXD VI - Declaracdo de micro e pequena empresa;
g) AMEXO VIl - Minuta do Contrato;

h) AMEXO VIl - Termo de Refencia

26. DO FORD

2612, As guesties decorentes da execugdo deste Instrumento, gue ndo possam ser dinmidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da cidade de Venda MNova do imigrante/ES.

Venda MNova do Imigrante, 22 de Julho de 2022

ALEXAMDRA DE OLIVEIRA VINCO

PREGOEIRA
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ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS
(EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

(Local) . de de 20 .

A
Pregoeira Oficial:
Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES

REF .- PREGAO ELETRONICO N® /

Pela presente submetemos a apreciacdo de V.Sas nossa proposta de precos relativa ao PREGAD ELETRONICO
em epigrafe, declarando aceitar eventuais corregdes feitas pela Pregoeira e Equipe de Apoio, em virtude de erros
de calculo efou de digitagcio em nossa planilha de precos.

Constitui objeto da presente Licitacdo ofs) materal(is)/senigos descritos, com prego unitario e total do respectivo
ltem/Lote, conforme anexo |

Mosso preco total para entrega do matenal{isyfexecucio dos semvigos & de RJ extenso)
. conforme detalhado em nossas planilhas de quantidades e Precos.

Declaramos que a validade de nossa proposta é de ___(extenso) dias corridos, contados a partir
da data marcada no edital para abertura do envelope DOCUMENTACAD.

Prazo de entrega /execucdo ., que ndo podera se superior a ( ) dias corridos , contados da
data do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento;

(s precos unitarios ofertados, compreendem todas as despesas, lucro etc. Estdo neles incluidos, tambem, todos
os custos de transportes, taxas, impostos, sequros, licengas, despesas com deslocamento de equipe, diarias,
hospedagem de pessocal, indenizacl3o devido 2 terceiros por fatos oriundos dos senicos e fornecimentos
contratados, alem de guaisquer outras despesas incidentes sobre o Contrato.e outros relacionados a execugao
do objeto, inclusive garantias. Consideramos que os precos propostos sdo completos e suficientes para pagar
todos os custos. Reconhego gue gualguer renvindicagdo para pagamento adicional ndo sera considerada, sob
gualgquer pretexto.

Declaramos, ainda, que aceitamos as condigies deste Edital e gue, caso seja a wencedora da licitagio,
forneceremos os materiais/executaremos os senvigos pelo preco unitario ofertado e aceito pela Prefeitura.

Informamos que o n® da conta para depdsito & ,Ag: , banco:

Atenciosamente,

(Nome(s) e assinatura(s) do(s) responsavel(eis) legal(is) da Proponente)
(Mome da Proponente)

(Mome(s) dofs) representante(s) legal{ais) da empresa)

ANEXO Il
(EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A
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Pregoeira Oficial:
Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES

Ref - PREGAO PRESENCIAL n® /
DECLARACAO
A empresa , estabelecida a (endereco completo), devidamente inscrita
no CNPJ/MF sob o n® . declara sob as penas da lei, para participar no certame regido

pelo Edital do PREGAO PRESENCIAL em epigrafe, o seguinte:

a) NAD existe fato superveniente impeditivo 3 sua habilitacdo na licitagdo em referéncia, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

b) MAO esta constituida sob a forma de consércio:

c) NAQ esta cumprindo a penalidade prevista no artigo 87, inciso Il e IV da Lei Federal n®. 8.666/93 imposta por
drgdo ou entidade gue integre a Administragdo Publica de gualguer esfera da Federacdo;

d) NAO se enquadra em alguma das situaciies enumeradas no art. 9° da Lei n°. 8.666/93 e alteracdes:

g) NAD estd impedida, suspensa ou declarada inidénea em contratar com a Administragdo Publica, direta ou
indireta, de gualquer esfera da federagéo;

f) NAD possui, entre os proprietarios, nenhum senvidor ptiblico municipal nem detentor de mandato eletivo;

g) Recebeu os documentos e todas as informacgdes e das condigdes deste editac, tomando pleno conhecimento
de suas dificuldades para o cumprimento das obrigagdes, objeto da licitagao.

h) Aceita incondicionalmente todas as condigies desta Licitagdo e seus anexos e gue ndo reclamara das
decisdes gue forem tomadas segundo o disposto neste instrumento, resguardado o direito de recurso contra as
decisdes que contrariem as determinacdes desta Licitacdo ou da Legislagdo em vigor.

i) Ndo existe participagdo direta ou indireta de senidor publico de entidades ou drgdos da
Administragdo Municipal na prestagdo do objeto do Pregdo Eletrdnico;

Assinatura identificavel
(Mome da Proponente)
(Nome(s) do(s) representante(s) legal(ais) da empresa
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ANEXO IV
(EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
Yenda Nova do Imigrante (ES), \ de de 20 .

A
Pregoeira Oficial:
Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES

DECLARAGCAO CONFORME ART. 7° INCISO XXXIIl DA CONSTITUICAO FEDERAL

Ref - PREGAO ELETRONICO N°® !

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________ inscrita no
CHNPJ  n® por intermédioc de seu representante legal ofa) Sr(a)
portador(a) da Carteira de Identidade n° e  CPF
........................................... DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de

junho de 1933, acrescido pela Lei n® 9.654, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nfo emprega menor de (16) dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 {guatorze) anos, na condigdo de aprendiz { __ ). (Observagdo: em caso
afirmativa, assinalar esta ressalva).

Atenciosamente,

Assinatura identificavel

Assinatura do Responsavel da Empresa

(Nome da Proponente)

(Mome(s) dofs) representante(s) legal{ais) da empresa
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ANEXO V - DECLARAGCAO DE UTILIZACAO DO PORTAL GOVERNO DIGITAL E ASSINATURA ELETRONICA DE DOCU

(EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Venda Mova do Imigrante (ES), . de de 20

A
Pregoeira Oficial:
Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES

DECLARAGAO DE UTILIZACAO DO PORTAL GOVERNO DIGITAL E ASSINATURA ELETRONICA DE

DOCUMENTOS
Ref - PREGAO PRESENCIAL N° /
.................................................................................................................................................. inscrita no
CHPJ  n® por intermedioc de seu representante legal ofa) Sr(a)
portador(a) da Carteira de Identidade n® e CPFnm
___________________________________________ DECLARA, que aceita os termos e condiges de uso do sistema de gestdo digital

de processo e documentos utilizado pela Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante disponivel na url
http:/~vendanova. essencialbpms . com br-8 08 1/ soverno-disital htmlz!‘portal
<http://'vendanova_essencialbpms_com br:808 1/governo-digital html> para efetuar assinatura eletrénica de

contratos, aditivos e quaisquer documentos administrativos junto ao Governo Municipal, conforme disposto no Art.
6% § 12 do Decreto Municipal n® 2983/2018.

Atenciosamente,

Assinatura identificavel

Assinatura do Responsavel da Empresa

(Mome da Proponente)

(Mome(s) dofs) representante(s) legal{ais) da empresa

Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE

Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000

Ve

U—---—\\ fﬁ Modalidade/N°:  Pregéo Eletronico N° 000047/2022 Processo: 004370
EI"HEMWJE‘L?“U Abertura:  09/08/2022 09:00 Expedigdo: 22/07/2022

ANEXO VI - EQUERIMENTO DE BENEFICIO DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E DECLARACAO PARA MICROEMPRE
(EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

(Local) . de de 20

A
Pregoeira
Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES

REF.: PREGAO ELETRONICO N° !

Assunto: REQUERIMENTO DE BENEFICIO DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E DECLARAGAO PARA
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
(Lei Complementar n®123/2006)

Eu, . RG. n° . CPFF
n® , re presentante da empresa
, CNPJ n® . solicitamos na condigdo de

MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE, quando da sua participacdo do PREGAO ELETRONICO
em epigrafe, seja dado o tratamento diferenciado concedido a essas empresas com base nos artigos 42 a 45 da
Lei Complementar n® 123/2006.

Declaramos ainda, que ndo existe qualguer impedimento entre os previstos nos incisos do § 4° do artigo 3° da Lei
Complementar Federal n® 123/2006.

Como prova da referida condicdo, apresentamos em documento anexo, CERTIDAO emitida pela Junta Comercial
para comprovacdo da condicdo de Microempresa ou Empresa de Pegueno Porte, ou Certiddo emitida pelo
Profissional da Contabilidade responsavel pela sua escrturagio.

Atenciosamente,

Assinatura identificavel

Assinatura do Responsavel da Empresa

(Mome(s) dofs) representante(s) legal{ais) da empresa)
(Nome(s) do(s) representante(s) legal(ais) da empresa
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ANEXO VII - CONTRATO

CONTRATO N°

Contrato de prestacédo de senigo, que entre si fazem, a MUNICIPIO
DE VEMNDA NOVA DO IMIGRANTE-ES e ... para.............,
sob as clausulas e condigies sequintes:

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado o MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO
IMIGRANTE-ES, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n® 31.723.457/0001-08,
com sede na Avenida Evandi Américo Comarela, n® 385, Esplanada, Venda Mova do Imigrante-ES, CEP: 29 375-
000, neste ato representada pelo seu Prefeito Municipal SR. JOAO PAULO SCHETTINO MINETI, brasileiro,
casado, professor, portador do CPF 086.838.827-05 e CI| n® 149992 -SESP/ES, doravante denominado

simplesmente CONTRATANTE , e de outro lado aempresa ..., pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ/MF sob o n® .. com sede N3 ., CEP
___________________ neste ato representado pelo SR. eeiiiieiiiiieeeeiieeeeeens, Drasileiro, estado cwil, profissdo,
....................... portador do CPF _.............. e CIl n* ..., residente e domiciliada na
_________________________________ CEP: ..., acordam nos termos das clausulas e condigdes seguintes:

CONTRATACAD DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO PARA A EXECUCAQ
DOS SERVICOS DE IMPLANTACAO, TREINAMENTO E LICENCA DE USO DE SOFTWARE PARA
GERENCIAMENTO DE TEMPORALIDADE E CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS, ORGANIZACAD DO
ARQUIVO, COMPILACAO E DIGITALIZACAD

Clausula 2*- Os servigos deverdo ser Executados de acordo com o do TERMO DE REFERENCIA anexo ao Edital e
proposta da CONTRATADA observando ainda ao que dispde o edital, por intermédio exclusivo de seus
empregados. Caso ndo proceda a execucdo na forma estabelecida na presente Licitacdo, devera ser aplicada a

fiscal do Contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo dos
servicos contratados, determinando o que for necessario aregularizacdo das faltas ou defeitos observados.

Clausula 3* - O periodo de vigéncia do instrumento contratual sera de 12 {doze) meses, contados da
data de sua assinatura, podendo este ser rescindido ou ter seu prazo prorrogado na forma do artigo 57
inciso IV da Lei N."” 8.666/93 e alteragtes posteriores.

Clausula 4* Faz parte integrante deste contrato todos os documentos e instrugdes, inclusive as propostas, o
Termo de Referencia e o edital de licitagdo, completando o presente contrato para todos os fins de direito,
independente de sua transcricdo, obrigando-se as partes em todos o0s seus termos.

Clausula 5% O preco ajustado para serade......._...................

Clausula 6% O pagamento sera realizado em até . diasda ... devidamente aprovado e a emissdo da nota
fiscal competente ...

Clausula 7*- Os senvicos ofertados, obedecerdo as normas proprias para sua execuco, e serdo fiscalizados e

aprovados pela COMNTRATANTE.

Clausula 8°- Todo equipamento, combustivel e demais despesas para a realizagdo do objeto deste contrato, ficam
a cargo da CONTRATADA.
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Clausula 9% As  despesas do  presente  contrato  correrdo  por  conta da  dotacdo
orcamentana, ...

Clausula 10% O presente contrato ndo podera ser transferido a terceiros, sob pena de responsabilidade.

Clausula 11% A CONTRATAMTE se reserva no direito de proceder a rescisdo administrativa do contrato, nos
termos da Lei e ainda nos seguintes casos:

a- se tornar a CONTRATADA, insolvente;

b- transferir o contrato, no todo ou em parte, sem anuéncia previa e expressa da CONTRATANTE;

c- ndo cumprir ou alterar especificagdes ou normas baixadas pela CONTRATANTE;

d- ndo cumprir as normas do presente contrato;

e- deixar de atender determinacao da fiscalizagao, referente a substituicdo e conserto de senvigo defeituoso;
f- paralisar os trabalhos sem justo motivo, por prazo superior a 05 (cinco) dias;

g- criar dificuldades a atuacdo da fiscalizacdo, prejudicar a qualidade dos senvicos ou desviar-se das normas pré-
estabelecidas;

Clausula 12% O ndo cumprimento das Clausulas constantes deste contrato, acarretardo em rescisdo do mesmo,

ficando a parte infratora compelida a pagar uma multa correspondente a 10% (dez por cento) do valor do contrato,
além da aplicacdo da legislagcdo pertinente a espécie & em especial a Lei n®8.666/93.

Clausula 13% - Visando restabelecer o equilibrio econdmico financeiro inicial do contrato, os precos poderdo ser
revistos nas sequintes hipoteses:

a) Alteracdo da politica econdmica do pais, que resulte reflexos nos precso ajustados:

b) Em decorréncia de eventual aumento ou reducdo dos precos praticados no mercado;

c) Porforca de situagdes imprevisiveis que produzam reflexos nos precos de mercado;

d) Por Outras hipdteses que sejam devidamente comprovada a inviabilidade de praticar o preco ofertado,
desde que devidamente aceitos pela Administracao.

Clausula 14%- A revisdo que trata este item podera ser precedida de fundamentacdo juridica e econdmico-
financeira, apos analise de elementos materiais que sustentem a necessidade de revisdo.

Clausula 15% - Os fatos decorrentes de situacdes imprevisiveis, que resultem no impedimento de contratar ao
preco ofertado, deverdo estar devidamente comprovados no processo, sob pena de obstaculizar a alteragdo de
preco pretendida.

Clausula 16% - A fixac8o de novo preco devera ser consignada em termos aditivos com as justificativas cabiveis,
observada a anuéncia entre as partes.

Clausula 17*- Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n®8666/93 e demais legislacdo aplicada no caso.
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Clausula 18* Todos os encargos sociais e trabalhistas referentes aos senvigos ora contratados, ficam a cargo do
COMNTRATADO, ficando esclarecido, que a CONTRATANTE podera reter e proceder o recolhimento da parte
devida aos encargos sociais, caso ndo sejam regularmente recolhidos pelo mesmo.

Clausula 19%- Os CONTRATANTE elegem o foro da Comarca de Venda Mova do Imigrante-ES, para dirimir as
duvidas resultantes do presente contrato.

Por estarem assim, justo e contratados, assinam o presente em duas vias de igual teor e forma.

Wenda Mova do Imigrante, ... ...

JOAO PAULO SCHETTINO MINETI
Prefeito Municipal

Contratada

Procurador
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ANEXO X - TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de Empresa Especializada em Tecnologia da Informagao para a Execucgao dos Servigos de
Implantagao, treinamento e licenga de uso de Sofiware para Gerenciamento de Temporalidade e
Classificagao de Documentos, Organizagao do Arquivo, Compilagao e Digitalizagao, mediante licitacao,
tipo Pregao Eletrénico, visando atender as demandas do municipio de Venda Mova do Imigrante, mediante a
execucdo das atividades e demais caracteristicas e especificagcfes técnicas contidas no presente Termo de
Referéncia.

2 JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1 E dever da Administragdo zelar pela guarda, conservacdo e correta destinagdo da massa documental
pertencente ao municipio, pelo uso correto e pela sua integridade fisica. Sendo assim, é indispensavel o
tratamento e destinagdo, gerenciamento, classificagdo adeguada da massa documental.

2.2 Atualmente, o arquivo geral da Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES, assim como as suas
unidades, se encontra em espaco fisico inadeguado e sem seguranca condizente com as condigfes ideais para a
sua preservacdo, aliado ao fato de que, desde o ano de 2018, deu-se inicio a implantagdo da Gestio Eletrdnica de
Documentos, com previsdo de sua total operacionalizacdo até o final do corrente ano, ndo sendo mais possivel se
pensar em Governo Digital sem o devido tratamento e destinagcio da massa documental até entdo produzida.

2.3 0 uso de Soffware de Gestdo de Documentos permite localizar e acessar o documento quando necessario.

2.4 A Contratada devera gerenciar todo o acervo arguivistico, levando em consideracdo os procedimentos técnicos
adequados, informatizacdo, recursos humanos, materiais, instalag@es fisicas, seguranca, enfim, uma estrutura
completa, permitindo gque o municipio possa priorizar 05 assuntos de sua competéncia.

2.5 A gestfo documental & fundamental para garantir o bom funcionamento da Administragdo e de seus varios
setores administrativos para que haja a racionalizacdo dos recursos, otimizagdo do uso de espacos fisicos, além
do acesso a informacdo pelos usuarios, sejam estes internos ou externos.

2.6 O acesso a documentacdo € assegurado pela Constituicdo Federal, em seu art. 5°, inciso XXXl - "todos tém
direito a receber dos orgdos publicos informacgdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral,
gue serfio prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas aqguelas cujo siglo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado”.

2.7 Conforme disposto no art. 1° da Lei n.® 8.159/1991, que dispde sobre politica nacional de arguivos publicos e
privados, " dever do Poder Plblico a gestdo documental e a protegdo especial a documentos de arguivos, como
instrumento de apoio & administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacdo”.

2.8 A guarda do acervo da Prefeitura Municipal de Yenda Mova do Imigrante - ES nfo consiste somente em
manter a integridade de documentos essenciais, que contém informacdes fundamentais ao perfeito funcionamento
da Administragcdo. O tratamento da documentacdo objetiva, além de preservar o Administrador Publico das
responsabilidades penais, civis e administrativas. assegura o bom andamento das atividades do Orgdo.

2.9 A organizacdo do acervo e boas praticas de gestio de documentos servem ainda para garantir o cumprimento
da Lei n.® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que assegura o direito 3 informacao a qualquer cidaddo, ressalvada
o sigilo, sendo imprescindivel que as informacgdes estejam organizadas para o atendimento das demandas de
acesso. E neste contexto que o Municipio de Venda Nova do Imigrante - ES, busca a contratacdo de empresa
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especializada em Gestdo Documental para o atendimento de suas atuais necessidades.

2.10 Por todo o exposto, a Gestdo de Documentos € a ferramenta legal de contratacdo dos senvicos ora em
debate, visando o tratamento, a guarda e a destinacdo final da massa documental pertencente & Prefeitura
Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES.

3 DESCRICAO DOS SERVICOS
3.1 Os senigos contidos neste Termo de Referéncia devem estar de acordo com a tabela a sequir:

Implantacdo do Software de Gerenciamento de temporalidade e classificacdo de documentos - Unidade - 01;
Treinamento na Operagdo do Soffware - 01 Turma;

Elaboracdo de Instrumentos Argquivisticos - 150 Horas;

COrganizagdo do Arguivo - 6.200 Caixas;

e} Digitalizacdo e Indexacdo de Paginas - 1.500.000 Paginas;

f) Compilagdo dos Atos Mormativos - Decretos 6.000 Unidades.

g) Licenga de Uso e Suporte Mensal - 12 Meses.

a)
b)
c)
d)

3.1.1 IMPLANTACAO DO SOFTWARE

a) A conformidade do Software Gerenciamento de Temporalidade e Classificagao de Documentos com o e-
ARQ Brasil, que & definido pela Resolugdo do CONARQ n® 25 de 27 de abril de 2007, caracteriza-o comao um
sistema desenvolvido para produzir, receber, armazenar, dar acesso e destinar documentos arguivisticos em
ambiente eletrdnico, de forma a possibilitar que os documentos permanecam auténticos e acessiveis por todo o
tempo previsto para sua guarda nas fases corrente e intermediaria.

b) O e-ARQ Brasil tem por objetivo orientar a implantagdo da gestdo arguivistica de documentos, e fornecer
especificacdes técnicas e indicar os metadados para se desenvolver efou se adquinir o Soffware.

3.1.2 REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS

3J1.21 O Software para Gerenciamento Eletrinico de Informacdes (SIGAD) devera possuir os seguintes
requisitos:

a) GERAIS

- Devera utilizar Banco de Dados Relacional;

- Todos os Modulos que comp@em esta solugdo deverdo estar integrados;

- Assegurar a leveza do sistema tendo compatibilidade com os diversos navegadores, tais como o [nfemef
Explorer, Google Chrome e Mozilla Firefox, bem como os sistemas operacionais existentes Windows e Linux, e
ainda atender aos requisitos de acessibilidade;

- Possuir interface amigavel e intuitiva;

- Possuir todas as mensagens e telas dos mddulos gque compdem o Soffware exibidas em idioma portugués
Brasil;

- Todos os mddulos componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do sistema, a sua adaptacdo
ds necessidades da CONTRATANTE, por meio de parametrizagies e customizagies;

-Utilizar o TCP/IP como protocolo padrdo de comunicagdo interagindo as diversas camadas do Software;

- Permitir que as estagdes de trabalho possam ser locais ou remotas, conectadas a LAN cabeada, WAN ou a
rede Wireless.

b) MODULO DE SEGURANGCA
- 0 acesso ao Software devera ser acessivel especificamente através de permissdo de uso somente a usuarios
autorizados. Para cada tarefa autorizada, o administrador de seguranca devera poder especificar o nivel do acesso
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do usuario;

- Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranca que impegam usuarios
ndo autorizados de efetuar consultas ou alteracdes em alguns dados de forma seletiva, garantindo o sigilo de
processos restritos;

- As autorizagfes ou desautorizagfes, do acesso pelo usuaro aos Modulos e Fungdes do sistema deverdo ser
dinamicas e ter efeito quando usuario logar novamente no Software;

- ) Software devera permitir a customizagdo dos menus de acesso as funcionalidades, podendo atribuir um perfil
a usuarios especificos;

- Permitir a inclusio, alteragdo e consulta de Pessoas (Fisicas ou Juridicas) ao Soffware;

- Possuir fungdo para inclusdo, alteracio, consulta e exclusdo de Setores ao Soffware. Mesta funcionalidade, o
Software devera permitir a vinculacdo de Pessoas a um determinado Setor especifico;

- Permitir a inclusdo, alteracdo e consulta de Usuarios, podendo inclusive reiniciar a senha do usuario gquando
necessario,

- Possuir funcionalidade para ndo permitir o cadastramento de um Usuario sem a vinculagdo a uma Pessoa;

- Possuir funcionalidade para efetuar a vinculagdo de Perfis de Usuario a um determinado Usuario especifico;

- Permitir a inclusdo, alteracdo e consulta de Perfis de Usuario;

- Mesta funcionalidade o sistema devera permitir a vinculagdo de uma determinada funcdo existente a um Perfil de
Usuario especifico;

- Ma vinculagdo, o sistema também devera permitir a selecdo do modo de acesso: inclusdo, alteracdo efou
exclusio;

- Possuir funcionalidade para que o usuario altere sua senha;

- Possuir funcionalidade para resgatar a senha do usuario, enviando uma nova senha para o e-mail do usuario.

c) GESTAO DOCUMENTAL ELETRONICA

- Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo da Situagdo do Processo;

- Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo. consulta & exclusdo da Area do Processo:

- Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo do Tipo de Documento;

- Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo de Fase do Processo, para registro de dados
pertinentes as fases dos processos, contendo os seguintes campos: Descricdo da Fase, Area, Status de
Arguivamento;

- Possuir fungdo para vincular uma Fase a um determinado Setor,;

- Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo do Parecer da Tramitacio:

- Possuir fungdo para inclusdo, alteragdo, consulta e exclusdo do Tipo de Processo, para registro dos seguintes
campos: Descricdo do Tipo de Processo, Area, Status para Numeracdo Automaética;

- Possuir fungdo para vincular o Tipo de Processo a uma Classe Documental do Plano de Classificacdo de
Documentos;

- Possuir recurso para cadastramento de fluxo dos processos, definindo previamente as fases, setores, pareceres
por tipo de processo;

- Possuir funcdo para importar diagrama desenhado na notagdo BPMM, para cada Tipo de Processo, configurando
automaticamente o fluxo dos processos;

- Possuir recurso para criagio de metadados e femplafes (modelos) ao cadastrar um Tipo de Processo, para
registro dos seguintes campos: nome do metadado, tipo do metadado (ndmero, texto, data, booleano e outros);

- Possuir recurso para informar quais setores poderdo elaborar determinado tipo de processo;

- Possuir recurso para informar quais setores ou usuarios poderdo protocolizar um determinado tipo de processo;

- Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusio de documentos, para registro de dados pertinentes
aos documentos, contendo os seguintes campos: Tipo do Documento, Mimero, Data e Assunto;

- Permitir a anexacdo de arquivos no formato PDF/pesquisavel ao documento, selecionando quem devera assinar
digitalmente o arquivo, deixando a opcdo para que o setor que o enviou possa monitorar e aqueles usuarios com
permissdo dada pelo administrador do sistema;

- Possuir funcdo para consultar os processos pelos seguintes argumentos: Processo, Ano, area, ID, Meus
Favoritos, Tipo, Ndmero, Ano, AutorfRequerente, Resumo da Solicitagdo, e pelo conteldo do Anexo Principal do
Processo Eletrdnico e também pelos anexos em PDF's pesquisaveis;

- Mo resultado da consulta, listar o total de registros encontrados, e o seguinte conteddo: Processo, Ano, Tipo,
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Situacdo, Resumo da Solicitacdo, Fase Atual, Protocolizado e as Informacdes acerca do processo que o setor
achar pertinente pesquisar;

- Ma consulta, identificar de forma clara, quais processos digitais foram assinados digitalmente e quais processos
digitais estdo pendentes de assinatura digital ou eletrdnica;

- Possuir recurso para a exibigcdo de todos os documentos do processo organizados por ordem de inclusdo, na
vertical, e na lateral esquerda contendo o tipo & no lado direito a exibicdo do respectivo documento, em um modo
de visualizagdo denominado de "arvore de documentos do processo”;

- No resultado da Consulta de Processos, permitir a Impressdo do resultado em formato PDF, bem como a
exportacdo nos formatos "C3V", "SLX" e "RTF";

- Possuir funcéo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo do Tipo de Processo, para registro de dados
pertinentes aos tipos de processos, contendo os seguintes campos: Descricdo do Tipo de Processo, Area
Administrativa, Status para Mumeragdo Automatica, Stafus para Publicacdo no Portal, Status de Processo
Eletrénico;

- Mudar o status da situacdo para "arquivado”, toda vez que o processo digital estiver em uma fase configurada
com Sfatus de Arguivamento, sendo possivel a alteracdo desta situacéo;

- Possuir funcionalidade para vincular um Processo Eletrénico Acessdrio a um Processo Eletrdnico Principal;

- Possuir recurso para acessar o Processo Digital, podendo visualizar: o Anexo Principal, os Documentos Anexos
da Tramitagdo Eletrinica e as Tramitag@es Eletrinicas, todos ordenados por data de criagdo, bem como permitir a
impressdo e o download do processo em inteiro teor”;

- Possuir funcionalidade para criar metadados para os Tipo de Processos e Tipos de Documentos;

- Permitir a criagdo de templates para cada Tipo de Processo e Tipo de Documento;

- Permitir gerar Processos e Documentos, mesclando os metadados e atrnbutos com o femplate de seus
respectivos Tipos de Processos e Documentos.

d) PORTAL DOS DECRETOS COMPILADOS

- Integralmente desenvolvido em linguagem de programacdo VWEB desenvolvido em um framework fronf-end gue
permita a criacdo de portais responsivos, tais como o Boofstrap ou outro que garanta as mesmas funcionalidades;
- Obedecer aos padrées do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a assegurar a leveza do sistema, bem
como sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais existentes, e ainda atender aos
requisitos de acessibilidade;

- Disponibilizar Consulta Geral, por Espécie Mormativa, por Tema, por Situacdo, por Autor, por Indice Cronoldgico:

- Ma Consulta Geral, permitir que o usuario utilize os seguintes argumentos de pesquisa: Espécie Normativa,
MNiamero do Ato Normativo, Mdmero da Propositura, Ano, Periodo, Autor, Assunto e Tema;

- Ma Consulta Geral, permitir que o usuario utilize os seguintes argumentos de pesquisa: Espécie Normativa,
Mimero do Ato Normativo, Ndmero da Propositura, Ano, Periodo, Autor, Assunto e Tema;

- Ma Consulta por Espécie Mormativa, listar as espécies e as respectivas guantidades existentes;

- Ao clicar em uma determinada espécie, listar os Atos Normativos vinculados;

- Na Consulta por Tema, listar os temas e as respectivas quantidades existentes;

- Ao clicar em um determinado tema, listar os Atos Normativos vinculados;

- Ma Consulta por Situacdo, listar as situacdes e as respectivas quantidades existentes;

- Ao clicar em uma determinada situacdo, listar os Atos Mormativos vinculados;

- Ma Consulta por Autor, listar os autores e as respectivas quantidades existentes;

- Ao clicar em um determinado autor, listar os Atos Normativos vinculados;

- Ma Consulta por indice Cronoldgico, listar os anos que contém Atos Mormativos cadastrados;

- Ao clicar em um determinado ano, listar os Atos Mormativos vinculados;

- Mo resultado de todas as consultas existentes, listar o total de registros encontrados a Espécie Normativa,
Mumero e Ano do Ato Mormative, Data de criacdo, Situacdo e Ementa;

- Selecionando um dos Atos Mormativos listados no resultado das consultas, disponibilizar a Ficha do Ato
Mormativo contendo as seguintes informagdes: Espécie Mormativa, Mdmero e Ano do Ato MNormativo, Data de
criacdo, Situagdo, Autor, Ndmero da Propositura que originou o Ato Normativo, Remissdo Ativa (Espécie, Namero
e Ano do Ato Normativo Alterado, e Hemissdo) e Remissdo Passiva (Espécie, Ndmero e Ano do Ato Normativo
Alterador, e Remissdo);

- Na Ficha do Ato Mormativo, possuir link para acessar o Ato Normativo Compilado, o Ato Mormativo Digitalizado e

Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000



& PREFEITURA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE

L] Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000
U—J‘ " /ﬁ Modalidade/N°: Pregdo Eletrénico N° 000047/2022 Processo: 004370
Iaﬂwm“ml Abertura: 09/08/2022 09:00 Expedigdo: 22/07/2022

a Propositura que deu origem ao Ato Mormativo;

- Disponibilizar links para Legislagdo em Destague;

- Ma Ficha do Ato Mormative, ao clicar no Autor, listar todos os Atos Normativos vinculados a este autor;

- Estar integrado aos demais modulos que compdem esta solugdo;

- Utilizar ferramenta de B/ (Business Infeligence) integrada & soluglo, sem custo adicional para a
CONTRATANTE, para apresentacdo dos graficos e tabelas;

- Possuir funcionalidade para gue os dados a serem publicados na ferramenta de Bl sejam atualizados
diariamente;

- Possuir funcionalidade para disponibilizar os graficos através de consultas por Origem, Autor & Tema dos Atos
MNormativos;

- Possuir funcionalidade para disponibilizar os graficos dos Atos MNormativos, mesclando pelas seguintes
situagdes: Em Vigor; Revogado; Declarado Inconstitucional;

- Em todos os graficos disponiveis, devera ser possivel selecionar o periodo: Por Ano ou Por Legislatura.

e) ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS: PLANO DE CLASSIFICAGAO E MANUTENGAOQ
DOS DOCUMENTOS

- O Software devera incluir e ser compativel com o plano de classificacdo do drgdo ou entidade. O plano de
classificagdo devera estar de acordo com a legislagdo e ser aprovado pela instituigdo arguivistica na esfera de
competéncia especifica;

- O Soffware devera garantir a criacdo de classes, subclasses, grupos e subgrupos nos niveis do plano de
classificago de acordo com o método de codificacio adotado. Ou seja, quando se adotar o0 método decimal para
codificacdo, cada classe pode ter no maximo dez subordinagdes, e assim sucessivamente;

- 0 Software devera permitir a usuarios autorizados acrescentar novas classes sempre gue necessaro;

- O Software devera registrar a data de abertura de uma nova classe no respectivo metadado;, a mudanca de
nome de uma classe ja existente no respectiva metadado;

- O Software devera permitir o deslocamento de uma classe inteira, incluidas as subclasses, grupo, subgrupos e
documentos nela classificados, para outro ponto do plano de classificagdo. Messe caso, & necessario fazer o
registro do deslocamento nos metadados do plano de classificagdo; que usuarios autorizados tornem inativa uma
classe em gue ndo sejam mais classificados documentos; gue um usuario autorizado apague uma classe inativa.
S0 pode ser apagada uma classe que ndo tenha documentos nela classificados; a associacio de metadados as
classes, conforme estabelecido no padrdo de metadados, e deve restringir a inclusdo e alteracdo desses mesmos
metadados somente a usuarios autorizados;

- O Software devera impedir a eliminacdo de uma classe gue tenha documentos nela classificados. Essa
eliminagdo pode ocorrer a partir do momento em que todos os documentos ali classificados tenham sido
recolhidos ou eliminados, & seus metadados apagados. ou que esses documentos tenham sido reclassificados;

- O Software devera disponibilizar, no minimo, dois mecanismos de atrbuigcio de identificadores a classes do
plano de classificacdo, prevendo a possibilidade de se utilizar ambos, separadamente ou em conjunto, na mesma
aplicacdo:

atnibuicdo de um codigo numerico ou alfanumeérico; atribuicdo de um termo que identifique cada classe;

- O Software devera prever um atributo associado as classes para registrar a permissdo de uso daguela classe
para classificar um documento. Em algumas classes, ndo sera permitido incluir documentos. Messa hipotese, os
documentos devem ser classificados apenas nos niveis subordinados. O cddigo de classificacdo previsto na
Resolugdo do COMARQ n. 14: Nao & permitido classificar documentos no grupo 021 (Administragdo Geral:
Pessoal: Hecrutamento e Selecdo). Os documentos de recrutamento e selecdo devem ser classificados nos
subgrupos 021.1 (Administracdo Geral: Pessoal: Recrutamento e Selecdo: Candidatos e Cargo & Emprego
Piblicos) e 021.2 (Administragdo Geral: Pessoal: Recrutamento e Selegdo: Exames de Selegio);

- 0 Software devera utilizar o termo completo para identificar uma classe. Entende-se por termo completo toda a
hierarqguia referente aquela classe. Por exemplo: Material: Aquisigdo: Material Permanente: Compra Matenal:
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Aquisicdo: Material de Consumo: Compra;

- O Software devera assegurar que os termos completos, gue identificam cada classe, sejam unicos no plano de
classificagdo;

- O Software devera prever pesquisa e navegacdo na estrutura do plano de classificacdo por meio de uma
interface grafica;

- O Software devera ser capaz de importar e exportar, total ou parcialmente, um plano de classificacdo;

- O Software t deverd prover funcionalidades para elaboracdo de relatdrios de apoio a gestdo do plano de
classificagdo, incluindo a capacidade de:

= gerar relatdrio completo do plano de classificacao;
= gerar relatdrio parcial do plano de classificacdo a partir de um ponto determinado na hierarquia;

= gerar relatorio dos documentos ou dossiés/processos classificados em uma ou mais classes do plano de
classificacdo;

= gerar relatdrio de documentos classificados por unidade administrativa;

- O Software devera permitir a classificagdo de um ndmero ilimitado de unidades de arguivamento dentro de uma
classe;

- O Software devera utilizar o termo completo da classe para identificar uma unidade de arquivamento;

- ) Software deverd permitir a associacdo de metadados as unidades de arguivamento e deve restringir a inclusdo
e alteracdo desses metadados a usuarios autorizados;

- ) Software tem que associar os metadados das unidades de arguivamento conforme estabelecido no padrio de
metadados;

- O Software devera permitir gque uma unidade de arguivamento e seus respectivos volumes efou documentos
sejam reclassificados por um usuario autorizado e gue todos os documentos ja inseridos permanegam nas
unidades de arguivamento & nos volumes gue estdo sendo transferidos, mantendo a relagfo entre documentos,
volumes e unidades de arquivamento;

- Quando uma unidade de arquivamento ou documento for reclassificado, o Software devera manter o registro de
suas posigdes anteriores a reclassificacdo, de forma a manter um historico;

- Quando uma unidade de arquivamento ou documento for reclassificado, o Soffware devera permitir que o
administrador introduza as razdes para a reclassificagdo;

- O Software pode permitir que o0s usuarios criem referéncias cruzadas para unidades de arguivamento afins;

- O Software devera permitir que um dossié/processo seja encerrado por meio de procedimentos regulamentares
e somente por usuarios autorizados;

- 0 Software devera permitir a consulta aos dossiés/processos Ja encerrados por usuarios autorizados;

- O Software devera impedir o acréscimo de novos documentos a dossiés/processos ja encerrados.
Dossiés/processos encerrados devem ser reabertos para receber novos documentos;

- 0 Software devera impedir sempre a eliminagdo de uma unidade de arquivamento digital ou de qualguer parte de
seu conteddo, a ndo ser quando estiver de acordo com a tabela de temporalidade e destinacdo de documentos. A
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eliminacdo sera devidamente registrada em trilha de auditoria;

- O Software devera prever a formagdo/autuacdo de processos por usuario autorizado conforme estabelecido em
legislagdo especifica;

- O Software deve prever funcionalidades para apoiar a pesquisa sobre a existéncia de processo relativo a mesma
acdo ou interessado;

- O Software devera que prever o encerramento dos processos incluidos seus volumes e metadados;

- O Software devera que prever o desarquivamento para reativacdo dos processos, por usudrio autorizado e
obedecendo a procedimentos legais & administrativos. Para manter a integridade do processo, somente o dltimo
volume recebera novos documentos ou pecas;

- O Soffware devera gue capturar documentos ou dossiés/processos convencionais e gerencid-los da mesma
forma que os digitais;

- O Soffware deverd gue ser capaz de gerenciar a pare convencional e a parte digital integrantes de
dossiés/processos hibridos, associando-as com o mesmo numero identificador atribuido pelo sistema e o0 mesmo
titulo, além de indicar que se trata de um documento arquivistico hibrido;

- ) Software tem gue permitir gue um conjunto especifico de metadados seja configurado para os documentos ou
dossiés/processos convencionais e incluir informacgdes sobre o local de arquivamento;

- O Software devera que dispor de mecanismos para acompanhar a movimentagdo do documento arguivistico
convencional, de forma que figue evidente para o usuario a localizagdo atual do documento;

- O Software pode incluir mecanismos de impressdo e reconhecimento de cddigos de barras para automatizar a
introducdo de dados e acompanhar a movimentagdo de documentos ou dossiés/processos convencionais;

- O Software devera que assegurar que a recuperagdo de um documento ou dossié/processo hibrido permita,
igualmente, a recuperagdo dos metadados da parte digital e da convencional;

- Sempre que os documentos ou dossiés/processos hibridos estiverem classificados quanto ao grau de sigilo, o
Soffware  devera garantir que a parte convencional e a parte digital corespondente recebam a mesma
classificagdo de sigilo;

- ) Software devera possibilitar e registro na trlha de auditoria todas as alterages efetuadas nos metadados dos
documentos ou dossiés/processos convencionais e hibridos.

f) CAPTURA

- A captura deverad garantir a execugdo das seguintes funcdes: registrar e gerenciar todos os documentos
convencionais; registrar e gerenciar todos os documentos digitais, independentemente do contexto tecnoldgico;
classificar todos os documentos de acordo com o plano ou codigo de classificagdo; controlar e validar a
introducdo de metadados;

- 0 Software devera ser capaz de capturar documentos digitais das formas a seguir:

= captura de documentos produzidos dentro do Software; captura de documento individual produzido em arquivo
digital fora do Soffware;

- O Software devera automatizar a produgdo de documentos por meio da exibicdo de formularios e modelos
predefinidos pelo programa de gestdo arquivistica de documentos;

- 0 Software devera aceitar o conteddo do documento, bem comao as informagées gue definem sua aparéncia,
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mantendo as associacdes entre os varios objetos digitais que compdem o documento, isto €, anexos e links de
hipertexto;

- O Software devera prever a insergcdo dos metadados obrigatorios, previstos em legislacdo especifica na devida
esfera e Ambito de competéncia, no momento da captura de processos;

- O Software devera ser capaz de atribuir um ndmero identificador a cada dossiéfprocesso e documento
capturado, que serve para identifica-lo desde o momento da captura até sua destinacdo final no Soffware;

- O formato do nimero identificador atribuido pelo sistema devera ser definido no momento da configuragdo do
Software. O identificador pode ser numérico ou alfanumérico, ou pode incluir os identificadores encadeados das
entidades superiores no ramo apropriado da hierarguia;

- No Software, o numero identificador atribuido pelo sistema devera: ser gerado automaticamente, sendo vedada
sua introdugdo manual e alteragdo posterior; ou

ser atribuido pelo usuario e validado pelo sistema antes de ser aceito.

- O Software devera prever a adogdo da numeracdo unica de processos e/ou documentos oficiais de acordo com
a legislagdo Especifica a fim de garantir a integridade do numero atribuido ao processo efou documento na
unidade protocolizadora de origem;

- ) Software devera prever a adogdo da numeracdo Unica de processos efou documentos oficiais de acordo com
a legislacdo Especifica a fim de garantir a integridade do ndmero atribuido ao processo e/ou documento na
unidade protocolizadora de origem;

- ) Software devera prever a adogdo da numeragdo unica de processos efou documentos oficiais de acordo com
a legislacio Especifica, a fim de garantir a integridade do nimero atribuido ao processo efou documento na
unidade protocolizadora de origem;

- O Software deverd utilizar tesauro ou wvocabulario controlado para apoiar a atribuicdo do metadado
assunto/descritor;

- O Software devera garantir que os metadados associados a um documento sejam alterados somente por
administradores e usuanos autonizados e devidamente registrados em trilhas de auditoria;

- O Software devera capaz de relacionar um documento digital (objeto digital) a mais de um dossié ou processo,
sem a sua duplicagdo fisica.

- O Software devera criar um registro para cada referéncia desse documento. Cada registro estara vinculado ao
mesmo objeto digital;

- O Software devera ser capaz de inserr, automaticamente, os metadados previstos no sistema para o maior
numero possivel de documentos. Alguns metadados poderdo ser inseridos automaticamente, tais como ndmero
identificador, titulo, classificagdo, prazo de guarda;

- O Software devera emitir um aviso quando o usuario tentar registrar um documento gue ja tenha sido registrado
no mesmo dossié/processo;

- ) Software devera garantir a insergdo de outros metadados apos a captura, como a data e a hora de alteracao e
mudanca de suporte;

- 0 Software devera proporcionar a captura em lote de documentos gerados por outros sistemas. Esse
procedimento devera: permitir a importacdo de transagdes predefinidas de arquivos em lote; registrar,
automaticamente, cada um dos documentos importados contidos no lote; permitir e controlar a edigdo do registro
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dos documentos importados; validar a integridade dos metadados. Exemplos de lotes de documento: mensagens
de correio eletrdnico, correspondéncia digitalizada por meio de scanner, documentos provenientes de um
departamento, grupo ou individuo, transacdes de aplicacdes de um computador ou, ainda, documentos oriundos
de um sistema de gestio de documentos;

- O Software devera poder capturar também os documentos convencionais efou hibridos;

- O Soffware deverd acrescentar aos metadados dos documentos convencionais informacdes sobre sua
localizagdo que so podera ser acessada por usuarios autorizados;

- O Software devera possuir a capacidade de capturar documentos com diferentes formatos de arguivo e
estruturas;

- O Software devera capturar, entre outros, os documentos a seguir: calendarios eletrénicos; informacdes de
outros aplicativos - contabilidade, folha de pagamento, desenho assistido por computador (CAD), documentos em
papel digitalizados por meio de escaner; documentos sonoros; videoclipes; diagramas e mapas digitais; dados
estruturados (EDI);, bases de dados; documentos multimidia. A lista de documentos que o Software tem que
suportar varia de drgdo para orgéo;

- O Software devera ser capaz de incluir novos formatos de arguivos a medida gue forem sendo adotados pelo
orgdo ou entidade.

g) AVALIACAO E DESTINACAO

- O Software devera associar, automaticamente, ao dossié/processo o prazo e a destinagdo previstos na classe
em que o documento foi inserido;

- ) Software devera manter tabela de temporalidade e destinacio de documentos com as seguintes informaces:
identificador do drgdo ou entidade: identificador da classe: prazo de guarda na fase corrente; prazo de guarda na
fase intermediaria; destinacdo final, observacdes; evento gque determina o inicio da contagem do prazo de
retencdo na fase comente e na fase intermediaria. A tabela de temporalidade e destinacdo de documentos deve
estar de acordo com a legislagdo e ser aprovada pela instituigdo arguivistica na especifica esfera de competéncia;

- O Software devera prever a iniciagdo automatica da contagem dos prazos de guarda referenciados na tabela de
temporalidade e destinagdo de documentos;

- O Software devera prever que a definicdo dos prazos de guarda seja expressa por:
= um numera inteiro de dias ou

= um ndmero inteiro de meses ou

= um ndmero inteiro de anos ou

» uma combinagdo de um ndmero inteiro de anos, meses e dias.

- O Software devera limitar a definicdo e a manutencio (alteracio, inclusdo e exclusio) da tabela de temporalidade
e destinagdo de documentos a usuarios autorizados;

- O Software devera ser capaz de manter o historico das alteragdes realizadas na tabela de temporalidade e
destinacio de documentos;

- 0 Software devera ser capaz de importar e exportar total ou parcialmente uma tabela de temporalidade e
destinacdo de documentos;

- O Software devera prover funcionalidades para elaboracio de relatdrios que apoiem a gestio da tabela de
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temporalidade e destinacdo, incluindo a capacidade de: gerar relatdrioc completo da tabela de temporalidade e
destinacdo de documentos; gerar relatdrio parcial da tabela de temporalidade e destinacdo de documentos a partir
de um ponto determinado na hierarquia do plano de classificacdo; gerar relatorio dos documentos ou
dossiés/processos aos guais foi atribuido um determinado prazo de guarda;

- O Software devera fornecer recursos integrados a tabela de temporalidade e destinacdo de documentos para
implementar as acdes de destinacio;

- Para cada dossié/processo, o Soffware tem que acompanhar automaticamente os prazos de guarda
determinados para a classe a qual pertence;

- O Software devera prover funcionalidades para informar ao usuario autorizado sobre os documentos ou
dossiés/processos que ja cumpriram ou estdo para cumprir o prazo de guarda previsto;

- O Software devera sempre gue pedir confirmacgdo antes de realizar as agdes de destinagéo;

- O Software devera prever, dispositivo de aviso antes do inicio de uma acdo de destinagdo. Por exemplo, emitir
aviso ao administrador, caso um documento arquivistico possua um determinado nivel de seguranga;

- O Software devera restringir as fungdes de destinagdo a usuarios autorizados;

- Quando um administrador transferr documentos ou dossiés/processos de uma classe para outra, em virtude de
uma reclassificacdo, o Soffware devera adotar automaticamente a temporalidade e a destinacdo vigentes na nova
classe;

- O Software devera ser capaz de exportar documentos e dossiés/ processos digitais e seus metadados para
outro sistema dentro ou fora do drgdo ou entidade;

- Quando o Software exportar os documentos e dossiés/processos de uma classe para executar uma acdo de
transferéncia ou recolhimento, devera ser capaz de exportar todos os documentos e dossiés/processos da classe
incluidos na acdo de destinagdo, com seus respectivos volumes, documentos e metadados associados;

- ) Software deve ser capaz de exportar dossiés/processos: em seu formato nativo {ou no formato para o qual foi
migrado); de acordo com os formatos definidos em padries de interoperabilidade; de acordo com o formato
definido pela instituicdo arquivistica que recebera a documentacao, no caso de transferéncia ou recolhimento;

- O Software devera ser capaz de exportar todos os tipos de documentos que esta apto a capturar;

- O Software devera manter metadados relativos a documentos e dossiés/processos que foram exportados. O
administrador deve indicar o subconjunto de metadados que devera ser mantido;

- O Software devera gerar listagem, em meio digital e impresso, para descrever documentos e dossiés/processos
digitais que estdo sendo exportados. Tal requisito se aplica principalmente nos casos em gue é feita exportacdo
para transferéncia ou recolhimento a uma instituicdo arquivistica publica. Messe caso, a listagem devera ser
produzida no formato estabelecido pela instituicdo arquivistica recebedora;

- O Software devera possibilitar a inclusdo de metadados necessarios a4 gestdo do arguivo permanente nos
documentos e dossiés/processos que serdo exportados para recolhimento;

- Quando exportar documentos e dossiés/processos hibridos, o Software devera exigir do usuario autorizado a
confirmacdo de que a parte na forma convencional dos mesmos documentos e dossiés/processos tenha passado
pelo procedimento de destinacio adequado antes de confirmar a exportagdo da parte na forma digital;

- Software devera permitir que documentos sejam exportados mais de uma vez;

- O Software devera restringir a fungdo de eliminagdo de documentos ou dossiés/processos somente a usuaros
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autorizados, em conformidade com a Lein. 8.1, de 8 de janeiro de 1991, e Resolugdes do COMNARQ M. 5, 7 e 20,
bem como a legislagdo especifica das esferas municipal e estadual e poderes da Unido;

- O Software devera pedir confirmagdo da eliminagdo a um usuario autorizado antes que gualguer agdo seja
tomada com relagdo ao documento e dossié/processo e cancelar o processo de eliminagdo se a confirmacgéo ndo
for dada;

- ) Software devera permitir a eliminacdo de documentos ou dossiés/processos de forma irreversivel a fim de que
ndo possam ser restaurados por meio da utilizacdo normal do Software ou por meio de rotinas auxiliares do
sistema operacional nem por aplicacfes especiais de recuperacgdo de dados;

- Quando um documento tiver varias referéncias armazenadas no sistema, o Soffware devera garantir que todas
essas referéncias sejam verificadas antes de eliminar o objeto digital;

- Quando eliminar documentos ou dossiés/processos hibridos, o Soffware devera exigir do usuario autorizado a
confirmacdo de que a parte deles, na forma convencional, seja eliminada também antes de confirmar a eliminaco
da parte na forma digital;

- O Software devera gerar relatdrioc com os documentos e dossiés/ processos gue serdo eliminados. A listagem
deve sequir o formato da listagem de eliminagdo conforme o estabelecido na norma vigente;

- ) Software devera manter metadados relativas a documentos e dossiés/processos eliminados. O administrador
devera indicar o subconjunto de metadados que devera ser mantido;

- ) Software devera aplicar a mesma tabela de temporalidade e destinagdo de documentos para os documentos
convencionais, digitais ou hibridos;

- O Software devera acompanhar os prazos de guarda dos documentos convencionais e deve dar inicio aos
procedimentos de eliminagdo ou transferéncia desses documentos, levando em consideracdo as suas
especificidades;

- O Software devera alertar ao administrador sobre a existéncia e a localizagdo de uma parte convencional
associada a um documento hibrido gue esteja destinado a ser exportado, transferido ou eliminado;

- 0 Software devera exportar metadados de documentos e dossiés/processos convencionais.
h) PESQUISA, LOCALIZAGAO E APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS

- O Software devera fornecer facilidades para pesquisa, localizacdo e apresentacdo dos documentos; interface de
pesquisa, localizagdo e apresentacdo opcionais via ambiente web;

- O Software devera prever a navegacdo grafica no plano de classificacdo, a navegacdo direta de uma classe para
os documentos arguivisticos produzidos nesta classe e a selegdo, recuperagdo e apresentacio direta dos
documentos arquivisticos e de seus conteldos por meio desse mecanismo;

- O Soffware deverd executar pesguisa de forma integrada, isto &, apresentar todos os documentos e
dossiés/processos, sejam eles digitais, hibridos ou convencionais, gque satisfacam aocs pardmetros da
pesquisa;

- ) Software tem gue permitir gue todos os metadados de Gestdo de Documento ou dossiéfprocesso possam ser
pesquisados;

- O Software deve permitir gue o conteddo dos documentos em forma de texto possa ser pesquisado;

- 0 Software devera permitir gue um documento ou dossié/processo possa ser recuperado por meio de um
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ndmera identificador;

- O Software devera permitir que um documento ou dossié/processo possa ser recuperado por meio de todas as
formas de identificacdo implementadas. incluindo, no minimo: identificador; titulo; assunto; datas;
procedéncialfinteressado; autor/redatorforiginador; classificagdo de acordo com plano ou codigo de classificacéo;

- ) Software devera fornecer uma interface que possibilite a pesquisa combinada de metadados e de conteldo do

documento por meio dos operadores booleanos "e”, "ou” e "ndo";

- O Software devera permitir o uso de periodos tipicos de pedidos de pesquisa nos campos de data, como, por
exemplo, "semana anterior”, "més corrente”;

- O Software devera permitir a utilizag8o de caracteres coringa e de truncamento a direita para pesguisa no
conteddo do documento;

- O Software devera permitir que 0s usuarios armazenem pesquisas para reutilizagdo posterior;

- Quando o drgdo ou entidade utilizar tesauros ou vocabulario controlado, o Soffware devera ser capaz de realizar
pesquisa dos documentos e dossiés/processos por meio da navegacdo nesses instrumentos;

- O Software devera permitir a8 pesquisa e recuperagdo de uma unidade de arquivamento completa e exibir a lista
de todos os documentos que a compdem, como uma unidade e num unico processo de recuperacao;

- O Software deverd limitar o acesso a qualquer informacdo (metadado ou conteddo de um documento
arguivistico) se restrigies de acesso e guestdes de seguranga assim determinarem;

- O Software devera apresentar o resultado da pesquisa como uma lista de documentos e dossiés/processos
digitais, convencionais ou hibridos que cumpram os pardmetros da consulta e deve notificar o usuario se o
resultado for nule;

- Apds apresentar o resultado da pesquisa, o Software t devera oferecer ao usuario as opcgdes: visualizar os
documentos e dossiés/processos resultantes da pesquisa; redefinir os parametros de pesquisa e fazer nova
consulta;

- ) Software devera permitir que os documentos e dossiés/processos apresentados em uma lista de resultados
sejam selecionados e, em sequida, abertos por meio de um cligue ou togue de tela ou acionamento de tecla;

- O Software devera ser capaz de exibir em tela todos os tipos de documentos capturados; imprimir os
documentos capturados, preservando o formato produzido pelas aplicacdes geradoras;

- O Software devera permitir a impressio de uma lista dos documentos e dossiés/processos resultantes de uma
pesquisa;

- O Software devera permitir que todos os documentos de um dossié/processo sejam impressos em uma dnica
operagdo, na sequéncia determinada pelo usuario;

- O Software deverd ser capaz de realizar pesquisa e exibicdo de documentos e dossiés/processos,
simultaneamente, para diversos usuarios.

3.1.3 TREINAMENTO NA OPERAGAO DO SOFTWARE

a) A implantacdo do Software exige que sejam realizados treinamentos essenciais a compreensdo do usuaro
para a tecnologia que esta sendo implantada e facilitar a Gestdo de Documentos.

b) O treinamento ocorrera em horario comercial na sede da CONTRATANTE, com carga horaria de 04 {guatro)
horas, para até 05 (cinco) servidores, sendo de responsabilidade da CONTRATANTE a disponibilizacdo do
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espaco, com mesas, cadeiras e equipamentos com acesso a intemet.

c) A CONTRATADA devera apresentar um cronograma de treinamento de usuarios indicados pela CONTRATAMNTE
para ser executado no periodo de implantagdo do Software.

d) O prazo para a realizagdo dos semnvigos de Treinamento na Operagdo do Software devera ser de ate 30 (trinta)
dias comdos, a contar da data de recebimento da Autorizacdo de Semico.

3.1.3 LICENCA DE USO E SUPORTE MENSAL DO SOFTWARE
a) A Licenca de Uso do Soffware, nos termos da Lei WN® 3.609/1998, sera na modalidade de locacdo e tera
validade durante a vigéncia do Contrato. Por se tratar de Software para ambiente Web, o numero de acessos
simultanec por usuario é ilimitado.
b) Todas as licengas do possuirdo garantia de atualizacées de versdo, pelo periodo de vigéncia do contrato.
c) O Suporte oferecido pela CONTRATADA devera possuir os seguintes niveis de atendimento:

3.1.3.1 HELPDESK
a) Atendimento remoto atravées de comunicagdo telefinica de custo gratuito, senigos de mensagens
instantaneas, Software de comunicacdo falada e escrta wia Internet, pagina da internet para atualizacdo de
versdes, servico de publicacdo de duvidas mais frequentes, servico de FTP (transmissdo remota de arguivos),
comunicagdo remota, inclusive com acesso aos bancos de dados;

3.1.3.2 SERVICO DE SUPORTE TECNICO
a) Mos casos ndo solucionados via Helpdesk devera ser acionado o Setor de Suporte, que efetuara uma analise
mais técnica, como checagem e auditoria no Banco de Dados, processamentos de Scripls (comandos
especificos), correcdo de programas e envio de atualizacdes, se for o caso;

3.1.3.3 ATENDIMENTO "IN LOCO"
a) Na hipdtese de ndo ser solucionado o problema, sera gerada uma Ordem de Servico para atendimento local.
b) O Suporte devera, ainda, obedecer o que seque:

b.1) Possuir um sistema de gerenciamento do atendimento no gual todas as solicitagdes de suporte em
cada nivel do atendimento técnico sejam registradas em sistema propric permitindo acompanhamento on-line

(infermef);

b.2) Dispor de horario disponivel para registro das solicitagdes, ndo podendo ser inferior ao horario
comercial, de 8h00 as 18h00, ininterruptamente;

b.3) Informar e realizar as atualizacdées, imediatamente, sempre que ocorrerem atualizacdes das versdes
dos modulos que compdem o objeto deste contrato;

b.4) A transferéncia de arquivos da CONTRATADA para a CONTRATANTE devera ser feita utilizando o protocolo
FTP ou HTTP e de acordo com as normas de seguranga praticadas na CONTRATANTE.

b.5) O atendimento obedecerd aos prazos abaixo:

- Severidade ALTA: Mivel de servigo aplicado quando ha a indisponibilidade no uso do Software:
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Frazo de Solugdo Definitiva
No maximo de até 24 (vinte e quatro) horas

- Severidade MEDIA: Nivel de senico aplicado quando ha falha, simultdnea ou ndo. no uso do sistema, estando
ainda disponiveis, porém apresentando problemas.

Prazo de Solugdo Definitiva

No maximo de até 48 (quarenta e oito) horas

- Severidade BAIXA: Esse nivel de severidade é aplicado para problemas gque ndo afetem o desempenho e
disponibilidade do Soffware, bem como para atualizagdes de sistema, esclarecimentos técnicos relativos ao uso e
aprimoramento do sistema:

Frazo de Solugdo Definitiva

No maximo de até 72 (setenta e duas) horas dteis.

b.6) Serd considerado para efeitos do nivel de semwico exigido, contagem de prazo de solugdo definitiva, como o
tempo decorrido entre a abertura da Ordem de Semico efetuado pelo setor solicitante da CONTRATANTE a
CONTRATADA e a efetiva recolocacio do Software em seu pleno estado de funcionamento.

b.7) Concluida a Ordem de Semvigo, a CONTRATADA comunicara o fato ao Setor Solicitante da COMTRATANTE e
solicitara autonzacgdo para o fechamento do mesmo. Caso o Setor solicitante da CONTRATAMNTE ndo confirme a
solucdo definitiva do problema, o chamado permanecera aberto até gue seja efetivamente solucionado pela
CONTRATADA. Meste caso, a CONTRATANTE fornecera as pendéncias relativas ao chamado aberto.

3.1.3.4 Concluida a Implantagdo do Software, a CONTRATADA realizard o servigo de Licencga de Uso e
Suporte do Soffware durante toda a vigéncia do contrato.

4 ELABORAGAOQ DE INSTRUMENTOS ARQUIVISTICOS
4.1 PLANO DE CLASSIFICAGCAO DE DOCUMENTOS - MEIO E FIM

41.1 O Plano de Classificagdo de Documentos & o instrumento, utilizado para classificar todo e qualguer
documento de arquivo, produzido ou recebido pelo drgdo, no exercicio de suas fungdes e atividades;

4.1.2 Entende-se por classificacdo de documentos a sequéncia das operagdes técnicas que visam a agrupar
os documentos de arguivo, relacionando-os ao drgdo produtor, @ estrutura organizacional, a fungdo, subfuncao e
atividade responsavel por sua producdo ou acumulagéo;

413 A CONTRATADA devera realizar estudo, sob a supemisio da CONTRATAMNTE, objetivando a
classificacdo de todos os documentos produzidos e recebidos pela CONTRATAMNTE, no exercicio de suas
fungdes e atvidades;

4.1.4 O Plano de Classificagdo de Documentos devera ser submetido 8 CONTRATANTE, em conjunto com a
tabela de temporalidade, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias da assinatura do Contrato, devendo ser
analisado no prazo de 30 (trinta) dias;

4.1.5 Dentro do prazo acima, além das entrevistas com os semvidores da CONTRATANTE devera ocorrer
reunides presenciais ou remotas para acompanhamento e desenvolvimento dos trabalhos;

41.6 Em caso de aprovacdo, a CONTRATADA sera autorizada a emitir a Mota Fiscal referente ao semvico
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417 Caso o Plano de Classificagdo nfo seja aceito pela CONTRATANTE, este sera devolvido a
CONTRATADA com o apontamento de todas as observagdes pela CONTRATANTE, que devera efetuar as
alteragdes solicitadas e encaminhar o novo Flano de Classificagdo a CONTRATADA no prazo de 30 (trinta) dias;,
para a aprovacdo final.

4.2 TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTAL - MEIO E FIM

421 A Tabela de Temporalidade Documental determina o prazo de guarda dos documentos no arguivo
corrente, sua transferéncia ao arguivo intermediario e a eliminacdo ou o recolhimento ao arquiva permanente;

4.2.2 0Os documentos produzidos, organicamente, pelas instituigdes, no desenvolvimento das suas atividades e
funcdes, possuem um ciclo vital préprio e devem ser controlados para evitar o acumulo desnecessario de papéis e
outros suportes informacionais, que prejudiquem a recuperacao rapida das informacdes;

4.2.3 A Tabela de Temporalidade de Documentos de arquivo é o instrumento técnico utilizado para o controle e
acompanhamento do ciclo vital dos documentos;

4.2.4 A avaliagdo consiste em identificar valores para os documentos, independentemente do seu suporte
(papel, filme, fita magnética, disguete, disco dtico etc ), e analisar seu ciclo de vida, com vistas a estabelecer
prazos para sua guarda ou eliminacdo, contribuindo para a racionalizac8o dos arquivos e eficiéncia administrativa,
bem como para a preservagdo do patimanio documental;

4.2.5 A Tabela de Temporalidade Documental & o instrumento fundamental de avaliagdo, considerando gue
registra o ciclo de wida dos documentos. Nela devem constar os prazos de arguivamento dos documentos no
Arguiva Corrente, de sua transferéncia ao Arquivo Intermediario e de sua destinacdo final, quando se determina
sua eliminagdo ou recolhimento ao Arguivo Permanente. Também devem constar orientagies guanto a
microfilmagem ou digitalizagdo (se regulamentada em legislacdo) de documentos que necessitem ser guardados
por prazos muito longos, mas gue ndo possuem valor permanente;

4.2.6 Os trabalhos da elaboracdo da Tabela de Temporalidade de Documentos produzidos ou recebidos pela
Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante deverdo observar os principios do conceito das trés idades
documentais, que definiu os pardmetros gerais para arquivamento e destinagcdo dos documentos de arquivo. O
conceito das trés idades entende que os arquivos de uma organizagdo podem ser divididos em trés momentos:
corrente, intermediario e permanente;

4.2.7 A elaboragdo de uma Tabela de Temporalidade presume o conhecimento necessario da Legislagdo
Brasileira, especialmente a sequinte:

4.2.7.1 Constituicdo Federal;

4.2.7.2 Lei Federal n® 8.159/31, que trata da politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias;

4.2.7.3 Cddigo Ciml Brasileiro, especificamente os artigos 161 a 179, que tratam da prescricdo e decadéncia
(Leis como as de n® 3.071 & 3.725 sdo fundamentais);

4.2.7.4 Cddigo Tributario Macional - que traz os prazos de imposto de renda e de documentos de interesse do
fisco;
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4.2.7.6 Outras normas gue dispdem sobre: direito autoral, respeito 4 honra e 8 imagem das pessoas, sigilo etc;

4.2.8. A metodologia de adequacdo da Tabela de Temporalidade devera fundamentar-se nas fungdes e atividades
desempenhadas pela Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante, tomando-se por base o conteddo da
informacdo, contida nos documentos, pois somente desta maneira é possivel realizar a analise e a selecao
documental, com racionalidade e seguranga;

4.2.9. Ma elaboracdo da Tabela de temporalidade, deverdo ser feitos os seguintes procedimentos metodolagicos:

4.2.9.1. Levantamento de dados relativos as fungdes e atividades desenvolvidas na area de administragdo geral,
bem como naguelas especificas do drgdo (atividade-fim);

4.2.9.2. Definicdo dos conjuntos documentais;

4.2.9.3. Entrevistas com senidores responsaveis pelo planejamento e execugdo das atividades as guais se
referem os conjuntos documentais definidos, obtendo informacgdes referentes a wigéncia, a legislacdo gque requla
as atividades os prazos de prescricdo, 8 existéncia de outras fontes recapitulativas, a frequéncia de uso dos
documentos, e aos prazos de precaucdo, cuja necessidade é ditada pelas praticas administrativas;

4.2.9.4. Levantamento de informacdes sobre linha de pesquisa da histdnia, com objetivo de onentar a identificagdo
dos documentos de valor permanente;

4.2.10. A Tabela de Temporalidade devera conter os seguintes campos:

4.2.10.1. Tipo do Documento, de acordo com o definido no Plano de Classificagcdo de Documentos da Prefeitura
Municipal de Yenda Mova do Imigrante. Meste campo devera ser apresentado, o conjunto documental produzido e
recebido, hierarquicamente distribuido, de acordo com as funcdes e atividades desempenhadas pela instituicdo e
representados pelos codigos e titulos das classes e suas subdivisdes;

4.2.10.2. Prazo de guarda: refere-se ao tempo necessario para arquivamento dos documentos nas fases corrente
e intermediaria, visando atender, exclusivamente, as necessidades da administragcdo que os gerou, mencionado,
preferencialmente, em anos. Excepcionalmente, pode ser expresso a partir de uma acdo concreta, que devera,
necessariamente, ocorrer em relagdo a um determinado conjunto documental. Entretanto, deve-se ser objetivo e
direto na definicdo da acdo - exemplo: até aprovacdo das contas; até homologacdo da aposentadoria; e até
guitagdo da divida. O prazo estabelecido para a fase comente relaciona-se ao periodo em que o documento é
frequentemente consultado, exigindo sua permanéncia junto as unidades organizacionais. A fase intermediaria
relaciona-se ao periodo em que o documento ainda é necessario 8 administragdo, porém com menor frequéncia
de uso, podendo ser transferido para arguivo. Os trabalhos serdo acompanhados pelo Fiscal do Contrato, em
conjunto com a Comissdo, constituida especialmente para esse fim.

4.2.10.3. Destinagao final - neste campo devera ser registrada a destinag8o estabelecida que pode ser a
eliminacdo, quando o documento ndo apresenta valor secundario (probatério ou informative) ou a guarda
permanente, guando as informagdes contidas no documento sdo consideradas importantes para fins de prova,
informacéo e pesquisa;

4.2.10.4. Observagtes - neste campo deverfo ser registradas informacgdes complementares e justificativas,
necessarias a correta aplicacdo da tabela. Incluem-se. ainda, orientagdes quanto a alteracdo do suporte da
informacgdo e aspectos elucidativas guanto a destinagdo dos documentos, segundo a paricularidade dos
conjuntos documentais avaliados. Meste campo devera, também, ser preenchido com as referéncias legais
(internas e externas) que fundamentaram os prazos de temporalidade e a destinacdo propostos;

4.2.11. A CONTRATADA, devera realizar todos os estudos, sob a supenisdo da CONTRATANTE, objetivando
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apresentacio da Tabela de Temporalidade de todos os documentos produzidos e recebidos pela CONTRATANTE,
no exercicio de suas funcdes e atividades, observando o Plano de Classificacdo apresentado pela CONTRATADA
em etapa anterior, e ja aprovado pela CONTRATAMNTE;

4.212. A Tabela de Temporalidade devera ser submetida a CONTRATAMNTE, em conjunto com o Plano de
Classificacdo de Documentos, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias da assinatura do Contrato, o qual sera
analisado no prazo de 30 (trinta) dias;

5 ORGANIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL

51.1 O semnico de Organizago do Acervo Documental acumulado contemplara o Arguive Permanente e
Intermediario do Municipio de Venda Nova do Imigrante totalizando aproximadamente 6.200 (seis mil e duzentas)
caixas box. Esta etapa devera ser realizada nas dependéncias da CONTRATANTE.

5.1.2 Parte do Acervo Acumulado encontra-se no Arquivo Geral da Prefeitura Municipal de Venda MNova do
Imigrante e as demais encontra-se nas Secretarias, Escolas e Unidades de Sadde do Municipio.

5.1.3 Sera de responsabilidade da COMNTRATANTE a retirada do acervo acumulado de seu local de origem e a sua
guarda temporaria durante a realizacdo do sernvico, ndo sendo permitida a cobranga de nenhum valor adicional 2
CONTRATADA.

3.1.4 TRIAGEM

a) Esta sera a primeira etapa da organizac8o, em que os documentos serdo conferidos e separados de acordo
com sua tipologia. A triagem sera feita de forma manual pelos funcionarios da CONTRATADA. Apds devidamente
separados, 05 documentos serfo encaminhados para a higienizacdo.

5.1.5 HIGIENIZAGAQ

a) Mesta etapa os documentos passardo por uma andlise prévia pelos profissionais de higienizagdo de
documentos da COMNTRATADA. Essa analise tem como objetivo verificar se o documento precisara de
limpeza‘higienizagcdo. Ao ser constatado que o documento possui qualquer tipo de material que venha prejudicar o
resto do processo de organizacdo e armazenamento, eles receberdo o devido tratamento de higienizacio, gue
compreende a retirada da poeira e outros residuos estranhos aos documentos por meio de técnicas adequadas de
acordo com as normas gue regem a conservacdo preventiva de acervo documental.

5.1.6 ORGANIZAGAO

a) Compreende as seguintes tarefas:

- Separagdo dos documentos a serem eliminados verificando se cumpriram os prazos estabelecidos pela Tabela
de Temporalidade para guarda nas fases correntes, intermediaria;

- Eliminacdo das copias e vias cujo original ou um exemplar encontrem-se no mesmo conjunto ou dossié;
- Eliminagio dos documentos cujas informacdes basicas possam ser recuperadas em outros documentos;

- Elaboracdo de listagens dos documentos que serdo eliminados, de acordo com a Resolugdo n® 07, do
COMARQ, de 20/05/97;

- Classificagdo dos documentos, localizando a classe e subclasse em gue o conteldo informacional do
documento se enguadra;

- Ordenacgdo dos documentos de acordo com os conjuntos documentais definidos na Tabela de Temporalidade;

- Arguivamento dos documentos nas pastas, caixas de arguivo, armarios ou estantes previamente identificados
e organizados pelo codigo de classificagdo, de acordo com os critérios de ordenacdo definidos para cada
tipologia documental.

5.1.7 IDENTIFICAGAQ
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a) Um funcionario da CONTRATADA montara a caixa, de acordo com seu limite de utilizac8o e ira associa-la a
uma etigueta. Esta etiqueta sera afixada na frente da propria caixa, garantido sua futura identificagdo, tanto no
sistema gestor do acervo guanto fisicamente.

5.1.8 ELABORACAO DA LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

a) A CONTRATADA devera elaborar a Listagem de Eliminagdo de Documentos, de acordo com as resolugdes do
COMNARQ.

b) A Prefeitura de Venda MNova do Imigrante, para proceder a eliminagdo, devera elaborar e publicar o Edital de
Ciéncia de Eliminagdo de Documentos, em orgdo de imprensa oficial, para dar publicidade ao fato de que serfo
eliminados os documentos relacionados na Listagem de Eliminacio de Documentos e aguardar o prazo para a
realizacdo da eliminagio.

c) A CONTRATADA devera dispor os documentos a serem eliminados em local especifico e identificados.

d) A Prefeitura M. de Venda Mova do Imigrante, responsavel pela eliminagdo dos documentos, apas efetiva-la,
devera elaborar o Termo de Eliminagdo de Documentos, que tem por objetivo registrar as informacdes relativas
ao ato de eliminagdo, devendo ser dada publicidade, encaminhando uma copia do Termo ao Arquivo Publico
Estadual, para ciéncia de gue a eliminacéo foi efetivada.

5.1.9 PONTOS DE ATENGAO

- A Prefeitura de Venda MNova do Imigrante somente podera eliminar documentos caso tenha constituida a
Comissdo de Avaliacdo de Documentos;

- A eliminagdo de documentos de carater pdblico sera efetuada por meio de fragmentacdo manual ou mecanica,
com garantia de que a descaracterizacdo dos documentos ndo possa ser revertida;

- A eliminagdo dos documentos devera, obrigatoriamente, ocorrer com a supervisdo de responsavel designado
pela Prefeitura M. de Venda Mova do Imigrante visando o acompanhamento do procedimento;

- A COMTRATADA devera fornecer periodicamente, ou quando solicitado pela Contratante, a relacdo de
documentos passiveis de eliminagdo que estejam com seus prazos de guarda expirados.

5.1.10 CADASTRAMENTO/INDEXAGAO DOS DOCUMENTOS

a) Consiste no cadastramento individual dos processos ou no cadastramento dos documentos avulsos com o
maximo de informagdo para postenor consulta, tais como: unidade administrativa, tipologia documental,
datas/periodos,

b) Identificagdo da caixa de arquivamento, entre outros. A quantidade de indexadores e varavel, podendo chegar
a 06 (seis) campos (indexadores). A indexacdo devera ser efetuada no Soffware.

c) O Acervo Documental acumulado da Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante & de aproximadamente
6.200 {seis mil e duzentas) caixas box.

d) As Caixas para organizagdo dos documentos serdo fornecidas pela CONTRATANTE.

e} O prazo para a realizagdo do semvigo de Organizagdo de Documentos devera ser de ate 12 (doze) meses, a
contar da data de recebimento da Autorizacdo de Senico.
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6 DIGITALIZACAO E INDEXAGCAO DE DOCUMENTOS

6.1 Esta etapa sera executada em 04 (quatro) fases: Preparacdo, Digitalizacio, Conclusdo e Indexacdo, conforme
especificado a seguir:

6.1.1 Preparacao

a) Consiste na higienizacdo e organizacdo do material a ser digitalizado, bem como definicdo das técnicas para
recuperar o5 documentos a serem digitalizados seguindo criteriosamente o0s seguintes passos:

- Remocdo do pd e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias, pincel e flanelas de
algodio;

- Remocdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou grampos, clips. insetos,
e outros agentes gue provocam a deterioragdo dos documentos. Em sendo constatada a existéncia de fita
adesiva em uma das folhas, deve-se obsemar a sua finalidade e somente digitalizar a pagina apos a reproducio do
original por fotocdpia;

- Preparagdo dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a realizagdo das tarefas tais como
desencadernacdo, retirada de grampos, verificacdo de partes dobradas. amassadas, rasgadas e agrupamento
destes;

- Selecdo das pecas para digitalizacdo e armazenamento em localizacdo fisica adequada e previamente
preparada para tal finalidade;

6.1.2 Digitalizagao

a) A digitalizac8o sera executada observando rigorosamente as fases abaixo:

- Digitalizagcdo dos documentos, gue consiste na configuracdo do processo de digitalizacdo (definicdo de
parametros de cor (bitonal ou escala de cinza ou colondo, conforme originais), contraste, resolugdo, supressio de
fundos (utilizando Software apropriado) entre outros) e insercdo dos lotes de documentos para leitura pelo
scanner, gerando os arguivos de imagem no computador;

- Tratamento de Imagens com correcdo (ajuste vertical, eliminagdo de sujeiras) e aplicagio de filtros (contraste e
clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com o original, devendo a CONTRATADA
digitalizar os documentos tantas vezes guantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais
apresentados pela CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no
guantitativa diario produzido. Mo caso de folhas recicladas devera a CONTRATADA utilizar-se de Soffware com
capacidade para eliminar/descartar/suprimir o fundo, como por exemplo, o kofax.

6.1.3 Conclusao

- Conferéncia das paginas;

- Conferéncia dos Processos recebidos para digitalizagao;

- Preparacdo dos documentos para devolugio;

6.1.4 Indexacgao

a) Consiste no cadastramento dos indices relacionados aos documentos digitalizados no Software para posterior
recuperacdo.

b) Cada documento sera indexado com até 06 (seis) indices: Tipo do Documento, Numero, Ano, Assunto, Data do
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6.1.5 Das Caracteristicas Técnicas para Digitalizagao

a) Os documentos deverdo ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrdo no formato PDF/A - 1B (150
19005-1), com compressio de imagens TIFF tipo G4 ou superior com recurso POF PESQUISAVEL (gque permita o
reconhecimento de textos através de identificagdo de caracteres "OCR");

b) Os arguivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel de forma gue ndo
haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatacdes, graficos,
fotos/imagens ou qualguer coisa gue torne gquestionavel a identidade entre o documento digitalizado e o original.

c) A gualidade da resolugcdo padrio de digitalizac8o das paginas deve ser no minimo de 200dpi (monocromatica,
devendo a CONTRATADA tomar todas as providéncias necessarias para atender a digitalizagdo nesta resolugdo;

d) Os nomes dos arguivos POFs gerados a partir da digitalizagdo deverdo seguir 02 (dois) indices de busca e
localizacdo em funcdo do numero e ano do documento;

e} Ao final da etapa de Digitalizagdo, a CONTRATADA devera emitir os relatdrios considerando como “folha
digitalizada" aquela que foi passivel de indexacdo e digitalizacdo no Soffware.

f) Serdo digitalizados e indexados nesta etapa 1.500.000 {um milhao e quinhentas mil) paginas.

T SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ATOS NORMATIVOS COMPILADOS
7.1 Requisitos minimos do module de Gerenciamento de Atos Normativos Compilados

a) Possuir funcdo para inclus3o, alteracdo, consulta e exclusdo de Espécies Mormativas; de Autores do Ato
Mormativo; de Temas do Ato Mormativo; de Vocabulario Controlado; de Tipos de Remissdo; de Situagio dos Atos
Mormativos; de Atos Mormativos;

b) Permitir a vinculagdo de Temas a um determinado Ato Mormatiweo, de termos, constantes do Vocabulario
Controlado, a um determinado Ato Mormativo; de Remissdes a um determinado Ato Mormativo; de Autores a um
determinado Ato MNormativo;

c) Fermitir a anexagdo do arguivo em PDF do Ato Mormativo;

d) Fermitir a anexacfo do arguivo editavel, contendo todas as remissfes e ativa e passiva na propria
estrutura do Ato Normativo.

7.2 Requisitos minimos do modulo do Portal da Atos Normativos Compilados

a) Integralmente desenvolvido em linguagem de programacdo WEB e tenha sido desenvolvido em um framewori
fronf-end que permita a criagdo de portais responsivos, tais como o Bootsirap ou outro que garanta as mesmas
funcionalidades;

b) Obedecer aos padries do W3C {World Wide Web Consortium), de modo a assegurar a leveza do sistema,
bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais existentes, e ainda atender
aos requisitos de acessibilidade; )

c) Disponibilizar Consulta Geral, por Espécie Normativa, por Tema, por Situagdo, por Autor, por Indice
Cronoldgico;

d) Na Consulta Geral, permitir que o usuario utilize os seguintes argumentos de pesquisa: Espécie Normativa,
Nimero do Ato Normativo, Ano, Periodo, Autor, Assunto e Tema;

d)Ma Consulta por Espécie Normativa, listar as espécies e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar em
uma determinada espécie, listar os Atos Normativos vinculados;

ejMa Consulta por Tema, listar os temas e as respectivas guantidades existentes; Ao clicar em um determinado
tema, listar os Atos Normativos vinculados;

f) Ma Consulta por Situaco, listar as situagdes e as respectivas guantidades existentes; Ao clicar em uma
determinada situacdo, listar os Atos Normativos vinculados:
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g) Ma Consulta por Autor, listar os autores e as respectivas gquantidades existentes; Ao clicar em um
determinado autor, listar os Atos Normativos vinculados;
h) Ma Consulta por Indice Cronoldgico, listar os anos que contem Atos Mormativos cadastrados; Ao clicar
em um determinado ano, listar os Atos Mormativos vinculados;
i) Mo resultado de todas as consultas existentes, listar o total de registros encontrados a Espécie
Mormativa, Ndmero e Ano do Ato Mormativo, Data de criagdo, Situacdo e Ementa;
] Selecionando um dos Atos Mormativos listados no resultado das consultas, disponibilizar a Ficha do Ato

MNormativo contendo as seguintes informacdes: Espécie Mormativa, Nimero e Ano do Ato Normativo, Data de
criacdo, Situacdo, Autor, Remissdo Ativa (Espéecie, Nimero e Ano do Ato Mormativo Alterado, e Remissao) e
Remissdo Passiva (Espécie, Mimero e Ano do Ato Mormativo Alterador, e Remissdo);

k)Ma Ficha do Ato Normativo, possuir link para acessar o Ato Mormative Compilado, o Ato Normative Digitalizado;
) Disponibilizar links para Legislagdo em Destague;

m) Ma Ficha do Ato Normativo, ao clicar no Autor, listar todos os Atos Mormativos vinculados a este autor.

8 COMPILACAO DE ATOS NORMATIVOS

8.1 O processo de Compilagdo de Atos Mormativos iniciara com o semrvico de digitacdo efou digitalizacdo que
engloba a conversdo de documentos em papel fisico para o meio digital, de forma a torna-los editaveis e permitir
sua alteracdo textual;

8.2 Quando houver a necessidade de digitalizacio dos Atos Mormativos, sera utilizado scanner, com posterior
utilizacdo de programa OCR para reconhecimento dos caracteres, de forma a garantir a geracdo de documentos
editaveis;

8.3 Sera de competéncia da CONTRATADA a retirada de clips, grampos, colchetes ou quaisquer outros materiais
gue prejudiguem a conversdo para o meio digital. No caso de livros encadernados, deverd a mesma zelar por sua
integridade durante o manuseio;

8.4 Deverd haver uma padronizacdo da formatacdo (fontes, paragrafos, eic), o que serd prévia e oportunamente
informado pela Administragdo. Qualguer caso ndo previsto devera ser objeto de prévia consulta;

8.5 Constara ao final de cada documento editavel, a data de sua publicagdo, bem como o alerta de gue o Ato
Mormativo compilado ndo substitul os originais arguivados na Prefeitura Municipal de Wenda MNova do Imigrante;

8.6 Os arquivos compilados deverdo se apresentar de forma editavel, no formato HTML ou 100% compativel,
possibilitando a insercdo de hiperlinfcs para outros arguivos que lhes sejam diretamente correlatos;

8.7 A propria CONTRATADA, quando da geragdo dos arquivos editaveis, devera providenciar que esses arguivos |a
possuam tais hiperlinks quando houver a referéncia ou citagdo de outra norma;

8.8 Devera haver um arquivo para cada documento, ou seja, independentemente do numero de paginas que um
Ato Mormativo venha a possuir, todas essas informagdes deverdo estar contidas em um unico arguive. Ao final
havera tantos arguivos guantos Atos Mormativos existirem;

8.9 Os Atos Normativos Compilados deverdo ser indexados no Software para Gerenciamento de Atos Mormativos,
utilizado pela Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante.

8.10 Serdo compiladas as seguintes espécies normativas: Decretos Regulamentares;
9 DIGITALIZACAO E INDEXACAO DE ATOS NORMATIVOS (DECRETOS)
9.1 O processo de digitalizagdo abrangera os Decretos produzidas pelo municipio de Wenda MNova do Imigrante;

9.2 Este semvico sera executado em 03 (trés) fases (preparagdo, digitalizacdo e conclusdo), conforme
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especificado a seguir:

a)Preparacgdo: consiste na higienizagdo e organizagdo do material a ser digitalizado, bem como definicdo das
técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados seguindo criteriosamente os seguintes passos:

- Remocdo do pd e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias, pincel e flanelas de
algodio;

- Remocdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou grampos, clips, insetos,
e outros agentes que provocam a deterioracdo dos documentos. Em sendo constatada a existéncia de fita
adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar a pagina apds a reproducéo do
original por fotocdpia;

- Preparagdo dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a realizagdo das tarefas tais como
desencadernacdo, retirada de grampos, verificagcdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento
destes;

- Selecdo das pegas para digitalizagdo e armazenamento em localizagdo fisica adequada e previamente
preparada para tal finalidade;

b) Digitalizacdo: devera ocorrer de todas as paginas do Decreto, observando rigorosamente as fases abaixo:

- Digitalizagcdo dos documentos, gue consiste na configuracdo do processo de digitalizacdo (definicdo de
parametros de cor (bitonal ou escala de cinza ou colorido, conforme originais), contraste, resolugdo, supressio de
fundos (utilizando software apropriado) entre outros) e insercdo dos lotes de documentos para leitura pelo
scanner, gerando os arquivos de imagem no computador;

- Tratamento de Imagens com correcdo (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e aplicagdo de filtros (contraste e
clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com o original, devendo a Contratada
digitalizar os documentos tantas vezes gquantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais
apresentados pela Contratante, além de devolv-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no
quantitativo diario produzido. Mo caso de folhas recicladas devera a contratada utilizar-se de software com
capacidade para eliminar/descartar/suprimir o fundo, como por exemplo, o kofax;

- Insercdo de 01(um) indice de busca e localizacdo da seguinte forma: numeracdo integral de cada Decreto,
individualizados em pastas praprias;

z} Concluséo

- Conferéncia das paginas;

- Conferéncia dos Decretos recebidos para digitalizagéo;
- Preparacdo dos documentos para devolugo;

9.3 A CONTRATADA devera emitir os relatorios considerando como “folha digitalizada”™ aguela que foi passivel de
indexacdo e digitalizacio no Sistema para Gerenciamento de Atos Mormativos Compilados, a ser conferido pelo
fiscal de contrato.

9.3.1 Das Caracteristicas Técnicas para Digitalizagao

a) Os documentos deverdo ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrdo no formato PDF/A - 1B (ISO
19005-1), com compressdo de imagens TIFF tipo G4 ou superior com recurso POF PESQUISAVEL (que permita
o reconhecimento de textos através de identificacdo de caracteres "OCR");

b) Os arguivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel de forma gue nao
haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatacdes, graficos,
fotos/imagens ou qualguer coisa que torne questionavel a identidade entre o documento digitalizado e o original,
nos termos da ANSIJAIIM MS44 R1993;

c) A gualidade da resolugdo padrao de digitalizagdo das paginas deve ser no minimo de 200dpi (monocromatica),
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devendo a CONTRATADA tomar todas as providéncias necessarias para atender a digitalizacdo nesta resolugdo;

d) Os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizacdo deverdo seguir 02(dois) indices de busca e
localizagdo em fungdo do numero e ano do documento;

e) A indexacdo dos Decretos deverd ser realizada pela CONTRATADA, utilizando até 05 (cinco) indices: Tipo,
MNumero, Ano, Ementa e Data do Decreto;

f) Os Decretos Digitalizados deverdo ser indexados no Software para Gerenciamento de Atos Mormativos, utilizado
pela Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante.

10 HOSPEDAGEM DA SOLUGAO EM DATA CENTER
10.1  Hospedagem do Sistema e Base de Dados

10.1.1 Este senico corresponde a Hospedagem do Sistema Web, de responsabilidade de CONTRATADA, bem
como de toda a base de dados gerada, atendendo aos seguintes requisitos:

a) Espaco de 100 GB para armazenamento;

b) Taxa de transferéncia mensal de 100 GB;

c) Acessos didrios de até llimitado;

d)Possuir suporte MySQL, Postgre SQL, File Bird e SGAL Server;
e) Welocidade de acesso de 6 Gigabits;

f) Webmail em portugués;

g) Firewall;

h) Backup diario;

i) Estatisticas;

] Suporte Técnico;

k) Painel de Controle em Portugués;
I Atualizacdo via FTP;

m) Pagina de Erro configuravel;

11 CRONOGRAMA DE EXECUGAO DOS SERVICOS

11.1 A CONTRATADA devera cumprr as metas de produtividade estabelecidas, sob pena de descumprimento
contratual, salvo se apresentar justificativa aceita pelo fiscal do contrato, seqgundo as metas abaixo:

- Implantagdo do Software de Gerenciamento de temporalidade e classificagdo de documentos - 1 més;
- Treinamento na operacdo do Software - 1 més;

- Elaboracdo de Instrumentos Arquivisticos - 2 meses;

- Drganizagdo de Arguivo (Documentos/Processos) - 12 meses;

- Digitalizacdo de Paginas e Indexacdo - 12 meses;

- Compilagdo dos Decretos do Executivo Municipal - 6 meses;

- Licenca de Uso e Suporte Mensal do Software - 12 meses.

12 QUALIFICACAO TECNICA

12.1 A Licitante devera apresentar atestados de capacidade técnica e deverdo conter, no minimo, as seguintes
informacédes: nome das empresas declarantes, a identificacdo do nome e a assinatura do responsavel, nimero do
contrato, o numero de telefone para contato, bem como a descricdo do escopo dos servigos prestados pela
Licitante, de forma a comprovar as experiéncias nas atividades descritas. Esta descrngdo devera conter dados gue
permitam o amplo entendimento dos trabalhos realizados para comparagdo com o escopo a ser licitado e exigido
nos respectivos atestados.
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12.2 Documentos em lingua estrangeira deverdo estar acompanhados da traducdo para a lingua portuguesa.

12.3 Admitir-se-a o somatdrio dos guantitativas consignados em atestados que comprovem a simultaneidade de
fornecimento do objeto desde que seja, no mesmo periodo de prestacdo dos senicos.

12.3.1 Deverdo ser apresentados, no minimo:

1) Comprovagao de aptidao da Licitante em prestagao de Servigos de Implantagdo, Suporte e
Manutengao do Software ofertado com as caracteristicas e guantidades do objeto deste Termo de Referéncia
através da apresentacdo de, pelo menos, 01 (um) atestado de desempenho atual ou anterior, fornecido por
organizacdo publica ou privada, comprobatdrio da capacidade técnica, devendo ainda constar no documento:

- Endereco eletronico do Soffware publicado na Web;

- Software seja aderente ao modelo de requisitos do e-ARQ Brasil;

- Fazer mengdo que o Software implantado contemplou os modulos de: Gestdo Arguivistica, em especial,
Processos fisicos, nos mesmos termos do objeto descrito neste Termo de Referéncia.

2) Comprovagao de aptiddo da Licitante em prestagio de Servicos em Gestdo Documental, com as
caracteristicas e guantidades do objeto deste contrato através da apresentacdo de, pelo menos, 01 (um) atestado
de desempenho atual ou anterior que contemple, no minima:

- Elaboracdo em Instrumento Arguivistico;

- Organizacdo de Documentos;

- Digitalizacdo e Indexacdo de Documentos.

J) Comprovacgao de aptidao da Licitante em prestacao de Servigos de Compilagao de Atos Normativos,
de natureza idéntica ou similar ao da presente licitagdo, compativel em caracteristicas e quantidade com o objeto,
devendo o documento conter o nome, endereco e o telefone do atestador, o nimero do contrato e o enderego
eletrdnico da publicacdo dos Atos Normativos Compilados na Web;

12.4 Qualificagtes e Competéncias Profissionais da Equipe Técnica
12.4.1 No ato da assinatura do contrato, a Licitante devera apresentar a composicdo da equipe técnica, gue
atuara como especialista nas suas respectivas areas de conhecimento nas etapas de Implantacdo do Soffware e
Gestdo Documental.

12.5 Profissional em Tecnologia da Informagao
12.5.1 Sera responsavel pela Implantacdo do Software e apresentar os seguintes documentos:
- Diploma de conclusdo de curso de graduacgdo ou pds-graduagdo na area de Tecnologia da Informagdo;
- Gurmmiculum Vitae que devera constar nas descrigies das experiéncias, além das informacgdes técnicas exigidas,
outras informacdes necessarias e suficientes para a avaliacdo das experiéncias referenciadas pela
CONTRATANTE. Deverdo ser informados para cada experiéncia:
- |dentificagcdo da pessoa juridica para a qual se refere a experiéncia;
- Periodo de vigéncia do contrato.

12.6 Profissional em Arquivologia

12.6.1 Sera responsavel pela Gestdo Documental e devera apresentar os seguintes documentos:

- Diploma de conclusdo de curso de graduagdo em Biblioteconomia, Ciéncia da Informac&o ou Arguivologia;
- Curriculum Vitae que devera constar nas descricdes das experiéncias, além das informacdes técnicas exigidas,
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outras informacdes necessarias e suficientes para a avaliacdo das experiéncias referenciadas pela
CONTRATANTE. Deverdo ser informados para cada experiéncia:

- |dentificagdo da pessoa juridica para a qual se refere a experiéncia;

- Periodo de vigéncia do contrato.

12.7 Profissional em Advogado

12.7.1 Sera responsavel pela Compilacdo dos Atos Mormativos (Decretos) e devera apresentar os seguintes
documentos:

- Diploma de conclusdo de curso de graduagdo em Direito.
- Cumculum Vifae que devera constar nas descrigiies das experiéncias, alem das informagédes tecnicas
exigidas, outras informacdes necessarias e suficientes para a avaliagdo das experiéncias referenciadas
pela CONTRATANTE. Deverdo ser informados para cada experiéncia:

- Identificagdo da pessoa juridica para a qual se refere a experiéncia;

- Periodo de vigéncia do contrato.

13 DA FISCALIZAGAQ

13.1 A execucdo do contrato sera acompanhada por um efou Comissdo, previamente designados pela
CONTRATANTE, para proceder a fiscalizacdo, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/1393;

13.2 O fiscal anotard todas as ocoméncias relacionadas com a execucdo do Contrato em registro proprio,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, conforme Termo de
Referéncia;

13.3 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do senvidor ou da Comissdo deverdo ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para adogdo das medidas convenientes;

13.4 MNdo obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva responsavel por todos os produtos fornecidos, a
Administragdo reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade,
exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os produtos e o semigco de garantia, diretamente ou por
prepostos designados:;

13.5 A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da COMTRATAMTE e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por gualguer inconsisténcia.

14 DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

14.1 E de responsabilidade da CONTRATADA, proceder 3 selecdo e manutencdo de seu quadro de pessoal,
atentando pela necessidade de experiéncia, capacitagdo minima exigida e gualidade dos semwigcos a serem
prestados;

14.2 Responsabilizar-se integralmente pelo objeto CONTRATADO, nos termos da legislagdo vigente;

14.3 Manter durante toda execucdo compatibilidade com as obrigagtes por ele assumidas, todas as condigdes
de habilitagdo e qualificacdo exigidas;

14.4 Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigacfes sociais de seus funcionarios
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria.

14.5 Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica de
acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus funcionarios no desempenho dos
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servicos ou em conexdo com eles, ainda que acontecido em dependéncia da CONTRATANTE.

14.6 Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionadas a
prestacdo dos semvigos.

14.7 Arcar com a despesa decorrente de qualguer infragcdo seja qual for, desde que praticada por seus
funcionarios quando da execugdo do objeto da Ata de Registro de Pregos/Contrato.

14.8 Responder por guaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus empregados nos locais de
trabalho, assim como pelos objetos e bens extraviados ou retirados da Sede da Contratante.

14.9 A CONTRATADA, nos termos do art. 72 da Lei n® 8.666/93, ndo podera subcontratar o fornecimento do
objeto desta licitagdo, salvo se houver expressa autorizagdo da Prefeitura;

14.10 Fornecer 8 CONTRATANTE, juntamente & nota fiscal, Certiddo MNegativa de Débitos relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, FGTS e Certiddo Megativa de Tributos Municipais (CMD) do Municipio de
Venda Mova do Imigrante.

14.11 Manter sigilo absoluto com relagdo a qualguer informacdo confidencial que venha a ter acesso,
especialmente quanto ao tratamento de dados pessoais previstos na LGPD.

14.12 Reconhecer os direitos da Administragcdo, em caso de rescisdo administrativa, prevista no artigo 77, da Lei
Federal n®. 8.666/93.

14.13 Utilizar os documentos e informaces disponibilizadas pelo municipio exclusivamente para a realizagio dos
senvigos objeto desta licitacdo.

14.14 Arcar com as despesas com alimentacdo, transporte e hospedagem de seus funcionarios, e também arcar
com as despesas com veiculos, motoristas, combustiveis e guaisquer outras decorrentes da prestacdo dos
SEMCOS.

15 DAS OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

15.1 Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de Referéncia,
para que a empresa possa cumprir as obrigacées dentro das normas e condigdes da aquisicdo;

15.2 Designar servidor com competéncia necessaria para promover a fiscalizag8o da execucdo do objeto deste
Termo de Referéncia, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de execucdo, bem como
nomear Comissdo para atuar em conjunto 8 CONTRATADA, durante a execucdo contratual;

15.3 Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo estipulado;

15.4 Cumprir e fazer cumprir todas as disposigdes contidas neste Termo de Referéncia;

15.5 Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execucgdo da contratacdo;

15.6 Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro proprio os fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas nas prestacdes dos semigos.

15.7 Motificar & CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas nos
fornecimentos, para gque sejam tomadas as medidas corretivas necessarias nas prestagies dos semvigos.

15.8 Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicac8o de eventuais penalidades, garantindo o
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contraditdrio & a ampla defesa;

15.9 Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo de Referéncia, apds o
cumprimento das formalidades legais.

16 DAS PENALIDADES

16.1 - O atraso injustificado na execuglo do contrato sujeitara a CONTRATADA 3 multa de mora, na forma
prevista no instrumento convocatdrio ou no contrato.

16.1.1 A multa ndo impede que a CONTRATAMTE rescinda unilateralmente o contrato e apligue as outras
sancdes previstas na Lei 8.666/1993.

16.1.2 A multa, aplicada apos regular processo administrativo, sera descontada da garantia do respectivo
contratado.

16.2 Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a CONTRATANTE podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao
contratado as seguintes sangdes:

| - adverténcia;
Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatdrio ou no contrato;

Il - suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracdo, por
prazo ndo superior a 2 {dois) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica enguanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até gue seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade gque
aplicou a penalidade, gque sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior.

16.2.1 - As sancdes previstas nos incisos |, lll e [\ deste item poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso
II, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias dteis.

16.3 - Se a nmulta for de wvalor superior ao valor da garantia prestada, aléem da perda desta, respondera a
CONTRATADA pela sua diferenca, a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
COMNTRATANTE ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

17 DA FORMA DE PAGAMENTO

17.1 O pagamento sera efetuado em até 30 ( trinta ) dias, apds a prestacdo dos senigos, apds emiss3o de nota
(s} fiscal(is) eletrnicals), sem emendas ou rasuras e atestado pelo setor requisitante.

17.1.1 As Motas Fiscais deverdo ser encaminhadas eletronicamente, pelo site da PMVNI/ES, no campo Governo
Digital.

17.2 Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais, os mesmos serdo devolvidos a contratada para
correcdo, ficando estabelecido que o prazo para o pagamento seja contado a partir da data da nova fatura
devidamente contratual.

17.3 A CONTRATAMNTE podera deduzir do pagamento, importancias que a gualguer titulo lhe forem devidos pela
adjudicataria.

Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE

Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000

Ve

0 "ﬁ Modalidade/N®: Preg&o Eletronico N° 000047/2022 Processo: 004370
EI"HEMWJE‘L?“U Abertura:  09/08/2022 09:00 Expedigdo: 22/07/2022

17.4 E vedada a antecipacdo de quaisquer pagamentos sem o cumprimento das condicfes estabelecidas neste
edital.

18 DA SUBCONTRATAGAQ

18.1 A CONTRATADA, nos termos do art. 72 da Lei n® 8.666/93, ndo podera subcontratar o fornecimento do
objeto desta licitacdo, salvo se houver expressa autorizacdo da CONTRATANTE.

19 DA DOTACAO ORCAMENTARIA
11.1 - As despesas inerentes a este Termo de Referéncia correrdo a conta da dotagdo: 43-1001
20 DA PRORROGAGAO DO CONTRATO

20.1 O contrato terd a duracdo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, no todo ou em parte, nos
termos do art Art. 57 [V da Lei Federal n® 8.666/93.

21 DISPOSICOES GERAIS

21.1 QOutras disposigées poderdo ser acrescentadas no instrumento convocatdnio e no contrato, observadas as
disposiges da Lei n® 8.666/1993 e Lei n® 10.520/2002 & Decreto Federal n® 3.555/2000

ELABORACAO APROVACAO

Servidor Resp. Pela Elaboragao do T. de Referéncia Aprovacgao
do T. Referéncia pelo Secretario Municipal

Venda Mova do Imigrante/ES, 27 de junho de 2022
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ANEXO |

Descrigdo dos locais onde serdo executados os senvigos, com suas respectivas secretarias e metragem guadrada
dos mesmos:

SECRETARIA M. DE EDUCACAO

ltem | Quant. | Unid. | Descrigao

EDUCACAOQO INFANTIL

01 674, 54 M EMEI Flor de Ipé - Centro

02 31465 M2 EMEI Vové Helena Sossai - Vila Betania
03 655,18 M2 EMEI Vila Betania - Vila Betania

04 494,00 2 EMEI Jardim Camargo - Camargo

04 6a4.12 2 EMEI Vovo Elvira - 530 Jodo de Vigosa
06 707 45 M2 EMEI Vila da Mata - Vila da Mata

a7 663,45 12 EMEI James Yung - Caxixe

0a 1.172,00 | M® EMEI Antdnio Roberto Feitosa - Tapera
09 870,95 2 EMEI Antenor Hondrio Pizzol - S3o Jodo de Vigosa
10 848,18 M2 EMEI Caxixe - Caxixe

Item | Quant. | Unid. | Descricao

ENSINO FUNDAMENTAL

" 314100 | WE EMEF Caxixe - Caxixe

12 304147 | WP EMEF Atilio Pizzol - 530 Jodo de Vigosa
13 1.556,14 | WP EMEIEF Pindobas - Pindobas

14 308,00 M2 Biblioteca Municipal - S3o Pedro

SECRETARIA M. DE ADMINISTRAGAO

Item | Quant. | Unid. Descrigao

SEDE ADMINISTRATIVA

15 391475 e Prédio Total - Centro

16 420,00 M2 Almoxarifado Central - Vila Betania
17 228,00 M2 Almoxarifado 2 - Marmim

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ltem | Cluant. | Unid. | Descrigao
UNIDADES DE SAUDE
18 | 38759 | M* | US ViladaMata - Vila da Mata
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19 741,68 2 U5 Minete - Minete
20 457,29 2 US Vargem Grande - Vargem grande
21 532,11 M2 US Caxixe - Caxixe
22 536,40 M2 US Sao Joao de Vigosa - S8o Jodo de Vicosa
23 57257 12 Policlinica - Vila Betania
24 80,00 1= Farmacia Cidada - Vila Betania
SECRETARIA M. DE ASSISTENCIA SOCIAL
Item | Quant. Unid. | Descrigao
25 636,00 M2 CRAS - Vila da Mata
26 142,00 M2 CREAS
27 92.00 M2 Conselho Tutelar - \ila da Mata
28 250,00 M2 Abrigo Institucional
SECRETARIA M. DE TURISMO, CULTURA E ARTESANATO
Item Quant. Unid. | Descrigao
29 3.8B63.,56 12 Polentdo - S3o Pedro
30 1.926,00 | M Centro Cultural - Vila Batania
3 50.00 2 Centro de Informagoes Turisticas ( - Centro
32 621,55 M2 Biblioteca - Centro

SECRETARIA M. DE AGRICULTURA/MEIO AMBIENTE

Item Quant. Unid. | Descrigao

33 BET. 33 M2 Sede administrativa - Providéncia
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