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EDITAL DE PREGAQ ELETRONICO N°. 000057/2022
(PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS ) ID N_® 196318 REGISTRO DE PRECOS

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE - ES, por intermédio da Pregoeira Oficial e Equipe de Apoio,
devidamente constituidos pela portaria n® 1.595 de 02/08/2021, torna publico para conhecimento de todos os
interessados que no dia e hora abaixo indicados sera realizada licitacdo na modalidade PREGAQ (REGISTRO DE
PRECOS), na forma ELETRONICA, do tipo MEMOR PRECO, no site: www.portaldecompraspublicas.com.br, para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo, objetivando a eventual e futura aquisicdo de
CONTRATACAD DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAD PATRIMONIAL E CONTABIL PARA
CAPACITAR, TREINAR, ORIENTAR E DAR APQIO TECNICO COM DISPONIBILIZACAO DE FERRAMENTAS
OPEN SOURCE VISANDO A EFICIENCIA, ECONOMICIDADE, CONTINUIDADE E QUALIDADE MIMIMA DOS
DADOS, MO CONTROLE DA GESTAD PATRIMONIAL DOS BENS MOVEIS, IMOVEIS, INTANGIVEIS E
INFRAESTRUTURA, REALIZAR INVENTARIOS (INICIAL E AMNUAL), VISANDO O RECONHECIMENTO
(IDENTIFICAGAD, EMPLAQUETAMENTO, DESCRICAQ COMPLETA, COM REGISTRO DE IMAGENS
GEORREFERENCIADAS), QUE PERMITAM A MENSURACAQ (AVALIACOES, REAVALIACOES, IMPAIRMENT
TEST, CONTROLE DE CUSTOS DAS CLASSES CONTABEIS E SUAS SUB CLASSES), DEPRECIACAD
(DEFINICAQ DA VIDA UTIL E VALOR RESIDUAL), E EVIDENCIACAD, COM ELABORACAQD DE RELATORIOS
E LAUDOS, FORNECIMENTO DE PLANILHAS E OU DADOS ESTRUTURADOS COMPATIVEIS COM O
SISTEMA UTILIZADO PARA GESTAD PATRIMONIAL E CONTABIL DA ENTIDADE OU ORGAD E COM SIAFIC,
REL;-'—".T@F{IQS, TERMOS DE RESPONSABILIDADES COM OS BENS E SUAS RESPECTIVAS IMAGENS,
RESPONSAVEIS A SEREM DISPONIBILIZADOS PARA CONSULTA PUBLICA ATRAVES DE QRCODE A
SEREM AFIXADOS EM TODOS 0S5 ESPACOS FISICOS QUE POSSUIREM BENS MOVEIS QU INTANGIVEIS,
COM ASSISTENCIA CONTINUADA, CONFORME ORIENTACAO DAS LEGISLACOES VIGENTES EMITIDAS
PELA STN, NBC TSP E MCASP E TCES, mediante as condicdes estabelecidas neste Edital e anexos, que dele
passam a fazer parte integrante, para todos os efeitos, conforme Processo Administrativo n® 4557/2022.

Sera utiizado o modo de disputa "ABERTO", em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
com prorrogacies.

O procedimento licitatdrio que dele resultar obedecera, integralmente, o que rege Lei Federal n® 8666/93 e suas
alteragdes, Lei n® 10.520/02, Lei Complementar n® 123/06, Lei complementar 147/2014, Decreto Federal
7.892/2013, Decreto Municipal 2.506/2015 e Decreto Municipal 3.450/2020 demais normas pertinentes ao
procedimento licitatdrio, independente de transcrigio.

Serdo observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos:

A) INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: DIA 29/07/2022 AS 08:00 HORAS.

B) LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: DIA 11/08/2022 AS 08:30 HORAS.
C) ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: DIA 11/08/2022 AS 09:00 HORAS

(s horarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sessdo piblica obsemvario o horario de Brasilia, Distrito
Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema eletrdnico e na documentagdo relativa ao
certame.
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1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Edial encontra-se disponivel na internet, nos  sites  www.vendanova.es.gov.br
www_portaldecompraspublicas.com.br, ou, ainda, podera ser obtida a copia na sala da Comiss8o Fermanente de
Licitagdes localizada na Avenida Evandi Americo Comarela, n® 385, Bairro Esplanada, em dias dteis, no horario
das 08h as 15h, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerfio com vista
franqueada aos interessados.

1.2. Compete a cada licitante fazer um minucioso exame do Edital, e das condigdes nele estabelecidas, ficando
responsaveis peloc acompanhamento, mediante o acesso aos sitios  www.vendanova.es.gov.br
<http:/fwww.vendanova.es.gov.br= ou www.portaldecompraspublicas.com.br, bem como as publicacdes oficiais
(Dianio Oficial do Municipio, do Estado e da Unido), das eventuais republicagdes efou retificacdes de edital,
respostas a questionamentos e impugnacdes ou quaisquer outras ocorréncias que porventura possam ou ndo
implicar em mudangas nos prazos de apresentagdo da proposta e da abertura da sessdo publica.

1.3. O Pregdo Eletronico sera realizado em  sessdo publica no  endereco  eletrdnico
www_portaldecompraspublicas.com.br, mediante condigdes de segurancga, criptografia e autenticagdo em todas as
suas fases.

1.4. Os trabalhos serio conduzidos pela Pregoeira e Equipe de Apoio, mediante a insergdo e monitoramento de
dados gerados ou transferidos para o aplicativo “portal de compras” constante da pagina eletrdnica
https://www_portaldecompraspublicas.com_br/;

1.5 Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualgquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia dtil subseguente, no mesmo horario
e local anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo da Pregoeira em contrario.

1.6. Problemas na operacdo do sistema deverdo ser comunicados pelos licitantes, imediatamente ao provedor,
Portal de compras publicas.

1.7. Para efeito deste Edital, "Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e equiparadas” serdo identificadas
simplesmente como "ME e EFF's".

1.6. Para fins de adequacdo ao sistema Portal de Compras Publicas, utiliza-se a nomenclatura "lote” para
relacionar os produtos a serem licitados.

1.9. O wvalor estimado ou o valor maximo aceitavel para a contratagdo, possuira carater sigiloso e sera
disponibilizado exclusiva e permanentemente aos drgdos de controle externo e interno, de acordo com o art. 15
do Decreto Federal n® 10.024/2019.

1.10. Para fins do disposto no subitem anterior, o valor estimado ou o valor maximo aceitavel para a contratacio
sera tormado publico apenas e imediatamente apos o encerramento do envio de lances, sem prejuizo da
divulgacdo do detalhamento dos guantitativos e das demais informacdes necessarias a elaboracdo das propostas.

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitacdo tem por objeto a escolha da proposta mais vantajosa para a eventual CONTRATACAD
DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAD PATRIMOMIAL E CONTABIL PARA CAPACITAR, TREINAR,
ORIENTAR E DAR APOIO TECNICO COM DISPONIBILIZACAQ DE FERRAMENTAS OPEN SOURCE VISANDO
A EFICIENCIA, ECONOMICIDADE, CONTINUIDADE E QUALIDADE MINIMA DOS DADOS, NO CONTROLE DA
GESTAD PATRIMONIAL DOS BENS MOVEIS, IMOVEIS, INTANGIVEIS E INFRAESTRUTURA, REALIZAR
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DESCRI@;&D" COMPLETA, COM REGISTRO DE IMAGEMNS GEORREFERENCIADAS), QUE FPERMITAM A
MENSURACAD (AVALIACOES, REAVALIACOES, IMPAIRMENT TEST, CONTROLE DE CUSTOS DAS
CLASSES CONTABEIS E SUAS SUB CLASSES), DEFRECIACAQ (DEFINIGAC DA VIDA UTIL E VALOR
RESIDUAL), E EVIDEMCIACAO, COM ELABORACAO DE RELATORIOS E LAUDOS, FORMECIMENTO DE
PLANILHAS E OU DADOS ESTRUTURADOS CDME‘AT]"{EIS COM O SISTEMA UTILIZADO PARA GESTAD
PATRIMOMNIAL E CONTABIL DA ENTIDADE OU ORGAOQ E COM SIAFIC, RELATORIOS, TERMOS DE
RESPOMSABILIDADES COM 0OS BEMS E SUAS RESPECTIVAS IMAGEMS, RESPOMNSAVEIS A SEREM
DISPONIBILIZADOS PARA CONSULTA PUBLICA ATRAVES DE QRCODE A SEREM AFIXADOS EM TODOS
0S ESPACOS FISICOS QUE POSSUIREM BENS MOVEIS OU INTANGIVEIS, COM ASSISTENCIA
CONTINUADA, CONFORME ORIENTACAQ DAS LEGISLACOES VIGENTES EMITIDAS PELA STN, NBC TSP E
MCASP E TCESmediante Sistema de Registro de Precos. para atendimento as necessidades da Secretaria
Muncipal de Administragdo, conforme quantitativo e especificacdes constantes do Termo de Referéncia - Anexo |
deste Edital.

3. DOS ORGAOS EUNIDADES INTEGRANTES DO REGISTRO

3.1 - Fica dispensada a certificago de dotagdo orgamentaria nos processos licitatorios para registro de precos,
nos termos do art. 15 da Lei Federal n®. 8.666/93, devendo ser informada no ato compra.

3.2 - A emissdo da nota de empenho ficara a cargo da Contabilidade, devendo constar na mesma o namero do
processo licitatdrio ou numero do contrato, anexando a copia ao processo administrativo de licitagdo.

3.3 - O Setor de Compras solicitara 8 Contabilidade a emissdo da nota de empenho que devera conter a
autorizagdo do ordenador de despesa.

3.4 - DOS USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
3.4.1 Secretaria Municipal de Administragao;

3.4.2 - A Ata de Registro de Precos, durante a sua vigéncia, podera ser utilizada por qualguer drgdo ou entidade
da Administragdo Pulblica que ndo tenha participado do certame licitatorio, mediante previa consulta a Prefeitura,
desde gue devidamente comprovada a vantagem.

3421 - As aguisiges ou contratagdes adicionais a gue se refere o subitem acima ndo podera exceder, por
orgdo ou entidade, a 50% (cinguenta por cento) dos quantitativos registrados na Ata de Registro de Precos.

3422 - Cabera a detentora da Ata de Reqgistro de Precos, observadas as condicGes nela estabelecidas, optar
pela aceitagcdo ou ndo do fornecimento, independente dos guantitativos registrados em Ata, desde que este
fornecimento ndo prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas, e observado o disposto no § 4° do art. 22 do
Decreto Federal 7.892/2013 .

3423 - 0 Setor de Compras da PMVNI-ES sera o drgdo responsavel pelos atos de controle e administracdo da
Ata de Registro de Precos decorrente desta licitacdo e indicara, sempre que solicitado pelos drgdos usuarios, os
fornecedores para os quais serdo emitidos os pedidos, respeitando-se a ordem de registro e os guantitativos a
serem adquiridos.

3424 - Somente quando o primeiro licitante registrado para o lote atingir o limite de fornecimento estabelecido

na Ata de Registro de Pregos é que serd indicado o segundo, e assim sucessivamente, podendo ser indicado
mais de um ao mesmo tempo, quando o quantitativo do pedido for superior a capacidade do licitante da vez.

4 DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAQ AQ EDITAL
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4.1. Os pedidos de esclarecimentos referente ao processo licitatdrio deverdo ser enviados a Pregoeira, até 3 (trés)
dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via
internet, no endereco licitacao@vendanova.es.gov.br. A solicitacdo devera conter o nome do interessado,
endereco da empresa.

4.2 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serfo divulgadas exclusivamente mediante divulgacio na
internet, através dos sites www.portaldecompraspublicas com.br <http//www.portaldecompraspublicas.com.br=
(FPortal de Compras Plblicas) e www vendanova.es.gov.br, e vinculardo os participantes e a administragao.

4 3. A pregoeira respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 {dois) dias lteis, contado da data de
recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragc8o do Termo de
Referéncia e dos anexos, efou pela Assessoria Juridica quando se tratar de matéria afeta as normas legais,
podendo ser estendido com justificativa.

4.4 Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica deste Pregdo, qualguer pessoa,
fisica ou |juridica, podera impugnar o ato convocatdrio deste pregdo, devendo a peticdo ser enwiada,
preferencialmente, para o endereco eletrénico vendanova.es.gov.br, ou entregue pessoalmente na sala da
Comissdo Permanente de Licitagdes, no endereco constante no preambulo deste edital, das 08h as 15h, dingida
a Pregoeira.

4 5 A peticdo de impugnac8o devera conter a assinatura do interessado ou seu representante, a indicacdo do
numero do Pregdo, endereco completo, telefone e e-mail, a formulacdo do pedido contendo a exposicdo dos fatos
e seus fundamentos. Mo mesmo momento devera ser juntado documento gue comprove a aptiddo do signatario
para a representacdo da pessoa juridica ou fisica.

4 51 Se protocolizados na Comissfo Permanente de Licitagdo, os documentos necessarios 8 comprovacdo da
aptiddo do signatario para a representacdo da pessoa juridica ou fisica, poderdo ser apresentados em original, por
qualguer processo de copia autenticada pelo cartorio competente, certificagdo digital, por servidor da CPL, ou
publicacdo em drgdo da imprensa oficial, nos termos do art. 32, caput, c/c art. 38, inciso IV, ambos da Lei n®
8.666/93. Caso enviados por e-mail, a Pregoeira podera solicitar a apresentacdo dos originais, nos termos
indicados, guando entender necessario.

4 6. A impugnacgdo ndo possuira efeito suspensivo e cabera a Pregoeira, auxiliado pelo setor técnico responsavel
pela contratacdo efou pela Assessona Juridica, decidir sobre a impugnacdo no prazo de dois dias (teis, contado
da data de recebimento da impugnacdo, podendo ser estendido com justificativa.

46.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo & medida excepcional e devera ser motivada pela
pregoeira, nos autos do processo de licitagdo, assim como sera langada no sistema a informacdo de que o
mesmao encontra-se "Suspenso”.

462 A decisfo da Pregoeira sera enviada ao impugnante por e-mail, e sera divulgada nos sites
www vendanova.es.gov.br e www_portaldecompraspublicas.com.br, para conhecimento de todos os interessados.

4.7 Decaira do direito de impugnar o Edital o interessado gue nfo o fizer dentro do prazo legal estipulado no item
3.4, assim como ndo serdo conhecidas as impugnacdes entregues fora do local previsto no predmbulo deste
Edital; enderecadas por outras formas ou outros enderecos eletrdnicos, e caso nfo tenha sido acusado
recebimento pela Comissdo Permanente de Licitacdo. e que, por isso, sejam intempestivas, subscritas por
representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo proponente.

4.8. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente Edital, implicara a plena
aceitacdo, por parte dos interessados, das condigdes nele estabelecidas.
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4.9. Acolhida a impugnagdo contra o edital, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame,
restabelecendo o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a
formulacdo das propostas. conforme art. 21, §4° da Lei n® 8.666/1993, resguardado o tratamento isondmico aos
licitantes.

4.9.1. Modificac@es no edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de publicacdo utilizado para divulgacido do
texto original.

4 10. Caso a impugnacdo seja indeferida, o certame devera prosseguir, conforme legislagdo vigente.

4.11. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pela Pregoeira serdo entranhados nos autos
do processo licitatanio e estardo disponiveis para consulta por qualguer interessado.

5. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

51. - Somente poderdo participar deste PREGAD, as licitantes que atenderem a todas as exigéncias contidas
neste Edital e seus anexos, além das disposigcdes legais, inclusive guanto a documentacdo constante deste
instrumento e seus Anexos, e gue estejam previamente credenciadas no sistema "Fortal de Compras Pudblicas”,
independente de transcricdo e que desenvolvam as atividades conforme objeto desta licitagdo e que ndo estejam
sob faléncia, concurso de credores, dissolugdo, liguidagdo, e gue ndo estejam reunidas em consdrcio e néo
sejam controladas, coligadas ou subsidiarias entre si.

5 2. Mo podera participar da presente licitag8o o empresario ou sociedade empresaria:

a) Que esteja cumprindo penalidade de suspensdo temporana de participagdo em licitagdo & impedimento de
contratar com a Administragcdo Publica prevista no inciso lll do art. 87 da Lei Federal n®. 8.666/93 ou no art. 7° da
Lei Federal n®.10.520/2002, desde gue, nestes lltimos dois casos, a abrangéncia da sancdo definida pelo drgdo
sancionador abargue a esfera deste municipio;

b) suspenso(a) de participar de licitagdo ou impedidos de contratar com a Administragdo (nos termos do art. 87,
lll, da Lei n® 8.666/1993) - durante o prazo da sancéo aplicada;

c) declarado(a) inidéneo(a) para licitar ou contratar com a Administragdo Publica (nos termos do art. 87, [V, da Lei
n® 8.666/1993), enguanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua
reabilitacdo, nos termos da lei;

d) que se encontre em processo de faléncia, concordata, fusdo, cisdo, ou incorporagdo, sob dissolucdo ou
liquidagéo;

) que incidir nas vedagdes previstas no art. 9° da Lei n® 8.666/1993;

* Entende-se por "participacdo indireta”, a que alude o Art. 9% da Lei n® 8.666/1993, a participacdo no certame de
empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo legal figure como sdcia, pouco importando
o seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo a atuagdo no processo licitatdrio.

f) que esteja constituida sob a forma de consdrcio, quaisquer que sejam suas formas de constituicdo, no caso de
sociedade empresaria;

g) proibido(a) de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art. 72, § 8°, V, da Lei n® 9.605/98;
h) Proibido(a) de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n® 8.429/92;

i) composta de deputados, senadores e vereadores gue sejam proprietarios, controladores ou diretores, confarme
art. 54, 1l, "a", cfc art. 29, [X, ambos da Constituicdo Federal/1988.
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|} Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;
k) cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste Pregao;

53. A observancia das wvedagfes do item anterior & de inteira responsabilidade do licitante gue, pelo
descumprimento, fica sujeito as sancdes cabiveis.

5.4_ A participacdo no Pregdo Eletrdnico dar-se-a por meio de digitacdo de chave de identificacdo e senha pessoal
e intransferivel do representante credenciado pelo Portal de Compras Publicas (provedor do sistema).

55 (Cabera a licitante acompanhar as operagies no sistema eletronico até sua efetiva homologacdo, ficando
responsavel pelo dnus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de quaisguer atos ou mensagens
emitidas pelo Pregoeira ou pelo sistema ou de sua desconexio.

6. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA "PORTAL DE COMPRAS PUBLICA”

6.1. Para ter acesso ao sistema eletrdnico constante no site www portaldecompraspublicas.com.br, os
interessados na licitacdo devero dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto ao Portal de
Compras Publicas, onde também deverdo informar-se a respeito do funcionamento e regulamento, como também
receber instrugcdes detalhadas para sua comreta utilizacio.

6.2. O uso da senha de acesso pelo licitante & de sua inteira e exclusiva responsabilidade, incluindo gualguer
transacdo por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao
municipio de Venda Mova do imigrante qualquer responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido
da senha, ainda que por terceiros, devendo o licitante comunicar formalmente ao provedor do sistema gualguer
irregularidade quanto ao uso da senha.

6.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema eletrdnico implica a responsabilidade juridica do licitante ou
de seu representante legal pelos atos praticados e a presuncdo da capacidade técnica para realizacdo das
transactes inerentes ao pregdo eletrinico.

6.4. O Municipio de Venda Mova do Imigrante ndo possui autonomia para intervir no credenciamento dos
fornecedores para obtencdo da chave e senha de acesso, haja wista ser esse procedimento de exclusiva
responsabilidade do Portal de Compras Publicas, provedor do sistema eletrdnico.

6.5, Qualquer informacdo acerca do credenciamento podera ser obtida através do  site
www.portaldecompraspublicas.com br <http-/iwww portaldecompraspublicas.com.br= |, conforme instrugdes nele
contidas, efou as dividas deverdo ser sanadas com o suporte técnico do Portal de Compras Publicas.

6.6. As transacgdes eletronicas — tais como preenchimento de declaragdes, oferta de lances, negociagio de
precos, envio de mensagens a pregoeira pelo sistema, envio de proposta de precos, de documentos de
habilitagdo ou de quaisguer outros — serdo assumidas como firmes e verdadeiras;

7. DO REGISTRO DA PROPOSTA

7.1. O licitante, AD INSERIR O VALOR. DE SUA PROPOSTA, PARA FINS DE DISPUTA, preenchera no campo
proprioc do sistema eletrénico o PRECO GLOBAL DO LOTE, expresso em reais, incluindo todos os custos
necessarios 4 execucdo do objeto, tais como impostos encargos trabalhistas, previdenciarios e comerciais,
emolumentos, taxas, seguros, iNsumos e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o
custo direto ou indireto do objeto.

7.1.1. Quaisquer tributos, custos ou despesas, de qualquer natureza, omitidos da proposta ou incorretamente
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cotados serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos, a esse ou a
qualguer titulo, devendo o objeto ser entregue ao Municipio sem dnus adicional.

7.2 Qualquer elemento, simbolo ou expressdo que possibilite a identificacdo da licitante em sua proposta
informada inicialmente no sistema importara automaticamente em sua desclassificagdo, sem prejuizo das
sancdes legais e as previstas neste Edital.

7.3. Os valores deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com até 2 (duas) casas decimais;

7.4. Mo campo destinado a descricdo do objeto, ndo havendo informagdo adicional, em atendimento a exigéncia
do Sistema, basta que a empresa declare no citado campo que a proposta esta de acordo com o Edital;

7.5 O licitante podera apresentar proposta referente ao(s) lote(s) que for(em) de seu interesse, devendo estafs) e
os lances referirem-se a integralidade de seu objeto, ndo se admitindo propostas para fornecimento parcial do
objeto do lote.

7.6. Os licitantes, sob risco de responderem por superfaturamento, tém a obrigagdo de oferecer precos gue
reflitam os paradigmas de mercado, ainda que os valores fixados pela Administracdo no orgamento-base do
certame se situem além daguele patamar (Acorddo TCU n® 183/2019 Plenario).

7.7. A licitante podera retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sessdo publica.

7.71. Ndo serd admitida a desisténcia da proposta/lance, apds o INICIO ou o ENCERRAMENTO da fase de
lances.

7.7.2. O disposto no subitem anterior ndo impede gue a pregoeira exclua lances manifestamente inexeqguiveis,
gue possam comprometer a competitividade do certame.

7.7.3. EXCEPCIOMNALMENTE, apos o ENCERRAMENTO da fase de lances, podera ser acatado o pedido de
desisténcia da proposta, em razdo de motivo justo devidamente comprovado pelo licitante, decorrente de fato
superveniente | e aceito pela Pregoeira.

7.7.4. Nao restando comprovado o atendimento aos requisitos fixados no subitem anterior, a licitante desistente
ficara sujeita a aplicagdo das sancdes previstas neste edital, ja que tal pratica se consubstancia em ato ilegal,
previsto no rol do art. 7°, da Lei n® 10.520/2002.

7.7.5. Com base no teor do Acdrddo TCU n® 754/2015 - Plenario, na hipdtese de ocoréncia de desisténcia
injustificada de propostal/lance, a Pregoeira autuara processo administrative para apenacdo da(s) licitante(s)
convocada(s), ja gue tal pratica se consubstancia em ato ilegal, previsto no rol do art. 7%, da Lei n® 10.520/2002.

7.8. O encaminhamento da proposta pressupie o pleno conhecimento e aceitacdo de todas as regras do
certame, assumindo o proponente o compromisso de cumprir o objeto do contrato em guantidades e gualidades
adequadas a perfeita execucio contratual, promovendo, quando necessario, sua substituicdo.

7.9. O sigilo das propostas é garantido pelo Portal de Compras Plblicas e somente apds a data e horario previsto
para a abertura, as propostas tornam-se publicamente conhecidas, portanto, & recomendavel gue os licitantes
apresentem suas propostas com antecedéncia, ndo deixando para cadastra-las no dltimo dia.

7.10. O licitante sera responsavel por todas as transagies que forem efetuadas em seu nome no Pregio
Eletrdnico, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e seus lances.
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7.11. A licitante declarara no sistema, antes de registrar sua proposta, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias deste Edital, sujeitando-se as sangies
legais na hipotese de declaracdo falsa.

7.12. O licitante gue cumprr os requisitos legais para gualificagdo como Microempresa (ME), Empresa de
Pequeno Porte (EPP), conforme art. 3% da Lei Complementar n® 123/2006, e que ndo esteja sujeito a quaisquer
dos impedimentos do paragrafo 4° do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, devera declarar, em campo
proprio, no sistema eletrinico, sua condicdo de ME ou EPP.

7121, A mera declaragdo como ME ou EPP ou a efetiva utilizagdo dos beneficios concedidos pela LC n®
123/2006 por licitante gue ndo se enguadra na definicdo legal reservada a essas categorias, configura fraude ao
certame, sujeitando a empresa a aplicacdo de penalidade de impedimento de licitar e contratar com a
Administragdo Publica pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das
demais cominacdes legais.

8. DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

81. Apés a diwulgacdo do edital no sitio eletrdnico, AS LICITANTES DEVERAQ ENCAMINHAR,
EXCLUSIVAMENTE POR MEID DO SISTEMA, CONCOMITANTEMENTE COM OS5 DOCUMENTOS DE
HABILITACACQ EXIGIDOS MO EDITAL, PROPOSTA COM A DESCRICAD DO OBJETO OFERTADO E O PRECO,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, guando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento das propostas e dos documentos de habilitagao.

8.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagio exigidos neste Edital, ocorrera por meio
de chave de acesso e senha.

8.3. Mesta etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo licitante, ndo havera ordem
de classificacdo das propostas, o que ocorrera somente apds os procedimentos de negociacdo e julgamento da
proposta.

8.4. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagdo da pregoeira e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

8.5. As Microempresas e Empresas de Pegueno Porte deverdo encaminhar a documentagéo de habilitagdo, ainda
gue haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1% da LC n_ 123, de 2006.

8.6. A PROPOSTA A SER ANEXADA AD SISTEMA, JUNTAMENTE A DOCUMENTACAQ HABILITATORIA,
devera conter as informacdes indicadas abaixo:

a) Identificacdo social, numero do CNPJ, assinatura do representante da proponente, referéncia a esta licitagao,
nimero de telefone, endereco completo e indicagio de endereco eletrénico (e-mail), ser assinada pelo licitante ou
seu representante legal;

b) Indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento;

c) Descrigdo detalhada do objeto licitado, com indicagdo da quantidade de unidades para o lote, da marca, de
acordo com as especificagfes contidas no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital;

d) Indicacdo unica de preco para o lote, com exibicdo do valor unitario e total com até duas casas decimais em
algarismos e do valor total da proposta em algarismos e por extenso, em moeda corrente nacional, podendo as
licitantes elaborar suas propostas com base no modelo do Anexo Il deste Edital;
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d.1) havendo discrepdncia entre os precos unitarios e totais da proposta ajustada, prevalecera o valor total
arrematado e, havendo discordancia entre o valor total da proposta em algarismo e o total por extenso, prevalecera
0 que equivale ao valor arrematado.

d.2) na falta de indicacdo dos valores por extenso, as propostas serfo aceitas desde gue nfo comprometa o
entendimento claro do valor cotado.

e) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 90 (noventa) dias, contados do envio da proposta de precos pelo
anexo do Sistema licitagdes-e (na fase de aceitabilidade de propostas, apos a fase de lances).

e.1) Caso seja informado prazo em desacordo com o minimo estipulado, sera facultada ao Pregoeira a realizacgo
de diligéncias, e, ndo sendo ajustado o prazo pelo licitante, a proposta sera desclassificada.

e.2) Decormidos 30 (noventa) dias da data do recebimento das propostas, sem convocacdo para a contratacdo, os
licitantes ficam liberados dos compromissos assumidos.

e.3) Se, por motiva de forca maior, a adjudicac8o ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade das propostas,
ou seja, 90 (noventa) dias, podera ser solicitada a prorrogacdo de sua validade a todos os licitantes classificados,
caso persista o interesse deste Municipio.

ed) A prorrogacdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos da alinea anterior, dependera do
consentimento dos licitantes guanto a respectiva proposta.

8.7. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o fornecedor registrado.

8.8. O CMNPJ indicado nos documentos da proposta comercial e da habilitagdo devera ser do mesmo
estabelecimento da empresa que efetivamente vai fornecer o objeto da presente licitagio.

8.9. A proposta ndo podera impor condicdes ou opgdes, sob pena de desclassificacdo.

8.10. Os documentos remetidos por meio do sistema licitagdes-e poderdo ser solicitados em original ou por cdpia
autenticada a qualguer momento, em prazo a ser estabelecido pela Pregoeira.

8.10.1. Os onginais ou cdpias autenticadas dos documentos, caso solicitados, deverdo ser entregues na
Comissdo Permanente de Licitacdo no endereco: Avenida Evandi Americo Comarela, n® 385, Bairro Esplanada,
Venda Mova do Imigrante/ ES, CEP 29.375.000.

9 DA ABERTURA DA SESSAD PUBLICA

91. Mo dia e horario indicados no préambulo deste Edital, a pregoeira abrirda a sessdo publica do Pregéo
Eletrdnico no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, mediante utilizagdo da chave de acesso e da senha.

9.2. A comunicagdo entre a pregoeira e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens, em
campo prdprio do sistema eletrénico lictacoes-e.

9.3 A pregoeira suspendera a sessdo publica do Pregdo Eletrdnico quando constatar que a avaliacdo da
conformidade das propostas, de que trata o art. 28 do Decreto n.® 10.024/2019, ndo tenha tempo habil e suficiente
para a abertura da etapa de disputa através da oferta de lances.

9.4. Ao suspender a sessdo publica, a pregoeira informara as licitantes, via mensagem instantanea do sistema
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(chat)., a data e o horario previstos para a reabertura da sessdo e o inicio da oferta de lances.
10. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS ANTES DA FASE DE LANCES

10.1. A Pregoeira verificara a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos neste Edital. Caso
constate omissdes ou irregularidades insanaveis, promovera a desclassificacdo da proposta, de forma
fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

10.2. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pela Pregoeira, sendo gue somente
estas participardo da fase de lances.

10.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a
efeito na fase de aceitacio.

10.4. Serdo desclassificadas as propostas gue:

a) ndo atenda as exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos ou em diligéncia;
b) ndo se refira a integralidade do objeto;

c) apresente vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

d) apresentar irregularidade, omissdo ou defeito que dificulte o seu julgamento;

e) Que contiverem precos condicionados a prazos, vantagens de qualquer natureza ou quaisquer outras limitacdes
ndo previstas neste Edital,

f) identifique o licitante;

g) apresentar precos simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com os precos de mercado acrescidos
dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do licitante, para
05 quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo; ou superestimados ou, ainda, manifestamente
inexequiveis, assim considerados nos termos do disposto no art. 44, § 3° e art. 48, Il, §§ 1° e 2° da Lei n°
8.666/93;

g.1) sera considerada irmisdria a proposta gue ndo apresente valor minimo necessario para cobrir os custos da
contratacdo;

g.2) se a Pregoeira entender que ha indicios de inexequibilidade do preco, fixara prazo para gue o licitante
demonstre a exequibilidade de seu prego por meio de planilha de custos, contratagdes em andamento com
precos semelhantes, além de outros documentos e justificativas julgados pertinentes;

g.3) se a Pregoera julgar gue ndo houve comprovacdo da exequibillidade do preco, a proposta sera
desclassificada.

10.5. No julgamento das propostas, em favor da ampliagdo da disputa e obtencdo da proposta mais vantajosa, a
Pregoeira podera sanar, eventuais auséncias de informacées, erros ou falhas, que ndo alterem a substancia das
propostas, duwidas acerca da exequibilidade da proposta, bem como documentos e sua validade juridica,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagio.

10.6. Apds a abertura das propostas, ndo cabera desisténcia dessas e os precos propostos serdo de exclusiva
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responsabilidade dos licitantes, ndo lhes assistindo direito de pleitear qualguer alteragdo, sob a alegacdo de erro,
omissdo ou qualguer outro pretexto, salvo por motivo justo e comprovade decorrente de fato superveniente e aceito
pela Pregoeira.

11. DA SESSAOQ DE DISPUTA DE LANCES - MODO DE DISPUTA "ABERTO"

11.1. A sessdo do pregdo sera realizada na sala de disputa, via sistema eletrdnico, onde poderdo ser realizadas
disputas de forma simultanea de mais de um lote, proporcionando agilidade ao processo, devendo o licitante,
nesse caso, efetuar lances simultaneos para os lotes em disputa em gque houver enviado proposta.

11.1 A etapa de lances da sessao piblica terd duracao de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema gquando houver lance ofertado nos dltimos dois minutos do periodo de duracdo da
sessdo publica.

11.2 _ A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

11.3 . MN&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessfo plblica encerrar-se-a
automaticamente.

11.4. Alegacdes posteriores ndo serdo aceitas, caso o licitante ndo efetue lances para os diversos lotes licitados
simultaneamente.

11.5. Classificadas as propostas, a pregoeira dara inicio a fase competitiva, momento em que as licitantes
poderdo encaminhar lances pelo VALOR GLOBAL DO LOTE exclusivamente por meio do sistema eletrdnico e
serdo imediatamente informadas do horario e valor consignado no registro de cada lance.

11.6. Considerando que, para fins do Sistema Eletrénico, as propostas registradas tornar-se-3o0 os primeiros
lances das licitantes, caso seja identificada alguma desconformidade com o instrumento convocatdrio, a
Pregoeira analisara, caso a caso, a fim de verificar a ocorréncia de erros e, caso existam, se sdo de natureza
sanavel.

11.7. Ma hipotese do ero ser sanavel durante a fase de lances, a Pregoeira cientificara, via chat, todas as
licitantes logadas, sobre o problema detectado, fazendo referéncia ao valor registrado, Ja gque o Sistema Eletrénico
ndo possibilita a identificagdo do licitante, de forma gue todas as participantes ndo se deixem influenciar pelo erro
e possam registrar seus lances levando em conta, unicamente, sua condigdo comercial.

11.8. Durante a fase de lances, ndo serdo aceitos contatos telefdnicos, ou via e-mail, com a Pregoeira & com a
equipe de apoio, inclusive para pedidos de exclusdo de lances dados eguivocadamente, sob pena de aplicagao
das penalidades cabiveis, Ja que tal ato configura a identificacdo do licitante durante a sessdo publica, o que &
proibido pelas normas.

11.9. MNa formulacdo de lances, deverdo ser observados os seguintes aspectos:

a) As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas neste Edital;

b) A licitante somente podera oferecer valor inferior ao udltimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema,
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intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.
c) Mao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele gue for recebido e registrado primeiro;

d) Os lances ofertados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracio;

11.10. Durante a sessdo publica deste certame, as licitantes serdo informadas em tempo real do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do detentor durante esta fase.

11.11. Durante a fase de lances, a pregoeira podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel. A licitante podera reinserir o lance excluido caso ndo concorde com a exclusdo
realizada.

11.12. Mo caso de desconexfo da pregoeira, no decorrer da etapa competitiva, o sistema eletrinico podera
permanecer acessivel as licitantes para recepgdo dos lances, retornando a pregoeira, quando possivel, a atuar no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

11.13. Quando a desconexdo da pregoeira persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do pregao
Sera suspensa e reiniciar-se-a somente apas comunicagdo expressa aos participantes.

11.14. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, a aplicacdo dos critérios de desempate serdo agueles
previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, sequido da aplicacdo do
critério estabelecido no § 2° do art. 3° da Lei n® 56.666, de 1993, se ndo houver licitante que atenda a primeira
hipdtese.

11.14.1. Na hipotese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas empatadas.

11.15. Permanecera valida a proposta comercial encaminhada pelo sistema na hipdtese de o licitante ndo
encaminhar lances, sendo considerada para a classificacio final.

11.16. Caso as licitantes classificados ndo apresentem lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de
menor preco e o valor estimado para a contratagdo, hipdtese em gue a Pregoeira podera negociar diretamente
com o proponente visando obter melhor oferta, observado todas as exigéncias estabelecidas no Edital.

11.17. Sera adotado 0 MODO DE DISPUTA "ABERTO" para o envio de lances neste pregdo eletrénico, em que os
licitantes apresentardo lances plblicos e sucessivos, com prorrogacdes assim definido no inciso |, do Art. 31, do
Decreto n.® 10.024/2019.

11. 17.1. A etapa de lances na sessdo plblica durara 10 (dez) minutos, e apds isso, sera prorogada
automaticamente pelo sistema eletrénico gquando houver lance ofertado nos dltimos 2 (dois) minutos do periodo de
duracdo da sessdo plblica.

11.17.2. A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances, mencionada no subtopico anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre gue houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive
guando se tratar de lances intermediarios.

11.17.3. Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma acima estabelecida, a sessdo publica sera encerrada
automaticamente.
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11.17 4. Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, a pregoeira podera, assessorado
pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecucdo do melhor preco para
a Administragdo Publica, conforme disposto no paragrafo dnico, do Art. 7°, do Decreto 10.024/2019, mediante
Justificativa.

11.17.5. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagio aos
lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 20,00;

11.17.6. O intervalo minimo de diferenca de tempo entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de & (cinco) segundos.

12. DO DIREITO DE PREFERENCIA DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUEND PORTE

12.1. Encerrada a etapa de lances, caso o menor preco ofertado pertencer a uma empresa que ndo seja
enguadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Peguenoc FPore (EFPP) ou eguiparada, sera aberta
automaticamente a opgdo para a Pregoeira aplicar o direito de preferéncia estabelecido na Lei Complementar n®
123/2006.

12.2. MNos termos do item acima, havendo proposta registrada por Microempresa (ME) ou empresa de Pequeno
Porte (EPP) ou equiparada, igual ou até 5% (cinco por cento) superior a2 melhor oferta, estara configurado o
empate ficto/vitual, conforme previsto no art. 44, §2° da Lei Complementar n® 123/2006, sendo convocada a ME
ou EPP melhor classificada para registrar proposta com valor inferior ao (ltimo valor arrematado.

12.3. O novo valor proposto pela ME ou EFPP ou equiparada devera ser apresentado no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos apas convocacgdo da Pregoeira, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia.

12.4. Havendo o exercicio de preferéncia pela ME ou EPP ou equiparada, a Pregoeira passara a etapa de
negociacdo, observando-se os demais procedimentos subsequentes estabelecidos para cada etapa deste
certame.

12.5. Caso a ME, EPF ou equiparada ndo exerca o direito de preferéncia ou ndo atenda ds exigéncias do edital, o
sistema, de forma automatica, convocara a ME ou EPP ou equiparada remanescente, cuja proposta se enguadre
no limite de 5% (cinco por cento), obedecida a ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.

12.6. Se houver equivaléncia de valores apresentados por ME, EPP ou equiparada, dentre as propostas de valor
até 5% (cinco por cento) superior a proposta de menor prego ofertada por empresa ndo enguadrada como tal, tera
preferéncia na apresentacdo de novo lance aguela que registrou primeiro sua proposta, por ordem de data‘hora,
conforme o historico eletrdnico de propostas registradas no Portal de compras publicas, e assim sucessivamente.

12.7. Ma hipotese de nenhuma ME, EPP ou equiparada exercer o direito de preferéncia ou ndo atender as
exigéncias do edital, a empresa ndo enquadrada como tal que apresentou o menor preco permanece na posicdo
de melhor classificada, iniciando-se a fase de negociacio.

13. DA NEGOCIACAD DA PROPOSTA

13.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletrdnico, contraproposta ao licitante gue tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes das previstas neste Edital.
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13.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema e poderd ser acompanhada pelas demais licitantes.

13.3.. Caso o lance vencedor esteja dentro do limite do valor estimado pela Administragdo, e ndo havendo o
atendimento & convocacgdo de negociacdo, a Pregoeira decidira sobre sua aceitagdo.

13.3.2. Caso o lance vencedor esteja acima do valor estimado pela Administracdo, e ndo havendo o atendimento a
convocacdo, a Pregoeira podera optar por nova convocacdo para o envio da proposta, ou podera rejeita-la em
acordo com a area técnica, sendo convocada a praxima colocada para a negociacdo.

13.4. Também nas hipoteses em que a Pregoeira ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

13.5. Havendo necessidade, a Pregoeira suspendera a sessdo, informando no "chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

13.6. Apds a negociacdo do preco, a Pregoeira iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.
14. DO ENVIO DA PROPOSTA AJUSTADA

14.1. Encerrada a etapa de negociacio, a licitante arrematante devera enviar, apas solicitagdo formal da Pregoeira
pelo sistema, sua proposta de precos formalizada e ajustada ao seu dltimo lance ou ao valor negociado,
preferencialmente em arguivo dnico no formato POF ou ZIP.

1411, O prazo maximo para envio da proposta ajustada e formalizada sera 2 (duas) horas, podendo referido
prazo ser prorrogado, desde que solicitado pelo licitante devidamente justificado e aceito pela Pregoeira,
observando-se o tratamento isondmico a todos as licitantes.

14.1.2. O termo inicial da contagem do prazo para envio da proposta ajustada sera o momento em gue o sistema
registrar a primeira ou Unica convocacdo do arguivo.

14.1.3. Durante o prazo maximo para anexar o arquivo, a licitante podera complementar documentos relativos a
proposta de precos e a habilitagdo, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja
apresentados, desde que ndo extrapole o limite de tempo pré-definido, salvo ocorréncia de fato superveniente
devidamente atestado pela pregoeira.

14.2. O envio da proposta de precos por meio do sistema licitagdes-e dispensa a remessa dos originais ou das
copias autenticadas, exceto se forem solicitados expressamente pela Pregoeira a qualguer momento durante a
licitagcdo no prazo por ele estabelecido.

14.21. Os onginais ou cdpias autenticadas dos documentos, caso solicitados, deverfo ser entregues na
Comissfo Permanente de Licitagcdo no endereco: Avenida Evandi Americo Comarela, n® 385, Bairro Esplanada,
Yenda Nova do Imigrante/ES, CEF 29.375.000.

14.3. O ndo envio da proposta de precos ou da documentacdo de habilitagdo nos termos deste Edital, ou o envio
apos o prazo estabelecido, implicara a desclassificagdo ou inabilitacdo da licitante neste certame, conforme o
Caso.

14 4. A proposta de precos ajustada a ser enviada apds a solicitacdo formal da Pregoeira devera ser redigida em
lingua portuguesa, sem alternativas, opces, emendas, ressalvas, borrdes, rasuras ou entrelinhas, e dela deverdo
constar:
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a) |dentificacdo social, nimero do CMPJ, assinatura do representante da proponente, referéncia a esta licitacdo,
numero de telefone, endereco completo e indicacdo de endereco eletrdnico (e-mail), ser assinada pela licitante ou
seu representante legal;

b) Indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento;

c) Descricdo detalhada do objeto licitade, com indicagdo da quantidade de unidades para cada lote, da marca, de
acordo com as especificagcdes contidas no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital;

d) Indicacdo dnica de preco para cada lote, com exibicio do valor unitario e total com até 2 (duas) casas decimais
em algarismos e do valor total da proposta em algarismos e por extenso, em moeda corrente nacional, conforme o
lance final respectivo ou negociado, podendo as licitantes elaborar suas propostas com base no modelo do Anexo
Il deste Edital;

d.1) havendo discrepancia entre os precos unitarios e totais da proposta ajustada, prevalecera o valor total
arrematado e, havendo discordancia entre o valor total da proposta em algarismo e o total por extenso, prevalecera
o gue equivale ao valor arrematado.

d.2) na falta de indicacdo dos valores por extenso, as propostas serdo aceitas desde gue ndo comprometa o
entendimento claro do valor cotado.

e) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 90 (noventa) dias, contados do envio da proposta de precos pelo
anexo do Sistema licitagdes-e (na fase de aceitabilidade de propostas, apos a fase de lances).

e.1) Caso seja informado prazo em desacordo com o minimo estipulado, sera facultada a Pregoeira a realizacao
de diligéncias, e, ndo sendo ajustado o prazo pelo licitante, a proposta sera desclassificada.

e.2) Decormidos 30 (noventa) dias da data do recebimento das propostas, sem convocacdo para a contratacdo, os
licitantes ficam liberados dos compromissos assumidos.

e.3) Se, por motivo de forca maior, a adjudicagdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade das propostas,
ou seja, 90 (noventa) dias, podera ser solicitada a prorrogacdo de sua validade a todos os licitantes classificados,
caso persista o interesse deste Municipio.

e.d) A prorogacdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos da alinea anterior, dependera do
consentimento dos licitantes guanto a respectiva proposta.

14.5. Mo preco final a que se chegou apds a fase de negociacdo deverdo estar inclusos todos os tributos, fretes e
demais encargos para o efetivo fornecimento do objeto, sem ressalvas.

14 6. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer da execugio
do contrato e aplicagdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

14.7. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

15. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

15.1. Encerrada a etapa de negociacdo e recebido o arquivo contendo a proposta de preco ajustada, a pregoeira
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ac objeto e a compatibilidade do prego
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edital.

16.2. Para o julgamento das propostas sera adotado o cntério de MENOR PRECO, representado pelo MEMNOR
VALOR GLOBAL DO LOTE.

15.3. Serdo desclassificadas as propostas de precos que:
a) ndo atenda as exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos ou em diligéncia;
b) apresentar preco superior ao estimado pela Administracao.

c) ndo apresente as especificagies técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia, impossibilitando assim a aferigio
de sua conformidade com o descritivo técnico proposto;

d) ndo se refira a integralidade do objeto;
e) apresente vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;
f) apresentar irregularidade, omissdo ou defeito que dificulte o seu julgamento;

g) contiverem pregos condicionados a prazos, vantagens de qualquer natureza ou quaisquer outras limitagdes ndo
previstas neste Edital;

h) apresentar precos simbdlicos, irmsanos ou de valor zero, incompativels com os precos de mercado acrescidos
dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do licitante, para
05 quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo; ou superestimados ou, ainda, manifestamente
inexequiveis, assim considerados nos termos do disposto no art. 44, § 3° e art. 48, Il, §§ 1° e 2° da Lei n°
8.666/93;

h.1) sera considerada irmisdria a proposta gue ndo apresente valor minimo necessario para cobrir os custos da
contratacdo, tornando-a inexequivel;

h.2) se a Pregoeira entender que ha indicios de inexequibilidade do preco, fixara prazo para gue o licitante
demonstre a exequibilidade de seu preco por meio de planilha de custos, contratacdes em andamento com
precos semelhantes, além de outros documentos e justificativas julgados pertinentes;

h.3) O prazo estabelecido podera ser prorrogado pela Pregoeira por solicitagdo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pela Pregoeira.

h.4) A inobservancia do prazo fixado pela Pregoeira para a entrega das respostas e/ ou informacgdes solicitadas
em eventual diligéncia ou ainda o envio de informacgdes ou documentos considerados insuficientes ou incompletos
ocasionara a recusa da proposta.

h.5) Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n®
8.666, de 1993, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta;

h.6) Se a Pregoeira julgar gue ndo houve comprovagdo da exequibllidade do preco, a proposta sera
desclassificada;

15.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade
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das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

15.5. Mo julgamento das propostas, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagio.

15.5.1. Nenhuma licitante sera desclassificada do certame em razdo de simples erro de preenchimento de sua
proposta.

15652 O saneamento da proposta ndo poderd implicar aumento do seu valor global ou alterar caracteristicas
substanciais da proposta e do objeto licitado.

15.6. Se a proposta ndo for aceita ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, a Pregoeira
convocara pelo chat do sistema portal de compras publicas a licitante subsequente e, assim, sucessivamente, na
ordem final de classificacdo dos lances, para negociagdo de pregos e envio da proposta comercial e documentos
de habilitagdo, até a selecdo da licitante cuja proposta e documentos de habilitagdo atendam aos requisitos deste
Edital Pregdo Eletrdnico.

15.7. As propostas apresentadas poderdo ser submetidas a apreciacdo da area técnica solicitante para
verificacdo do atendimento ao objeto licitado, mediante parecer fundamentado.

15.8. A ndo apresentacdo, pela licitante arrematante, de sua proposta ajustada e formalizada no prazo
estabelecido neste edital acarretara automaticamente sua desclassificagdo do certame e podera caracterizar
desisténcia de proposta, sujeitando-se as sancdes previstas neste Edital.

15.9. Ma hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo plblica para a realizacdo de diligéncias, com vistas
ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema
com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

15.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagfes do objeto, podera ser colhida
a manifestacdo escnta do setor requisitante do serigo ou da area especializada no objeto.

15.11. Encerrada a analise quanto 3 aceitacdo da proposta. a pregoeira verificara a habilitagcdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.

16. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO (0S QUAIS DEVERAO SER ANEXOS AO SISTEMA
CONCOMITANTEMENTE A PROPOSTA DE PRECOS).

16.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, a Pregoeira verificara o eventual descumprimento das condicdes de participacao,
especialmente guanto a existéncia de sangdo que impecga a participagdo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Consulta de ocorréncia de fornecedores penalizados no Municipio de Venda Mova do Imigrante.

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps._tcu.gov.br/): TCU - Licitantes inidéneos; CNJ - CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato
de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade; CEIS - Cadastro Macional de Empresas Inidéneas e Suspensas; e
CHEP - Cadastro Macional de Empresas Punidas.
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16.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermedio de pessoa juridica da qual seja socio majoritano.

16.3. Constatada a existéncia de sangio, a Pregoeira reputara o licitante inabilitado, por falta de condicdo de
participacdo, sequindo o exposto no item 5.2 e suas alineas.

16.4_ A habilitagdo das licitantes compreendera ainda a conformidade dos seguintes documentos:
16.4.1. Relativamente a HABILITACAO JURIDICA do licitante:
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual; ou

b) Ato Constitutive, Estatuto ou Contrato Social do licitante em vigor, demais alteragfes ou a dltima alteragio
contratual desde gue esteja consolidada, dewidamente registrado na junta comercial da devida sede,
acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores, observadas as exigéncias do novo Cadigo
Civil e da Lei n ® 11.127, de 28 de junho de 2005, em se tratando de sociedades empresarias, empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI ou cooperativas, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores; ou

c) Inscrigdo do ato constitutive em Cartario de Registros de Pessoas Juridicas do local de sua sede, no caso de
sociedade simples, acompanhada de prova de da indicacdo dos seus administradores; ou

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato
de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo drgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

16.4.1.1. Os documentos acima deverio estar acompanhados de todas as alteragfes ou da consolidagio
respectiva.

16.4.2. Relativamente a REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA do licitante:
a) Prova de inscricdo do licitante no Cadastro de Pessoas Juridicas - CHFJ;

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante mediante apresentacao
de certiddo emitida pela Secretaria Municipal competente;

c) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante apresentagao
de certiddo emitida pela Secretaria Estadual competente;

d) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e a seguridade social mediante a apresentacdo de Certidao
Megativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa da Unido - Certiddo Conjunta PGFN
e RFB;

e} Prova de Hegularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Semnico - FGTS, mediante apresentacdo de
Certiddo expedida pela Caixa Econdmica Federal, devidamente atualizada;

f) Prova de Inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho mediante a apresentacdo de
Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas, de acordo com o disposto na Lei 12.440/2011.
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16.4.2.1. A Microempresa ou Empresa de Pegueno Porte e equiparada, ja declarada e certificada neste certame
para usufruir dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006, gozara de tratamento diferenciado e favorecido
quanto a regularizacdo dos documentos fiscais e trabalhista.

16.4.22. A Microempresa ou Empresa de Pegueno Porte e equiparada devera apresentar, obrigatoriamente, toda
a documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista, sob pena de inabilitacio,
mesmo gue esta apresente alguma restrigio.

16.4.2 3. Havendo alguma restricdo na regularidade fiscal efou trabalhista, sera assegurado a ME ou EPP o prazo
de & (cinco) dias dteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor
do certame, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, podendo ser prorrogado por igual periodo, a
critério da Administracdo, na forma do art. 43 § 1% da Lei Complementar n®. 123/2006.

16.4.24. A ndo regularizacdo da documentacdo fiscal efou trabalhista, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara na decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no artigo 7° da Lei n°
10.520/2002 e art. 27 do Decreto 17.913/2007, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, ou revogar a licitagdo, na forma do art. 43 § 2° da Lei Complementar
n®. 123/2006 c/c o art. 4°, inciso XXl da Lei n® 10.520/2002.

16.4 3. Relativamente a QUALIFICACAD ECONOMICO-FINANCEIRA do licitante:

a) Certiddo Megativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial e Recuperacdo Extrajudicial (Faléncia e Concordata),
expedida pelo distribuidor da sede do licitante, dentro do prazo de validade previsto na propria certiddo, ou, na
omissdo desta, expedida ha no maxime 60 (sessenta) dias antes, contados da data da abertura deste Pregdo;

b) Caso a licitante apresente Certiddo Positiva, poderd participar, desde gque o juizo em gue tramita o
procedimento da recuperagdo judicial certifigue que a empresa esta apta econdmica e financeiramente a suportar
o cumprimento de um futuro contrato com a Administracdo publica, levando em consideracdo o objeto a ser
contratado, em atendimento ao PARECER/CONSULTA TC 008/2015 - PLENARIO - PROCESS0O -TC-3519/2013
do Tribunal de Contas do Estado do Espinto Santo.

16.4 4 Helativamente a QU&LIFICAQ&O TECNICA do licitante:

a) Comprovacio de aptidio através de ATESTADD CAPACIDADE TECNICA para fornecer o objeto ora licitado, mediante
apresentacdao de Declaracdo firmada por pessoas juridicas pdblicas gfou privadas gue sendo clientes da licitante,
atestem a capacidade da mesma para proceder a prestacdo dos servigos, do obhjeto ora licitado

b) Comprovacio de aptidic através de ATESTADO DE CAPACIDADE TECMICA de COMPATIBILIDADE com o sistema de
Controle Patrimonial utilizado pela CONTRATANTE mediante apresentacio de Declaracio firmada pela EL PRODUCAD DE
SOFTWARE LTDA produtora e locadora do sistema utilizado pela CONTRATANTE, ou ainda mediante aprezentacdo de
Declaracdo firmada por pessoas juridicas pablicas efou privadas, clientes da E&L PRODUCAD DE SOFTWARE LTDA gue
ATESTE A ‘JALIDADED QUANTITATIVA E FINANCEIRA NO ATO DA MIERADE.D ou ATUAL[EADE.D D05 DADOS, quando do
término do servigo.

c) Comprovacio de aptiddo através de ATESTADO CAPACIDADE TECNICA de COMPATIBILIDADE com o sistema de Governo
Digital utilizado pela CONTRATANTE mediante apresentacio de Declaracio firmada pela ESSENCIAL GESTAD PUBLICA
produtora e locadora do sistema utilizado pela CONTRATANTE, ou ainda mediante apresentacdo de Declaragdo firmada
por pessoas juridicas pablicas efou privadas clientes da ESSENCIAL GESTAO PUBLICA LTDA gue ATESTE a integracio
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Espaco Fisico;

d) Atestado/Declaracdo de comprovacdo de servicos de reavaliacdo de bens imdveis e infraestrutura, similar ao
objetn, executado, em quantitativo compativel, fornecida por pessoas juridicas de direito publicofprivado.

e) Comprovante de inscricdo no CREA (Conselho Regional de Engenharia e sgronomia), para o profissional graduado em
Engenharia Mecadnica, com experiéncia em avaliacdo de maquinas e equipamentos, da regido a que estiver vinculada a
licitante, que comprove atividade relacionada com o chjeto do presente Pregao, e sua vinculacdo com licitante.

f) Comprovante de inscricdo no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia), para o profissional graduado em
Engenharia Ambiental, com experiéncia em avaliacdo do Patrimdnio Ambiental, da regidoc a que estiver vinculada a
licitante, que comprove atividade relacionada com o objeto do presente Pregdo, e sua vinculacdo com licitante.

g) Comprovante de inscrigcdo no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomial, para o profissional graduado em
Engenharia Civil, da regido a que estiver vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada com o obhjeto do
presente Pregdo, e sua vinculacdo com licitante.

16.4 4 1Comprovacio de vinculo de trabalho entre os técmicos indicados e a empresa licitante. Esta comprovacio poderd
ser feita através de CTPS ou Contrato de Trabalho ou Conselho Competente.

16.4.5. Relativamente 4 DECLARACAO do licitante:

a) Declaragdo expressa, aceitando as condigdes do Edital, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao
definidos neste Edital, que inexiste fato impeditivo para licitar, ndo foi declarada inidénea pelo Poder Publico, de
nenhuma esfera, gque ndo existe a superveniéncia de fato que impega a sua habilitacdo/participacdo nesta
licitacdo estando ciente da sua obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, ANEXO I

b) Declaracdo expressa que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
como também menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXX do artigo
7® da Constituicdo Federal, que ndo existe participacdo direta ou indireta de servidor publico de entidades ou
drgdos da Administragdo Municipal na prestagdo do objeto do Pregdo Eletrdnico conforme modelo proposto no
Anexo IV

c) Declaragdo de utilizacdo do portal governo digital e assinatura eletrénica de documentos, ANEXO V. { NAO
DESCLASSIFICATORIO)

16.5. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar em nome do
licitante e, preferencialmente, com nimero do CHMPJ ou CPF e endereco respectivo, observando-se que:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

b.1) serfo dispensados da filial agueles documentos gue, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

b.2) Figuram como excegdes as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa matriz quanto as filiais (INSS
e PGFMN/RFB). 15.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CHPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

16.7. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a confirmacéo
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daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, a licitante sera convocada a encaminha-los, em formato digital,
via sistema, no prazo de 4 (quatro) horas teis, sob pena de inabilitac3o.

16.8. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacio dos
documentos originais ndo-digitais guando houver divida em relagdo & integridade do documento digital.

16.9. Os documentos exigidos neste edital deverdo ser apresentados com vigéncia plena na data fixada para sua
apresentacdo.

16.10. Mo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos documentos
requeridos no presente Edital e seus anexos.

16.11. A licitante que deixar de apresentar algum dos documentos exigidos para a habilitacdo na presente
licitagdo ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste Edital sera INABILITADA, ndo se admitindo
complementagdo posterior.

16.12. Mio sera realizado por esta Comissfo Permanente de Licitagcdo autenticacio de documentagdo baseada
em copia autenticada, devendo para tanto, ser apresentado documento original.

16.13. Caso a licitante seja isenta de algum documento exigido no presente Edital, deve a mesma fazer prova a
isengdo, através de declaracdo ou documento normativo do drgdo expedidor do aludido documento.

16.14. A prefeitura Municipal se reserva o direito de proceder buscas e extrair certiddes através da internet, por
meio de consulta aos sitios oficiais, para averiguar a veracidade das informacdes constantes nos documentos
apresentados e, inclusive, para suprir data vencida em algum documento, estando sujeita a inabilitacdo a licitante
que apresentar documentos em desacordo com as informagdes obtidas pela Administracdo, além de incorrer nas
sancdes previstas em lei.

16.14.1. A Pregoeira ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos de
informagdes, no momento da verficagdo da habilitagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e nfo sendo
apresentados os documentos alcancados pela vernficagdo, o licitante sera inabilitado. 1515, Para fins de
habilitagcdo, a verficacio pelo drgdo promotor do certame nos sitios oficiais de drgdos e entidades emissaores de
certiddes, constitui meio legal de prova.

16.15. Mo julgamento da habilitagdo, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo.

16.16. As documentacdes apresentadas poderdo ser submetidas a apreciacdo da area técnica solicitante para
verificacdo do atendimento ao objeto licitado, mediante parecer fundamentado.

16.17. Caso todos as licitantes sejam inabilitadas efou todas as propostas sejam desclassificadas, a
Administragdo podera fixar as licitantes o prazo de 8 (oito) dias uteis para a apresentagdo de nova documentagdo
ou de outras propostas escoimadas das causas referidas no §3°, do Art. 48, da Lei 8.666/1993.

16.18. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Pregoeira suspendera a
sessdo, informande no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

16.19. Toda a documentacdo exigida devera ser apresentada por uma das seguintes formas:
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a) em original;

b) por qualguer processo de copia, autenticada por servidor da Administragdo devidamente qualificado, ou por
Cartorio competente;

c) publicagcdo em drgdo da Imprensa Oficial.

d) por copia simples guando a confirmagdo do seu teor puder ser feita pela Administragdo junto aos drgdos
plblicos emitentes, via "Internet”.

17. DA COMPROVACAO DA CONDICAD DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

17.1. O licitante enguadrado como Microempresa ou Empresa de Pegueno FPorte que desejar obter os
tratamentos previstos na Lei Complementar n® 123/2006 devera apresentar, junto aos documentos de habilitagdo,
os seguintes documentos:

|. Certiddo expedida no presente exercicio pelo orgdo competente, a saber. Registro de Empresas Mercantis
(Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas Juridicas (Cartdrio), conforme o caso, do local onde a pessoa
juridica tenha sido registrada, atestando que a empresa se enquadra na condigdo de Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte, na forma do artigo 3°. da Lei Complementar 123/2006. Declaracdo deve estar datada do ano
financeiro Vigente;

Il. Declaragdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, conforme ANEXD VI
18. DA DECLARAGCAQ DE VENCEDOR

18.1. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital em relagfo a proposta de precos, a licitante
arrematante e devidamente habilitada sera declarada vencedora pela Pregoeira.

19. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

19.1. Declarado o vencedor, qualguer licitante podera, durante a sessfo publica, de forma imediata e motivada,
em campo proprio do sistema eletrdnico, manifestar sua intengdo de recorrer.

19.1.1. Para efeito do disposto no subitem anterior, manifestacdo imediata é aguela efetuada via eletronica -
internet - no periodo maximo de 30 {trinta) minutos apds a pregoeira comunicar aos participantes, por meio do
sistema eletrdnico, o resultado da classificacdo final, e manifestagdo motivada é a descrigcdo sucinta e clara do
fato que motivou o licitante a recorrer (§ 2° do art. 25 do Decreto 17.913/2007).

19.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer, no prazo
estabelecido, importara a decadéncia do direito de recurso, ficando a Pregoeira autorizado a adjudicar o objeto da
licitagdo ao licitante vencedor.

19.3. A manifestagdo da intengdo de recurso sem os pressupostos recursais de admissibilidade, assim como a
ndo apresentacdo das razdes recursais importara no cancelamento da manifestacio no sistema eletrénico.

19.4. A Pregoeira analisara os motivos externados pelo licitante na intencdo de recurso, limitando-se ao
pronunciamento quanto ao "acolhimento” ou ndo da intencdo, de forma motivada em campo proprio do sistema,
restringindo-se ao exame da existéncia dos pressupostos recursais de admissibilidade (sucumbéncia,
tempestividade, legitimidade, interesse e motivacdo, conforme Acdrddo TCU n® 339/2010 - Plenario).
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19.5. Acclhida a intencdo de recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias dteis para
apresentar as razdes, sendo os demais licitantes intimados por meio do Diario Oficial da Amunes a apresentar,
caso assim o desejem, contrarrazdes em outros trés dias Uteis, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

19.6. Os memoriais das razfes do recurso e contrarrazdies deverdo ser apresentados anexado wia campo do
portal de compras piblicas, por escrto, dirigidos a Pregoeira, devendo ser enviados através do enderego
eletrdnico licitacao@vendanova.es. gov.br, ou entregue em uma via original, junto a Comissdo Permanente de
Licitac8o localizada na Awvenida Evandi Americo Comarela, n 385, Bairro Esplanada, Venda Mova do Imigrante -
CEP:29.375.000;

19.7. Para fins de identificagdo, o licitante devera anexar ao recurso, os documentos de habilitagdo juridica,
endereco da empresa, rubricas em todas as folhas e assinatura do representante legal ou credenciado do
licitante, acompanhados de copia do documento de identificagdo do signatario e comprovante do poder de
representacdo legal.

19.8. M3o serdo conhecidas as razfes ou contrarrazdes enderecadas por outras formas ou outros enderecos
eletronicos, fora do prazo legal, e que, por isso, sejam intempestivas ou ndo sejam recebidas.

19.9. Recebido o recurso propriamente dito, com as razdes recursais, a Pregoeira adotara as sequintes posturas:

a) conhecer do recurso (juizo positive de admissibilidade) e, no mérito, acolhé-lo, realizando um juizo de
retratacdo e, desse modo, reconsiderando sua decisdo e revendo seus prdprios atos;

b) M&o conhecer do recurso (juizo negativo de admissibilidade), em razdo da auséncia de algum requisitos de
admissibilidade recursal;

c) conhecer do recurso (juizo positivo de admissibilidade) e manter a sua decisdo, devendo prestar as devidas
informagdes a autoridade competente para o efetivo julgamento do recurso. 19.10. O acolhimento do recurso
implicara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

19.11. A decisdo acerca de recurso interposto sera divulgada por meio de publicacdo no sistema eletrinico d
Portal de Compras Puablicas enviado wia email, publicado no Diario da Amunes efou no site
www.portaldecompraspublicas.com.br;

19.12. Os autos do processo permanecerdo com vistas frangueadas aos interessados na Comissdo permanente
de Licitagdo, em dias uteis nos horarios de 08h as 15h, no endereco constante no preambulo deste Edital.

19.12.1. Havendo interesse em cdpia do processo, parcial ou total, o interessado devera protocolar pedido junto a
Administracdo, por gqualguer meio legitimo, devendo conter a identificacdo do requerente e a especificacio da
informacdo requerida. As custas da reproducdo sera executada as expensas do requerente.

19.12.2. O reguerimento que visa o fornecimento de cdpia do processo licitatorio devera seguir o disposto no
Decreto Municipal n® 2.083/2013;

19.13. O recurso contra a decisdo da Pregoeira tera efeito suspensivo, exceto quando manifestamente protelatdrio
ou quando a Pregoeira puder decidir de plano.

19.14 As razdes e contrarrazdes de recurso, assim como a decisdo emitida pela Pregoeira efou pelos setores
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responsaveis e/ou pela autoridade competente serdo disponibilizadas no sistema Portal de Compras Publicas;
20. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAD

20.1. O objeto deste Pregdo serd adjudicado pela Pregoeira, salvo quando houver recurso, hipdtese em que a
adjudicacdo cabera a autoridade competente para homologacao.

202 Decidido(s) ofs) recursols) porventura interposto(s), a autoridade competente:

20.2.1. Caso constate a regularidade dos atos praticados, adjudicara o objeto da licitacdo a licitante vencedora e
homologara o procedimento licitatdrio.

20.2.2. Caso constate irregularidade nos atos praticados, determinara a invalidacdo destes e o saneamento do
procedimento licitatdrio.

20.3. A autoridade competente para a adjudicacdo dos Pregdes que sofreram recurso e a homologacio de todos
os Pregdes, conforme disposto no art. 11 do Decreto Muncipal n®3.450/2020.

21. DO REGISTRO DE PRECOS E DA FORMACAD DO CADASTRO DE RESERVA

21.1, Esta licitagcdo sera processada mediante o Sistema de Registro de Precos, cujos termos e condicdes
encontram-se previstos no Anexo V deste Edital.

21.2. Os licitantes que tiverem seus precos registrados se obrigam a manter, durante o prazo de vigéncia da
Ata de Registro de Precos, todas as condicies de habilitac3o exigidas neste Edital.

21.3. Sera incluido na Ata o registro das licitantes que aceitarem cotar os produtos com precos iguais ao do
licitante vencedor na sequéncia da classificagdo do certame, nos termos do art. 15, inciso | do Decreto
Municipal n? 24.267/2014, tendo por objetivo a formacdo do CADASTRO DE RESERVA no caso de exclusdo do
primeiroc colocado da Ata.

21.4, O licitante que tiver interesse em compor o Cadastro de Reserva devera manifestar-se apds o
encerramento da etapa competitiva e adjudicacdo dos lotes ao vencedor

21.5. A apresentacdo de novas propostas para formacdo do Cadastro de Reserva ndo prejudicara o resultado
do certame em relagdo ao licitante melhor classificado.

21.6. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante
vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da altima proposta individual apresentada durante a
fase competitiva.

21.7. Esta ordem de classificacdo dos licitantes registrados dewera ser respeitada nas contratacoes e
somente sera utilizada caso o melhor colocado no certame ndo assine a ata ou tenha seu registro cancelado
nas hipdteses previstas no artigo 25 e 26 do Decreto Municipal n? 24.267/2014 e demais normas vigentes.

22 DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

22 1. Homologado o resultado deste Pregdo, a Administragdo, respeitada a ordem de classificagdo e a gquantidade
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dias (teis a contar da data do recebimento do documento oficial de convocacdo, assinar a Ata de Registro de
Precos que, depois de cumpridos os requisitos de publicidade, terd efeito de compromisso de fornecimento nas
condigdes estabelecidas no presente documento editalicio.

2211. 0 prazo para que a licitante classificada comparega apds ser convocada, podera ser prorrogado uma lnica
wez, por igual periodo, quando solicitado pelo licitante vencedor, durante o seu transcurso, desde gue ocorra
motivo justificado e aceito pelo Municipio de Venda Nova do Imigrante.

22 2 Alternativamente a convocacgdo para comparecer perante a Administragdo para a assinatura da Ata de
Registro de Precos, a Administragdo podera encaminha-la para assinatura, mediante correspondéncia com aviso
de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja assinada e devolvida no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis, a contar da data de seu recebimento.

223 Caso o licitante ndo assine, tempestivamente, a Ata de Registro de Precos, decaira do seu direito 3
contratacdo, conforme preceitua o Art. 4%, Incisos XXl e XX, da Lei n® 10.520/2002.

22 4. E facultado ao Municipio de Venda MNova do Imigrante, quando o convocado ndo assinar a Ata de Registro de
Precos no prazo e condigies estabelecidas, sem prejuizo de se aplicar as sangdes previstas neste Edital,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condigies propostas pelo primeiro classificado.

22.5.21.5. Como condigcdo para assinatura da Ata de Registro de Precos, o licitante classificado devera manter
as condigées de habilitagdo exigidas neste Edital;

22 6. A Ata de Registro de Precos implicara compromisso de fornecimento nas condigGes estabelecidas, depois
de cumpridos os requisitos de publicidade;

22.7. O prazo de validade improrrogavel da Ata de Registro de Precos & de 12 (doze) meses, contados a partir do
dia subsequente a data de sua publicagdo.

22.8 Para fins de assinatura da ata de Registro de precos, a empresa vencedora do certame devera dispor de equipe
técnica, conforme guadro de pessoal técnico abaixo, pois 0 municipio nao dispte de profissionais com capacidade técnica e
no gquantitativo necessario que possa atender as necessidades dentro do prazo.

22.9 PESSDAL TECNICO - COORDENACAD

a) 01 Coordenador de Projetos - Graduacdo em Engenharia Civil com registro no CRES, especializado em Avaliacdes e
membro do IBAPE e ou |IBEC:

b) 02 Coordenador de Treinamentos relacionado a Engenharia - Graduacdoc em Engenharia Civil ou Mecdnica e
especialidade em Qualidade Total e Sistemas de Gestdo em Processos e Treinamentos:

c) 03 Coordenador de Agoes Administrativas - Graduacdo em Administracdo com registro no CRA, acrescido de
Especializacdo em Gestdo Publica ou Gestdo de Materiais:

d) 04 Coordenadores Contabeis - Graduacdo em Ciéncias Contdbeis com registro no CRC, acrescido de Especializacdo
em Contabilidade Publica ou Controladoria a Financas:

e) 05 Especialista - Curso Superior de Ciéncia da Computacdo ou Sistemas de Informacdo;

f) 06 Especialista - Graduacdo em Engenharia Mecdnica com registro no CREA;
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g) 01 Especialista - Graduacdo em Engenharia Ambiental com registro no CREA:

h) 01 Especialista - Engenheiro Cartdgrafo, Agrimensor ou Agrdnomo com no minimo 1 atestado que comprove a
execucdo de servicos de levantamentos aéreos e geracao de ortofotos e vetorizacdo de lotes e benfeitorias.

22.9 Comprovagio de vinculo de trabalho entre os técnicos indicados e a empresa licitante. Esta comprovagio poderi ser
feita através de CTPS ou Contrato de Trabalho ou Conselho Competente.

23. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

231. O pagamento sera efetuado mediante o fornecimento de Mota Fiscal, bem como os documentos de
regularidade fiscal exigidos no inciso Xl do art. 4° da Lei 10.520/2002, que depois de conferidos e visados, serdo
encaminhados para processamento & pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias apds a respectiva apresentagao.

23.2. No texto da Nota Fiscal recomenda-se constar, para compor o processo de prestagdo de contas, o nuimero
do procedimento da licitagdo, o objeto, os valores unitario e total, o ndmero do processo gue deu origem a
aquisicdo e as informacdes referentes & origem dos recursos gue financiam esta contratacio, as quais estario
disponiveis na nota de empenho.

23.3. A Mota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentada na etapa de credenciamento e
acolhidos nos documentos de habilitac3o.

234 Qualguer alteracdo feita no contrato social, ato constitutive ou estatuto que modifigue as informacdes
registradas no Pregdo, devera ser comunicada a Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante, mediante
documentagdo propria, para apreciacdo da autoridade competente.

235 Ocorrendo erros na apresentacdo do documento fiscal, ou outra circunstancia impeditiva, 0 mesmo sera
devolvido & contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da
data de apresentagdo do novo documento, devidamente corrigido.

236 A Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante, observados os principios do contraditério e da ampla
defesa, podera deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar & contratada, os valores que a qualguer
titulo lhe forem devidos pela contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes.

23.7. Para a efetivacdo do pagamento, a Contratada devera manter as condigdes previstas no edital de licitacao,
no que concemne a proposta de prego e a habilitagdo.

238. Os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas hipdteses decorrentes e devidamente
comprovadas das situacdes previstas na alinea "d"” do inciso |l do art. 65 da Lei n.® §.666/1993.

23.9. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta-corrente da Contratada.

23.91. O CNPJ ou CPF constante do respectivo processo e o CNPJ ou CPF da conta bancaria deverdo ser
coincidentes;

23.92 Mio serdo efetuados créditos em contas:

|. de empresas associadas;
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II. de matriz para filial; lll. de filial para matriz;
/. de sdcio; V. de representante;
VI. de procurador, sob qualguer condicao.

23.10. O pagamento da despesa so sera efetuado quando ordenado apds sua regular liguidagao, e esta por sua
vez, depois do recebimento definitivo do objeto, estando vedada qualguer antecipacdo de pagamento sem o
cumprimento das condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

23.11. Menhum pagamento serd efetuado a Contratada enguanto pendente de liquidagcdo qualquer obrigacdo
financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimplemento contratual.

23.12. Ocorrendo atraso no pagamento e desde gque ndo tenha sido o fornecedor quem lhe deu causa, podera, a
requerimento deste, ser lhe compensada a mora por meio da aplicagdo da seguinte farmula:

EM =1XN X VP, onde: EM = encargos moratdrios;

M = ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga;

| = 0,0001644 (indice de compensagdo financeira por dia de atraso, assim apurado por | = (B/100) f365).
24. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

241 O licitante devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas no Edital, sujeitando-se as sancies
constantes no art. 7° da Lei n® 10.520/2002 e no Decreto Municipal n® 3.450/2020

24 2.0 licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar a contratacdo, deixar
de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo do
certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do objeto, fizer declaracdo falsa, comportar-se de
maodo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio de Venda Mova do
Imigrante e, sera descredenciado no sistema de cadastramento de fornecedores do Municipio pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e no Contrato, e das demais cominagides legais.

24 2 1. Considera-se retardamento na execucdo do certame qualguer acdo ou omissao do licitante que prejudigue
o bom andamento do certame, evidencie tentativa de indugfo a erro no julgamento, ou ainda que atrase a
assinatura da Ata de Registro de Precos ou contrato.

24 2 2 Considera-se ndo manter a proposta a auséncia de envio da mesma, bem como a recusa do envio de seu
detalhamento, quando exigivel, ou ainda o pedido, pelo licitante, da desclassificagdo de sua proposta, quando
encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja fundamentada na demonstragdo de vicio ou falha na sua
elaboracdo, que evidencie a impossibilidade de seu cumprimento.

24 2 3. Considera-se falhar na execucdo do objeto o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacdo
assumidas pelo contratado.

24 2 4 Considera-se fraudar na execugdo do objeto a pratica de qualguer ato destinado a obtencgdo de vantagem
llicita, induzindo ou mantendo em erro a Administragdo Publica.
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24 2.5 Considera-se comportar-se de modo inidéneo a pratica de atos ilicitos, dolosos, fraudulentos, direcionados
a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, tais como os descritos nos artigos 90; 92, paragrafo
unico; 93; 94; 95, paragrafo unico; e 97, paragrafo unico da Lei n® 8.666/1993.

243 MNos casos de peguenos descumprimentos das normas de licitagdo ou de clausulas contratuais, que néo
gerem prejuizo para a contratante, podera ser aplicada a sancdo de Adverténcia, por meio de comunicacdo formal,
conforme inciso | do art. 87 da lel 8.666/93 c/c art. 50, inciso | do Decreta Municipal n® 3.450/2020;

24 .31. A aplicagdo de trés adverténcias, seguidas de justificativas ndo aceitas, € causa de rescisdo contratual,
ficando a cargo da Administragdo decidir sobre a oportunidade e conveniéncia de rescindir.

244 A multa que sera imposta ao licitante/contratado inadimplente sera aplicada, preferencialmente, observando
0s seguintes percentuais e diretrizes:

a) 5% (cinco por cento) do valor estimado para contratagdo por deixar de entregar alguma documentagdo exigida
para o certame;

b) 10% (dez por cento) do valor estimado para contratacdo por deixar de entregar toda a documentacdo exigida
para o certame;

c) 15% (guinze por cento) do valor estimado para contratagdo por ensejar o retardamento da execugdo de seu
objeto ou ndo mantiverem a proposta;

d) 20% (vinte por cento) do valor estimado para contratacdo quando dentro do prazo de validade de sua proposta
ndo retirar a Autorizacdo de Formecimento, Ordem de Semnvico ou ndo celebrar o contrato; apresentar
documentagdo ou declaracdo falsa; falhar ou fraudar na execucdo do contrato; comportar-se de modo iniddneo ou
cometer fraude fiscal.

e} Multa moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da nota fiscal, por dia de atraso injustificado,
limitada a 10% (dez por cento};

f) Multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato.

24 5 A multa apenas sera executada apos regular processo administrativo, facultada a defesa prévia da licitante
ou contratada, no prazo de 10 (dez) dias (teis, a contar do recebimento da notificacio.

24 6. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do
vencimento do prazo de entrega do material, se dia de expediente normal no drgdo, ou do primeiro dia util
seguinte.

247 Em despacho fundamentado dofa) of{a) Secretariofa) de Administracio e desde gue haja justificado
interesse plblico, podera ser relevada:

| - a aplicagdo da multa por atraso na entrega do material ndo superior a 05 (cinco) dias; e
Il - aplicacdo de multa cujo montante seja inferior ao dos custos de sua imposicdo.

24.8. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes restritivas de direitos
constantes deste Edital.
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Ata de Registro de Precos ou contrato devera ser cancelado ou rescindido, exceto se houver justificado interesse
publico em manter a avenca, hipdtese em que sera aplicada multa na forma do subitem 22.4.

24.10. O licitante/contratado serfo notificados para apresentar defesa prévia no prazo de 10 (dez) dias lteis, a
contar do recebimento da notificacio.

24 11. A notificacdo devera ocorrer em regra, pelo correio, através de carta registrada com aviso de recebimento
(AR), e via e-mail guando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em gue o licitante/contratado ou seu
representante se encontrar; por edital, publicado no Diario Oficial, quando resultar frustrada as demais formas de
notificagdo.

24101, A notificagdo dos atos sera dispensada quando praticados na presenca do licitante/contratado ou do seu
representante ou guando revelar conhecimento de seu conteddo, manifestado expressamente no procedimento.

24.11. O desatendimento a notificagdo importa o reconhecimento da veracidade dos fatos e a preclusdo do direito
pelo licitante/contratado, implicando na imediata aplicagdo da sangdo prevista em lei e no Edital.

2412, No prosseguimento do feito, sera assegurado ao licitante/contratado o direito 8 ampla defesa e o
contraditério.

24.13. Assegurado o direito a ampla defesa e ao contraditdrio, € facultado a licitante ou contratada interessada
interpor recurso contra a aplicacdo das sancdes, no prazo de 5 (cinco) uteis, a contar da ciéncia da respectiva
notificagdo, nos termos do paragrafo 4® do artigo 51 do Decreto Municipal n® 3.450/2020;

24 14. Os recursos previstos neste Edital ndo terdo efeito suspensivo.

24 15 Os atos processuais serdo realizados em dias uteis, no horario normal de funcionamento do drgdo, sendo
0s prazos contados sempre em dias dteis.

24 16. Ma contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.
24161, Os prazos fluirdo a partir do 1° {primeiro) dia util apos o recebimento da notificagdo.

24.16.2. Considerar-se-3 prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte, se o vencimento cair em sabado,
domingo ou feriado, ou dia em gue ndo houver expediente no drgdo da administracdo publica responsavel pelo
procedimento ou este for encerrado antes da hora normal.

25 DA REVOGACAQ E/OU ANULACAO DO CERTAME

25.1. Por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado ou por considera-
la inoportuna, a Administracdo podera revogar a licitagdo, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo
de terceiros mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, disponibilizando no sistema para
conhecimento dos interessados, sem que tal ato possa gerar obrigacdo de indenizar, ressalvado o disposto no
paragrafo dnico do art. 59 da Lei n®. 8.666/93.

252 A anulacio do procedimento licitatdrio induz a do instrumento contratual equivalente, ressalvado o disposto
no paragrafo dnico do art. 59 da Lei 8666/93.

25.3. Mo caso de desfazimento do processo licitatdrio, fica assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.
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ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento
da obrigacdo.

26. DAS DISPOSICOES FINAIS

26.1. O licitante & responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo, estando sujeito as sancdes legais cabiveis.

262 Todas e quaisguer despesas efou custos incormdos pelos licitantes em razdo da presente licitagdo,
incluindo os gastos relativos a preparagdo da documentag8o, correrfio as suas expensas, sendo de exclusiva
responsabilidade e risco, ficando o Municipio isento de gqualguer responsabilidade ou ressarcimento, independente
do resultado da licitagdo.

26.3. E facultada a Pregoeira ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitagdo, a promocdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informagdo que deveria constar originalmente da proposta comercial.

26.3.1. A inobsemvancia do prazo fixado pela Pregoeira para a entrega das respostas efou informacgdes solicitadas
em eventual diligéncia ou ainda o envio de informacdes ou documentos considerados insuficientes ou incompletos
ocasionard a desclassificacdo da proposta.

264 Heserva-se a Pregoeira efou membro da equipe de apoio o direito de efetuar diligéncias com a finalidade de
verificagdo da autenticidade e veracidade dos documentos e das informagdes apresentadas nas propostas.

26.5. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo
determinado pela Pregoeira, sob pena de desclassificacdo.

26.6. Mo julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacéo
e habilitagdo.

26.7. A pregoeira ou a autoridade superior poderdo subsidiar suas decisdes em pareceres emitidos por técnicos
ou especialistas no assunto objeto desta licitagao.

26.8. Poderdo ser convidados a colaborar com a Pregoeira, assessorando-o, quando necessario, profissionais de
reconhecida competéncia técnica, assim como senidores da Administracdo Publica Municipal, ndo vinculados,
direta ou indiretamente a gualguer dos licitantes.

26.9. A pregoeira pode a qualguer tempo negociar o pregco com o licitante vencedor a fim de almejar proposta mais
vantajosa para a Administragdo.

26.10. Aos casos omissos aplicar-se-o as demais disposigdes constantes na Lei n® 10.520/2002, no Decreto
Municipal 3.450/2020 e subsidiariamente na Lei n® 8.666/93 com suas alteracdes, independente da transcricdo
das normas vigentes.

26.11. Ma contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-
a o do vencimento. 30 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente da Prefeitura Municipal de Wenda
Mova do Imigrante.

26.12- Fazem parte do presente Pregdo, integrando-o de forma plena, independentemente de transcricdo:
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a) ANEXO | - Descricdo dos Lotes;
b) ANEXD I - Modelo Proposta de precos
c) ANMEXO Il - Modelo de Declaragdo de cumprimento dos requisitos de habilitagao;
d) ANEXO IV - Declaracdo de atendimento ao inciso XXX, art. 7°, da Constit. Federal;

e} ANEXO VW - Declaracdo assinatura digital;

fy ANEXO VI - Declaragdo Microempresa e EPP e Equiparadas;
g) ANEXO VIl - Minuta do Contrato;

h) AMEXO VIl - Ata de formacdo do cadastro de reserva

i) AMEXO X - Termo de Referéncia

J) ANEXO X - Minuta do Contrato

27. DO FORD

2712, As questies decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da cidade de Venda MNova do imigrante/ES.

Wenda Nova do Imigrante,28 de julho de 2022

ALEXAMDRA DE OLIVEIRA VINCO

PREGOEIRA
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ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS

(EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

(Local) . de de 20 .

A
Pregoeira Oficial:
Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES

REF.: PREGAO ELETRONICO N° !

Pela presente submetemos a apreciacdo de V_Sas nossa proposta de precos relativa ao PREGAD ELETRONICO
em epigrafe, declarando aceitar eventuais correcdes feitas pela Pregoeira e Equipe de Apoio, em virtude de erros
de calculo efou de digitagcdo em nossa planilha de pregos.

Constitui objeto da presente Licitagcdo o(s) material(is)/senicos descritos, com preco unitario e total do respectivo
ltem/Lote, conforme anexo |.

Mosso preco total para entrega do material(is)execucdo dos serigcos & de R3 (extensa)
. conforme detalhado em nossas planilhas de quantidades e Pregos.

Declaramos que a validade de nossa proposta € de ___(extenso) dias corridos, contados a partir
da data marcada no edital para abertura do envelope DOCUMENTACAO.

Prazo de entrega /execucdo , que ndo podera se superior a [ } dias comidos |, contados da
data do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento;

(s precos unitarios ofertados, compreendem todas as despesas, lucro etc. Estfio neles incluidos, também, todos
o5 custos de transportes, taxas, impostos, seguros, licencas, despesas com deslocamento de equipe, diarias,
hospedagem de pessoal, indenizacdo devido a terceiros por fatos oriundos dos semigos e formecimentos
contratados, além de guaisquer outras despesas incidentes sobre o Contrato.e outros relacionados & execucédo
do objeto, inclusive garantias. Consideramos que os precos propostos sdo completos e suficientes para pagar
todos os custos. Heconhego gue gqualguer renindicacdo para pagamento adicional ndo sera considerada, sob
qualquer pretexto.

Declaramos, ainda, que aceitamos as condigdes deste Edital e gue, caso seja a vencedora da licitacao,
forneceremos os matenaisfexecutaremos o0s senvigos pelo preco unitario ofertado e aceito pela Prefeitura.

Informamos que o n® da conta para depdsito é . Ag.: , banco:

Atenciosamente,

(Mome(s) e assinatura(s) do(s) responsavel(eis) legal(is) da Proponente)
(Mome da Proponente)

(Nome(s) do(s) representante(s) legal(ais) da empresa)
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ANEXO Il

(EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

_ A
Pregoeira Oficial:
Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES

Ref: PREGAO PRESENCIAL n® /
DECLARACAO
A empresa , estabelecida a (endereco completo), devidamente inscrita
no CNPJMF sob o n® , declara sob as penas da lei, para participar no certame regido

pelo Edital do PREGAD PRESENCIAL em epigrafe, o seguinte:

a) NAD existe fato superveniente impeditivo 3 sua habilitacdo na licitacdo em referéncia, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

b) NAD esta constituida sob a forma de consdrcio;

c¢) NAD esta cumprindo a penalidade prevista no artigo 87, inciso Il e IV da Lei Federal n®. 8.666/93 imposta por
orgdo ou entidade que integre a Administragcdo Publica de qualguer esfera da Federagao;

d) NAD se enquadra em alguma das situacdes enumeradas no art. 9° da Lei n®. §.666/93 e alteracdes:

e) NAD estd impedida, suspensa ou declarada iniddnea em contratar com a Administracdo Publica, direta ou
indireta, de qualquer esfera da federacao;

f) NAOQ possui, entre os proprietarios, nenhum senidor plblico municipal nem detentor de mandato eletivo:

g) Recebeu os documentos e todas as informacgdes e das condigdes deste editac, tomando pleno conhecimento
de suas dificuldades para o cumprimento das obrigagdes, objeto da licitagao.

h) Aceita incondicionalmente todas as condigfes desta Licitagdo e seus anexos e gue ndo reclamara das
decisdes gue forem tomadas segundo o disposto neste instrumento, resguardado o direito de recurso contra as
decisdes que contrariem as determinacdes desta Licitacdo ou da Legislagdo em vigor.

i) Ndo existe participagdo direta ou indireta de senvidor publico de entidades ou drgdos da
Administragdo Municipal na prestagdo do objeto do Pregdo Eletrdnico;

Assinatura identificavel
(Nome da Proponente)
(Mome(s) dofs) representante(s) legal{ais) da empresa
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ANEXO IV
(EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
Yenda Nova do Imigrante (ES), \ de de 20 .

A
Pregoeira Oficial:
Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES

DECLARAGAOQ CONFORME ART. 7°, INCISO XXXIIl DA CONSTITUICAO FEDERAL

Ref - PREGAO ELETRONICO N® !

.................................................................................................................................................. inscrita no
CHPJ  n® por intermedioc de seu representante legal ofa) Sr(a)
portador(a) da Carteira de Identidade n® . __________..._.___._._.__.e  CPF

___________________________________________ DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de (16) dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de aprendiz ( __ ). (Observacdo: em caso
afirmativo, assinalar esta ressalva).

Atenciosamente,

Assinatura identificavel

Assinatura do Responsavel da Empresa

(Mome da Proponente)

(Mome(s) dofs) representante(s) legal{ais) da empresa
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ANEXO V
DECLARACAQ DE UTILIZACAD DO PORTAL GOVERNO DIGITAL E ASSINATURA ELETRONICA DE
DOCUMENTOS
(EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
Venda Nova do Imigrante (ES), . de de 20 .

A
Pregoeira Oficial:
Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES

DECLARAGAO DE UTILIZAGAO DO PORTAL GOVERNO DIGITAL E ASSINATURA ELETRONICA DE

DOCUMENTOS
Ref - PREGAO PRESENCIAL N° /
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________ inscrita no
CHNPJ  n® por intermédioc de seu representante legal ofa) Sr(a)
portador(a) da Carteira de Identidade n® e CPF n®
........................................... DECLARA, que aceita os termos e condigdes de uso do sistema de gestdo digital

de processo e documentos utilizado pela Prefeitura Municipal de Wenda Mova do Imigrante disponivel na url
httpvendanova. essencialbpms.com br:80E 1/ governo-digital html=! ‘portal
<http:/'vendanova.essencialbpms.com br:808 1/governo-digital html> para efetuar assinatura eletrdnica de

contratos, aditivos e quaisquer documentos administrativos junto ao Governo Municipal, conforme disposto no Art.
6% § 12 do Decreto Municipal n® 2983/2018.

Atenciosamente,

Assinatura identificavel

Assinatura do Responsavel da Empresa

(Mome da Proponente)

(Nome(s) do(s) representante(s) legal(ais) da empresa
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ANEXO VI
(EM PAPEL TIMBERADO DA EMPRESA)
(Local) . de de 20 .

A
Pregoeira

Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES

REF.: PREGAO ELETRONICO N° !

Assunto: REQUERIMENTO DE BENEFICIO DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E DECLARAGCAO PARA
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
(Lei Complementar n®123/2006)

Eu, . RG. n° . CPF
n® . re presentante da EMpresa
. CMNPJ n® . solicitamos na condigdo de

MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENQ PORTE, quando da sua participacdo do PREGAOQ ELETRONICO
em epigrafe, seja dado o tratamento diferenciado concedido a essas empresas com base nos artigos 42 a 45 da
Lei Complementar n® 123/2006.

Declaramos ainda, que ndo existe qualguer impedimento entre os previstos nos incisos do § 4° do artigo 3° da Lei
Complementar Federal n® 123/2006.

Como prova da referida condicdo. apresentamos em documento anexo, CERTIDAQ emitida pela Junta Comercial
para comprovagdo da condigdo de Microempresa ou Empresa de Pegueno Porte, ou Ceriddo emitida pelo
Profissional da Contabilidade responsavel pela sua escrturago.

Atenciosamente,

Assinatura identificavel

Assinatura do Responsavel da Empresa

(Nome(s) do(s) representante(s) legal(ais) da empresa)
(Mome(s) dofs) representante(s) legal{ais) da empresa
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ANEXO VI

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Pelo presente instrumento, de um lado o MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE-ES, pessoa juridica de
direito plblico interno, inscrto no CHPXWMF sob o n® 31.723.497/0001-08, com sede na Avenida Evandi Américo
Comarela, n® 385, Esplanada, Venda Nova do Imigrante-ES, CEP 23375-000, neste ato representada pelo seu
Prefeito, SR. JOAO PAULO SCHETTINO MINETI, brasileiro, casado, professor, portador do CPF (086.838.827-
05 e C.I n® 149992 -SESP/ES, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, | doravante denominado
simplesmente CONTRATANTE, considerando o julgamento da licitacdo na modalidade Pregdo Eletrinico, PARA

REGISTRO DE PRECOS N° ............ » RESOLVE registrar o pregco de ..., pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CHNPJ/MF sob o n® .., estabelecida na ... ...,
bairro, ............ Municipio................... - CEP: neste  ato representada pelo  Sr.
.................................... » nacionalidade..__......__..__..., estado cwl....._..._____., profissdo ...,
portador do CPF e CIl n® ... . . residente e domiciliade na
________________________________________________ Bairro Municipio de .,
CEP. doravante denominado simplesmente CONTRATADA, adjudicataria do Pregao
Eletrénico n° ......... nas quantidades estimadas, de acordo com a classificacdo por ela alcancada por lote,

atendendo as condigies previstas no instrumento convocatdrio e as constantes da Ata de Registro de Precos, e
regido pela Lei 10.520/2002, pelo Decreto Municipal n® 1.567/2009, pela Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes
em conformidade com as clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O objeto consiste na Aguisigdo/Contratacdo de.... ... . em conformidade com as especificagies
previstas no Anexo | e proposta apresentada na licitagdo que integram este instrumento.

VALOR: RS oo (cereememnrnr e )
1.2 - De acordo com o § 12 do art. 10 do Decreto N°2.506/2015 | sera incluido no Anexo | desta Ata o registro
dos licitantes gue aceitarem cotar o objeto com precos iguais ao do licitante vencedor, na sequéncia da

classificagdo do certame, tendo por objetivo a formacdo de cadastro de reserva no caso de exclusfo do primeiro
colocado da Ata.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS ORGAOS E UNIDADES INTEGRANTES DO REGISTRO

Secretaria Municipal de Administragdo;

CLAUSULA TERCEIRA - VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

3.1. A presente Ata de Registro de Precos tera validade por 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura.
CLAUSULA QUARTA - PRAZO PARA RETIRADA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4 1. A CONTRATADA devera aceitar efou retirar a Ata de Registro de Pregos, no prazo de 05 {cinco) dias uteis a

partir da data de recebimento do comunicado da unidade interessada ou da publicagcdo no drgdo de imprensa
oficial.
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4.2 0O prazo para assinatura e retirada da Ata de Registro de Precos podera ser prorrogado por igual periodo,
desde que devidamente justificado o motivo e aceito pela Administragao.

CLAUSULA QUINTA - CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

51. Os senicos/materiais deverdo ser prestados/entregues durante a vigéncia da Ata, correndo por conta do
contratado as despesas decorrentes de fretes, sequros, mio-de-obra, etc.

52 0Os semnigos serdo executados/materiais serdo entregques conforme objeto contratual gque wverficara o
atendimento a todas as exigéncias e condigdes.

521 A substituicdofreexecugdo do produto/semico ou a sua complementagdo ndo eximem a Contratada da
aplicacdo de penalidade por descumprimento da obrigacdo.

CLAUSULA SEXTA - DOS PRECOS
6.1. Os precos sdo os constantes do anexo da Ata de RP.
CLAUSULA SETIMA - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO

7.1 - Visando restabelecer o equilibrio econdmico financeiro inicial do contrato, os precos poderdo ser revistos nas
seguintes hipoteses:

a) Alteracdo da politica econdmica do pais, que resulte reflexos nos precso ajustados;
b) Em decorréncia de eventual aumento ou reducdo dos precos praticados no mercado;
c) Porforca de situagfes imprevisiveis gue produzam reflexos nos precos de mercado;

d) Por Outras hipdteses que sejam devidamente comprovada a inviabilidade de praticar o preco ofertado,
desde que devidamente aceitos pela Administracao.

7.2 - A revisdo gque trata este item podera ser precedida de fundamentaco juridica e econdmico-financeira,
apos analise de elementos materiais que sustentem a necessidade de revisdo.

7.3 - Quando o preco apurado em ata, por motivo superveniente, tornar-se superior ao preco praticado no
mercado, cabera a8 Administragdo:

a) Convocar o Contratado visando a negociacdo para redugdo de precos e sua adequacdo ao praticado no
mercado;

b) Frustrada a negociacao, liberar o fornecedor do compromisso assumido;

c) Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacao.
7.4 - Os fatos decorrentes de situacdes imprevisiveis, gue resultem no impedimento de  contratar ao preco
ofertado, deverdo estar devidamente comprovados no processo, sob pena de obstaculizar a alteragdo de preco

pretendida.

7.5 - A fixagdo de novo prego devera ser consignada em termos aditivos com as justificativas cabiveis, observada
a anuéncia entre as partes.
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CLAUSULA OITAVA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 dias apos o recebimento dos produtos/prestacio dos semnvigos,
emissdo de notas fiscais e atestadas pelos setor requisitante.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES
9.1 - OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1.1. E de responsabilidade da CONTRATADA., durante o periodo de validade da ata de Registro de Precos, fazer
a selecdo e manutencdo de seu quadro de pessoal, atentando pela necessidade de experiéncia, capacitacdo
minima exigida e qualidade dos semvigos a serem prestados;

91.2. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto CONTRATADO, nos termos da legislagdo vigente;

9.1.3. Manter durante toda execucdo da Ata, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas;

914 Sera responsavel por todos os encargos previdenciarios e obrigagfes sociais de seus funcionarios previstos
na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria.

9.1.5 -Sera responsavel por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica de
acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus funcionarios no desempenho dos
servicos ou em conexdo com eles, ainda que acontecido em dependéncia da CONTRATANTE.

9.1.6. Sera responsavel por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionadas a
prestacdo dos semvigos.

91.7 Arcara com a despesa decorrente de qualquer infracdo seja qual for, desde que praticada por seus
funcionarios gquando da execugio do objeto da Ata de Registro de Precos.

9.1.8 Hespondera por gquaisguer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus empregados nos locais de
trabalho, assim como pelos objetos e bens extraviados ou retirados da Sede da Contratante.

91.9. A CONTRATADA, nos termos do art. 72 da Lei n® 8.666/93, ndo podera subcontratar o fornecimento do
objeto desta licitacdo, salvo se houver expressa autorizacdo da Prefeitura;

9.1.10. Fornecera a4 CONTRATANTE, juntamente com a nota fiscal, Certiddo Megativa de Débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao, FGTS e Certiddo MNegativa de Tributos Municipais (CND) do
Municipio de Venda Mova do Imigrante.

9.1.11. Mantera sigilo absoluto com relagdo a qualguer informacgdo confidencial gque venha a ter acesso.

9.1.12 - Reconhecer os direitos da Administragdo, em caso de rescisdo administrativa, prevista no artigo 77, da
Lei Federal n®. 8.666/93.

9.1.13 - Utilizar os documentos e informagdes disponibilizadas pelo municipio exclusivamente para a realizagao
dos semvigos objeto desta licitagio.

9.1.14 - Arcar com as despesas com alimentacdo, transporte e hospedagem de seus funcionarios, e tambem
arcar com as despesas com veiculos, motoristas, combustiveis e quaisquer outras decorrentes da prestacdo dos
SEMGOS.
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9.2. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.2.1. Prestar a Contratada todos os esclarecimentos necessarios para a execucdo da Ata de Registro de
Precos.

9.2 2. Promover o apontamento no dia do recebimento dos produtos, bem como efetuar os pagamentos devidos,
nos prazos determinados.

9.2 3. Elaborar e manter atualizada uma listagem de precos que contemple a relagdo de produtos, acrescidos da
taxa de operacionalizacdo. para os fins previstos nesta Ata e no termo contratual.

924 Indicar o responsavel pela fiscalizag8o e acompanhamento da Ata de Registro de Precos.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO

10.1. M&o obstante o fato de a vencedora sera unica e exclusiva responsavel pelo semvigo, objeto desta Ata de
Registro de Precos, a Administracdo, através de sua propria equipe ou de prepostos formalmente designados,
sem restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercera a mais ampla e completa fiscalizagdo na sua
execucdo.

Secretaria Muncipalde ... S P

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO CONTRATUAL

11.1. A ata de Registro de Precos podera ser rescindida nos casos de:

11.1.1. Persisténcia de infragfes apds a aplicacdo das multas previstas na clausula décima segunda.

11.1.2. Manifesta impossibilidade por parte da Contratada de cumprir as obrigagfes assumidas pela ocorréncia de
caso fortuito ou forga maior, devidamente comprovados.

11.1.3. Interesse plblico, devidamente motivado e justificado pela Administracdo.
11.1.4. Demais hipoteses previstas no art. 78 da Lei Federal n® 8.666/93, bem como desta Ata.
11.1.5. Liguidacdo judicial ou extrajudicial, concurso de credores, ou faléncia da Contratada.

11.1.6. A rescisdo da Ata de Registro de Precos unilateralmente pela Administracdo acarretara as seguintes
conseqgléncias, sem prejuizo de outras sangdes previstas na Leil Federal n® 8.666/93, bem como desta Ata:

11.2.1. Assuncdo imediata do objeto da Ata de Hegistro de Precos por ato prdprio da Administragdo, lavrando-se
termo circunstanciado.

11.2.2. Ocupacdo dos equipamentos, materiais e eventuais veiculos utilizados na execugdo do objeto da ata de
Registro de Precos, necessarios & sua continuidade, os quais serfo devolvidos posteriormente. Ndo sendo
devolvidos, dardo causa a ressarcimento a Contratada mediante sua devida avaliagdo.

11.2.3. Responsabilizacdo por prejuizos causados a Administracao.

CLAUSUA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES
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12 1. Conforme estabelecido no edital.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1. Sera competente o Foro da Comarca de Venda Mova do Imigrante-ES, que as partes elegem para qualguer
procedimento relacionado com o cumprimento da presente Ata.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. O wvencimento da validade da Ata de Registro de Precos ndo cessa a obrigagdo da CONTRATADA de
cumprir 05 termos contratuais assinados até a data de vencimento da mesma.

14.2. A Administragdo ndo se obriga a utilizar a Ata de Registro de Precos, se durante a sua vigéncia constatar
gue os precos registrados estiverem superiores aos praticados no mercado, nas mesmas especificagies e
condigdes a Ata de Hegistro de Precos.

14.3. A Administracdo, a seu exclusivo critério, podera durante os lltimos B0 {sessenta) dias de vigéncia da Ata
de Registro de Precos determinar a gradativa reducdo ou aumento do fornecimento, até a elaboracdo de uma nova
Ata.

14.4. Todos os prazos constantes em cada termo contratual serdo em dias corridos, e em sua contagem excluir-
se-a dia de inicio e incluir-se-a o dia do vencimento.

14 5. A despesa com a contratagdo correra a conta da dotagdo, de cada unidade requisitante.

14.6. Fazem parte integrante desta ata, independentemente de transcricio, as condicdes estabelecidas no edital
e as normas contidas na Lei Federal n® 8.666/93 e 10.520/2002 e também como as regras do edital de licitagdo.

E por assim estarem justas e contratadas, firmam a presente Ata,em 3 (trés) vias, perante as testemunhas
abaixo indicadas, para todos os fins e efeitos de direito.

Wenda Mova do Imigrante, ... de ... de 2021.

JOAO PAULO SCHETTINO MINETI
Prefeito Municipal

Contratada

JOAD ANTELMO DEL PUPPO

Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000

Documento digital, verifique em:https://vendanova.essencia bpms.com.br/governo-digital .html#!/portal/
I dentificador: 8b0b85aad7ee47671eaal761091108c5



y 1 & PREFEITURA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE

L] Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000
U—j ! ﬁ Modalidade/N°: Pregdo Eletrénico N° 000057/2022 Processo: 004557
{Iaﬂwm“ml Abertura: 11/08/2022 09:00 Expedigdo: 28/07/2022

ANEXO VIIl - ATA DE FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA
ATA DE FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

Processo n™:
Pregao Eletrénico n®: 120
Objeto:

CLAUSULA PRIMEIRA

1.1. Aceita(m) cotar o item objeto desta Ata de Registro de Precos com precos iguais ao do licitante vencedor
do Pregdo Eletrdnico n.®_/20_, na sequéncia da classificagdo do certame, o(s) seguinte(s) fornecedor(es),

formando assim o cadastro de resernva:

Lote (...)

Descrigao:

Fornecedor vencedor

CHP r‘dnme.FRazﬁD Social puaantidadeDfertadla pnidade de
Formecimento Walor Unitario

Fornecedores que aderiram ao cadastro de reserva

ClassiﬁcagﬁnpNPJ '\Jnme.-’F{azﬁu SI:u::ieil puaantidadeDfertada F.Jnidade de
Formecimento Walor Unitario

1.2. A verificacdo dos documentos de habilitaco das licitantes que optaram pela formacdo do
cadastro de reserva devera ocorrer por ocasido de eventual convocagdo para contratar com a Administragdo.
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ANEXO IX - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO

1 OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1 Contratacdo de empresa especializada em Gestdo Patrimonial e Contabil para CAFPACITAR, TREINAR,
ORIENTAR E DAR ARPOIO TECNICO COM DISPONIBILIZACAD DE FERRAMENTAS OPEN SOURCE VISANDO
A EFICIENCIA, ECONOMICIDADE, CONTINUIDADE E QUALIDADE MINIMA DOS DADOS, NO CONTROLE DA
GESTﬁE} PATRIMONIAL DOS BENS MOVEIS, IMOVEIS, INTANGIVEIS E INFRAESTRUTURA, REALIZAR
INVENTARIOS (INICIAL E AMUAL), VISANDO O RECONHECIMENTO (IDENTIFICAGAD, EMPLAQUETAMENTO,
DESCRICAD COMPLETA, COM REGISTRO DE IMAGENS GEORREFEREMCIADAS), QUE PERMITAM A
MENSURACAD {A"JALIAQ@ES, REAVALIACOES, IMPAIRMENT TEST, CONTROLE DE CUSTOS DAS
CLASSES CONTABEIS E SUAS SUB CLASSES), DEPRECIAGCAD (definicdo da vida util e valor residual), e
EVIDENCIACAD, com elaboracdo de relatorios e laudos, fornecimento de planilhas e ou dados estruturados
compativeis com o sistema utilizado para Gestdo Patrimonial e Contabil da Entidade ou Orgdo & com SIAFIC,
relatdrios, termos de responsabilidades com os bens e suas respectivas imagens, responsaveis a serem
disponibilizados para consulta pablica através de QRCODE a serem afixados em todos os espacos fisicos gue
possuirem bens mdveis ou intangiveis, com assisténcia continuada, conforme orientacdo das legislacdes vigentes
emitidas pela STM, NBC TSP e MCASP e TCES.

2 JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1 O Municipio de Wenda Mova do Imigrante-ES, primando por uma gestdo eficaz, moderna, transparente e
participativa, com foco no cidaddo, identificou a necessidade de instrumentalizar os agentes piblicos desta
Prefeitura para enfrentar os desafios que |he sd3o apresentados, por intermédic da atualizagdo e do
aperfeicoamento, proporcionando-lhes o conhecimento de ferramentas e tecnicas especificas para o planejamento
e execucdo das atividades relacionadas aos setores de contabilidade e finangas. MNesse sentido, busca-se que o
servidor esteja devidamente capacitado, sendo detentor de conhecimento apurado e inteirado das especificidades
técnicas inerentes ao objeto contratado, nos moldes do Acdrddc 1628/2020-Plenario, do Egrégio tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, consoante verificado no Informative de Jurisprudéncia n. 109, daguela Corte
de Contas Estadual.

2.2 A promocdo de melhorias no desempenho das atvidades na administragdo plblica tem por finalidade promove
a eficiéncia, economicidade, celeridade, qualidade e transparéncia, sempre focando na moderizagdo do
processos gue integram todo o ciclo de gestdo de semnigos, visando adequar-se integralmente a convergénci
contabil, conforme Lei Complementar n® 101/2000 {Lei de Responsabilidade Fiscal) que em seu art. 50 § 2¢
combinado com a portaria da Secretaria do Tesouro Macional n® 634/2013 (gue estabelece regras gerais acerca da
diretrizes, normas e procedimentos contabeis - DOS PROCEDIMENTOS CONTABEIS PATRIMONIAIS). Portari
STN n® 538, de 24 de setembro de 2015 (que dispde sobre prazos limite de adogdo), bem como a IN TCE!
036/2016, IN 048/2018, IN 065/2020, (que estabelece os novos prazos para adocdo de procedimentos contabeis
Portaria STN 548), IN TCES 068/2020 (que estabelece critérios para envio de dados); Decreto Federal n® 10.540, d
5 de novembro de 2020 (que determina o padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execuca
Orcamentaria, Administracao Financeira e Controle).

2.3 Objetiva, ainda, treinar, capacitar, assessorar e definir metodologia a fim de se cumprr todas as exigéncias
das Instrucdes Mormativas do Municipio, diante das novas normas do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Piblico (MPCASF), das Mormas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (WBCASF) e padries
internacionais implantadas através da legislagdo acima citada.

2.4 Importante destacar que as novas normas exigem o registro da depreciacdo, da amortizagdo, da exaustao,
das reavaliagfes e das reducdes ao valor recuperavel, aliado as mais novas tecnologias atuais como
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geoposicionamento dos bens mdveis e imdveis, banco de dados com imagens, |0T (internet das coisas), RFID
(etiqueta), dispositivos "beacon” usados como etiquetas inteligentes.

2.5 Registra-se, ainda, gue as ha dificuldades estruturais no tratamento dos bens permanentes, tanto nas
guestdes mais basicas, como o simples registro de incorporagdes, guanto no controle da movimentagdo interna
desses bens, assim como na sua conservacdo, atualizacdo e respectivas baixas contabeis. Por essa razdo, o
momento atual impde a Administracdo, uma releitura patrimonial direcionada por entendimentos técnicos,
devidamente subsidiados por conceitos administrativos, juridicos e especialmente contabeis.

2.6 Messe sentido, visando realizar as adequacdes necessarias e atender a legislacdo de regéncia, e tendo em
vista, ainda, que o Municipio de Venda MNova do Imigrante-ES ndo detéem méao de obra qualificada para realizar as
atividades de wital importancia , considerando ndo possuir, no gquadro administrativo, profissionais suficientes com
conhecimento técnico adequado para realizar os procedimentos necessarios para o cumprimento das
determinacdes do drgdo de Controle Externo, para que a Demonstragdo Contabil do Municipio reflita a sua
realidade, justifica-se a contratagdo, imprescindivel ndo sd para inventario inicial e avaliacdo de bens, mas de
assessoria_continuada com apoio técnico e logistico, capacitacdo e transferéncia de tecnologia até que a
Administragdo tenha estrutura de pessoal e capacidade técnica necessaria para entregar o gue a legislagéo
exige.

2.7 A contratacdo dos servicos em aprego tem como intuito primordial atender as exigéncias da legislacdo vigente
e dos drgdos de controle, principalmente a IN 036/2016 & IN 068/2020, bem como aos principios da administracdo
publica e possibilitar ao Municipio estar apto para o envio de PCA's, PCM’s, inclusive das contratagdes a partir de
abril de 2022, e a partir de maio de 2023 a Prestagdo de Contas Diania - PCD's (D+1), conforme Decreto 10540
de 05 de novembro de 2020.

2.8 Urge, assim a necessidade de implantar a Gestdo Patrimonial, observando as melhores praticas, dentro
daquilo que & exigido a Administracdo Publica.

2.9 Justifica-se a presente contratacdo, dada a necessidade de modernizar e adequar a estrutura de Patriménio
do municipio, em atendimento as recomendacdes da legislagdo, dos drgdos de controle principalmente as
solicitagies do TCEES (Tribunal de Contas do Estado do Espinto Santo), bem como aos principios da
Administragdo Plblica. A contratacdo ora tratada encontra amparo na Lei Federal N® 8.666/93 e suas alteragfies.

3 DA JUSTIFICATIVA PARA O USO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

3.1 Considerando tratar-se de estimativa de quantitativo de patriménio, as quais sofrem alteracdes constantes, a
tal contratacdo, justifica-se seja processada pelo Sistema de Registro de Precos - SRP, com previsdo de
realizagdo para 12 meses, ajustando-se aos recursos orgamentarios, minimizando futuros imprevistos e evitando
possiveis prejuizos & Administragdo, com uma contratagdo gue atenda as reais necessidades, sem restar
desperdicios, bem como sem causar interrupcdo da execucdo dos senvicos.

3.2 Entende-se que a utilizagdo de Sistema de Registro de Precos - SRP é justificada, por se tratar de uma
estimativa, as quais ocorrem ao longo do Exercicio Financeiro, para o atendimento das necessidades deste
FPoder. A adogdo do SREP para a presente contratagdo enguadra-se no inciso IV do art. 3° do Decreto Federal n®
7.892/2013 a saber:

"Art. 3* O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas seguintes
hipdteses:

()

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
guantitativo a ser demandado pela Administragdo.”
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3.3 Por ndo ter a obrigatoriedade de contratar imediatamente com o licitante detentor do registro de precos € que
a doutrina especializada entende pela desnecessidade de prévia dotagdo orgamentana. A utilizagdo de Sistema
de Hegistro de Precos esta justificada, pois a Administracdo Publica esta indicando o objeto/senvico que pretende
adquirir e informando os guantitativos estimados e maximos pretendidos.

3.4 O Sistema de Hegistro de Preco podera ser adotado quando, dentre outras hipoteses, ndo for possivel pela
natureza do objeto definir previamente o guantitativo a ser demandado pela Administragdo (Art. 3%, IV, do Decreto
7892/2013), consoante recente jurisprudéncia do Colendo Tribunal de Contas da Unido (Acorddo 2197/2015 -
Plenario):

3.5 Ressalta-se que diferentemente da licitagdo convencional, ndo ha o compromisso assumido de contratacao,
nem mesmo de utilizagc8o dos guantitativos estimados. O Sistema de Registro de Precos constitui um importante
instrumento de gestdo, onde as demandas sdo incertas, frequentes ou de dificil mensuracdo.

3.6 A opcéo pelo Sistema de Registro de Prego - SRP tem como um de seus objetivos principais o principio da
Economicidade, que em termos praticos significa ganhos reais na economia de recursos financeiros, uma vez que
a aquisicdo/contratacdo podera ser gradativa, de acordo com a necessidade da Administragao.

4 JUSTIFICATIVA DO NAO PARCELAMENTO DO OBJETO

4.1 Ainda que seja regra o parcelamento das solugdes a serem contratadas, essa ndo € absoluta, visto que a
eventual divisdo do objeto por itens pode acarretar prejuizo para o conjunto da solugdo, especialmente com a
perda de economia de escala, ndo se aplicando para essa contratacdo os termos do art. 49 da lei 14.133/2021.

4.2 Ademais, se as etapas que envolvem a execucdo do inventario patimonial forem realizadas por varias
empresas, ha sério risco de eventual indisponibilidade técnica ou contratual de uma delas implicar na paralisacéo
geral do semrvico, gerando severos prejuizos na integracdo das informagdes e o resultado efetivo da contratacao.
Cutrossim, ndo se pode desprezar o fato de gque eventual desmembramento do servigo eleva o risco de perda de
confidencialidade, sigilo e padronizacdo do senvico como um todo.

4.3 Além disso, o agrupamento dos itens em lote dnico € imprescindivel, pois tecnicamente e gerencialmente
seria inviavel que os senigos sejam fornecidos por diferentes CONTRATADAS, uma vez que traz dnus direto de
maior custo gerencial para o controle da gestdo patnmonial, aléem do maior custo gerencial para gestao contratual,
constituindo todos estes beneficios em vantajosidade técnica.

5 DO DETALHAMENTO DO OBJETO

5.1 Contratacdo de empresa especializada em Gestdo Patrimonial e Contabil, compreendendo; diagndstico,
socializacdo através de seminarios, orientacdo, apoio técnico, treinamento, transferéncia de tecnologia,
capacitacdo, (estudo de processos, elaboragdo, descricdo de procedimentos das atividades do setor de
patiménio) para cumprimento da Instrugdo Mormativa Municipais SPA 001/2015, atender na integra a LRF
referente ao tema especifico (controle internc), LAl (Lei de Acesso 3 Informacdo), e adequacdo & MBCASP
(Mormas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Pablico), incluindo, controle da responsabilidade por bens
com emissdo de termos, controle de transferéncia com emissdo de termos, controle de reparos com emissdo de
termos e laudo de economicidade, controle de uso, controle de custo, realizagdo de inventario e avaliagdo inicial,
reavaliagcGes, determinacdo da wvida Gtil, amortizagdes e exaustdo, reavaliagdo dos bens quando o valor contabil
liquido atingir o valor residual, redugdo ao valor recuperavel dos bens mdveis, imdveis, intangiveis, semoventes,
culturais, turisticos e infraestrutura, emissdo de laudos de reparo, laudos de avaliagdo com ART, avaliagdo para
descarte, homologar a importacdo e exportacdo dos dados com sistema preexistente, atualizagio dos dados no
sistema inclusive com fotos e geolocalizagdo, manter valores consolidados com a contabilidade, cursos e
treinamentos com emissdo de certificado, visando a modernizacio da gestdo do controle do Patimdnio Publico
da Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES.

2.2 Agregar agilidade, economicidade e gualidade nos semigos desenvolvidos pelos setores de Patrimanio e
Almoxarifado, por meio do aprimoramento dos instrumentos que norteardo a condugdo da gestdo e senvicos,
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atendendo as normativas municipais aos controles interno e externo.

5.3 Assegurar as prestacdes de contas relativas ao Patrimdnio Municipal na PCA, PCM e a partir de 2023, 3
Prestacdo de Contas Dia.

2.4 O Cronograma de Execucdo do Senigo devera prever os seguintes senigos:

a) Diagndstico, Planejamento, Site de Monitoramento e acompanhamento do Projeto, durante a vigéncia do
contrato - Apresentacdo do PED (Plano de Execucdo do Objeto): Minimo 01 Unidade/Maximo 01 unidade;

b) Reconhecimento - Inventario fisico com emplaguetamento e registro fotografico; Emissdo de Termos de
Responsabilidade; Selos de Espaco Fisico; Reclassificagdo Contabil PCASP TCEES 2022, emplaguetamento
dos bens com modelo de etigueta - Minimo 21.000 unidades/Maximo 30.000 unidades;

c) Vistonas Imdveis/Pracas/Pontes - Levantamento, saneamento, inventario fisico dos bens imdveis - Minimo 800
unidades/Maximo 1.200 unidades;

d) Vistorias Infraestrutura Ruas e Redes Fluvais - Levantamento, saneamento, inventario fisico dos bens imadveis -
Minimo 200 unidades/Maximo 300 unidades;

e) Vistorias Infraestrutura de Rede Elétrica, Rede de Dados, Posteamento - Levantamento, saneamento, inventario
fisico dos bens imdveis - Minimo 10.000 metros lineares/Maximo 30.000 metros lineares;

f) Saneamento de Sobras (Cotejamento) - Saneamento de sobras fisicas x sobras contabeis; Relagdo de baixas;
Relagdo de bens a localizar; Relag8o de Inserviveis e sucatas; Mensuracdo e relatorio final; Cotagdo de preco no
mercado e avaliacdo; Pesquisa de mercado (mdveis e infraestrutura) - Minime 21.000 unidades/Maximo 30.000
unidades;

g) Avaliacdo e reavaliagdo de bens imdveis - terrenos - confeccdo de laudos - Minimo 400 unidades/Maximo
600 unidades;

h) Avaliacdo e reavaliagcdo de bens imdveis - prédios - residenciais - galpdes - confeccdo de laudos - Minimo 400
unidades/Maximo 600 unidades;

i) Avaliagdo/Reavaliacdo de bens Infraestrutura de pracas e pontes - Minimo 150 unidades/iMaximo 300
unidades;

j) Avaliacdo/Reavaliacdo de bens Infraestrutura de ruas, avenidas e rodovias - Minimo 200 unidades/Maximo
300 unidades;

k) Avaliacdo/Reavaliagdo de bens Infraestrutura de ruas, avenidas, rodovias e redes pluvais - Minimo 10.000
unidades/Maximo 20.000 unidades;

1) Recebimento definitivo do objeto - Minimo 21.000 unidades/Maximo 30.000 unidades;
m) Assisténcia Continuada ao Setor de Patriménio - Minimo 04 meses/Maximo 12 meses.

Obs.: O pagamento sera realizado apenas sobre o quantitativo efetivamente realizado.

6 ACOES DE DIAGNOSTICO E PLANEJAMENTO

6.1 Diagnostico e Obrigagtes Especificas na Fase de Planejamento da Execugédo dos Trabalhos

6.1.1 A COMTRATADA devera, por meio de reunies de planejamento com a Coordenagdo de Patrimdnio e
Almoxanfado, Setor Contabil, Comissio designada para esse fim e Fiscalizagdo do Contrato, identificar as
premissas, restricdes, peculiaridades, ameacas, riscos e oportunidades, bem como tomar conhecimento da
legislagdo Federal e Estadual, procedimentos, normas e notas técnicas adotadas pela COMNTRATANTE, bem
como, se porventura houver, das emitidas internamente pela CONTRATANTE, envolvendo as partes relacionadas.
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6.1.2 Caso haja divergéncias de posicionamento quanto as técnicas, doutrinas, metodologias ou de outra
natureza, prevalecera o posicionamento da Administragdo em face da CONTRATADA, nesta e em todas as
demais atividades descritas no Termo de Referéncia.

6.1.3 Alem disso, a CONTRATADA devera detalhar cronograma e atividades de operacionalizacdo e logistica
dos semnigos em todas as localidades indicadas neste Termo de Referéncia, observando os prazos
estabelecidos no Cronograma de Execucdo dos Senvicos e identificando os requisitos necessarios 3
operacionalizagdo dos senvigos, bem como observando a qualidade técnica, segurancga e eficiéncia dos semvigos
objeto deste instrumento.

6.1.4 |dentificacdo e analise das unidades e suas localizagdes gue integram a Prefeitura Municipal de Venda Mova
do Imigrante - ES.

6.1.5 Definicdo junto ao drgdo CONTRATANTE do gque é considerado material permanente e o que deverd ser
inventariado, assim como eventuais bens efou materiais que ndo deverdo ser inventariados, sem prejuizo das
normas e orientagdes emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional.

6.1.6 Analise da legislagdo e normas relacionadas aoc patrimdnio pablico, bem como guanto as normas internas
adotadas pela Prefeitura Municipal de Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES.

6.1.7 Definicdo dos layouts das planilhas de dados para atualizacdo do sistema de controle de patrimdnio junto
com a Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES.

6.1.8 Previsdo de possiveis dificuldades na realizacdo dos servicos descritos e propostas de solugdes adequadas
ao atendimento das necessidades apontadas pela CONTRATANTE.

6.1.9 Identificacdo e solicitacdo da documentacdo efou arguivos de banco de dados necessarios para
realizacdo do trabalho, cabendo a licitante formata-los da melhor forma que seja possivel garantir a proficiéncia e
a correcdo do servigo, para atendimento s necessidades e expectativas da CONTRATANTE.

6.1.10 Fornecimento, por parte da CONTRATANTE, das informacdes relativas aos enderecos das unidades do
orgdo, além da relacdo dos bens do controle patrimonial disponivel.

6.1.11 Fornecimento, por parte da CONTRATANTE, das informacdes relativas as licencas e soffwares instalados
para identificagdo do ativo intangivel.

6.1.12 Indicacdo, formalmente, do PFreposto/Gerente da CONTRATADA que devera relacionar-se com a
CONTRATANTE e ser o responsavel pelo planejamento, execucdo e coordenacdo presencial de todas as etapas
e atividades do projeto, bem como responder oficialmente por gquaisquer demandas dos envolvidos com poder de
decisdo, ndo podendo ser substituido sem justificativa e anuéncia da CONTRATAMNTE.

6.1.13 Definigcdo e apresentagdo o Cronograma detalhado das atividades previstas, conforme prioridades definidas
pela COMTRATAMNTE e definicdo dos recursos necessarios para cada atiwvidade, observando os prazos
estabelecidos no Cronograma de Execucdo dos Senvigos .

6.1.14 Definicdo e apresentagdo, pela CONTRATADA, os meios que serdo utlizados para garantir a
mensuragdo o controle @ o acompanhamento dos padrdes quantitativos e qualitativos dos servicos realizados
pela CONTRATADA, tempestivamente;

6.1.15 Disponibilizacdo de acesso as bases de dados e informacdes produzidas durante a execucdo do trabalho,
de modo a permitir 8 CONTRATANTE o acompanhamento de seu desenvolvimento.

6.1.16 Descrigdo detalhada das tecnicas que serdo utilizadas para operacionalizagdo de tombamentos, levando
em consideragdo as dimensfes, materiais de fabricacdo, e suas fragilidades e finalidades, e formatos dos
bens, o material de fixacdo, locais e formas de emplaguetamento e a forma de identificacdo que sera utilizada
para os bens nos quais ndo seja possivel a fixacdo de plagueta de identificacdo, bem como os registros
fotograficos com os cumprimentos dos requisitos fixados neste Termo de Referéncia.

Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000

Documento digital, verifique em:https://vendanova.essencia bpms.com.br/governo-digital .html#!/portal/
I dentificador: 8b0b85aad7ee47671eaal761091108c5



PREFEITURA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE

Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000

. t
Ay

U \ fﬁ Modalidade/N°:  Pregéo Eletronico N° 000057/2022 Processo: 004557
EI"HEMWJE‘L?“U Abertura:  11/08/2022 09:00 Expedigéo: 28/07/2022

7 DIAGNOSTICO

7.1 DIAGNOSTICO DO SETOR DE PATRIMONIO.

7.2 DIAGNOSTICO DOS PILARES DO SETOR DE PATRIMONIO.

7.2.1 RECEBIMENTO.

7.2.1.1 Acompanhamento;

7.2.1.2 Registro no Sistema Informatizado de Gestdo Patrimonial atualmente utilizado;
7.2.1.3 Emissdo Termo de Responsabilidade;

7.2.1.4 Emplaguetamento.

7.3 TRANSFERENCIA INTERNA

1.3.1 Emissdo ou acompanhamento do Termo de Transferéncia;
7.3.2 Troca de responsabilidade no sistema informatizado.

7.4 BAIXA DE BEM
7.4.1 Acompanhamento pela Comissdo de Avaliagdo e Inventario;
7.4.2 Emissdo termo de baixa.

7.5 INVENTARIO E AVALIACAO
7.5.1 Acompanhamento da Comissao de Avaliagdo e Inventario;
7.5.2 Ajustes no sistema informatizado das inconsisténcias detectadas pela Comisséo.

7.6 DIAGNOSTICO DA ADEQUAGCAD AS NOVAS NORMAS CONTABEIS PATRIMONIAIS
7.6.1 MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

7.6.2 IPSAS - Normas Internacionais de Contabilidade para o Setor Publico;

7.6.3 NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

7.6.4 DIAGNOSTICO DA INTEGRAGAQ ENTRE SETOR DE PATRIMONIO, CONTABILIDADE, RH,

CONTROLADORIA E SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

7.8 A CONTRATADA devera disponibilizar, através de sife de gestdo e monitoramento do inventario e avaliagao,
com opcdo de cadastro, consultas e emissdo de relatdrios do cadastro de espaco fisico, estrutura administrativa
e respectivos responsaveis para gestdo e monitoramento do inventario e avaliagdo pela Comissdo de Avaliagdo e

Inventario;

7.8 Faz se necessario o levantamento georreferenciado dos imdveis proprios e locados na municipalidade para

atender ao planejamento dos semvicos de inventario e avaliagfes de bens mdveis e imdveis.

7.9 Disponibilizar a CONTRATANTE acesso ao site de Gestdo e Monitoramento do Inventario e Awaliagdo para o
registro dos ambientes com opgdo de cadastro da Geolocalizag8o dos locais fisicos e registro de imagens do
imovel e do espago fisico recipiente dos bens com representagdo em mapa com respectivos responsaveis.
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7.10 Cadastro de todos os locais fisicos vinculados a estrutura administrativa atual.

7.11 Cadastro e Atualizagdes de todos os Locais Fisicos contidos em todos os bens imdveis pertencentes a
COMNTRATANTE e de Locais Fisicos contidos em bens imdveis de propriedade de terceiros e locados ou cedidos
a CONTRATANTE.

7.12 Definir e aprovar junto ao fornecedor do soffware de contabilidade e controle patrimonial utilizado pela
Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante - ES layout para importacdo dos dados do inventario e avaliagdo
e 0 Sistema da Contratante e fim de facilitar e agilizar o processo de convergéncia contabil.

7.13 Definir o layouf das tabelas para importacdo e exportagdo de dados inclusive das imagens e geolocalizagao
dos bens;

7.14 Aprovar, certificar o layout junto ao fornecedor do soffware preexistente;

7.15 Apresentar Atestado de Capacidade Técnica ou Declaragdo de Homologagdo, comprovando  a
compatibilidade entre os dados entregues pela empresa em planilhas ou banco de dados e o sistema utilizado
pela CONTRATANTE, emitido pela E & L Produgdo de Soffware detentora dos direitos sd software utilizado pela
CONTRATANTE.

8 ACOES DE ASSESSORIA CONTINUADA, TREINAMENTOS E APOIO TECNICO

8.1 A CONTRATADA devera disponibilizar e orientar o uso da plataforma de ensino a distdncia (EAD), onde serfo
disponibilizados os treinamentos e cursos. orientar o uso e manter forum de discussdo a ser administrado por
especialista em gestdo publica com a participagdo de todo o corpo técnico da contratada

8.1.1 TOPICOS DE DISCUSSAO
8.1.1.1 Instrugdes Mormativas;
8.1.1.1.1 SPA 001/2015.

8.1.2 TERMOS

8.1.2.1 Fesponsabilidade por uso;

8.1.2.2 Transferéncia de bens;

8.1.2.3 Feparos de bens x economicidade.

8.1.3 VISTORIAS

8.1.3.1 Bens mdveis e intangiveis;
8.1.3.2 Bens imoveis;

8.1.3.3 Bens infraestrutura.

8.1.4 AVALIACOES

8.1.4.1 Laudos de avaliagcdo de bens mdwvel e intangiveis;

8.1.4.2 Laudo de avaliacdo de imdveis;

8.1.4.3 Laudo de avaliagdo de veiculos leves e de tragdo mecanica.

9 CURSOS E TREINAMENTOS (EAD E PRESENCIAL)
9.1 TREINAMENTO GESTAO PATRIMONIAL ADEQUACAO NBCASP

9.1.1 Baseado nas mais recentes normas de contabilidade aplicada ao setor piblico, o cursoftreinamento tem por
objetivo capacitar o servidor para entender os conceitos e procedimentos necessarios para o adequado
reconhecimento do ative imobilizado. Nesse sentido, o curso/treinamento aborda assuntos tais como o
reconhecimenio, mensuragdo, ajuste inicial de valor, reavaliagio, depreciacdo e inventirio dos bens
moveis. Também serdo discutidos casos praticos, utilizando modelos de relatorios elaborados pelo instrutor da
CONTRATADA.
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9.1.1.1 Publico-alvo: Servidores que atuam na gestdo patrimonial ou na contabilidade de entidades publicas;
funcionarios de empresas de desenvolvimento de soffwares de gestio patrimonial para o setor publico.

9.1.2 RECONHECIMENTO, CONTROLE E DEPRECIAGAO DE BENS MOVEIS NO SETOR PUBLICO

9.1.2.1 Conteddo Programatico:

9.1.2.2 Classificagdo Orgamentaria da Despesa: Material Permanente x Material de Consumo; Senvigos
de Terceiros x Material de Consumo.

9.1.2.3 Mensuragdo no Feconhecimento e Ajuste Inicial de Valor: Mensuragdo Inicial, Custos
Subsequentes; Ajuste Inicial de Valor e Etapas do Processo.

9.1.2.4 Mensuragdo apds o Reconhecimento: Método de Custo ou Método de Reavaliacdo; Reducgdo a
Walor Recuperavel, Depreciagdo; Baixa; Relatdrios de Controle da Mensuragdo e da Depreciagio de
Bens.

9.1.2.5 Inventario de Bens: Procedimentos Basicos; Relatorio de Inventario de Bens.

9.1.2.6 Vistoriador e Técnicas de Inventario: Vistoria; Diferenca entre Valor e Preco; Mormas - NBCT
16.10; Mormas - NBR 14653-1 14653-2; Roteiro de Trabalho; Analise da Documentagdo; Estatistica
Classica; Composicdo de Laudo de Vistoria; Modelo de Laudo; Legislagdo Técnicas de Analise.

9.1.2.7 Duracdo: Horas Tedricas: 30 horas; Horas Praticas: 14 horas.

9.1.2.8 ORIENTAR E DAR APGIG"TECNICG A CONTRATANTE VISANDO PROVER ENTENDIMENTO DO
TOMBAMENTO E A CLASSIFICACAO DO ATIVO E FATORES EXCLUDENTES, inclusive de bens polémicos,
como o5 de uso comum do povo e do ativo intangivel (soffwares), orientacdo e Apoio Técnico ao Setor de
Patiménio guando o tombamento for necessario, e quais os seus fatores excludentes. A abordagem devera
apresentar uma juncdo entre o art. 104 da Lei n® 4.320/1964 com os novos regramentos contidos no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Pdblico (MCASF), incluindo: Tombamento e classificacées do ativo; Distingo
na classificacdo dos bens; Definicdo de ativo e classificacdo pela natureza da despesa; Tombamento; Elementos
do registro analitico; Mormatizacdo interna do tombamento; Classificagcdo contabil do ativo - registro sintético;
Substituicio de pecas (reposigdo) e incrementos; Bens de uso comum do povo, especial e dominical.

9.1.2.9 Orientar e dar apoio técnico na verificagdo da classificacdo da despesa, especialmente no ponto nevralgico
do controle patrimonial: a correta diferenciagdo entre as classificagfes 449052 - Matenal Permanente e 3.3.90.30
- Material de Consumo. O MCASP novamente ganha espaco, pois sdo tratados os fatores da durabilidade,
perecibilidade, incorporabilidade, transformabilidade e fragilidade, incluindo; Classificacdo da despesa
orcamentaria pertinente ao controle patrimonial; Classificagdo da natureza da despesa orgamentania na aguisigio
de bens; Material Permanente x Material de Consumo; Parametros excludentes: analise de casos e empregos
especificos; Exemplificar casos tipicos na classificacio da despesa; Exemplificar através de guadro sintese para
a classificacdo contabil do ativo, a despesa e do registro analitico.

9.1.2.10 Ornentar e prover meios para fazer ocorrer em tempo real as rotinas de ingresso de bens e suas
peculianidades, como o recebimento provisdrio e definitivo previstos na Lei de LicitagBes, agfes de grande
importancia para a correta gestdo patimonial, incluindo: Treinamento; Recebimento de bens; Local e valor dos
bens recebidos; Recebimento provisdrio; Assinatura Eletrénica ou Canmbo de recebimento provisdrio; Vistoria;
Aceite e recebimento definitivo; Aquisicdes para distribuicdo gratuita e premiacées; Doacdes recebidas; Aquisicdo
mediante compra; Empréstimo, cessao de uso e afins; Geragdo de nimeros de tombamento.

9.1.2.11 Orientar e dar apoio técnico em etiquetagem de bens suas tecnologias: Treinamento;, Regras
fundamentais sobre etiguetagem; Etiquetagem dos bens; Impossibilidade de etiqguetagem; Métodos alternativos
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9.1.2.12 Orientar e dar apoio técnico para controle de uso de bens através de emissdo de termos de
responsabilidade e termos de transferéncia, incluindo Termo de responsabilidade, Emissdo, Arguivamento e
Atualizacdes; Transferéncia de bens entre unidades administrativas; Bens adquiridos com recursos vinculados ou
proprios; Transferéncia interna de bens adquindos com recursos vinculados - sugestdo de procedimentos;
Armazenamento temporario; Conserto e reparo de bens.

9.1.2.12.1 O Termo de Responsabilidade é o documento pelo qual a pessoa fisica ou juridica, pablica ou privada,
assume a responsabilidade formal e imediata pela guarda e conservacio do bem.

9.1.2.13 Orientar, dar apoio técnico para controle da destinacdo e localizacdo de bens patrimoniais ao uso de
terceiros e a transferéncia da responsabilidade pelo seu uso e conservagao, incluindo: Solugdes para a alienagdo
de bens; Empréstimos concedidos, cedéncia e uso especial de bem publico; Registros e controles; Baixas
patrimoniais; Baixa por alienacdo; Doacdo concedida; Venda e aplicacdo da receita de alienacdo de bens; Baixa
por extravio ou furto; Casos especiais de baixa; Bens insemiveis; Sucata.

10 Capacitar senidores para efetuar vistorias técnicas, obter dados dentro das normas técnicas vigentes, orientar,
dar apoio técnico, prover meios para o registro, armazenamento e visualizagdo dos dados obtidos na wvistora,
emitir laudo com calculo de viabilidade econdmica de reparo, reforma e conserto baseado no que diz a legislacéo
atual.

10.1 Fornecer Valor Atual do bem a ser reparado, consertado ou reformado;

10.2 Solugdes para a alienacdo de bens;

10.3 Fornecer Relatorio Final com Awaliagdes e Laudos concomitantes as ARTs, com assinaturas de corpo
técnico apto com a presenca de pelo menos 01 Engenheiro especialista em avaliagies membro do IBAPE
(Instituto brasileiro de Avaliagdes e Pericias) e ou IBEC (Instituto Brasileiro de Engenharia de Custos) ou
instituicdo semelhante.

11 ACOES OPERACIONAIS DE INVENTARIO, AVALIACAO, REAVALIACAO DE BENS MOVEIS E
INTANGIVEIS:

11.1 DAS FERRAMENTAS DE SUPORTE AO INVENTARIO

11.1.1 A CONTRATADA devera utilizar de Sistemas/Ferramentas proprias para realizagdo do inventario visando o
seu armazenamento e controle das informacdes, devera atender aos seguintes requisitos minimos:

11.1.1.2 Os Sistemas/Ferramentas devem ter a capacidade de executar todas as atividades temporarias de
gestdo do acervo patrimonial levantado e em processo de adeguacdo, cotejamento, definico de carga,
conferéncias e conciliagdo contabil;

11.1.1.3 Para a utilizacdo dos Sistemas/Ferramentas de suporte ao inventario, a licitante devera migrar a base
de dados do atual sistema de gestdo de patrimonial utilizado pela CONTRATANTE para os seus
Sistemas/Ferramentas, e realizara todo o trabalho de atualizagdo com os dados encontrados durante os
levantamentos e saneamento do inventario nessa nova base migrada;

11.1.1.4 Aprovar, cerificar layouts junto ao fornecedor do soffware preexistente e apresentar ATESTADO
CAPACIDADE TECNICA de COMPATIBILIDADE com o sistema de controle patrimonial utilizado pela
COMNTRATANTE mediante apresentacdo de Declaragdo firmada pela EL PRODUCAO DE SOFTWARE LTDA
produtora e locadora do sistema utilizado pela CONTRATANTE, ou ainda mediante apresentacdo de Declaracao
firmada por pessoas juridicas publicas efou privadas que sendo clientes da E&L PRGDPC;&O DE SOFTWARE
LTDA ATESTE "A VALIDACAO QUANTITATIVA E FINANCEIRA NO ATO DA MIGRACAO OU ATUALIZACAO
DOS DADOS" guando do término do senvigo.
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11.1.1.5 Os Sistemas/Ferramentas da COMNTRATADA deverdo ser capazes de auxiliar na realizacdo das
atividades necessarias a administragdo dos bens moveis e bens intangiveis proprios ou de terceiros utilizados
pela CONTRATANTE., ou seja, deve possuir funcionalidades aderentes as normais de contabilidade e STM e gue
auxiliem na realizagdo dos seguintes processos de trabalho: realizar entrada de bens moveis e intangiveis;
movimentar bens mdveis; realizar baixa de bens moveis; realizar inventario patrimonial automatizado e apresentar
os relatorios correlatos; exportar/lmportar dados para o coletor de dados; realizar cotejamento de bens; emitir
termos de responsabilidade; gerenciar estrutura organizacional, gerenciar catalogo de materiais; monitorar
cadastro de bem patnmonial, realizar depreciagdo/amortizagdo, realizar reavaliagdo, prestar contas 2
contabilidade e emissdo de relatorios.

11.1.1.6 Os Sistemas/Ferramentas da COMTRATADA deverSo ser capazes de auxiliar na realizacdo das
atividades necessarias a administracdo dos bens imdveis proprios ou de terceiros utilizados pelo Orgdo, ou
seja, deve possuir funcionalidades que auxiliem na realizagdo dos seguintes processos de trabalho: cadastrar
imavel; fiscalizar imdvel; vistoriar imdvel; controlar pagamento de obrigacdes; controlar a realizacdo de obras e
sernvicos de engenharia; realizar depreciagdo, cadastrar reavaliagdo, prestar contas a contabilidade e emissao
de relatorios.

11.1.1.7 Os Sistemas/Ferramentas de suporte 3 execucdo do inventario deverdo ter seu acesso frangueado 3
CONTHATANTE durante todo o periodo do inventario até gue a migragdo das bases tenha a sua conclusio
integral aos sistemas de Gestdo Patrimonial da Prefeitura Municipal de WVenda Mova do Imigrante- ES.

11.1.2 A CONTRATADA devera realizar a atualizagdo dos dados do seu sistema para sistema da gestao
patrimonial da Prefeitura Municipal de Wenda Nova do Imigrante- ES. e promover toda a validagdo necessaria a
integridade das informacdes e terd prazo de 02 (dois) meses para realizar a migracdo contados a partir da
emissdo do termo de recebimento de finitivo.

11.1.3 Devera, ainda, a CONTRATADA, realizar, capacitar, orientar, prestar apoio técnico, prover meios para
inventarios, avaliagdo inicial e reavaliagies wvisando sanar convergéncias contabeis e adequacdes a nova
"nbcasp”, gestdo e controle do inventario fisico perigdico com localizagdo através de ferramenta para obtencio
dos dados em campo de forma organizada em estrutura administrativa e responsavel, com possibilidade de leitura
de gualguer padro de cddigo de barras valido, codigo gr2, registro da imagem do bem a sua geolocalizacio.
Realizacdo de classificacdo em ocioso ou excedente, antiecondmico, recuperavel, inservivel/irrecuperavel e
fornecer etiquetas para tombamento dos bens.

11.1. 4 Atender na integra o ANEXO 1A, em especial:

11.1.4.1 O inventario anual, previsto no art. 96 da Lei n® 4.320/1964;

11.1.4.2 Reconhecimento e mensuragdo do ativo imobilizado conforme MBC TSP 07 a valor de mercado;
11.1.4.2 Valor de aguisicdo e o5 gastos posteriores com geragdo de beneficios econdmicos futuros;
11.1.4.3 Awaliacdo no recebimento de bens em doacgdo;

11.1.4.4 Avaliacdo dos bens de uso comum;(laudos);

11.1.4.5 Reavaliagdo e redugdo ao valor recuperavel;

11.1.4.6 Depreciacdo, amortizagio e exaustdo;

11.1.4.7 Mensuracdo e reconhecimento;

11.1.4.8 Determinacdo da vida util econdmica;(laudo);

11.1.4.9 Inicio, término e continuidade no registro da depreciagdo;

11.1.4.10 Depreciacdo de bens reavaliados;

11.1.4.11 Bens ndo sujeitos a depreciagdo;

11.1.4.12 Bem de natureza cultural;

11.1.4.13 Depreciacdo de imdvel;

11.1.4.14 Métodos de depreciacdo e exaustio;

11.1.4.15 Método da soma dos digitos;

11.1.4.16 Método das unidades produzidas;

11.1.4.17 Saneamento de sobras fisicas x sobras contabeis (cotejamento);

Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000

Documento digital, verifique em:https://vendanova.essencia bpms.com.br/governo-digital .html#!/portal/
I dentificador: 8b0b85aad7ee47671eaal761091108c5



1 PREFEITURA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE

R/

e q Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000
T .-
P \\' " i
Uj ﬁ Modalidade/N°: Pregdo Eletrénico N° 000057/2022 Processo: 004557
Efaﬂffﬂ@wa\il Abertura: 11/08/2022 09:00 Expedigdo: 28/07/2022

11.1.4.19 Registros contabeis da depreciacao;

11.1.4.20 Divulgagdo do imobilizado em notas explicativas;

11.1.4.21 Classificacdo dos inventarios;

11.1.4.22 Formalizagdo do inventario analitico {ou periadico);

11.1.4.23 Modelos de termo de abertura e encerramento;

11.1.4.24 Quadro sintese sobre o inventario analitico;

11.1.4.25 Homologar junto ac fornecedor do Software Preexistente layout para importacdo e exportagdo de dados;
11.1.4.26 Registro de Inventario (localizacgo inicial e anual) com imagem do bem;

11.1.4.27 Registro da Geolocalizagdo do bem;

11.1.4.27 Registro do Recebimento do bem;

11.1.4.29 Registro de Avarias em bem;

11.1.4.30 Registro de Reparos;

11.1.4.31 Registro de Vistorias para emissdo de laudo para reparos, seguros, avaliagdes de mdveis e imdveis e
leildes;

11.1.4.32 Registro de Imagens para leilfio.

11.1.5 Uso das Imagens para:

11.1.5.1 Cotagdo no mercado;

11.1.5.2 Avaliacdo;

11.1.5.3 Acompanhamento do uso e depreciagio;

11.1.5.4 Laudos de Reparos;

11.1.5.5 Saneamento Sobras;

11.1.5.6 Reconhecimento de Bens sem Etiguetas de Tombamento por perda;

11.1.5.7 Reconhecimento de Bens sem Etiquetas de Tombamento impossibilidade de emplaguetamento;
11.1.5.8 Cotagdo de Pregos no mercado por produto;

11.1.5.9 Avaliacio de bens conforme MBC 16.10 e NBR 14653-1.2.34 54 e 6.

11.1.6 Realizar, capacitar, orientar, prestar apoio técnico, prover meios para inventarios, avaliagdo inicial, emissdo
de laudos e wvistorias de bens imoveis e de infraestrutura, inclusive medicdo das areas e benfeitorias.

11.1.7 Atender na INTEGRA ANEXO 1B.
12 DA CONCILIACAO FiSICO - CONTABIL

12.1 Mesta etapa devera ser realizada a homogeneizacdo da informacdo por meio da analise e tratamento dos
dados para gue ndo apresentem desigualdades e devera contemplar as seguintes atividades:

12.1.1 A categorizacdo, codificacdo e cadastramento de bens de acordo com o catalogo de materiais e Plano
de Contas Aplicado ao Setor Puiblico;

12.1.2 A classificacdo contabil de acordo com o Flano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP FIFLAN
e normatizacdo/ legislacdo pertinente;

12.1.3 A padronizacdo das nomenclaturas e descrigies dos materiais/caracteristicas e tabelas corporativas;
12.1.4 A identificagdo e cadastramento no sistema dos bens relacionados (relagdo x carga) nas respectivas
localizacdes, com preservacio da numerac3o anterior;

12.1.5 O cadastro de novos bens e associagdo de caracteristicas correspondentes;

12.1.6 A identificacdo das sobras e faltas de bens para regularizagdo da base de dados;

12.1.7 O cotejamento preliminar dos bens com as mesmas caracteristicas fisicas, objeto de sobra do inventario;
12.1.8 A preservacdo do histdrico de aguisicdo e contabil;

12.1.9 A conciliagdo dos dados fisicos x contabeis, objeto do cruzamento das informacgées coletadas com as
informacdes preexistentes;

12.1.10 A analise e proposicdo de tratamento das inconsisténcias, com sugestdo de tratamento para
realizacdo dos acertos e ajustes necessarios para cada caso;

12.1.11 A emissdo de relatdrio de bens encontrados e ndo cotejados, categorizados como "sobras”, passiveis de
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incorporacdo ao acervo do drgdo, tais como exemplo: bens sem identificacdo patrimonial, de origem
desconhecida dentre outros;

12.1.12 A definicdo, junto a Coordenacdo de Patrimdnio e Almoxarifado e setor de Contabilidade em relacdo as
agies pertinentes para realizacdo das adegquagdes contabeis, tals como: rateio, desmembramento,
incorporacdo e baixa, caso necessaro.

12.1.13 Estruturacdo de base contabil de forma analitica através de pesquisas em Motas Fiscais, razdes,
balancetes e demais registros existentes, adequando-a aos principios contabeis da legislagdo vigente.

12.1.14 Fornecimento de planilhas efou relatérios com os valores a serem ajustados na contabilidade.

12.1.15Todos os documentos contabeis deverdo ser assinados pelo Contador pertencente aos quadros da
CONTEATADA indicado como responsavel tecnico.

13 APURACAO DO VALOR RESIDUAL

13.1 A CONTRATADA devera apurar o valor residual item a item de acordo com a MBC TSP 07 - Ativo
Imobilizado & NBC TSP 08 - Ativo Intangivel e a nova edigdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (MCASP), apresentando sua metodologia de calculo.

14 DETERMINAGCAQ DA VIDA UTIL

14.1 Determinar a vida econdmica para cada grupo de bens através de laudo técnico, de acordo com
metodologia definida na NBC TSP 07 - Ativo Imobilizado e NBC TSP 08 - Ativo Intangivel e a nova edicdo
do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP). O laudo devera conter os itens
especificados individualmente e ser entregue em duas vias impressas e por meio digital, em portugués,
contendo: Descricdo dos critérios e metodologia adotados; Demonstrative dos calculos efetuados;
Analise da vida atil media e histdrica dos ativos imobilizados por grupo/espéecie da Proponente, planos
de manutencio e trabalho; Taxa de depreciacdo ou amortizacdo estimada pela vida dtil remanescente
dos ativos por grupo/espécieffamilias; Analise e diagnéstico inicial da necessidade de realizacdo do
Impairment.

15 REGISTROS FOTOGRAFICOS

15.1 Os relatdrios fotograficos produzidos sero exigidos de todos os bens mdveis e imdveis com registro de sua
Geolocalizagdo, incluindo: Fotos de todas as fachadas (principal, laterais e fundo); Fotos aérea através de drone
abrangendo todo o perimetro do imdvel com fotos da cobertura, calhas, rufos, e da circunvizinhanga; Fotos dos
ambientes internos.

16 AVA'LIAQEG E REAVALIACAD DOS BENS PATRIMONIAIS (MOVEIS, IMOVEIS E ATIVO
INTANGIVEIS)
16.1 Deverdo ser adotados, no minimo, os procedimentos a seguir:

16..1.1 Os laudos de avaliagdo deverdo ser entregues e apresentados em forma de relatorios emitidos por
computador e os trabalhos assinados pelo engenheiro avaliador e responsavel técnico da empresa
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junto ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou Conselho de Arguitetura e Urbanismo
(CAU), seqguindo de acordo com as normas e diretrizes do IBAPE - Instituto Brasileiro de Avaliagtes e Pericias
de Engenharia e ABNT - Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, sendo o laudo merecedor de Fé Publica no
Brasil.

16.1.2 Os laudos de avaliagdo deverdo ser elaborados obedecendo as diretrizes estabelecidas pela STH, NBC
TSP, MCASP e ABNT - Associacdo Brasileira de Mormas Técnicas, por meio dos procedimentos das seguintes
normas técnicas:

- NBR - 14653-1 (Procedimentos Gerais);
- MBR - 14653-5 (Avaliacdo de Maguinas, Equipamentos, Instalacdes e Bens Industriais em Geral);
- NBR - 14653-2 {Awvaliacdo de Imdveis Urbanos);

16.1.3 A CONTRATADA devera apresentar relatdrio mensal contendo o resultado preliminar dos trabalhos de
avaliagdo.

16.1.4 Os Relatdrios Mensais e o Laudo de Awaliagdo deverdo expressar de forma clara, objetiva e de facil
interpretacdo as informacgdes neles contidas.

16.1.5 Os Relatdrios Mensais deverdo ser apresentados em 2 (duas) vias, sendo 1(uma) via por meio digital e
cutra em papel. O Laudo de Awvaliagdo devera ser apresentado em papel (duas wias) e por meio digital, no
formato compativel com MS - Excel e em PDOF em layouf pré aprovado e compativel com sistema de gestéo
patrimonial utilizado pela CONTRATANTE e que possibilite a Atualizac3o dos Dados.

16.1.6 Avaliacdo dos imoveis;

16.1.7 A CONTRATADA devera apresentar os Laudos de Awaliagdo, conforme cronograma de execucdo de
senvigos, contendo o resultado final da avaliagdo patnimonial, dos bens de propriedade efou de posse e
responsabilidade da CONTRATANTE. Os imoveis deverdo ser avaliados individualmente e por enderego. Deverdo
constar da avaliagdo:

- Mome e endereco do COMNTRATANTE; Objeto da Awaliagdo; Nimero do Laudo de Avaliagdo; Data Base;
Sumario; Introducdo e Premissas; Metodologia.

16.1.8 Caracterizacdo dos Imdveis: Documentacdo; Situacdo; Infraestrutura; Classificacdo da circunvizinhanca:
Processo de Avaliacdo, Resumo Geral em Reais (R3$); Planilha Para Efeito de Seguros (Maximo Valor Seguravel);
Anexos Cdpias dos Documentos (Escrituras, Matriculas, etc), Cdpias das Plantas ou Projetos; Memaorial
Descritivo; Planilha de Orgamento; Memoria de Calculo; Pesquisa de Mercado; Fotos do Imdvel Avaliando
(Convencionais ou Digitais); Anotacio de Responsabilidade Técnica (A R.T.) Global, Avaliagdo de Bens de
Conteldo (Bens Maveis).

16.1.9 De acordo com o definido no NBC TSP 07 - Ativo Imobilizado, o laudo de bens mdveis, organizado por

grupo contabil, deverd ser estruturado por local fisico e centro de custo, além das informacgdes exigidas pela
MNBR 14.653.

16.1.10 Avaliacdo para fins de Seguro.
16.1.11 Atribuir o valor monetario gue ndo devera ser superior ao valor do bem, para o qual o seqgurado deseja a
cobertura de seguro, com base nas regras de prestacdo dos senvicos previstas em normas e regulamentos da
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CVM, do CFC e do IRB - Instituto de Resseguros do Brasil.

16.1.12 Os procedimentos mais modermnos de gerenciamento de riscos indicam a correta avaliagdo dos bens
como um dos fatores mais importantes para a contratacdo dos seguros, conhecer os valores corretos dos bens
permite ao gerenciador do risco definir com seguranca os valores em riscos, limites maximos indenizaveis e
franquias, alem do fornecimento de subsidios necessarios para o segurado optar com tranquilidade sobre o
tipo de apdlice a contratar.

17 ENTREGA FINAL DAS BASES

17.1 Entregar para o Fiscal do Contrato, arquivo completo com planilhas, laudos e pastas contendo todas as
informacdes atualizadas pelo inventario, na data base atual, os valores contabeis, vidas teis da base avaliada,
para atualizacdo do sistema de controle patnmonial em uso no CONTRATANTE, com observancia no
cronograma de execucdo dos snigos deste Termo de Referéncia.

17.2 Relatdrios emitidos, antes e pds migragdo, dos sistemas da empresa CONTRATADA e da CONTRATANTE,
dos ativos imobilizados por grupo/especie/familias, comprovando que a migragdo das bases foram devidamente
concluidas;

18 ORIENTACAO E APOIO TECNICO CONTINUADO A GESTAO

18.1 Cabe ao gestor da CONTRATAMNTE, o estabelecimento de regulamentos internos gue assegurem uma
correta Gestdo Patrimonial, e que, para isso, ndo basta a instituicdo de um drgdo administrative denominado setor
ou departamento de patriménio. Cabe, concomitantemente, a revisdo dos processos administrativos, a
fiscalizagdo e a responsabilizagdo de todos agueles gue se envolvem, direta ou indiretamente, com os bens
plblicos.

18.2 A CONTRATADA devera prestar consultoria, orientagdo, Apoio Técnico e Logistico na Gestdo de materais
da Prefeitura Municipal de Venda MNova do Imigrante - ES, e ainda:

18.3 Realizar Reunido mensal com a Comissdo de Patrimdnio e Avaliagdo da CONTRATANTE:

18.4 Elaborar Flanejamento do Inventario Anual de Bens;

18.5 Acompanhar Junto a Contabilidade a Depreciacdo e necessidades de Reavaliagdo de Bens;

18.6 Disponibilizar Tecnologia (Semidores em Muvem, site e sistemas para apoio ao inventario e reavaliagdes
necessarias durante todo o periodo do contrato;

18.7 Disponibilizar leitores para os vistoriadores das escolas Rede Municipal da SEDU.

18.8 Durante o Periodo de Inventario Anual:
18.8.1 Disponibilizar 01 Coordenador de Campo para Gerenciar cada 06 vistoriadores.

18.9 Durante o Periodo de Inventario Anual:
18.9.1 Disponibilizar Etiquetas para novos bens e etiquetas de reposicdo em caso de perda.

18.12 Durante o Periodo de Duragao do Contrato:

18.12.1 Realizar as avaliagies ou reavaliagies necessarias a cada inventario anual;

18.12.2 Verificar as Depreciagies Mensais visando atender Mormas do TCES;

18.12.3 Auxiliar na geragdo e envio dos arquivos referentes ao patriménio publico da PCA e PCM;
18.12.4 Realizar reciclagem continua atraves de ensino EAD;

18.12.5 Manter um Centro Controle ao Inventario durante o Contrato
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19.1 O Prazo da contratacdo dos servigos, objeto desta licitacdo, sera de 12 (doze) meses, admitida prorrogacao
conforme art. 57, inciso |l da Lei 8.666/93.

20 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

20.1 Acatar a fiscalizacdo do senvigo contratado, levado a efeito por pessoa designada pela CONTRATANTE para
acompanhar a execucdo do contrato e cujas solicitagies deverdo ser atendidas prontamente, bem como
comunicar a CONTRATANTE quaisquer irregularidades detectadas;

20.2 Hesponder pelas despesas relativas aos encargos trabalhistas, seguro de acidentes, impostos, contribuictes
previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servicos executados por seu empregado
uma vez que ndo existe, no caso, vinculo empregaticio deles com a contratante;

20.3 Responsabilizar-se pelas eventuais despesas necessarias a execucdo do semvigo solicitado, qualguer gue
seja o valor;

20.4 Disponibilizar sife para gestdo e monitoramento do inventario e avaliagdo a ser utilizado da data de corte até
a exportacdo final para o sistema utilizado pelo municipio;

20.5 O acesso ao site e possiveis customizacdes da solugéo tem como objetivo de testar e adaptar a solugdo as
exigéncias para cumprir na integra as ETAPAS DE EXECUCAD - Anexo 1A e Anexo 1B;

20.6 Todo processo de importacdo e exportacdo de dados, configuracdo, parametrizacdo, integracdes e possiveis
customizagdes da solugdo é de inteira responsabilidade da CONTRATADA,

20.7 A Disponibilizagdo do site ndo terd custos de instalagdo e manutencdo para a CONTRATANTE, sendo de
inteira responsabilidade da CONTRATADA, as despesas com senvidores, gadgets para coletar dados e gualguer
outra tecnologia utilizada pela CONTRATADA ;

208 O Acesso ao sistema de ensino (EAD), Forum de Discussio de Gestio Fatnmonial na etapa de
implantacdo inicial devera apresentar as seguintes caracteristicas:

20.9 Disponibilizacdo da Plataforma de Ensino (EAD);

20.10 Disponibilizagio do Férum de discussdo para consulta e Discussdo sobre a metodologia e execucio dos
senigos;

20.11 Disponibilizacdo do Site para Gestdo e Monitoramento do Inventario e disponibilizacdo de coletores de
dados;

20.12 Publicacdo e configuracdo de todos os sistemas e ou microsenvices de ensino a distancia, forum de
discussdo, gestdo patrimonial;

20.13 Configuragdo das regras do sistema com base nas Estrutura Administrativa e Flano de Logistica;

20.14 Garantia: A licitante que for contratada garante que o site disponibilizado e demais tecnologias
correspondem as especificagies por ela ofertadas e que atende na integra o Anexo 1.A Etapas de Inventario e
Awvaliac8o, e para tal dedicara todos os esforcos para sanar possiveis falhas efou substitui-los por outras
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ferramentas, para garantir o atendimento as referidas especificacdes.
20.15 Responsabilizar-se, integralmente, pelos servicos contratados, nos termos da legislacdo vigente;
20,16 Gerenciar e manter, com recursos e meios proprios, as pessoas prestadoras de semnvigos, arcando com

todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes assumidas, sem qualguer
gnus a Prefeitura;

20.17 Responsabilizar-se pelos encargos previdenciarios, trabalhistas e fiscais resultantes da execucdo do
Contrato;

20.18 Iniciar as atividades no prazo maximo de 05 (cinco) dias dteis a contar do inicio de vigéncia da Ata de
Registro de Precos e emissdo da referida ordem de senvigo;

20.19 Manter os empregados, quando necessario, durante o horario de trabalho, nas dependéncias da Prefeitura
ou em outras unidades da Prefeitura devidamente identificados, mediante uso permanente de cracha, a ser
fornecido pela CONTRATADA,

20.20 Manter disciplina nos locais dos senigos, substituindo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apos
notificagdo, qualguer empregado considerado com conduta inconveniente pela CONTRATAMNTE;

20.21 Reparar, cormrigir, remover, ou substituir, 8s suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;

20.22 MNao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato;

20.23 Manter, durante toda a execucdo do contrato a ser celebrado, as condigdes de habilitagdo e gualificagdo
exigidas no processo licitatorio

2024 Comunicar a Prefeitura, de forma detalhada, toda e gqualquer ocomréncia de acidentes verficada no
curso da execucdo contratual;

20.25 Executar o5 senigos no prazo determinado;

20,26 Arcar com qualguer prejuizo causado a Administracdo ou a terceiros no cumprimento e execucdo dos
senigos;

20.27 Realizar reunides técnicas junto a equipe do COMNTRATANTE para a customizacdo dos sistemas as
especificagdes deste edital;

20.28 Manter sigilo das informacdes obtidas.

21 OBRIGACOES DA CONTRATANTE
21. 1 Prestar informagdes a CONTRATADA gue garantam o bom andamento dos trabalhos;

21.2 Acompanhar o desenvoliimento das atividades, podendo solicitar ao representante da CONTRATADA,
guando necessario, possiveis adequacdes na prestacio dos senvicos;

21.3 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, mediante representante especialmente designado, nos
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termos do art. 67 da Lei Federal no 8.666/93;

21.4 Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, todas as irregularidades observadas no decorrer da
prestacdo dos senigos;

21.5 Efetuar os pagamentos dentro dos prazos estipulados no contrato, mediante apresentacdo da nota fiscal
devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato, no prazo pactuado.

22 DA QUALIFICACAO TECNICA

221 As empresas interessadas em participar do certame devero apresentar os seguintes documentos referente
a qualificacdo técnica:

22.2 Comprovacdo de aptiddo através de ATESTADO CAPACIDADE TECNICA para fornecer o objeto ora licitada,
mediante apresentacdo de Declaracdo firmada por pessoas juridicas publicas efou privadas que sendo clientes da
licitante, atestem a capacidade da mesma para proceder a prestacdo dos senvigos, do objeto ora licitado

22.3 Comprovacdo de aptiddo através de ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA de COMPATIBILIDADE com o
sistema de Controle Patrimonial utilizado pela CONTRATAMNTE mediante apresentacdo de Declaragdo firmada
pela EL PRODUCAO DE SOFTWARE LTDA produtora e locadora do sistema utilizado pela CONTRATANTE, ou
ainda mediante apresentacdo de Declaracdo firmada por pessoas juridicas publicas efou privadas, clientes da
EAL PRODUCAO DE SOFTWARE LTDA que ATESTE A VALIDACAOQ QUANTITATIVA E FINANCEIRA NO
ATO DA MIGRACAO OU ATUALIZACAO DOS DADOS, quando do término do semvico.

22.4 Comprovacdo de aptiddo através de ATESTADO CAPACIDADE TECNICA de COMPATIBILIDADE com o
sistema de Governo Digital utilizado pela CONTRATANTE mediante apresentacéo de Declaracdo firmada pela
ESSENCIAL GESTAO PUBLICA produtora e locadora do sistema utilizado pela CONTRATANTE, ou ainda
mediante apresentagdo de Declaragdo firmada por pessoas juridicas puablicas efou privadas clientes da
ESSENCIAL GESTAO PUBLICA LTDA que ATESTE a integracdo com os Sistemas com a possibilidade de
insergdo e assinatura digital dos Termos de Responsabilidade e dos Selos de Espaco Fisico;

225 Atestado/Declaracdo de comprovacdo de servicos de reavaliagdo de bens imdweis e infraestrutura,
similar ac objeto, executado, em quantitativo compativel, fornecida por pessoas juridicas de direito
publico/privado.

22.6 Comprovante de inscricdo no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia), para o profissional
graduado em Engenharia Mecanica, com experiéncia em avaliagdo de maguinas e equipamentos, da regido a
gue estiver vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada com o objeto do presente Pregdo, e sua
vinculagdo com licitante.

227 Comprovante de inscricdo no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia), para o profissional
graduado em Engenharia Ambiental, com experiéncia em avaliagdo do Patrimdnio Ambiental, da regido a que
estiver vinculada a licitante, que comprove atmvdade relacionada com o objeto do presente Pregdo, e sua
vinculagdo com licitante.

22.8 Comprovante de inscricdo no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia), para o profissional
graduado em Engenharia Civil, da regifo a que estiver vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada
com o objeto do presente Pregdo, e sua vinculagdo com licitante.

22.9 Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do Espinto
Santo, devera efetuar o registro secundario no CREA-ES.

2210 O profissional  (Engenharia Cwil) ainda devera apresentar registro no IBAPE (Instituto Brasileiro de
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22.11 Comprovante de inscricdo no CRC (Conselho Regional de Contabilidade), para o profissional graduado em
Contabilidade, com experiéncia em contabilidade publica, da regifioc a que estiver vinculada a licitante, gue
comprove atividade relacionada com o objeto do presente Pregdo, e sua vinculagdo com licitante.

22.12 Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do Espirito
Santo, devera efetuar o registro secundario no CRC-ES.

2213 Diploma ou Certificado de Conclusdo de Curso Superior para profissional graduado em Analista de
Sistemas / Cientista da Computacio e sua vinculagdo com licitante.

22.14 Os responsaveis técnicos indicados poderdo ocupar a posicdo de diretor, sécio ou integrar o guadro
permanente do licitante na condigdo de empregado ou de prestador de senvigos, devendo ser comprovada sua
vinculagao com o licitante, até a data da apresentacdo dos documentos de habilitacdo e proposta, por meio
de carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS), contrato de prestacdo de semicos, ficha de registro de
empregado, contrato social ou, ainda, de declaracdo de contratacdo futura do profissional, desde gue
acompanhada de declaracdo de anuéncia do profissional.

2216 O CONTRATO de prestacdo de semnigos gue se refira a obrigagdo futura do profissional em responder
tecnicamente pelo licitante devera especificar sua vinculagdo a execucdo integral da obra/senvico objeto desta
licitagdo.

2217 Para fins de assinatura do Contrato, a empresa vencedora do certame devera dispor de equipe técnica,
conforme guadro de pessoal técnico abaixo, pois o municipio ndo dispde de profissionais com capacidade técnica
e no guantitativo necessario que possa atender as necessidades dentro do prazo.

23 PESSOAL TECNICO - COORDENACAO

23.1 M1 Coordenador de Projetos - Graduacdo em Engenharia Ciwvil com registro no CREA, especializado em
Avaliagtes e membro do IBAPE e ou IBEC;

23.2 02 Coordenador de Treinamentos relacionade a Engenharia - Graduagdo em Engenharia Ciwvil ou
Mecanica e especialidade em (lualidade Total e Sistemas de Gestio em Processos e Treinamentos;

23.3 03 Coordenador de Agoes Administrativas - Graduacdo em Administracdo com registro no CRA,
acrescido de Especializacio em Gestdo Puablica ou Gestdo de Materiais;

23.4 04 Coordenadores Contabeis - Graduagdo em Ciéncias Contabeis com registro no CRC, acrescido de
Especializagdo em Contabilidade Publica ou Controladoria a Finangas;

23.5 05 Especialista - Curso Superior de Ciéncia da Computacdo ou Sistemas de Informacdo;
23.6 06 Especialista - Graduacgdo em Engenharia Mecanica com registro no CREA;
23.7 1 Especialista - Graduacio em Engenharia Ambiental com registro no CREA;

23.8 01 Especialista - Engenheiro Cartografo, Agrnmensor ou Agrinomo com no minimo 1 atestado que comprove
a execugdo de senigos de levantamentos aéreos e geracdo de ortofotos e vetorizac8o de lotes e benfeitorias.

23.9 Comprovagio de vinculo de trabalho entre os técnicos indicados e a empresa licitante. Esta comprovacio podera ser
feita através de CTPS ou Contrato de Trabalho ou Conselho Competente.
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24 DA EXIGENCIA DOS PROFISSIONAIS

241 As exigéncias dos profissionais na composicdo das equipes se fazem necessanias devido aos aspectos
complexos que o objeto da contratacdo requer, em especial a metodologia a ser aplicada no
desenvolvimento/execucdo dos semnvicos, devendo os senicos serem executados por profissional(is) devidamente
registrado(s) e regularizado(s) nos respectivos Conselhos, ou em outro drgdo ou instituicdo devidamente
reconhecida, que comprove a qualificacdo suficiente para execucdo dos servigos especializados, tendo em vista
gue o municipio ndo dispde de profissionais com capacidade técnica na area de avaliagfes, sendo:

24.1.1 Do Administrador - O Administrador atuard na Prestacdo de Semico, mediante atividades que sdo
privativas conforme artigos 2° da Lei n® 4.769/1965 e 3° do Regulamento aprovado pelo Decreto n® 61.934/1967,
quais sejam:

- Capacitagdo, treinamento e orientagdo na elaboragdo de normas, pareceres, relatorios, planos, projetos e
laudos;

- Capacitagdo e orientacdo na realizacdo de processos de controle de bens, pesquisas, estudos, analises,
interpretacdes, planejamento, implantacdo de normas, confecco do relatdrio final;

- Capacitacdo e orientacdo as atividades de chefia ou direcdo. intermediaria ou superior, no treinamento,
assessoramento e consultoria, cujas atribuigdes envolvam principalmente, a aplicagdo de conhecimentos
inerentes as técnicas de administracdo patrimonial pablica;

- Capacitagdo, orentagdo, treinamentos, esclarecimentos, em matérias tecnicas dos campos da
Administragdo e Organizacdo de Bens.

- Capacitagdo e orientagdo sobre pesquisas, estudos, analises. interpretacdo, planejamento, implantacdo,
coordenacdo e controle dos trabalhos nos campos de administracdo geral, como administragdo de
recursos materiais, organizacdo, analise meétodos e programas de trabalho, orcamento, administracdo de
patrimanial e financeira;

- Informacdes, recursos financeiros e orcamentarios; genr recursos tecnoldgicos; administrar sistemas,
processos, organizacdo e métodos; arbitrar em decisdes administrativas e organizacionais;

- Capacitagdo e orientacdo na elaboracio do planejamento organizacional;

- Analize da organizacdo no contexto externo e interno; identificacdo de oportunidades e problemas; definicdo de
estratégias; apresentagdo de proposta de programas e projetos; estabelecer metas gerais e especificas;

- Realizar controle do desempenho organizacional: Estabelecer metodologia de avaliagdo; definir indicadores
e padries de desempenho; avaliar resultados; preparar relatorios; reavaliar indicadores.

24.1.2 Do Contador - O contador atuara na Prestacdo de Semnigco como profissional da area de Ciéncias
Contabeis devidamente registrado no CRC com experiéncia em contabilidade publica, exercendo suas atribuicdes
conforme Resolugdo CFC n® 560/1983 e Resolugdo CFC n® 1.128/2008, 1.282/2010, em suas atwidades, dewvido
ao grande volume de acdes contabeis envolvidas, 3 seguranca contabil e aos trabalhos de procedimentos legais
para sua execucao.

- Capacitagdo e orientacdo contabil em areas relacionadas a aplicagdo de normas técnicas contabeis aplicadas
ao setor publico no que diz respeito ao Patrimdnio Publico, visando promover o desenvolvimento do setor de
controle e gestdo patnimonial, proferindo orientag8o aos semwidores que operacionalizam o recebimento,
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maovimentacdo, gerenciamento de bens e valores publicos de suas atividades.

- Capacitagdo e orientagdo na aplicagcdo do conjunto das MNormas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao setor
publico, seus conceitos e mensuragdo, orientacdo quanto ao registro e divulgacdo de demonstracdes
patimoniais, aplicagdo de técnicas de decorrem da ewolugdo da contabilidade, bem como quaisgquer
procedimentos técnicos de controle patrimonial;

24.1.3 Do Engenheiro Civil - O engenheiro civil atuara na prestacdo de servicos como profissional da area de
Engenharia de Awvaliages devidamente registrado no CREA e IBAPE com experiéncia em avaliagdo de imdveis,
exercendo suas atribuicdes conforme Lei n® 5.194/66, em suas atividades de analise. avaliagdes, vistorias,
pericias e divulgacdo técnica, devido ao grande volume de acdes de avaliagdo envolvidas, e aos procedimentos
legais para sua execucio

- Capacitagdo e orientagdo em areas relacionadas a aplicagdo de normas técnicas necessarias a emissdo de
Laudo Técnico, por meio de metodologia especifica, destacando a Morma Brasileira (WBR) 14 .653-1 - elaborada
pela Associacdo Brasileira de Mormas Técnicas. Ma referida norma, o preco do imdvel € estipulado de acordo com
os parametros e métodos para a cotagdo do valor;

- Capacitagdo e orientagdo na aplicagdo do conjunto das MNormas Técnicas de avaliagdo dos imdveis com
capacidade de analisar a infraestrutura, patologias, usos do solo, projetos, entre outros;

- Orientar sobre a devida caracterizagdo do bem, levando em conta situagies como polos valorizante e
desvalorizante, densidade comercial ou residencial, trafego de wvias publicas, nivel de ruide, acessibilidade,
transporte publico, infraestrutura urbana e etc;

- Capacitacdo e orientagdo na organizacdo e classificacdo correta do padrdo construtivo e conservacdo do imavel
para efeito de correta avaliagdo.

24.1.4 Do Engenheiro Mecéinico - O engenheirc mecanico atuara na prestacdo dos senvigos como profissional
da area de Engenharia de Avaliagcdes devidamente registrado no CREA. com experiéncia em avaliacdo de
maguinas e equipamentos, exercendo suas atribuigcdes conforme Lei n® 5.194/66, em suas atvidades de analise,
avaliacdes, vistorias, pericias e divulgacdo técnica, devido ac grande volume de acdes de avaliacdo envolvidas, e
aos procedimentos legais para sua execugdo;

- Capacitacdo e orientagdo em areas relacionadas a aplicagdo de normas técnicas necessarias para emissdo de
laudo técnico, por meio de metodologia especifica onde, dentro dela, destaca-se a Norma Brasileira (NBR)
14 653-5 - gue foi elaborada pela Associagio Brasileira de Mormas Técnicas. Mesta norma, o preco da
maquina ou equipamento € estipulado de acordo com os pardmetros e métodos para a cotagdo do valor;

- Capacitagdo e onentagdo na aplicagdo do conjunto das Mormas Tecnicas de avaliagdo das maguinas e
equipamentos com foco no tripé metodolégico da avaliagdo, ou seja, método comparative direto de mercado,
metodo de custo e método de renda;

- Orientar sobre a devida caracterizagio da maguina ou eguipamento, levando em conta situacies como
metodologias construtivas e tipo de materiais empregados, levantamentos de anomalias nas instalacdes e
sistemas existentes, constatagdes gerais quanto a integridade do bem, verificagdo da necessidade de reformas.

24.1.5 Do Engenheiro Ambiental - O engenheiro ambiental atuara na prestacdo dos servicos como profissional
da area de Engenharia de Awaliacdes devidamente registrado no CREA, com experiéncia em avaliagdo do
Patimédnio Ambiental, referente ao conjunto de bens naturais ou seminaturais que, exercendo suas atnbuigdes
conforme Lei n® 5.194/66, em suas atividades de analise, avaliacdes, vistorias, pericias e divulgacdo técnica,
devido ao grande volume de acdes de avaliag8o envolvidas, e aos procedimentos legais para sua execucio;
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- Capacitacdo e orientagdo em areas relacionadas a aplicagdo de normas técnicas necessarias para emissdo de
Laudo Técnico, por meio de metodologia especifica, destacando-se a Morma Brasileira (NBR) 14.653-6 - que foi
elaborada pela Associacdo Brasileira de Mormas Técnicas,;

- Capacitagdo e orientagdo na aplicagdo do conjunto das Mormas Técnicas de avaliagdo de recursos ambientais,
identificacio do walor de um recurso ambiental ou do custo de reparagdo de um dano ambiental, observando o
valor econdmico, valor de uso direto ou indireto, valor de opcéo e valor de existéncia;

- Ornientar sobre a devida caracterizacfio da regifo, do recurso natural, da metodologia aplicada, do campo de
aplicacdo objetivando a identificacdo do valor dos recursos ambientais e o método a ser aplicado.

24.1.6 Do Engenheire Cartografo, Agrimensor ou Agrénomo - sera responsavel pelo desemvolvimento de
plantas de obras de infraestrutura, obras de saneamento e também de estradas e ruas, remarcacdes de terras na
area rural e em loteamentos, para que tudo esteja de acordo com a Lei Federal. Sera responsavel, também, por
realizar o levantamento topografico e analise de dados de campo, como altitude, latitude e longitude, mapeamento
de niveis, medicdes, elaboracdo e atualizacdo de Mapas e Plantas. A topografia € imprescindivel para projetos de
engenharias, de edificios e de rodovias.

- Capacitagdo e orientagdo em areas relacionadas a aplicagdo de normas técnicas necessarias para emissdo de
Laudo Tecnico, por meio de metodologia especifica, destacando-se a Norma Brasileira (NBR) 14.653-1 - elaborada
pela Associacdo Brasileira de Mormas Técnicas. Mesta norma, o preco do imdvel é estipulado de acordo com os
parametros e métodos para a cotacdo do valor.

24.1.7 Do Analista de Sistemas / Cientista da Computagao - O Profissional de informatica atuara na prestagdo
de servicos, exercendo suas atribuicdes nas atividades de configuracdes dos sistemas de informatica, instalacao
e configuragdo de equipamentos e penféricos, possiveis falhas de programacao na execucdo dos trabalhos, e aos
procedimentos técnicos para sua execugdo;

- Sera responsavel por transferir as tecnologias utilizadas através de software para a CONTRATANTE visando o
acompanhamento do projeto de inventario e avaliagdo. Administrara o banco de dados utilizado durante o periodo
de inventario, avaliacdo e treinamentos;

- Apos a data de corte, importara a base de dados recebida da CONTRATANTE, sendo responsavel em manter
sistema estavel e disponivel para atender todas as etapas de execucgio dos semicos descritas no Anexo 1.A
deste termo;

- Sera responsavel pela exportacdo dos dados inventariados, saneados e avaliados para as tabelas em layout
homologado junto ao fornecedor do soffware usado pelo Municipio na 1% etapa dos senigos.

25 DA VISTORIA TECNICA

25.1 E obrigatdria ao licitante, visita técnica aos locais onde os senvicos serdo executados, que podera ser
realizada mediante solicitagdo prévia, diretamente ao setor de Almoxarifado e Patriménio, por meio do e-mail:
almoxarifado(@vendanova.es.gov.br

25.2 As visitas poderdo ser agendadas para os dias dteis (segunda a sexta) até 02 (dois) dias dteis anteriores a
data de abertura da sessfo publica, no horario de 08h00 as 14h00, pelo Coordenador de Fatrimdnio e
Almoxarifado, nos locais onde serdo executados os senvicos.

25.3 Para a vistoria, o licitante ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil @ documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizago
da wvistoria.
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254 Realizada ou ndo a wvisita técnica, o licitante devera, para fins de qualificacdo técnica, apresentar
Declaragao de que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais, para o cumprimento
das obrigacdes, bem como edital e seus anexos, e que conhece todos os aspectos peculiares a execucdo dos
servigos de que trata o presente edital, nada podendo futuramente alegar para justificar os precos propostos,
devendo a declaracio ser assinada pelo representante da empresa.

26 PROVA DE CONCEITO

26.1 A prova de Conceito € uma forma de a CONTRATANTE, aferir se a empresa vencedora do certame tem
realmente a capacidade de executar Objeto do Contrato;

26.2 A Licitante vencedora devera realizar a prova de conceito descrita no ANEXO 1.C, diante da Comissdo de
Patriménio e Almoxarifado.

27 CRONOGRAMA DE EXECUGAO
271 A execucdo do servigo devera seguir o cronograma abaixo: Anexar o cronograma

a) Etapa | - Diagnostico, Planejamento, Site de Monitoramento e acompanhamento do Projeto, durante a
vigéncia do contrato - Apresentacdo do PEO (Plano de Execucdo do Objeto): 1 més - 1° més de
execugao do Contrato - 30%;

b) Etapa Il - Moveis: Reconhecimento - Inventario fisico com emplaguetamento e registro fotografico;
Emissdo de Termos de Responsabilidade, Selos de Espaco Fisico; Reclassificacdo Contabil PCASP
TCEES 2022 - 4° més de execugao do Contrato - 30%;

c) Etapa Il - Imodveis: Vistorias Imoveis/Pracas/Pontes - Levantamento, saneamento, inventario fisico
dos bens imdveis - 4° més de execugao do Contrato - 30%;

d) Etapa Il - Imodveis: Vistorias Infraestrutura Ruas e Redes Fluviais - Levantamento, saneamento,
inventario fisico dos bens imaveis - 4" més de execugao do Contrato - 30%;

e) Etapa Il - Imoveis: Vistorias Infraestrutura de Rede Elétrica, Rede de Dados, FPosteamento -
Levantamento, saneamento, inventario fisico dos bens imdveis - 4° més de execugao do Contrato -
30%;

f) Etapa Ill - Moveis: Saneamento de Sobras (Cotejamento) - Saneamento de sobras fisicas x sobras
contabeis; Helagdo de baixas; Relagdo de bens a localizar, Helagdo de Insenviveis e sucatas;
Mensuragdo e relatdrio final, Cotagdo de preco no mercado e avaliagio; Pesquisa de mercado (maveis e
infraestrutura) - 6° més de execugao do Contrato - 20%;

g) Etapa Ill - Imoveis: Avaliacdo e reavaliacdo de bens imdveis - terrenos - confecgdo de laudos - 6°
meés de execugao do Contrato - 20%;

h) Etapa lll - Imoveis: Avaliacdo e reavaliagdo de bens imdveis - prédios - residenciais - galpies -
confecgdo de laudos - 6° més de execugio do Contrato - 20%;
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i) Etapa Illl - Imoveis: Awvaliacdo/Reavaliacdo de bens Infraestrutura de pracas e pontes - 6° més de
execucgio do Contrato - 20%:;

jl Etapa Il - Imowveis: Avaliagdo/Reavaliagdo de bens Infraestrutura de ruas, awvenidas e rodovias - 6°
més de execucio do Contrato - 20%:;

k) Etapa lll - Imoveis: Avaliagdo/Reavaliacio de bens Infraestrutura de ruas, avenidas, rodovias e redes
pluviais - 6® més de execugao do Contrato - 20%;

I) Etapa lll - Imoveis: Recebimento definitivo do objeto - Etapa Il - Imoveis: - 7° més de execugao
do Contrato - 20%:;

m) Assisténcia Continuada ao Setor de Patrimdnio - Minimo 04 meses/Maximo 12 meses.

27.1.1 Cronograma de pagamento sera realizado da seguinte forma:

} 30% do valor, apds conclusdo da primeira etapa;
} 30% do valor, apds conclusdo da segunda etapa;
} 20% do valor, apds conclusdo da terceira etapa:
} 20% do valor, apos conclusdo da quarta etapa.

28 DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DO SERVICO

28.1 0 acompanhamento, o ateste e a fiscalizacdo da execucdo do serico sera realizada por representante da
contratante, neste ato denominado fiscal, ao qual competira dinmir as dividas que surgirem no curso da execugio
do servigo, dando ciéncia de tudo & contratada (art. 67 da lei n® 8.666, de 1993 e art. 6° do decreto 2.271/97),
ficando nomeado o servidor Enalde André Zambon e o substituto sera o servidor Evandro Santos Moraes.

28.2 A fiscalizacdo do contrato devera ser efetuada pelo Fiscal, cabendo a este verificar a execucdo e entrega do
produto final contratado, podendo rejeitar em parte ou total aqueles que nao tiverem em acordo com as condigdes
previstas neste Termo. Heceber os semicos, inspecionar se estio em acordo com o gue foi ofertado nas
propostas, atestando as NF, e encaminhando ao setor responsavel pela formalizacdo do pagamento.

28.3 A fiscalizacdo pela CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, até mesmo
perante terceiro, por qualguer irregularidade, inclusive resultante de imperfeicdes técnicas, emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do CONTRATANTE
ou de seus agentes e prepostos (Art. 70 da Lei n® 8.666/93, com suas alteragfies).

29 DO PAGAMENTO

291 A Mota Fiscal/fFatura devera ser apresentada ao Fiscal do Contrato ou responsavel pelo recebimento do
servico, nas condicdes aqui estabelecidas, exclusivamente por meio digital, na aba Governo Digital, no site da
PMWVNI/ES, sob pena de ndo aceitacao.

29.2 Junto ao ateste sera aposta a data e as ressalvas, se houverem.

29.3 A Mota Fiscal dara origem ao Processo de pedido de pagamento gue devera ser aberto em até 05 dias do
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ateste do recebimento.
29.4 O pagamento sera efetuado em ateé 30 {trinta) dias da abertura do Processo de Pedido de Pagamento.

29.5 O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancaria em conta-corrente por
ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com codigo de barras, uma vez satisfeitas
as condigdes estabelecidas no Edital.

29.6 O pagamento, mediante a emissdo de gualguer modalidade de ordem bancaria, sera realizado desde que a
CONTRATADA efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no gue
se refere as retencdes tributarias.

29.7 A CONTRATADA, optante pelo Simples, devera apresentar, com a nota fiscal/fatura, declaracdo, conforme
modelo constante do Anexo IV da Instrugdo Mormativa SRF n® 480, de 15/12/2004 (substituido pelo Anexo IV
constante da IN RFB n® 791, de 10 de dezembro de 2007) e Legislagdo Municipal.

29.8 Caso ndo o faga, ficara sujeita a retencdo de imposto e contribuicdes, de acordo com a referida Instrucio.

29.9 A Nota Fiscal/Fatura que contiver erro sera devolvida a CONTRATADA, para retificacdo e reapresentacao,
interrompendo-se a contagem do prazo fixado no subitem acima que recomecara a ser contado integralmente a
partir de sua reapresentacao.

2910 O pagamento fica condicionado a prova de regularidade fiscal com as Fazendas Macional, estadual e
municipal, além da Previdéncia Social e junto ao FGTS [CRF e CHOT).

2911 A atualizagdo financeira @ admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento pela Administragdo,
desde gque a CONTRATADA ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso.

29.12 E devida desde a data limite fixada no CONTRATO para o pagamento até a data correspondente ao efetivo
pagamento da parcela.

30 DAS PENALIDADES E SANCOES

J0.1 A COMTRATADA devera observar rigorosamente as condigies estabelecidas no edital, sujeitando-se as
penalidades constantes no art. 7 da Lei n® 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n® 8.666/1993, conforme o
disposto:

30.1.1 Adveriéncia, nas hipiteses de descumprimento da obrigagdo no Ambito do procedimento licitatorio e de
obrigacdo em fase de execucdo contratual;

30.1.2 Multa, na hipotese de atraso injustificado na entrega ou execugdo do contrato, e sera aplicada nos
seguintes percentuais:

- 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de semvigos,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%, gue corresponde a até 30
(trinta) dias de atraso;

- 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucio de
semrvicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente, em carater
excepcional, e a critério do drgdo contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

- 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo de entrega,
sem prejuizo da aplicacdo do disposto nas alineas "a" e "b" deste ltem;

- 20% (winte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pela inexecugdo total do contrato.

- A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras sangdes, segundo a natureza e a gravidade da falta
cometida;
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- Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo;
- Declaracgdo de inidoneidade;
- Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica.

30.1.3 Suspensao temporaria de participagao em licitagao:

30.1.3.1 Sancdo imposta ao fornecedor, impedindo-o temporariamente de participar de licitagdes e de contratar
com Administragdo, pelo prazo que esta fixar e serd arbitrado de acordo com a natureza e a gravidade da falta,
respeitado o limite de 02 (dois) anos.

30.1.4 - Impedimento de licitar e contratar com a Administragao:

Impedimento para licitar e contratar com a Administragdo Publica, Direta ou Indireta, pelo prazo de ateé 05 (cinco
anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais,
especificamente nas hipdteses em que o licitante, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigidz
para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar nz
execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

30.1.5 Declaragao de inidoneidade:

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enguanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até gue seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade gque
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre gque o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no ltem 16.4.1.

30.1.5.1 A declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Fublica sera declarada em
funcdo da natureza e gravidade da falta cometida.

30.2 As multas serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.
30.3 Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n® 8.666/1993;

30.4 As sangdes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo, assegurada
a ampla defesa e o contraditdrio, observando-se as seguintes regras:

30.4.1 Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o drgdo promotor do certame devera notificar o
licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa prévia.

30.4.2 A notificacdo devera ocorrer por gualguer meio inequivoco, podendo ser por e-mail whatsApp, pessoalmente
ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante reputada como
infratora, a motivagdo para aplicacdo da penalidade, a sancio que se pretende aplicar, o prazo e o local de
entrega das razdes de defesa.

30.4.3 O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Gteis a contar da intimac&o, exceto na
hipitese de declaracdo de inidoneidade, em que o prazo sera de 10 (dez) dias consecutivos, devendo, em ambos
0s casos, ser observada a regra do artigo 110 da Lei Federal n®. 8666/93.

30.4.4 O licitante contratado comunicara ao orgdo promotor do certame as mudancgas de endereco ocorridas no
curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local
anteriormente indicado, na auséncia da comunicagdo.

30.4.5 Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacdo, o drgdo promotor do
certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do
licitante que devera ser exercido nos termos da Lei Federal n®. 8.666/93.
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30.4.6 Os montantes relativos as multas moratdria e compensatdria aplicadas pela Administracdo poderdo ser
cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos a CONTRATADA, relativas as parcelas efetivamente
executadas do contrato.

30.4.7 Nas hipoteses em gue os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem tambem a rescisdo do
contrato, os wvalores referentes as penalidades poderdo ainda ser descontados da garantia prestada pela
CONTRATADA.

30.4.8 Em gualguer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual em desfavor do
licitante contratado, é obrigatéria a cobranca judicial da diferenca.

31 DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

31.1 Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a prévia manifestacéo
do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de
risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagdo.

32 DAS CONSIDERAGOES GERAIS/COMPLEMENTARES

32.1 Encontrando irregularidades na execucdo do semigco o Fiscal de Contrato fixara o prazo de 24 (vinte e guatro’
horas, para notificar a CONTRATADA, para corregdo.

32.2 Em caso de irregularidades ndo sanadas, o Fiscal reduzira a termo os fatos ocomdos e encaminhara ac
drgdo competente, para aplicagdo de penalidade.

J32.3 Em nenhuma hipdtese sera admitido o recebimento diverso do objeto/senico contratado ou com gualguel
diferenca das exigéncias e propostas contidas na licitagdo.

33 DA SUBCONTRATACAO

33.1 Os semicos objeto deste Termo de Referéncia ndo poderdo ser, integral ou parcialmente, subcontratados.

33.2 A subcontratacdo dos senigos ndo € conveniente diante da necessidade de assegurar a gualidade e a
uniformidade dos serigos prestados em todas as localidades previstas neste Termo de Referéncia

34 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

34.1 Os senicos, objeto do presente contrato correrdo por conta das seguintes dotagdes: Secretaria Municipal de
Administragdo:42-1001

35 DISPOSICOES GERAIS

35.1 Outras disposicies poderdo ser acrescentadas no instrumento convocatdrio e no contrato, observadas as
disposiges da Lei n® 8.666/1993 e Lei n® 10.520/2002.

36 RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

36.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado pelo Setor de Compras da Secretaria Municipal de Administracio.
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Venda Mova do Imigrante - ES, 04 de julho de 2022.

Marilene Giori

Secretaria de Administracdo

ANEXO 1.A

1 LEVANTAMENTO FiSICO, IDENTIFICAQ:&G E EMPLAQUETAMENTO COM FORNECIMENTO DE
PLAQUETAS PATRIMONIAIS BENS MOVEIS E INTANGIVEIS

1.1 Sera a fase da execucdo dos semnigos em campo para apuragdo, identificacdo e reorganizagdo do acervo
patrimanial por meio de inventario fisico, propiciando o enriguecimento das informagdes e devera seguir:

1.1.1 O mapeamento, cadastramento e atualizacdo das tabelas corporativas de acordo com a estrutura
organizacional da Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES;

1.1.2 A atualizacdo dos dados armazenados no cadastro fornecido pela Prefeitura Municipal @ Venda Nova do
Imigrante - ES, sendo gue os nimeros antigos de identificagdo patrimonial serdo conservados no novo cadastro,
para fins de guarda do histdrico, e vinculados aos novos cadigos de identificagdo patrimonial;

1.1.3 A atualizagcdo dos responsaveis em observancia a estrutura organizacional e hierarquia da Prefeitura
Municipal e Venda Mova do Imigrante - ES, utilizando a mesma metodologia da area de patrimdnio em relagao a
carga dos bens com emissfo e coleta de assinatura dos termos de responsabilidades com os bens e suas
respectivas imagens e responsaveis a serem disponibilizados para consulta plblica através de QRCODE
impresso no selo de ambiente a serem afixados na porta de cada espacgo fisico gue possuir bens moveis ou
intangiveis, visando a transparéncia, eficiéncia e publicidade no prazo de D+1;

1.1.4 A realizacdo do inventario fisico com inspecdo "in loco”, de acordo com a estimativa e distribuicdo dos
bens por localizacdo e especificagdo por unidade. Devera ser utilizado coletor de dados portatil com scanner para
leitura de cddigo de barras com capacidade para armazenamento de dados para possibilitar a coleta
automatizada das informagdes em campo;

1.1.5 |dentificacdo da origem de aguisigdo do bem, se proprio ou cedido, com o objetivo de subsidiar a elaboragao
do Termo de Cessdo de Uso de bens mdveis com transferéncia gratuita de posse e troca de responsabilidade.
1.1.6 Identificagdo fisica, conforme cadastro individualizado do bem, com fixagdo de identificador sequencial
com caodigo de barras (plagueta de patrimdnic) em local wisivel e padronizado;

Identificacdo, reconhecimento e mensuracdo dos ativos intangiveis, contendo no minimo os seguintes
elementos:

1.1.6.1 Fabricante: Qual o fabricante do software;

1.1.6.2 SKL ou PART NUMBER: Registro do produto no fabricante;

1.1.6.3 Quantidade: Quantitativo das licencas, normalmente por CPU, CORE de CPU, por GB. Clientes,
Senvidores;

1.1.6.4 Validade: Data de expiragcdo do soffware;

1.1.6.5 Versdo: Versio da licenca a que se tem direito ou foi adquirida;

1.1.6.6 Descricdo: Resumo de texto descntivo do software;
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1.1.6.8 Setor Responsavel: Unidade responsavel pela gestdo das licencas;

1.1.6.9 Valor - custo de aquisicdo, custo desenvolvimento, avaliagdo ou reavaliagdo;

1.1.7 Para identificacdo e reconhecimento dos bens intangiveis a CONTRATADA devera analisar contratos de
aquisicdo e semvigcos de sistemas ou licengas junto ao setor de Tecnologia da Informacdo, & luz das orientagdes
MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

1.1.8 A elaboragdo de nomenclatura padronizada e estruturada, formada por uma estrutura de nome chave
basico e nomes modificadores, permitindo pesquisas inteligentes/paramétricas ao coletor e a base de dados.
1.1.9 O registro das caracteristicas construtivas, especificas, peculiares, fisicas ou funcionais, necessarias a
perfeita identificagdo de um item e seu desempenho, descrito de forma objetiva e sucinta.

1.1.10 A atribuigdo do estado de consemvacdo (situacéo fisica) dos bens moveis e imdvels.

1.1.11 A transferéncia dos bens para as localizacdes catalogadas e desativagdo, por blogueio, das localizagdes
antigas que ndo possuem bens associados, caso necessario.

1.1.12 Aidentificacdo dos bens relacionados (relagcdo carga) prdprios.

1.1.13 A emissdo de relatdrio de bens cedidos pela Prefeitura Municipal de e Wenda Nova do Imigrante - ES para
com terceiros.

1.1.14 A emissdo de relatdrio de bens ndo localizados/ faltantes.

1.1.15 A emissdo de relatorio de plaguetas ndo utilizadas.

1.1.16 A emissdo de relatdrio de bens inserviveis.

1.1.17 A emissao de relatorio de bens inventariados (geral e por Localizagéo).

1.1.18 A emissao de relatorio descritivo de termo de responsabilidade para certificagdo da carga de bens.
1.1.19 A emissdo de relatorio de bens por familias contabeis.

1.1.20 A emissdo de relatdnio guantitativo de itens apurados por ocasifo do inventdrio nas respectivas
localizacdes, constando: local, data do inicio do Inventario, data do término do inventario, quantitativo de itens
inventariados e intervalo sequencial de plaguetas utilizadas.

1.1.21 Os relatdrios - Coloridos, P&B, Fotografias, Graficos, etc - deverdo ser disponibilizados impressos com
pareceres assinados pelo profissional responsavel da COMTRATADA e em meio magnético.

1.1.22 A revisdo nas dependéncias inventariadas em busca de bens pomwentura ndo localizados durante o
levantamento.

1.1.23 A atualizacio imediata do banco de dados através da importacio e exportacio de dados coletor/ sistema
para locais com acesso a infermnef e D+1 para locais sem acesso a infermet.

1.1.24 Os coletores deverdo permitir a utilizagdo de ferramenta de inventario inicial especifica para o
refinamento e tratamento das informacdes coletadas durante a realizacdo do inventario inicial necessaria para
garantir a padronizacdo e estruturacdo dos bens tombados. A ferramenta de inventario devera:

1.1.25 Permitir identificagdo "in loco” dos bens inventariados e ndo inventariados;

1.1.26 Pesquisar locais a serem inventariados;

1.1.27 Permitir avaliagdo da memadria disponivel no coletor de dados;

1.1.28 Permitir transmissdo e recepgdo de dados microcomputador x coletor;

1.1.29 Permitir associagdo dos bens mdveis com a respectiva localizagio;

1.1.30 Permitir a importagdo e exportagdo de dados entre o microcomputador e o coletor de dados;

1.1.29 Apresentar no display, durante o processo de inventario, a data e hora, localizacdo e descrigcdo do
bem, assim como a situacdo fisica;

1.1.30 Permitir enviar os dados coletados para o sistema de controle de patrimédnio, para emissdo dos relatdrios
de inventarios;

1.1.31 Apresentar a descricdo completa do setor e endereco;

1.1.32 Permitir associagdo do nimero da plagueta antiga com a nova;

1.1.33 Permitir Registro de Multiplas imagens do bem inventariado;

1.1.34 Permitir a Obtencdo de Registro da GEOLOCALIZACAQ do bem inventariado;

1.1.35 Todas as informagdes coletadas no inventario deverdo ser inseridas no sistema de controle patrimonial pela
empresa contratada.

1.1.36 A confeccio das plaguetas sera realizada pela CONTRATADA, que devera produzi-las com base nas
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quantidades de itens estimado para execucdo do trabalho, conforme padries de plaguetas definidos no modelo
a seqguir:

1.1.36.1 Modelo de plagueta Padrdo

1.1.36.2 Medidas: 45 x 15 mm

1.1.36.3 Espessura: 0,14 mm

1.1.36.4 Material: Aluminio anodizado

1.1.36.5 Forma de aplicagdo Autoadesiva

1.1.36.6 Sistema de impresséo: Fotossensivel

1.1.36.7 Cores de Impressao: Colonda

1.1.36.8 Expectativa de Leitura do Cédigo de Barras: 10 a 15 anos

1.1.36.9 Cor do fundo: Azul.

1.1.36.10 Resisténcia do material a: Thiner, alcool, querosene e demais produtos quimicos e materiais de limpeza
em geral.

1.1.36.11 As plaguetas metalicas deverdo ser produzidas em aluminio anodizado pelo exclusivo processo de foto
anodizacdo, ultrarresistentes e permitir perfeita leitura dos codigos e caracteres gravados.

1.1.36.12 O Material utilizado na confeccdo deve resistir 3 oscilagdo de temperatura, umidade e produtos
quimicos.

1.1.36.13 A quantidade de plaguetas a serem produzidas deve ser suficiente para identificar todos os itens
inventariados, bem como novos itens que venham a ser adquiridos e incluidos no sistema de Gestdo Patrimonial
da Prefeitura Municipal de Yenda Mova do Imigrante - ES no decorrer da vigéncia do Contrato.

1.2 A captura de dados sera feita pela leitura do cddigo de barras impresso em cada plagueta.

1.3 Os equipamentos leitores de cddigo de barras serdo fornecidos pela CONTRATADA e devem estar adaptados
aos sistemas e padries de codificagdo usados na Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES, inclusive
com recurso de inclusdo de registros em algarismos arabicos corespondentes ao codigo de barras de cada
plagueta lida.

1.4 A CONTRATADA devera efetuar testes de leitura de dados em materiais a serem formecidos, para
homologacdo pela Coordenacgdo de Patrimédnio.

1.5 A COMNTRATADA devera controlar as plaguetas que serdo utilizadas no levantamento fisico ewtando
problemas comuns como perda de plaquetas e consequente sequéncia inconsistente.

1.6 A CONTRATADA devera controlar as diferentes faixas de ndmeros patrimoniais, indicando quais plaguetas
foram utilizadas, extraviadas ou inutilizadas.

1.7 As plaguetas patrimoniais antigas, fixadas nos itens inventariados ndo devem ser removidas para ndo
danificar os materiais e ndo perder o histdrico de movimentacao.

1.8 A leitura do cddigo de barras deve ser feita na nova plagueta apds sua fixacdo no materal inventaria- do,
testando assim o local fixado e a facilidade de leitura.

1.9 A numeracdo dos Bens Fatrimoniais da Prefeitura Municipal de Venda Mova do Imigrante - ES devera ser
atribuida pela empresa CONTRATADA, comecando pelo ndmero 000.001 até onde alcancar;

2 DAS ETAPAS DA EXECUCAQ DOS SERVICOS DE INVENTARIO E AVALIAGAO
2.1 A execucdo dos senvigos abaixo contratados sera estruturada em trés etapas, envolvendo:

a) Planejamento dos Trabalhos;

b) Treinamento e Capacitagéo;

c) Disponibilizacdo de Acesso a Plataforma EAD;

d) Disponibilizacdo de Acesso ao Forum de Discussao;

) Disponibilizacdo de Acesso ao Site de Gestdo e Monitoramento do Inventario e Avaliacao
f) Definicdo do n® de Equipes de Trabalho em Campo;

g) Definir modelo das Plaguetas a ser Utilizado;

h) Definigdo da Data de Corte;

Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000

Documento digital, verifique em:https://vendanova.essencia bpms.com.br/governo-digital .html#!/portal/
I dentificador: 8b0b85aad7ee47671eaal761091108c5



y 1 & PREFEITURA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE

L] Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000
U—j ! ﬁ Modalidade/N°: Pregdo Eletrénico N° 000057/2022 Processo: 004557
{Iaﬂwm“ml Abertura: 11/08/2022 09:00 Expedigdo: 28/07/2022

1) Trabalhos de Campo;

j) Conciliagcdo dos dados, ajuste inicial a valor justo, disponibilizacdo da planilha de migracdo no
formato estabelecido no Termo de Referéncia e Homologado junto ao Fornecedor do Soffware de
Gestdo Patrimonial; Emissdo de Relatdrios e Termos; Emissdo de Relatdrio Final.

2.2 ETAPA 1: TREINAMENTO E PLANEJAMENTO DOS TRABALHOS

a) Diagndstico do Setor de Patrimédnio do Municipio;

b) A COMNTRATADA detalhara cronograma de capacitagdo dos agentes envoliidos neste
projeto como vistoriadores e demais cursos;

c) A CONTRATADA disponibilizara acesso a Plataforma EAD atraves de senhas aos agentes
indicados pela contratante e definira data para inicio dos treinamentos.

d) A COMNTRATADA disponibilizara acesso e onentar os agentes a utilizarem o Forum de
Discussdo, com os temas previsto no Termo de Referéncia;

g) A CONTRATADA devera disponibilizar acesso ao "site” de Gestdo e Monitoramento do
Inventario e Awvaliagdo gque sera utilizado durante o periodo de inventario e avaliagdo ate a
exportacdo para o sistema utilizado pelo municipio;

f) Definir a quantidade de equipes e a quantidade media diaria de bens inventariados por equipe,
visando mensurar o tempo a ser gasto para o inventario de 59500 bens moveis e intangiveis
e 1000 imdveis;

g) Cadastramento/Alimentacdo dos dados levantados em ambiente tecnolégico com as
tabelas de unidades administrativas, instalages, enderecos, siglas, etc., wisando a
realizacdo da carga dos dados no sistema de controle de patrimdnio com sua localizagdo e
respectivo responsavel;

h) Aprovar modelo de etigueta a ser utilizado e regras de etiguetagem;

2.3 PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA EXECUCAO DA ETAPA 1

2.3.1 Na Etapa 1, deverdo ser adotados no minimo os procedimentos a seguir, visando o adequado planejamento

dos trabalhos:
a) ldentificacdo e analise da estrutura organizacional e da localizagfo das sedes e das
unidades organizacionais e setores dos drgdos e entidades contratantes, participantes deste
projeto;
b) Definicdo com a CONTRATADA o gue é considerado material permanente e que devera
ser inventariado, assim como eventuais bens efou materiais que ndo deverdo ser
inventariados, sem prejuizo das normas e onentagdes técnicas;
c) Conhecimento e analise da legislacdo e normas relacionadas ao patrimdnio, bem como
guanto ds normas internas adotadas pela Contratada;
d) Previsdo de possiveis dificuldades na realizacdo dos servigos descritos e propostas de
solugdes adeguadas ao atendimento das necessidades;
e) ldentificagdo e solicitagdo da documentagdo efou arguivos de banco de dados necessarios
para realizacdo do trabalho, entre eles os dltimos inventarios/listagem de bens patrimoniais
atualizados até a data de inicio dos trabalhos de campo, cabendo a CONTRATADA formata-los
da melhor forma que seja possivel garantir a proficiéncia e a correcdo do servico, para
atendimento as necessidades e expectativas da CONTRATANTE;
f) Recebimento do layout da planilha de migragdo dos dados para o sistema de controle de
patrimdnio utilizado pelo CONTRATANTE;
g) Importagdo da planilha contendo a relagdo de todos os bens cadastrados na base
dados do sistema de controle patrimonial do municipio;
h) Formecimento, por parte da Contratante, das informagdes relativas aos enderecos das
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I} Criar Cadastro eletrdnico com possibilidade de geolocalizagfo e wisualizagdo em mapa
das Secretarias, Departamentos, Setores e espaco fisico (salas que contem os bens) e
respectivos responsaveis informados no item anterior;

J) Criar Cadastro eletrdnico dos bens patrimoniais da base dados recebida da Contratante;
k) Disponibilizacdo do acesso, em tempo real, as bases de dados e informacdes produzidas
durante a execuglo do trabalho através de sistema WEB e APP, de modo a permitir a
contratante o acompanhamento e o desenvolvimento da prestacdo de semico inclusive ao
monitoramento da equipe através de sua localizagdo e producado diana.

|} Cadastro de todos os usuarios do Forum de Discussao;

m) Matricula e direito a acesso a plataforma EAD de todos os agentes selecionados para
treinamento pela contratante;
n) ldentificacdo, com o Gestor do Projeto, das prioridades definidas pelo CONTRATANTE;

o) Indicacdo formal do Coordenador do Projeto ou Comissdo que devera relacionar-se com a
contratante e ser o responsavel pelo planejamento e coordenagdo presencial de todas as
etapas e atwvidades do projeto, bem como responder oficialmente por guaisquer demandas
dos envolvidos;
p) Definicdo e apresentagdo do cronograma detalhado das atividades previstas, conforme
prioridades definidas. e definicdo dos recursos necessarios para cada atividade;
q) Descricdo detalhada das técnicas gque serdo utilizadas para operacionalizagdo de
tombamentos, levando em consideragdo as dimensdes, materiais de fabricacdo, e suas
fragilidades e finalidades, e formatos dos bens, o material de fixacdo, locais e formas de
emplaguetamento e a forma de identificagdo que sera utilizada para os bens nos guais ndo
seja possivel a fixacdo de plagueta de identificacao;

r) Layout aprovado das plaguetas e definicdo da quantidade a ser fornecida pela contratada.

2.4 PRODUTOS GERADOS NA ETAPA 1:

a. Ao final da Etapa 1 devera ser disponibilizado o Plano de Execucdo do Objeto, a ser aprovado pela
CONTRATANTE, contendo:
b. Cronograma detalhado de atividades;

c. Quantidade de eqguipes e produgdo esperada;
d. Descrigdo da metodologia operacional e das teécnicas utilizadas para realizagdo das  a tividades;

e. Descricio dos meios que sero utilizados para garantir a mensuragdo, o controle @ o acompanhamento
dos senvicos realizados;
f.Matriz de responsabilidade da equipe;

g. Indicagdo formal do responsavel pelo gerenciamento do projeto, por parte da CONTRATADA, disponivel
presencial e integralmente 8 COMNTRATANTE durante os periodos de desenvolvimento dos trabalhos, bem
como para as reunifes e compromissos agendados;

h. Disponibilizagdo, de forma detalhada, dos métodos, critérios e calculos utilizados para realizagdo do ajuste
inicial a valor justo, assim como os métodos, critérios e estimativas utilizadas para determinacdo da vida util
remanescente;

i.Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com celeridade, eficiéncia, gqualidade,
corecdo e nos respectivos prazos.

I- A apresentacio deste Plano de Execucdo do Objeto é condicdo obrigatdria para inicio da Etapa 2.

k. Acesso ao Cadastro Eletrdnico de toda a Estrutura Administrativa do Municipio, organizada e estruturada
com respectivos responsaveis, possibilidade de representacdo em mapa e emissao de relatorios;

I Disponibilizar site com acesso ao Fiscal do Contrato, as UG e a comissdo de inventario que possibilite o
acompanhamento da localizagdo das equipes e suas respectivas produtividade, acesso aos termos e possibilite
consulta plblica via @QRCODE dos locais ja inventariados do Termo de Responsabilidade com imagem dos bens
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m. Acesso através do "site” de Gestdo e Monitoramento do Inventario e Awaliagdo ao Cadastro eletrénico
dos bens existentes na base de dados do municipio na data de corte, permitindo o tombamento de novos
bens adguindos no periodo de inventario e avaliagdo;

n. Modelo de plaguetas aprovadas e regras de etiguetagem definidas;

0. Senvidores Matriculados e aptos a usarem a plataforma EAD;

p. Treinamentos de Vistoriador, Avaliagdo de Bens Mdveis e Intangiveis, Avaliagdo de Bens Imdveis, Avaliagdo
de Infra Estrutura parte tedrica concluida

3 ETAPA 2: TRABALHOS DE CAMPO

a. Esta etapa consiste nos senvigos de campo a serem executados "in loco” por tantas equipes técnicas
guantas forem necessarias para cumprimento dos senigos cormetamente, eficientemente & nos prazos
estabelecidos.

b. Mesta etapa a CONTRATADA devera executar os seguintes semvigos, visando ao atendimento do objeto da
contratacdo, entre os demais elencados, de acordo com o planejamento proposto, aprovado pela contratante,
quais sejam:

C. Ltilizacdo de tecnologia para coletar dados, através de gadget (smarfphone, tablet, palm, coletor de
dados) portatil com scanner laser para leitura de codigo de barras com capacidade para armazenamento de
dados local, operacdo online ou offline, registro de imagens e obter geolocalizacdo, com o intuito de coletar de
forma automatizada as informagdes em campo;

d. Treinamento Pratico dos senvidores matriculados nos cursos e treinamentos contratados;

e. Inicialmente todos os bens cadastrados na base de dados recebida na data de corte receberdo o STATUS
DE <IMICIAL=

f. Localizagdo fisica "in loco”, identificacdo detalhada e cadastramento dos dados dos bens no banco de
dados da contratada, compreendendo os bens mdveis permanentes

g. Avaliagdo do estado de conservacdo e utilizagdo dos bens localizados, classificando-os em escala pre-
definida: sucata, ruim, regular, bom e dtimo, registro fotografico e geolocalizagdo atual do bem;

h. Emplaguetamento dos bens localizados com etiquetas/plaguetas utilizando tecnologia de codigo de
barras, atendendo as especificagdes da contratante;

i. Definicdo da vida atil remanescente para cada bem, mensurada em meses;

}-Os bens gue possuirem plagueta de identificacdio "TOMBAMENTO", & o mesmo estiver na base de dados
da <ORGAD PUBLICO=, sera feito um novo Emplaguetamento e este bem recebera STATUS DE
<CONCILIADO=; o tombamento inicial serd armazenado como TOMBAMENTO ANTERIOR, ;

k. Os bens que MAO possuirem plagueta de identificagdo "TOMBAMENTO", sera feito um novo
Emplaguetamento & este bem recebera STATUS DE <«INCORPORADO:= e ndo possuira um nimero de
TOMBAMENTO ANTERIOR. Apds o termino do Servicos em Campo, no saneamento de sobras, estes bens
voltardo a ser tratados, podendo receber STATUS DE

<COMCILIADO> e consequentemente recebera um TOMBAMENTO ANTERIOR do bem utilizado como
referéncia no saneamento de sobras;

|. Os bens insenviveis e sucata, deverdo ser cadastrados com suas respectivas imagem sem receber etigueta de
tombamento e deverdo ser armazenados em local especifico para serem recolhidos pela Secretaria responsavel;
m. Emissdo de um Termo de Hesponsabilidade com fotos para cada unidade organizacional ou setor,
contendo todos os bens mdveis permanentes localizados e inventariados na unidade organizacional ou setor,
identificando e colhendo assinatura do semidor responsavel pela unidade organizacional ou setor.

n. EMISSAD E FIXACAD DE SELO DE AMBIENTE CONTENDO QRCODE (MODELO A SER APROVADO
JUNTO COM O PEO) para acesso aos termos de forma publica A SEREM AFIXADOS NA PORTA DE CADA
ESPACO FISICO QUE POSSUIR BENS MOVEIS OU INTAMNGIVEIS, visando a transparéncia, eficiéncia e
publicidade no prazo de D+1;

0. Fornecer etiguetas conforme modelo aprovado; Recebimento, Cadastro e TOMBAMENTO de
novos
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bens adquiridos no periodo de Inventario;
3.1 PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA EXECUCAO DA ETAPA 2

a. Ma localizac8o fisica e identificacdo dos bens deverio ser observadas suas caracteristicas principais e os
dados fundamentais para a perfeita identificacdo de cada bem, de modo a possibilitar a correta alimentacéo
dos dados no sistema de controle de patriménio, em consonancia com as disposigies contidas na legislagao
patrimonial, normativos técnicos wvigentes e demais condiges especificas.

b. O elenco de atividades necessarias nessa etapa abrange, dentre outros os seguintes aspectos:

C. Antes do inicio dos trabalhos de campo, as informacdes relativas aos bens patrimoniais do deverio
ser carregadas no equipamento que sera utilizado pelos técnicos de campo, de modo a permitir ao
inventariante guestionar o responsavel pelo setor da existéncia de bens ndo encontrados. Os procedimentos
de campo somente poderSo ser iniciados apds essa etapa;

d. O Levantamento geral devera ser realizado em todas as dependéncias e locais indicados no periodo de
planejamento, de forma a identificar todos os bens existentes, as respectivas localizacdes e agentes
responsaveis;

e Nos casos de bens elencados abaixo, ndo podera ser realizado o cadastramento e tombamento:
f. Bens existentes ou recebidos por meio de convénios em execugdo, com registro patrimonial
especifico;

g. Bens de propriedade de terceiros, tais como bens alugados ou de propriedade dos semvidores;
h. Bens cujo controle ndo sera realizado por meio de tombamento.

I Descricdo detalhada dos bens localizados, mediante a insergdo de informagdes precisas, tais como:
identificacdo do fabricante, incorporacdes, marca, modelo, n® de série, tipo, capacidade, dimensdo,
motorizagdo, equipamentos penféricos, caracterizacdo da parte elétrica, data de fabricacdo e outras
caracteristicas gue se fizerem necessarias, de modo a permitir a perfeita identificacdo destes.

|- Registro Fotografico do bem e Foto da etiqueta afixada no bem bens mdveis;

k. Registro Fotografico do bem (frente, lateral direita, lateral esquerda, traseira)e Foto da etigueta afixada no bem
nos veiculos de tracdo mecanica;

|. Registro da atual geolocalizagdo do bem;

m.A Iimpossibilidade de identificar qualgquer uma das caracteristicas fundamentais devera ser devidamente
Justificada e registrada em relatdrio especifico, a ser anexado ao termo de responsabilidade, com as
devidas anotacies e observacdes necessarias para tratamento posterior;

n. Emplaguetamento dos bens localizados por meio de etiqueta/plagueta na forma identificada aprovada na 1°
ETAPA, com tecnologia de cddigo de barras, a ser fornecida pela CONTRATADA.

0. Durante a fixacdo das plaquetas, os técnicos deverdo ter precaucdo, a fim de que ndo provoguem
defeitos estéticos, técnicos, estruturais, funcionais, entre outros, nos bens, tais como manchas, arranhées,
rachaduras, rupturas, rasgdes, quebra, danificacdo de partes frageis. interferéncias magnéticas ou
eletrnicas, obstrugcdo de nimeros de série e afins, obstrugdo de monitores e visores, dentre outros.

p. Para os bens ou materiais considerados pela CONTRATANTE como objeto dos serigcos contratados que,
por suas caracteristicas fisicas ou pela sua finalidade, ndo puderem ser emplaguetados, devera a
CONTRATADA  atribuir nimero de patrimdnioc aos mesmos e preparar um catalogo  identificando
detalhadamente todos os bens que ndo puderam receber plaguetas. Meste catdlogo devera constar a
descricdo detalhada do bem e devera ser afixada junto a sua descrigdo detalhada a plagueta com o ndmero
de patriménio atribuido a cada bem.

g. No caso especifico da pasta da Educagdo, os bens cadeiras e mesas escolares serdo realizados
tombamentos fisicos.

r. Emissdo e conferéncia dos Termos de Responsabilidade com opcdo de impressdo da(s) fotos para
certificacdo e assinatura da carga de bens, os quais deverdo ser impressos e assinados pelo responsavel pela
carga (servidor responsavel pela unidade organizacional ou setor onde o bem esta localizado) e pelo técnico
que realizou o levantamento, imediatamente apos a conclusdo do levantamento dos bens nos respectivos
locais, devendo o técnico da contratada aguardar a conferéncia e assinatura do responsavel. Fara tal, devera
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trabalhos de conferéncia dos Termos de Responsabilidade.

5. Ma emissdo do Termo de Responsabilidade devera constar assinatura do agente responsavel pela guarda e
utilizacdo dos bens, em observancia a estrutura organizacional e hierarguia.

t. Ma emissdo do Selo de Espaco Fisico devera constar assinatura do agente responsavel pela guarda e
utilizacdo dos bens, em observancia a estrutura organizacional e hierarquia e QRCODE com acesso aos termos e
possibilite consulta publica via QRCODE dos locais ja inventariados do Termo de Responsabilidade com imagem
dos bens.

u. Possibilidade de consulta dos Termos de Responsabilidade, pela comissdo e pela Coordenacdo de
P atrimdnio e pelos responsaveis via site de Gestdo e Monitoramento do Inventario e Avaliacdo;

v. Disponibilizar em tempo real de execucdo dos semnvicos, atraves de relatdrios e consultas, de forma online a
produtividade diaria das equipes e em até 24 horas os locais onde ndo houver conexdo celular;

w. Geracdo de relatdrios, em tempo real e acesso online via internet, para analise critica dos itens
levantados, possibilitando elaboracdo de relatdrios especificos relacionados aos itens localizados
pertencentes a outros setores ou ndo cadastrados, entre outras situacdes detectadas;

%. Principalmente na etapa de identificagdo, a CONTRATADA devera ter cuidados especiais aplicaveis aos
bens frageis, quebradicos e de outras caracteristicas especiais, bem como com objetos artisticos, vitreos,
instrumentos musicais, aparelhos eletrénicos, entre outros gue requeiram cuidados e técnicas especificas,
cabendo a CONTRATADA, obviamente, os mesmos cuidados durante as demais etapas dos trabalhos objeto
deste instrumento;

. Cluanto a identificagdo de maguinas e equipamentos medicos/hospitalares e de laboratdnio, dewverdo
ser adotados cuidados especiais aplicaveis, levando em conta inclusive aspectos especificos de salde e
limpeza pertinentes, interferéncias magnéticas, dimensdes pontiagudas ou cortantes dos meios de
identificacdo, entre outros elementos que ensejem cuidados especiais e técnicas especificas para a
etiguetacdo desse tipo de equipamento.

z. Fomecer etiquetas para as equipes e gerenciar as sequencias das mesmas de forma a se cumprr a
sequéncia numerica,

aa. Utilizacdo em aula pratica das ferramentas de vistoria, inventario e avaliago;

bb. Capacitagdo através de aulas praticas em campo dos funciondrios matriculados nos cursos
ministrados

3.2 PRODUTOS GERADOS NA ETAPA 2:
3.2.1 Ao final da Etapa 2 deverdo ser disponibilizados os seguintes produtos:

a. Bens emplaguetados com tecnologia de codigo de barras;

b. Catalogo dos bens que ndo puderam receber plagueta de identificacio;
C. Bens devidamente identificados e cadastrados no banco de dados da Contratada;
d. Estado de consernvacdo e utilizagdo de cada bem localizado, classificado em escala prée- definida

pela CONTRATANTE: sucata, ruim, regular, bom ou dtimo;
e. Vida util remanescente definida para cada bem, mensurada em meses;

f. Termos de Responsabilidade devidamente conferidos e assinados pelos agentes responsaveis por cada
Unidade Organizacional ou Setor e pelo técnico responsavel pelo levantamento;

g. Emissdo e afixacdo nas Portas de selo de espaco fisico com identificacdo do Municipio e seu brasdo,
contendo Mome da Secretaria, Mome do Departamento, Mome do Espaco fisico e seu respectivo responsavel,
quantidade de bens, possuir no corpo do Selo (dois) QRCODE para acesso publico em tempo real ao temo
responsabilidade com imagem do bem e ao termo de responsabilidade sem a imagem do bem wvisando a
transparéncia e o controle do inventario.

h. Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com celeridade, eficiéncia, qualidade,
correcdo e nos respectivos prazos.
i. Acesso ao sistema de Gestdo de Inventario, com possibilidade de emissdo de relatdrios dos bens ja
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J- Servidores capacitados a realizarem o inventario e vistorias de bens mdveis, imdveis e de infraestrutura.

4 ETAPA 3: CGNCILI"AQJEG DOS DADOS, AJUSTE INICIAL A VALOR JUSTO, DISPONIBILIZAGAO DA
PLANILHA DE MIGRACAO

4.1 Esta etapa consiste na realizacdo da conciliagdo dos dados obtidos por meio do levantamento fisico com as
informacgdes presentes no banco de dado (relatdrio) do setor de patriménio da CONTRATANTE, o ajuste inicial a
valor justo, a emissdo de relatdrios, bem como a elaboracdo do arquivo de migragdo dos dados para o sistema
de controle de patriménio, abrangendo os seguintes aspectos:

a. Realizacdo da conciliacdo dos dados obtidos durante o levantamento dos bens com os registros
presentes nos bancos de dados de controle patrimonial dos Orgdos, de modo a permitir a
correspondéncia entre os dados coletados durante os semigos de campo com os dados constantes no
controle patrimonial do CONTRATANTE;

b. Emissdo de Relatorios contendo a relagdo dos bens conciliados (bens localizados gue constem nos
inventarios/listagens de bens), das sobras fisicas (bens localizados que MNAD constem dos
inventarios/listagens) e das sobras de inventario (bens ndo localizados que constem dos
inventarios/listagens);

c. Emissdo de Relatorio de bens encontrados que pertencam a outros e ndo transferidos para a
CONTRATANTE;

d. Ajuste inicial a valor justo, que consistira na definicdo de valor justo para cada item na data da avaliagdo. De
acordo com a Resolugdo CFC n® 1.367/2011 o valor justo & o valor pelo qual um ativo pode ser trocado, ou
um passivo liquidado, entre partes conhecedoras, dispostas a isso, em uma transacdo sem favorecimentos.

e. Nestas avaliacfes para definicdo do valor justo devero ser observadas as diretrizes e normas emitidas pela
ABNT - Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (NBR 14.653-1 a 5), além do exposto na NBC TSP 07 -
Awaliagdo e Mensuragdo de Ativos e Passivos em Entidades do Setor Pablico e demais Mormas Brasileiras de
Contabilidade aplicaveis.

4.1 PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA EXECUGAO DA ETAPA 3
a. Durante a Etapa 3 deverdo ser adotados no minimo os procedimentos a seguir:

b. Deverdo ser emitidos relatdrios com demonstracdo dos desvios existentes nos registros de cada unidade
organizacional, em confrontoc com as informagdes obtidas no levantamento fisico, indicando: bens
localizados em conformidade com os registros, bens nfo localizados constantes dos registros, bens
localizados ndo constantes dos registros, dentre outras informacdes;

c. Ma conciliagdo dos dados, devera ser adotado um controle de qualidade, de forma a identificar, para cada
item fisico, uma correspondéncia nos relatdrios de controles fisicos existentes nos drgdos/entidades
(inventarios/listagens de bens mdveis), apurando-se as possiveis inconsisténcias;

d. Fara os bens localizados sem plagueta de identificagdo patrimonial, a CONTRATADA ira compara-los
com os bens constantes no relatdrio de bens previamente disponibilizado pela CONTRATANTE, verificando
a possibilidade de compatibilizagcdo dos mesmos com os "ndo encontrados”;

e. Realizar as avaliacdes, pesquisas de preco. calculos e demais procedimentos necessarios para
ajuste inicial do valor dos bens ao valor justo;

f.Dessa forma, o valor justo dos bens inventariados devera ser determinado com referéncia a precos cotados
em mercado ativo e liquido, aplicando procedimentos qgue levardo em conta o estado de conservacdo do bem e o
seu preco estimativo de mercado, mediante cotacfo junto a fornecedores de bens idénticos ou similares,
considerando seu preco a vista.

g. Imediatamente apds a validagdo dos dados apresentados na conciliagdo das informacgdes, a CONTRATADA
ira iniciar o procedimento de geracdo dos arguivos de migragéo;

4.2 PRODUTOS GERADOS NESTA ETAPA:

4.2.1 Ao final da Etapa 3 deverdo ser disponibilizados os seguintes produtos:
a. Relatdrios impressos, encadernados e assinados pelo responsavel técnico da empresa CONTRATADA
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(bens localizados que constem nos inventarios/listagens de bens), das sobras fisicas (bens localizados que
MAO constem dos inventarios/listagens) e das sobras de inventario (bens ndo localizados que constem
dos inventarios/listagens). Portanto, deverio ser gerados ao menos os seguintes relatorios ao final dos
trabalhos de conciliagdo.

b. Listagem de bens localizados no levantamento fisico e gue Ja constavam no banco de dados/relatario de
bens do controle patrimonial do orgdo ou entidade, contendo os sequintes dados:

c. Nimero de Patrimdnio atual: Informar o novo numero de patrimdnio atribuido pela empresa nos trabalhos
de levantamento fisico a cada bem ou para cada lote, quando o controle adotado for por lotes;

d. Ndmero de Patriménio anterior: Informar o ndmero de patrimdnio utilizado (em vigor) até a data da
realizagdo do levantamento fisico pela empresa, quando estiver disponivel;

e. Descricdo do Bem: Informar descricdo detalhada do bem, além de dados como a identificacdo do fabricante,
incorporacdes, marca. modelo, n® de série, tipo, capacidade, dimensdo. motorizac8o, equipamentos
periféricos, caracterizacdo da parte eletrica, data de fabricagdo, sempre que tais dados estiverem disponivels
e outras caracteristicas que se fizerem necessarias;

f. Localizagdo do bem: Informar em qual unidade organizacional ou setor o bem esta localizado, identificando
adequadamente cada unidade organizacional ou setor;

g. Valor do bem constante no relatorio fisico: Informar o valor constante no banco de dados de controle
patrimonial previamente disponibilizado pelo orgdo ou entidade para inicio dos trabalhos de campo;
h. Estado de Conservacdo: Informar o estado de conservagdo do bem apurado nos trabalhos de

levantamento fisico, classificando em escala pre-definida pelo CONTRATANTE: sucata, ruim, regular, bom ou
otimo;

i. Vida uatil remanescente: Informar o prazo de vida util remanescente, em meses, definido para cada bem ou
para cada lote, quando o controle adotado for por lotes;

J]- Classe de bens anterior (subelemento de despesa). Informar em qual classe de bens cada item se
engquadrava, conforme constante no banco de dados de controle patrimonial previamente disponibilizado pelo
CONTRATANTE para inicio dos trabalhos de campo;

k. Classe de bens atual (subelemento de despesa): Informar em qual classe de bens cada item se enguadra,
conforme classes de bens (subelementos) utilizados pelo Contratante ouMCASP, devendo-se observar,
sempre gue houver, os posicionamentos do CONTRATAMNTE inclusive quanto a este aspecto;

|. Data da realizacdo do ajuste inicial: Informar a data em que foi realizado o processo de avaliacdo para
ajuste inicial a valor justo;

m. Valor justo atrbuido: Informar o wvalor justo atribuido para cada bem, definido por meio do processo de
avaliagdo para ajuste inicial a valor justo.

n. Relatdrio dos bens cujas caracteristicas principais ndo puderam ser identificadas (descrigdo detalhada do
bem, nimero de registro patrimonial, valor justo, etc);

0. Felatorio de bens encontrados que pertencam a outros;

p. Arguivo de dados para migracdo, em formato estabelecido no Termo de Referéncia, contendo a relagdo de
bens levantados, obedecendo ao layout definido pela CONTRATAMNTE, de forma a permitir exportagdo dos dados
para o sistema de controle de patrimdnio utilizado pela CONTRATANTE:

g. Documento de validagdo da migragdo dos dados para o sistema de controle de patimdnio, apds a
migracdo e conferéncia dos dados migrados;

r. Disponibilizagdo dos laudos, dewidamente assinados por responsavel técnico qualificado, contendo os
meétodos, critérios e calculos realizados nas avaliagGes para realizagdo do ajuste inicial a valor justo para
determinagdo do valor de cada bem, contendo também os meétodos, critérios e estimativas utilizadas para
determinacio da vida Gtil remanescente;

s. Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com celeridade, eficiéncia. qualidade, correcdo e
nos respectivos prazos.
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ANEXO 1.B

1 LEVANTAMENTO FiSICO, VISTORIAS E AVALIAGAQ DE BENS IMOVEIS E DE INFRAESTRUTURA;

1.1 Dos Bens Imdveis

1.1.1 O senigo consiste no levantamento i loco e cadastramento dos imdveis no sistema de Patrimdnio
da PMVMNI/ES, de acordo com o trabalho realizado por equipe técnica da CONTRATADA acompanhada de
informacdes fornecidas pelo CONTRATANTE.

1.2 A CONTRATADA identificara os problemas relativos a cada imdvel cadastrado indicando para o
CONTRATANTE as providéncias necessdarias as respectivas regularizacdes,.

1.3 Fica sob responsabilidade da CONTRATADA em identificar as seguintes informacdes, que ficardo sob
responsabilidade da COMTRATAMTE em regulariza-los:

- Titularidade; Urbanistico/Edilicio; Fiscal, Contabil e Ocupagéo.

1.3.1 Essas informagfes gue serfo levantadas pela CONTRATADA, conforme listado no item 1.3 acima,
dependerdo diretamente das documentagdes cedidas pela COMTRATAMNTE. Portanto, a COMNTRATANTE
se responsabiliza em fornecer todos os documentos de cada imdvel 8 CONTRATADA.

1.3.2 Durante a execucdo do contrato, a vistoria dos imdweis apresentados pela CONTRATANTE | sera de
acordo com o Cronograma de Execugdo dos Semigos. A COMTRATAMNTE devera solicitar o aceite da
CONTRATADA e providenciard os instrumentos legais para a cobertura de demandas extraordinarias, que
observara os precos unitarios de sua proposta.

1.3.2.1 Senigo Cartorial: As demandas cartorarias sdo de responsabilidade da CONTRATANTE.

1.3.2.2 Senigo de Levantamento: Exame prévio da documentagdo disponivel.

1.3.3 A CONTRATANTE disponibilizara a documentagdo necessaria para o saneamento do bem imavel.
O trabalho sera realizado a partir de informacdes cadastrais junto aos sistemas patrimoniais
utilizados pela CONTRATAMTE arquivos efou cartorarias fornecidas pelo CONTRATANTE, estas
informacdes/documentos serdo confrontadas com os dados coletados no levantamento dos imaveis, de
forma a conferir maior confiabilidade as informacgdes a serem entregues.
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1.3.4 Na impossibilidade de a CONTRATANTE fornecer toda documentagdo necessaria ou esclarecer
eventuais incoeréncias, o responsavel técnico da COMTRATADA devera deixar claramente expresso as
ressalvas relativas a insuficiéncia ou incoeréncia da informagdo, bem como os pressupostos assumidos
em funcdo destas condigdes.

1.3.4.1 Localizacdo do Imovel: Identificagdo in loco do endereco completo do imdvel, citando pontos de
referéncias relevantes. Mo endereco completo estardo incluidos: municipio, bairro, nome do logradouro,
nimero, complemento e CEP.

1.3.4.2 Situacdo Especial de Imovel ndo localizado: Ma hipdtese de o imdvel ndo ter sido localizado, devera
ser apresentado ao COMNTRATAMNTE relatorioc descrevendo os servigos realizados para esse fim, inclusive
locaisforgdos visitados e pessoas entrevistadas, com datas e horarios.

1.3.4.3 Vistoria: Ao localizar o imdvel demandado pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA realizard o
levantamento de todas as informagdes necessarias e relevantes para a execugdo do senigo, conforme itens
abaixo.

1.3.4.3.1 Vistoria de imdvel localizado, pertencente a terceiro e utilizado pelo COMTRATANTE. Meste
caso a CONTRATADA devera catalogar o bem, registrando as seguintes informacdes: Titulandade do
Imével: Endereco completo; Orgdo/entidade ususria; Unidade administrativa usudria: Documento referente
a ocupacdo: contrato de locacdo, comodato, termo de cessdo de uso, dentre outros.

1.3.4.4 Em se tratando de imovel de terceiro, sera realizada apenas o levantamento patrimonial, ndo
sendo necessara a realizagdo de avaliag8o contabil do imdvel.

1.3.4.5 Vistoria de imdvel localizado ndo autorizada pelo ocupante.

1.3.4.6 O imdvel localizado e impedido de ser vistoriado devera conter, além da observacdo impeditiva
por documento oficial (por exemplo: Boletim de Ocorréncia, Declaragcdo do Administrador do Farum
dentre outros), o relatdrio fotografico do imdvel, vistoria presumida de acordo com as informacdes gue
forem apresentadas, na medida do possivel: descrigdo interna, planta baixa, dentre outros.

1.3.4.7 O levantamento deste semnvico sera considerado como executado, sendo assim, enguadrando-se
na regra definida no Cronograma de Execucdo dos Semicos.

1.3.4.8 Situacdo e caracterizacdo do imdvel: A CONTRATADA realizara a vistoria fisica do bem imdvel para
caracterizagdo de imdwvel, anotagdo das caracteristicas, devendo descrever os itens adiante relacionados.
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1.3.4.9 Informacgdes relativas as caracteristicas gerais do terreno: Zoneamento: residencial, comercial,
misto, industrial, rural.

1.3.4.10 Topografia: plano, aclive, declive, irregular .Formato: retangular, triangular, trapezoidal, irregular.

1.3.4.11 Situacdo: uma frente, duas frentes, esquina, encravado.

1.3.4.12 Vegetacdo: arbustos, arvores, gramado, jardim, pomar, mato.

1.3.4.13 Superficie: inundavel, firme, brejoso, alagadico.

1.3.4.14 Informar a area (metros guadrados) e dimensdes na frente, fundos, lado esquerdo e lado direito,
com todas as confrontagdes atuais importantes.

1.3.4.15 Identificagio do tipo de construgdo:

1.3.5 A CONTRATADA informara sobre o tipo de construgdo: isolada, conjugada, geminada, outros.

1.3.6 Identificacdo do Acabamento: A CONTRATADA informara sobre o padrdo do acabamento da
construcdo: alto, normal, baixo, em conformidade com a ABNT NBR 12721:2006.

1.3.7 |dentificacdo do estado de consemvacio: Informar sobre o estado de conservacio do imdwvel, segundo
o critérioc de Heidecke: novo, regular, reparos simples. reparos importantes, reparos simples/sem valar,
novo/ regular, regular/reparos simples, reparos simples, reparos importantes/sem valor.

1.3.7.1 Além disso, a CONTRATADA, deve informar se na data da wistoria estavam sendo realizadas
quaisquer obras e/ou senvicos de engenharia.

1.3.7.2 |dentificacdo da area construida e do numero de pavimentos da edificagio.

1.3.8 A CONTRATADA. informara a area total construida, tais como: garagem/estacionamento, quadra
de esportes (coberta ou descoberta), piscina, outros e o nimero de pavimentos da edificagdo.
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1.3.9 Informar sobre outras caracteristicas gerais:

1.3.9.1 A CONTRATADA informara as demais caracteristicas dos imdveis, conforme informacdes abaixo:

a) Estrutura da edificacdo: concreto. metalica, alvenaria, madeira, outra.

b) Paredes: concreto, alvenaria, madeira, bloco, outro.

c) Pisos: granilite, arddsia, madeira, matenal ceramico, cimentado, tijolo rejuntado, carpete, outro.

d} Esquadrias: porta, ferro trabalhado, aluminio, ferro batido, madeira de primeira, madeira de segunda,
tabuas simples, outros;

e) Janela: ferro trabalhado, aluminio, ferro batido, madeira de primeira, madeira de segunda, ta- buas
simples, outros;

f) Cobertura: telha de fibrocimento, telha ceramica, telha metalica, outro.

g) Teto ou forro: laje, madeira, pvc, gesso, outro.

h) Divisdes internas: sala(s), banheiro(s), copa(s), circulacdo(fes), cozinha(s), auditdrio(s), refeitdrio(s),
outros.

i) Revestimento externo: reboco, azulejo, massa corrida, marmore, outro.

J) Pintura externa: latex, esmalte, acrilico, outro.

k) Revestimento interno: reboco, azulejo, massa corrida, marmore, outro.

[) Pintura interna: latex, esmalte, acrilico, outro.
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m) Estado de conservagdo das Instalagdes elétricas: 6timo, bom, regular, precario.

n} Estado de conservacdo das Instalacdes hidro sanitarias: otimo, bom, regular, precario.

o) Informacgdes sobre as instalacies e equipamentos agregados a edificacdo:

1.3.10 A CONTRATADA também descrevera as instalacdes e eguipamentos agregados a edificacdo,
como segue abaixo: Elevadores; Monta cargas; Rede de agua potavel, Rede de energia elétrica; Rede de
aguas pluviais; Rede de gas canalizado; Rede de esgoto sanitario; Sistema de ar-condicionado; Sistema
de prevencdo e combate a incéndio; Sistema de para-raios; Fede de informatica; Rede de transmisséo de
dados; Outros.

1.3.11 Levantamento fotografico digital de imdvel:

1.3.11.1 Serdo tiradas fotografias digitais de areas relevantes e com angulos distintos dos imaveis. Os
arquivos deverdo ser do tipo JPG, com resolugdo minima de 300dpi, conforme detalhamento no item
16.

1.3.11.2 Classificacdo do imdvel quanto a destinacdo, identificacdo/cadastramento dos ocupantes e
caracterizagdo da ocupagdo:

1.3.11.3 Informar guanto a destinacdo do imovel, considerando o disposto no art 98 do Codigo Civil, que
classifica os bens publicos quanto ao uso, destinacdo ou afetacdo em bens de uso comum do povo, bens
de uso especial e bens dominicais, informando ainda a origem da afetacgéo (fato, ato administrativo ou lei).

1.3.11.4 |dentificar o ocupante (Orgdo/Entidade usudria, Unidade usudria ou pessoa juridicaffisica
estranha ao CONTRATANTE), a atividade desenvolvida no local pelo ocupante e caracterizar a ocupacéo,
como regular ou irregular.

1.3.11.5 Mo caso de nova ocupagdo ou ocupacdo ndo cadastrada, devem ser buscadas informagdes,
guando couber, do nome completo ou a razdo social do ocupante efetivo; os dados constantes de
algum documento oficial de identificacdo do ocupante efetivo (carteira de identidade, carteira de
trabalho, careira de motorista, CPF, CMPJ, inscrigdo estadual ou municipal, contrato social etc); a
origem da ocupacdo (documento de Autorizacdo); o tempo da ocupacdo; o estado em que se encontrava
o imovel na epoca da ocupagdo e se o ocupante & responsavel pela execugdo de alguma obra; a
destinacio que esta sendo efetivamente dada ao imével; e telefones para contato.

1.3.11.6 Quando existirem varios ocupantes de uma mesma familia ou com vinculos de subordinacdo entre si
(empregado X patrico) deverdo ser obtidas informacfes pessoais sobre o responsavel pela ocupacéio, sem prejuizo
na identificacdo de quem esta fornecendo as informacdes. No caso de pessoa juridica devem ser obtidas
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possivel estas identificacdes, a CONTRATADA devera fazer apontamento técnico dos motivos e
encaminha-loc ao responsavel tecnico da CONTRATAMNTE guando da entrega do formularic de
levantamento.

1.3.12 Planta de situacdo e Localizagdo:

1.3.12.1 A CONTRATADA devera apresenta junto ao seu relatdrio, Planta de Localizacdo e Situagdo do
imadvel, devendo constar as dimensdes do terreno, a localizagdo da edificacdo com suas respectivas
dimensdes, cotas de amarragcdo da edificacdo até os limites do terreno (muro, cerca, marco, etc.) na
frente, laterais e fundo, identificacdo dos confrontantes e logradouro, indicacdo do norte magnético e
tabela informando a area do terreno, area construida e area ocupada.

1.3.12.2 Imdveis com mais de uma edificagcdo no mesmo terreno que contenha acessos independentes,
internos ou externos ao lote, devera ser realizado levantamento individual constando as areas construidas
de cada edificacdo, e também conter o resultado total das areas edificadas no terreno em tabela
legendada na prépria planta, que possibilite o cadastro independente para cada edificacdo.

1.3.12.3 Todas as informacgdes deverdo estar em camadas devidamente separadas com nomes, cores,
tipos de linhas e convengdes estabelecendo um padrdo de desenho e qualidade do mesmo. A planta
devera ser entregue impressa, compativel com a escala de impressdo do levantamento, assinada pelo
responsavel técnico com registro no Orgdo de classe. A CONTRATADA devera fomecer o arquivo
editavel em formato Autocad 2020 ou superior.

1.3.13 Definicdo dos valores dos semvigos:

1.3.13.1 Serdo pagos diferentes valores para senvicos de saneamento que tiverem sido impedidos ou
realiza- dos parcialmente, nas seguintes situacdes:

a) Imaoveis ndo localizados: 40% (guarenta por cento) do valor do semico de levantamento do tipo de
imavel;

b} Imdveis localizados cuja vistoria for impedida pelo{s) ocupante(s): 0% (cinquenta por cento) dao valor
do senvico de levantamento do imdvel; Sendo realizada em situagdo normal ou paradigma.

c) Organizagdo da documentagdo do imdvel proprioc em pastas.

1.3.14 A CONTRATADA entregara em prazo determinado no cronograma fisico-financeiro item - 27.1
deste termo de referéncia o relatoro dos bens inventariados e wistoriado. Para cada imovel
inventariado/levantado sera entregue uma pasta com abas e elastico, em poli- ondas, com dimensdes
340¥250¥40mm, na cor azul, identificada em etiqueta autoadesiva, contendo o numero do registro
imobiliario patrimonial {(RIF) e o enderego completo do imdvel.

1.3.15 Cada pasta devera conter: Planta(s) e memorial (is) descritivo (s) elaborados (s) e preexistentes;
Ficha cadastral e relatdrio referente ao imovel; Laudo de avaliacdo patrimonial elaborado e preexistente;
Fotos colondas e impressas anexas aos formularios; Relatdrio cadastral do imdvel impresso a partir da
tela do sistema de gestdo patrimonial imobiliario; Pendrive ou CD com arquivos magnéticos das pecas
tecnicas elaboradas (plantas, ficha cadastral, relatério em arquivo digital), Documento relativo a ocupacao
do imdvel; Documentos comprobatdrios da situacdo cadastral fiscal.
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ANEXO 1C
ROTEIRO PARA ANALISE DA AMOSTRA (PROVA DE CONCEITO)
PREGAO HETRONCO
Conteddo
1. Objetivo e abrangéncia 3
2.  Referéncias 3
3.  Atribuicdes da Comissdo de Avaliacdo 3
4. Cronograma 3
5. Documentacdo de avaliacdo 4
6. Base de dados 4
7. Teste 4

Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000

Documento digital, verifique em:https://vendanova.essencia bpms.com.br/governo-digital .html#!/portal/
I dentificador: 8b0b85aad7ee47671eaal761091108c5



PREFEITURA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE

Y

e | Av. Evandi Américo Comarela, 385 - Centro - Venda Nova do Imigrante - Es - Cep: 29.375-000
¥ 4
;i  a g
™ " [~7) Modalidade/N*: Pregao Eletronico N° 000057/2022 Processo: 004557
Efaﬂffﬂ@wa\il Abertura:  11/08/2022 09:00 Expedigéo: 28/07/2022

1 OBJETIVO E ABRANGENCIA

1.1 Fornecer os insumos necessarios a realizacdo da andlise de amostra (prova de conceito) da solugéo
apresentada pela licitante melhor classificada no Certame, guanto ao atendimento dos reguisitos
funcionais e ndo funcionais contidos no Termo de Referéncia;

1.2 A Comissdo de Patrmédnio e o departamento de Tl serfio responsaveis pela avaliagdo. O trabalho
concretiza-se formalmente com a realizagdo da prova de conceito, bem como todas as atwidades a ela
inerentes.

2 REFERENCIAS

2.1 Edital e respectivos anexos do Pregdo Eletrdnico n. XXX /2022, destinado a
Contratagdo de empresa especializada em atividades patrimoniais.

3 ATRIBUICOES DA COMISSAO DE AVALIACAO

3.1 Cabe a Comissdo de Avaliacdo garantir a plena execucdo de todas as
atividades relativas a prova de conceito, e ainda:

3.2 Emitir o0 "Relatdrio de Conclusdo da Avaliagdo Técnica”;

3.3 Emitir o Termo de Aceite definitivo ou de recusa da Solugio,
para fns de continuidade do procedimento licitatdrio.

4 DOS PRAZOS

Ftapa Data Dhservacdo
Motificacde da lictante para apresentacioda amogtra 10 Dias apos a assinatura do Contrato o

prazo, apos a notificacdo, & de 10 dias (teis, iniciando na data da ciéncia, por e-mail ou outre meic ineguivoco.

| Apresentacio da amostra |EI3 Dias apds o r*c&bimentu da Motificacdo F\

lictante deverd estar & disposicio da Prefetura Municipal de Wenda Mova do Imigrante - ES pele periodo de 03 (trés) dias para
demonstrar o funcienamente da solucdo.

|Concluséio da avaliacio da amostra 10 Dias apés a apfesentacio da amostra. |

Data maxima, considerando o prazo previsto em edital de 10 dias (teis para que
a Comizsdo de Awvaliacdo realize a andlise. E possivel concluir a andlize antes.
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4.1 Os testes nas amostras serdo realizados em dias uteis a partir de 09h00.
O horario de encerramento dependera do andamento dos trabalhos do dia.

4.2 Além dos testes previstos neste roteiro, a Comissdo poderda realizar
outros gue considerar necessarios a demonstragdo de atendimento ao Edital,
desde que ndo gerem a licitante esforcos e custos superiores ao razoavel.

4.3 A critério da Comissdo, elementos especificos poderdo ser considerados
validos por meio de analise documental, desde que a comprovacdo por este
método seja inequivoca.

4.4 Todos os equipamentos e servidores necessarios serdo de inteira
responsabilidade da licitante;

4.5 A Licitada fornecera acesso a internet para a realizagcdo desta Prova de
Conceito

5 DOCUMENTACAO DE AVALIACAO

5.1 Além dos documentos citados no Edital do Pregdo Eletrdnico, serdo
produzidos os seguintes documentos:

3.2 Ata diaria da fase de demonstragdo e de avaliagdo técnica.

a) Na ata diara das fases de demonstracio e de avaliagdo
técnica deverdo ser registrados quais casos de testes foram
submetidos a avaliagdo no decorer do dia, consignando as
ocorréncias e as inconsisténcias observadas na realizacdo dos
testes, gquer sejam funcionais ou ndo funcionais;

b) As atas diarias das fases de demonstracdo e de avaliagdo
técnica subsidiardo a elaboracdo do Relatdrio de conclusdo da
avaliagdo técnica, e o integrardo.

2.3 Relatorio de conclusdo da avaliagdo técnica

a) Sera integrado pelos casos de testes e pelas atas, sendo subsidio 3 Comissdo de Awaliagdo para
a emissdo do Termo de aceite definitivo ou de recusa da Solugdo.

6 BASE DE DADOS
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6.1 A base de dados a ser utilizada durante os testes devera ser inserida no
sistema pela licitante. Os dados serdo fornecidos na visita técnica.

6.2 E de responsabilidade da licitante a complementacdo dos dados
necessarios e validos para a operagdo normal do  sistema guando a
massa de dados fornecida pela Prefeitura de Venda MNova do
Imigrante - ES ndo estiver completa conforme o modelo de dados da
solugo.

71 TESTE

7.1 TESTE 01 - Forum de Discussao, Plataforma EAD
7.1.1 Itens a serem testados: PLATAFORMAEAD E FORUM DISCUSSAD
7.1.1 Material necessario: |dentficacio de dois semdores.

1.1.2 Cadastrar os servidores "Cadastrador 01" e "Cadastrador 02" no sistema, com senhas de acesso
individuais, dando a ambos perfis suficientes para gerar, postar no forum e ter acesso a um curso EAD;

7.1.3 Etapas:

7.1.31 O szervidor 01 devera acessar o Forum de Discussdo e  postar uma
mensagem sob orientagdo de técnico da licitante;

7.1.3.2 O seridor 02 devera acessar o Fdrum de Discussdo e responder a
mensagem postada pelo servidor 01 sob orientagdo de técnico da licitante;

7.1.3.3 O senridor 01 deverd acessar PLATAFORMA EAD, opgdo Diagndstico e
interagir sob orientagdo do técnico da licitante;

TAAVALOR: 0 a 20 Pontos

7.2 - TESTE 02 - Apresentacdo do cadastro da Estrutura Administrativa, levantada na wisita técnica
e |mportacdo de tabela fornecida pela CONTRATAMNTE contendo os bens moveis, intangiveis e
imoveis da secretana de Administragdo em layout previamente disponibilizado na visita técnica;

7.2.1 Itens a serem testados:

a) Cadastro da Estrutura Administrativa e Fesponsaveis.

b) Cadastro inicial da base de dados dos bens patnmoniais da lictada.

1.2.3 Pré-requisitos:
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b) Importagdo da Estrutura Administrativa e Responsaveis;

c) Importagdo da base de dados para as Ferramentas de Inventario e
Avaliacio

d) Cadastrar usuario no "site” de gestdo e monitoramento de inventario e
avaliagdo;

e) Cadastrar as secretarias, departamentos, setores, espaco fisico e
respectivos  responsaveis obtidos na visita técnica;

f) Permitir o registro da geolocalizagdo da Estrutura Administrativa;

g) Apresentar Relatdrios da Estrutura Administrativa.

7.2.2 Etapas:

7.2.2.1 Utilizando o perfil do senridor, acessar o "site” de Gestio e Montoramento do imventano
e avaliacdo;

1.2.2.2 Acessar o cadastro de Responsavelis e cadastrar um novo responsavel ser
fornecido pela comisséo;

1.2.2.3 Acessar o cadastro de Estrutura Administrativa e cadastrar um novo espaco
fisico, vinculado a uma secretara, departamento e setor a ser fornecido pela comisséo e
vincular ao responsavel cadastrado no item anterior;

7.2.2.4 Acessar e consulta ou emitir relatdrio que demonstre toda a Estrutura Administrava
e respectvos responsaveis podendo ser registrado a geolocalizagdo;

7.2.2.5 Acessar e consultar ou emitir relatorio que demonstre toda a base de dados inicial
wnculada a Estrutura Administrava e respectvos responsaveis podendo ser registrado a
geolocalizagdo do bem;

1.2.2.6 Acessar e consultar ou emitir relatdrio que demonstre toda a base de dados inicial
wnculada a Estrutura Administrava e respectvos responsavels podendo ser registrado a
geolocalizacdo do bem;

f.2.3Valor: 0a 30 Pontos

7.3.1 TESTE 03 Realizar inventario e emissdo de termo de Responsabilidade de 02 (dois)
espacos fisicos e ate 6B0(sessenta) bens moveis e intangiveis e 02 imoveis escolhidos pela
comissdo, utilizando as ferramentas que serfo utilizadas em campo e na retaguarda
dos servigos. Realizar cotacdo de preco no mercado e reavaliar o bem;

7.3.1.1 Itens a serem testados:

7.3.1.1.1 Utlizacdo de tecnologia para coletar dados, através de gadgef (smariphone fablef, palm, coletorde
dados) portatil com scanner para leitura de codigo de barras com capacidade para amazenamento de dados local,
operacdo online ou offline, registro de imagens e obter geolocalizagdo, com o intuito de
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coletar de forma automatizada as informagdes em campo;

71.3.1.1.2 Atraves da ferramenta para coletar dados em campo, rmealzar as
sequintes operacies: Cadastro de bens imventanados, tombamento por conciliagdo,
tombamento por incorporacdo, baixa de bem, cadastro de sucata, uso das femamentas
o line e off line;

7.3.1.1.3 Ferramentas e metodologia de cotacdo de precos no Mercado e de avaliagdo de
bens maveis e imdveis com uso de imagens;

7.3.2 Pré-requisitos: gadget com solugdo de coletor de dados e acesso a internet,

impressora de etiquetas de codigo de barras, 200 etiqguetas em branco, microcomputador
ou nofebook com conexdo a internet, senidor de dados prdprio;

7.3.3 Layout etiqueta / Plaqueta de ldentificagfo:

7.3.3.1 Logotipo: area reservada ao logotipo 12 x 12mm.
7.3.3.2 Logotipo em preto.

7.3.3.3 Descrigao codigo de barras: caracteres numeéricos > 6 (seis) digitos.
7.3.3.4 Tamanho conjunto de codigos 36 mm.

7.3.3.5 Simbologia > codigo 128 (intercalado 2d5) e outros.

7.3.3.6 Descrigao alfa: palavra PATRIMONIO P_M. VENDA NOVA DO
IMIGRAMNTE - ES

7.3.4 Etapas:

1.34..1 Apresentar a ferramenta coletora de Dados;

7.3.4.2 Obter os dados prevamente cadastrados;
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ajvinculo estniura administratia e respectivo responsavel; incorporar, conciliar, baixar; sucata;
classificacdo na conta contabil (NBCASPY), condicdo de uso; senbilidade; registro de 02 imagens
(etiqueta afixada e bem); regstro da geolocalizacao do bem.

1.3.5Realizar um Local com status ONLINE;
1.3.5.1 Realizar um Local com status OFFLINE;
1.3.5.2 Realizar Sincronizacdo dos bens obtidos offline para o Sistema;
7.3.5.3 Emitir Termo de Responsabilidade;

1.3.54 Emitir Selo de Espaco Fisico com QRCODE para acesso aos temos com foto e sem
foto dos bens;

1.3.5.5 Realizar consuttas dos bens inventanados com respectivas imagens e sua
geolocalizagcdo em mapa;
1.3.5.6 Realizar Consutta da produtvdade mensal;

1.3.5.7 Realizar Consulta da localzacdo da equipe de imentano;
1.3.5.8 Instalar a ferramenta de cotacdo de preco;
a) Acessar lista de bens a serem cotados;
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ANEXO X - MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N®

Contrato de prestacdo de senvico, que entre si fazem, a MUNICIPIO
DE VEMNDA NOVA DO IMIGRANTE-ES e ... para.............,
sob as clausulas e condiges sequintes:

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado o MUNICIPIO DE VENDA NOVA DO
IMIGRANTE-ES, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n® 31.723.497/0001-08,
com sede na Avenida Evandi Américo Comarela, n® 385, Esplanada, Venda MNova do Imigrante-ES, CEP: 29.375-
000, neste ato representada pelo seu Prefeito Municipal SR. JOAO PAULO SCHETTINO MINETI, brasileiro,
casado, professor, portador do CPF 086.838.827-05 e C. n® 149992 -SESP/ES, doravante denominado

simplesmente CONTRATANTE , e de outro lado aempresa ..., pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ/MF sob o n® ., com sede N3 ..., CEF
................... neste ato representado pelo SR. .cciiviiiiisvccsiiiiinniennennn, Drasileiro, estado civil, profissao,
_______________________ portador do CPF ... e CIl n* ..., residente e domiciiada na
................................. CEP: ......................, acordam nos termos das clausulas e condicdes seguintes:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO PATRIMONIAL E CONTABIL PARA
CAPACITAR, TREINAR, ORIENTAR E DAR APOIO TECNICO COM DISPONIBILIZACAO DE FERRAMENTAS
OPEN SOURCE VISANDO A EFICIENCIA, ECONOMICIDADE, CONTINUIDADE E QUALIDADE MIiNIMA DOS
DADOS, NO CONTROLE DA GESTAO PATRIMONIAL DOS BENS MOVEIS, IMOVEIS., INTANGIVEIS E
INFRAESTRUTURA,  REALIZAR INVENTARIOS (INICIAL E ANUAL), VISANDO © RECONHECIMENTO
(IDENTIFICACAO, EMPLAQUETAMENTO, DESCRICAO COMPLETA, COM REGISTRO DE IMAGENS
GEORREFERENCIADAS), QUE PERMITAM A MENSURACAO (AVALIACOES, REAVALIACOES, IMPAIRMENT
TEST, CONTROLE DE CUSTOS DAS CLASSES CONTABEIS E SUAS SUB CLASSES), DEPRECIACAD
(DEFINICAO DA VIDA UTIL E VALOR RESIDUAL), E EVIDENCIACAO, COM ELABORACAO DE RELATORIOS
E LAUDOS, FORNECIMENTO DE PLANILHAS E OU DADOS ESTRUTURADOS COMPATIVEIS COM O
SISTEMA UTILIZADO PARA GESTAO PATRIMONIAL E CONTABIL DA ENTIDADE OU ORGAO E COM SIAFIC,
RELATORIOS, TERMOS DE RESPONSABILIDADES COM OS BENS E SUAS RESPECTIVAS IMAGENS,
RESPONSAVEIS A SEREM DISPONIBILIZADOS PARA CONSULTA PUBLICA ATRAVES DE QRCODE A
SEREM AFIXADOS EM TODOS 0S ESPACOS FiSICOS QUE POSSUIREM BENS MOVEIS OU INTANGIVEIS,
COM ASSISTENCIA CONTINUADA, CONFORME ORIENTACAC DAS LEGISLACOES VIGENTES EMITIDAS
PELA STN, NBC TSP E MCASP E TCES.

Clausula 2*- Os servigos deverdo ser Executados de acordo com o do TERMO DE REFERENCIA anexo ao Edital e
proposta da CONTRATADA observando ainda ao que dispoe o edital, por intermédio exclusivo de seus
empregados. Caso ndo proceda a execucdo na forma estabelecida na presente Licitacdo, devera ser aplicada a

fiscal do Contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo dos
servicos contratados, determinando o que for necessario aregularizacdo das faltas ou defeitos observados.

Clausula 3* - O periodo de vigéncia do instrumento contratual sera de 12 {doze) meses, contados da
data de sua assinatura, podendo este ser rescindido ou ter seu prazo prorrogado na forma do artigo 57
inciso IV da Lei N."” 8.666/93 e alteragtes posteriores.

Clausula 4* Faz parte integrante deste contrato todos os documentos e instrugdes, inclusive as propostas, o
Termo de Referencia e o edital de licitagdo, completando o presente contrato para todos os fins de direito,
independente de sua transcricdo, obrigando-se as partes em todos o0s seus termos.
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Clausula 5% O preco ajustado para serade......._...................

Clausula 6* O pagamento sera realizado em até ..... dias da ........ devidamente aprovado e a emissdo da nota
fiscal competente ...

Clausula - Os servigos ofertados, obedecerdo as normas proprias para sua execucdo, e serdo fiscalizados e

aprovados pela CONTRATANTE.

Clausula 8% Todo equipamento, combustivel e demais despesas para a realizagdo do objeto deste contrato, ficam
a cargo da CONTRATADA.

Clausula 95 As despesas do  presente  contrato  comerfo por  conta  da  dotagio
orcamentana, ...

Clausula 10% O presente contrato ndo podera ser transferido a terceiros, sob pena de responsabilidade.

Clausula 11%- A COMTRATAMNTE se reserva no direito de proceder a rescisdo administrativa do contrato, nos
termos da Lei e ainda nos seguintes casos:

a- se tornar a COMTRATADA inzolvente;

b- transferir o contrato, no todo ou em parte, sem anuéncia previa e expressa da CONTRATANTE;

c- ndo cumprir ou alterar especificagdes ou normas baixadas pela CONTRATANTE;

d- ndo cumprir as normas do presente contrato;

e- deixar de atender determinacio da fiscalizacao, referente a substituicio e conserto de senvico defeituoso;
f- paralisar os trabalhos sem justo motivo, por prazo superior a 05 (cinco) dias;

g- crar dificuldades a atuacdo da fiscalizacdo, prejudicar a qualidade dos semigos ou desviar-se das normas pre-
estabelecidas;

Clausula 12% O ndo cumprimento das Clausulas constantes deste contrato, acarretardo em rescisdo do mesmo,

ficando a parte infratora compelida a pagar uma multa correspondente a 10% (dez por cento) do valor do contrato,
além da aplicacdo da legislagdo pertinente a espécie e em especial a Lei n®8 666/93.

Clausula 13% - Visando restabelecer o equilibrio econdmico financeiro inicial do contrato, os precos poderdo ser
revistos nas seguintes hipoteses:

a) Alteracdo da politica econdmica do pais, que resulte reflexos nos precso ajustados:

b) Em decorréncia de eventual aumento ou reducdo dos precos praticados no mercado;

c) Porforca de situagfes imprevisiveis gue produzam reflexos nos precos de mercado;

d) Por Outras hipoteses que sejam devidamente comprovada a inviabilidade de praticar o preco ofertado,
desde que devidamente aceitos pela Administracao.
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Clausula 14%- A revisdo que trata este item podera ser precedida de fundamentacdo juridica e econdmico-
financeira, apos analise de elementos materiais que sustentem a necessidade de revisdo.

Clausula 15% - Os fatos decorrentes de situagdes imprevisiveis, que resultem no impedimento de contratar ao
preco ofertado, devero estar devidamente comprovados no processo, sob pena de obstaculizar a alteracdo de
preco pretendida.

Clausula 16% - A fixac8o de novo preco devera ser consignada em termos aditivos com as justificativas cabiveis,
observada a anuéncia entre as partes.

Clausula 17*- Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n®8666/93 e demais legislacdo aplicada no caso.
Clausula 18% Todos os encargos sociais e trabalhistas referentes aos senvicos ora contratados, ficam a cargo do
CONTRATADO, ficando esclarecido, que a CONTRATANTE podera reter e proceder o recolhimento da parte

devida aos encargos sociais, caso ndo sejam reqularmente recolhidos pelo mesmo.

Clausula 19%- Os CONTRATANTE elegem o foro da Comarca de Venda Mova do Imigrante-ES, para dirimir as
dividas resultantes do presente contrato.

FPor estarem assim, justo e contratados, assinam o presente em duas vias de igual teor e forma.

Venda Nova do Imigrante, ...

JOAO PAULO SCHETTINO MINETI
Prefeito Municipal

Contratada

Procurador
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